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APRESENTACAO

“Qualidade néo é obra do acaso.
Resulta de intencdo, esforco e
competéncia.”

George Herbert

Caro Professor Conteudista

Este Guia tem por objetivo apresentar as diretrizes gerais de producéo dos
materiais didéticos para cursos de graduacgéo, especializagdo, capacitagéo
e extensGo oferecidos, na modalidade a distdncia, pela Universidade
Federal do Parané (UFPR) e produzidos pela Coordenadoria de Integracéo
de Politicas de Educacéo a Disténcia (Cipead). A ideia é oferecer subsidios
para a construcdo de um material didético que atenda as particularidades
da Educagdo a Disténcia (EaD), principalmente no que diz respeito a
linguagem, ao uso de diversas formas de comunicacéo e interacéo, bem
como ao design educacional e aos formatos propostos para a producdo do
conteddo e dos objetos de aprendizagem produzidos pelo Laboratério de

Producéo da Cipead (LabCipead).

Essas diretrizes se fazem necessdrias porque, na modalidade de EaD, o
material diddtico exerce o papel de fio condutor, possibilitando a mediacéo
pedagdgica e a dindmica de todo o processo ensino-aprendizagem. Por
fim, com o obijetivo de iniciar uma reflexdo sobre a producdo do material
para EaD, levantamos as seguintes questdes:

Para quem o professor conteudista escreve?
Que tipo de formacdo quer oferecer para o estudante, considerando as

tendéncias e apostas para a educacdo do século XXI2

Esperamos que, a partir destes questionamentos e da apropria¢ao das diretrizes
tedricas e praticas que subsidiam este Guia, vocé possa agregar praticas que
serdo responsaveis por constituir um corpo que ird se mostrar por meio do texto,
garantido pela presencga de multiplas vozes — do professor, da instituicdo a qual
representa e do estudante interlocutor — e da interacdo, mesmo a distancia.

Contamos com sua colaboragdo para essa parceria de trabalho.
SEJA BEM-VINDO A NOSSA EQUIPE!
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1. O LABCIPEAD

1.1 A fungéo

Parte integrante da Coordenadoria de Integracé@o de Politicas de Educacéo a Distancia (Cipead)
da Universidade Federal do Parané (UFPR), o Laboratério de Producéo da Cipead (LabCipead) é
uma unidade que se constitui como espaco de pesquisa, inovacdo e desenvolvimento de solucdes
educacionais para o design e producéo de materiais e objetos de aprendizagem mediados pelas
tecnologias digitais. A finalidade do LabCipead é auxiliar os profissionais da Educacéo a Disténcia
(EaD) para o planejamento, desenvolvimento e implementacéo dos variados projetos de material
diddtico no é&mbito da UFPR.

1.2 A estrutura

O LabCipead é constituido por uma equipe multidisciplinar composta por profissionais com
formacdo compativel com as caracteristicas conceituais e procedimentais inerentes as demandas da
EaD. A equipe é formada pelos seguintes especialistas:

Designer Educacional P Designer Grafico
Faz a transposicdo ‘ Elabora e produz os projetos
didatica do conteuido ’ graficos, a identidade visual e as
bruto. | artes-finais

Revisor Textual (ﬂ

Realiza a revisdo G 9

linguistica do e

Cria objetos de
aprendizagem interativos e o
layout do AVA.

Web Designer

material r
Roteirista
Faz os roteiros
direcionados a producéo
de conteldos para
videoaulas, animagdes e
podcasts.

ESTRUTURA LABCIPEAD

Técnico de Audio e Video

IG‘ >
Programador Web

Planeja e constroi aplicacbes
que vao funcionar no AVA

Produz videos e videoaulas

Figura 1: Estrutura do LabCipead

A equipe atua dentro de um fluxograma de trabalho que compreende desde o processo de
recebimento dos materiais enviados pelos professores, passando pelas etapas de design educacional,
de revisdo textual e normativa, design grdéfico e ilustracdo, até a etapa final de solicitagdo de registro
do e-book e implantagdo dos materiais no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA).

Mesmo que a equipe multidisciplinar seja formada por diferentes nicleos de atuacdo, as atividades
sdo realizadas de forma articulada, dentro de um espaco colaborativo que fomenta a troca e o
intercdmbio de informacdes e conhecimentos, garantindo que os resultados sejam potencializados.



1.3 Os conceitos e terminologias

vtilizadas pelo LabCipead

Ao se estabelecer como prética, a EaD também
inaugura ao redor de si uma linguagem prépria
para se referir aos fendmenos, ferramentas e agentes
envolvidos. Nesse contexto, Formiga (2009, p. 39)
afirma: “[...] vive-se um transbordamento permanente
na linguagem prépria da EaD”. Dessa forma, em
meio a tantos termos e jargdes técnicos relativos a
fatos e fenémenos relacionados & EaD, é preciso
definir a linguagem técnico-pedagdgica que circula
dentro do LabCipead, com o objetivo de facilitar a
comunicabilidade entre todos os atores envolvidos no processo de produgdo. A seguir apresentamos
uma sintese dos termos e conceitos utilizados pelo LabCipead para a produgéo do material diddtico.

PRINCIPAIS TERMOS TECNICO-PEDAGOGICOS DA EAD

Ambiente
Virtual de Sistema que proporciona o desenvolvimento e a distribuicdo de conteddos
Aprendizagem para cursos e disciplinas online.
(AVA)
Professor Responsdvel pela preparacéo do material didético. Deve ter grande
. experiéncia e conhecimento no componente curricular a ser produzido,
conteudista ou . , . , ., e
. pois fard o planejamento dos contetdos e produziré os materiais diddticos
conteudista do curso/disciplina.
Obijetos de Recursos pedagédgicos digitais de auxilio ao ensino, que podem e devem

Aprendizagem
(OAs)

Sequéncia
didatica

Storyboard

Roteiro

Template

Multimidia

ser usados e reutilizados pelos professores em diferentes contextos
educacionais.

Suporte pedagdgico para apresentacdo de um conjunto de conteddos,
com o objetivo de estabelecer uma ligacGo entre esses conteddos de
maneira que seja obedecida uma légica de aprendizado para o aluno.

Documento a ser preenchido com o objetivo de propor uma organizacéo
para como o conteddo deverd ser disposto nascomtelas, além de um
espaco de orientacées para a equipe de producdo. E um planejamento
visual de como o curso ird se desenvolver, isto é, como serd organizado o
processo de instrucdo.

Documento que serve de guia para a producéo de materiais de
audiovisual, trazendo uma previsdo dos dudios e imagens que irdo
compor videoaulas, videos, podcasts e animagdes.

Documento que traz uma estrutura predefinida para elaboragéo dos
diferentes OAs, com o objetivo de facilitar o desenvolvimento e a criagéo
do contetdo, além de trazer um espaco de orientagdes para a equipe de
producdo.

Composicdo de material diddtico como o texto escrito, o dudio, o visual
e o grdfico. Podem conter animacdes, fotos, videos, exercicios e jogos
interativos com conexdes (links) e ferramentas que permitam a criacéo,
navegacdo, comunicagdo e interagdo.
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2. O PROFESSOR CONTEUDISTA

O professor conteudista é um dos atores que compdem a equipe multidisciplinar. Na maior
parte das vezes, esse profissional é um professor especialista, mestre ou doutor, com experiéncia na
drea do conhecimento e com o conteddo que forma o objeto de estudo em questéo.

ATRIBUICOES DO PROFESSOR CONTEUDISTA

Planejar a metodologia, a organizacdo dos conteddos e a selecdo das estratégias
de ensino-aprendizagem que serdo aplicadas durante a implementagdo do
médulo/disciplina.

Produzir material didatico que contemple as propostas presentes no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC).

Elaborar atividades avaliativas referentes a cada unidade
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3. O MATERIAL DIDATICO PARA A EAD

3.1 A definicdo de material diddatico

De modo geral, consideramos material diddtico como qualquer recurso que possa modificar a
maneira de ver e entender determinado conteddo e que auxilie e impulsione o processo de ensino-
aprendizagem. Assim, os materiais diddticos podem ser entendidos “[...] como produtos pedagégicos

utilizados na educacdo e, especificamente, como material instrucional que se elabora com finalidade
diddtica” (BANDEIRA, 2009, p. 14).

Lima e Reis (2017) argumentam que os materiais didéticos sdo considerados ferramentas para a
atuacdo em sala de aula, mas sem deixar de refletir as influéncias vindas do contexto que vem de
fora do ambiente das salas de aula. Ainda segundo os autores,

[...] sGo elementos culturais, de natureza diversa, que podem ser utilizados para facilitar o
processo de ensino-aprendizagem. Este, ao seu tempo, acontece nos espacos formais de
ensino, ou fora deles, por meio de um processo de interacdo de natureza complexa que
envolve sujeito-sujeito, sujeito-mundo-sujeito, sujeito-conhecimento-sujeito. (LIMA; REIS,
2017, p. 199)

Né&o importa apenas o conteddo em si, mas a forma como é mediado pedagogicamente
dentro de uma proposta pedagdgica que vislumbre potencializar a transformacéo da
informacdo em conhecimento e “[...] o desenvolvimento de habilidades e competéncias
especificas, recorrendo a um conjunto de midias compativeis com a proposta e com o contexto
socioeconémico do publico a ser atendido” (BRASIL, 2007, p. 13).

3.2 Os principios bdsicos para elaboracdo de material didatico para EaD

A multiplicidade de formatos para o material diddtico exige, dos educadores, a reflexdo sobre a
importéncia da melhor escolha para que as
atividades de ensino-aprendizagem sejam
desempenhadas da forma mais eficiente.
Dessa forma, a elaboracdo do material
diddtico deve ser realizada de acordo com
principios e competéncias especificas para
a praética da EaD, consequéncia de uma
formacdo apropriada do profissional que
o produz.

Q atividades de aprendizagem

Portanto, o material diddtico deve

compreender a organizacéo, o
desenvolvimento e a dinémica do processo : — . :
de aprendizado. Quando o presencial

é substituido pelo virtual, precisa ser

fomentada a interacé@o do estudante com o préprio material que, sem comunicabilidade, impossibilita
a interatividade. A comunicabilidade &, pois, a possibilidade do permanente didlogo entre o material
e o estudante, com as ferramentas educacionais tecnolégicas, com os outros estudantes e com o tutor.

De acordo com Silva e Spanhol (2014), um material didético de qualidade, que assuma o papel
de facilitador, mediador e motivador no processo de construcdo do conhecimento na EaD, deve ser
planejado em quatro dimensdes: linguagem, forma, contetddo e atividades de aprendizagem.
Assim, apenas a experiéncia com cursos presenciais ndo oferece o aval para que os cursos EaD
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tenham uma produgdo de materiais com qualidade, visto que, como apresentado neste Guia, hé
especificidades préprias dessa drea, o que demanda uma equipe multidisciplinar envolvida na
producdo desses materiais (SILVA; DIANA; SPANHOL, 2018).

ORIENTACOES PARA UM MATERIAL DIDATICO

PROMOVER A APRENDIZAGEM

O planejamento deve ter uma sequéncia légica de raciocinio.

A linguagem tem de ser clara, objetiva, envolvente e dialégica, mantendo a cientificidade do
contetdo e favorecendo a autonomia do estudante .

O design grdfico e a interface devem ser agraddveis e atraentes para despertar o inferesse do
estudante.

O contetdo deve ser reflexivo e organizado de modo convincente, 0til e significativo.

O material deve prever momentos de interacdo de forma a unir os dois polos da educacéo:
o professor-autor e o estudante-leitor.

A possibilidade de colaboracéo e integragdo dos estudantes também precisar ser prevista,
de modo que, influenciados pela dindmica coletiva, as experiéncias vividas proporcionem a
efetiva construcéo do conhecimento.

A transposicéo diddtica dos conhecimentos cientificos precisa estar equilibrada entre o
discurso cientifico e o coloquial (linguagem dialégica), a fim de adequar o vocabuldrio ao
arranjo contextual (LIMA; SPANHOL, 2014).



4. O PROCESSO DE
PLANEJAMENTO DO
MATERIAL DIDATICO
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4. O PROCESSO DE PLANEJAMENTO DO
MATERIAL DIDATICO

O planejamento do material didédtico no contexto da EaD deve seguir algumas diretrizes e
especificacdes. Nesse sentido, os Referenciais de Qualidade para Educag¢éo Superior a Disténcia
orientam que (BRASIL, 2007, p. 13), “[...] o material diddtico, tanto do ponto de vista da abordagem
do contelddo, quanto da forma, deve ser concebido de acordo com os principios epistemolégicos,
metodolégicos e politicos explicitados no projeto pedagégico, de modo a facilitar a construcdo do
conhecimento e mediar a interlocucdo entre estudante e professor.” Para isso, é necessdrio avaliar o
cendrio que se pretende transformar, considerando as perguntas:

O que desejo fazer? Quando? Para quem? Por quem?

Como? Quanto? Por qué? Onde serd feito?

Uma maneira de respondermos a essas perguntas é realizando o desenvolvimento do material
didético de forma planejada nas seguintes etapas: planejamento educacional, sequéncia didatica e
transposicéo diddtica.

4.1 O planejamento educacional

O planejamento educacional serd realizado em dois momentos. Primeiro, a andlise das necessidades
de aprendizagem acontece com o preenchimento do PPC por parte da coordenagdo dos respectivos
cursos. Depois, a estruturacdo do plano instrucional é realizada pelo conteudista ao preencher o
Guia da Disciplina.

ANALISE DAS NECESSIDADES | ESTRUTURACAO DO

DE APRENDIZAGEM PLANO INSTRUCIONAL

Perfil dos estudantes Unidades de estudo

Ementa da disciplina/unidade/maédulo. Obijetivos

Habilidades e competéncias previstas na

disciplina/unidade/médulo Conteldos a serem abordados

Bibliografia bésica da disciplina/unidade/

X Atividades avaliativas
maédulo.

Carga hordria da disciplina/unidade/médulo OAs
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4.2 A sequéncia diddtica

Ao escrever o contetdo de uma disciplina/ Q

unidade/curso, é preciso pensar em mecanismos SN

gue promovam a aprendizagem significativa. A

escrita do conteddo precisa acontecer de forma

l6gica, organizada e atrativa para proporcionar

maior entendimento e motivacdo do estudante. E nessa perspectiva que aparece a sequéncia diddtica,
um termo da educacdo que define um procedimento encadeado etapas ligadas entre si, com o
objetivo de tornar mais eficiente o processo de aprendizado (ZABALA, 1998). Uma vez selecionados
criteriosamente os conteGdos, compete ao professor conteudista organizd-los sequencialmente.

Para Guedes (2019), “a sequéncia didética nada mais é que um conjunto de atividades atrelado
ao conteddo, que busca favorecer a aprendizagem dos estudantes, sempre com o foco nos
obijetivos |d estipulados em seu planejamento.” J& para Gagné (1974, p. 156), “[...] a importancia
de se esquematizar a sequéncia da aprendizagem reside no fato de que esse procedimento nos
capacita a evitar erros que originam da omissé@o de etapas essenciais a um determinado campo do
conhecimento”.

Gagné (1974) sugere que tarefas de aprendizado para habilidades intelectuais podem ser
organizadas em hierarquia, de acordo com a complexidade. Séo elas:

Reconhecimento de estimulo Discriminacées
Geragdo de resposta Formacdo de conceito
Seguir procedimentos Aplicacdo de regras
Uso da terminologia Resolugéo de problemas

O quadro a seguir apresenta uma estrutura de sequéncia diddtica, baseada nas hierarquias de
aprendizado sugeridas por Gagné (1974).

ETAPAS ITENS DESENVOLVIMENTO

Uma imagem, video ou charge
chamando a atengdo para o

Chamando a atengdo .
assunto que seré abordado no

médulo.
INTRODUCAO - -
Estimulando o interesse e a Algo |[’npoc’ron’re (imagem, charge,
Conversando L situag@o-problema, relato real,
motivacdo
sobre o tema do etc).
médulo/unidade
Este médulo pretende...
Definindo o propésito do Obijetivos, metodologia e avaliagéo
médulo (indicar a metodologia e avaliagdo

especifica do médulo).
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ETAPAS |  ITENS | DESENVOLVIMENTO

Relembrando conhecimentos

prévios
Processando informagdes
CORPO . . : .
. Aplicando estratégias de Desenvolvimento dos conteddos e
Conceituando e . .
. aprendizagem das atividades.
Praticando

Exercitando habilidades e
conhecimentos

Avaliacéo e feedback

Finalizar com a revisdo do que
CONCLUSAO foi visto no médulo e fazer a

o RevisGo dos conteddos “remotivacdo” para o préximo.
Finalizando o

médulo/unidade AOTBCIEEE

Parabéns!
Vocé concluiu o Médulo 1...

Quadro 1: Estrutura de sequéncia diddtica
Fonte: Adaptado de Gagné (1974)

Um outro exemplo de estrutura da sequéncia diddtica, baseada nas hierarquias de aprendizado

v
v
v

sugeridas por Gagné (1974), pode ser visto no quadro a seguir.

TRANSFERENCIA DE

PREPARACAO DESEMPENHO
¢ CONHECIMENTO
Chamando a Descrevendo Conexdo com os Contéudo a ser A di Desempenh Feedback Avaliocs Retengéio e
atengdo os obijetivos conhecimentos aprendido [P SN eechd valiacdo transferéncia
Aplicar
Apresentar ici
Perguntar . Implementar a exercicios
a ligagéo . L. Testar o grau .
de forma 1gas Apresz'amar ° aprendizagem Criar situagoes Apresentar d . g-| = para analisar
X Mostrar o do novo conteudo por . L d © CETOILEID o grau de
reflexiva r : . por meio de para aplicagéo o grau de d 9
que irdo conhecimento meio de textos © (IS retengdo e
sobre um abrender com os e obietos de exemplos dos novos acertos T €
problema do P . 1= e situacdes conhecimentos transferéncia
conhecimentos  aprendizagem do
grupo problemas

i@ adquiridos conhecimento

Quadro 2: Exemplo de sequéncia diddtica
Fonte: Adaptado de Gagné (1974)

A partir dessas consideracées, o LabCipead apresenta trés alternativas de sequéncia didética,
nas quais podemos usar as hierarquias do aprendizado sugeridas por Gagné: e-book, trilha de
aprendizagem e sala de aula virtual.
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4.2.1 E-book

A palavra e-book representa a abreviagdo de electronic
book (livro eletrénico ou livro digital). Para organizar o
e-book, é necessdrio que o professor conteudista realize
um planejamento a fim de tragar os objetivos a serem

alcancados por determinada disciplina. E necessdrio
que se leve em consideracdo a escolha dos conteddos,
a forma como serdo abordados e sistematizados, a
selecdo dos recursos pedagoégicos mais adequados para
gue o material alcance o éxito pretendido, bem como a
fungdo que o e-book vai desempenhar.

Os e-books didéticos produzidos pelo LabCipead se configuram em duas categorias, que tém as
seguintes fungdes:

Desempenha a funcéo de desenvolver todo o curso, ou sejaq,
desde a estrutura, obijetivos, contetdos, atividades e avaliagéo

E-BOOK COMO CURSO

Desempenha a funcdo de um objeto de aprendizagem, ou seja,

E-BOOK COMO OA , ,
traz apenas o contelddo tedrico do curso

4.2.2 Trilha de aprendizagem

O objetivo da trilha de aprendizagem é tracar um itinerdrio
pedagdgico por médulo, com um personagem que conduz o
estudante por esse caminho. Tendo como base os conceitos da
andragogia, que é a educagdo voltada para os adultos, a trilha
é formatada com um menu fixo de se¢des para todas as aulas.

Uma conversa inicial, dando as boas vindas aos estudantes e

APRESENTANDO O TEMA . A - .
falando sobre a importéncia do assunto que serd apresentado

) Traz o conceito principal da aula junto a indicagdes de leitura
CONTEXTUALIZACAO ou de videos sobre o tema, mostrando a presenca no tema no
mundo

Apresentacdo do e-book para que o estudante faca a leitura e

SALA DE LEITURA . . o
se aproprie dos conceitos teéricos do tema

Insercé@o de video gravado pelo professor, no qual ele destaca e

PALAVRA DO PROFESSOR .
comenta os principais pontos sobre o tema

TROCANDO IDEIAS Férum de discussées

Parte destinada as atividades, como resolucdo de situacdes-
NA PRATICA problema, no qual a escolha do estudante venha a gerar
feedback sobre suas escolhas

Consideragdes finais sobre o tema, destacando os conhecimentos
aprendidos ao final do tema

EM SINTESE
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4.2.3 Sala de aula virtual

A proposta da sala de aula virtual é ﬂ
realizar uma sequéncia de OAs, que ’ ...... l

podem estar organizados por tdpicos ou . : :

por semanas. Também, é possivel formatar =~ A E ‘h
a pdgina, deixando em formato de lista ou -« |
utilizando template em formato de blocos de ﬂ :
conteddo. Embora apresentada em formato '
de sequéncia de links a serem acessados
pelo estudante, a sala de aula virtual requer
planejomento da sequéncia a ser proposta,
deixando claro o porqué do percurso proposto. Sem esse planejaomento, a sala de aula virtual torna-
se apenas um repositério de materiais.

4.3 A transposicdo didatica

Em principio, a transposicdo diddtica diz respeito & entrada de _—
uma teoria & prdtica de sala de aula. E o trabalho de produzir E' 2
um objeto de ensino, ou seja, fazer um objeto do saber produzido .~ e Wl T
pelo cientista se tornar objeto do saber apropriado para ser
ensinado. Segundo Chevallard (1991), a transposicdo diddtica é r B
entendida como um processo no qual um conteddo do saber que " :
foi designado como saber a ensinar sofre, a partir dai, um conjunto B
de transformacées adaptativas que véo torné-lo apto para ocupar
um lugar entre os objetos de ensino.

TRANSPOSICAO DIDATICA DE CHEVALLARD

Saber de Referéncia TRANSPOSICAO Saber Ensinado

A fransposigdo diddtica designa o conjunto de fransformagdes que um saber
de referéncia (saber sdbio) sofre para ser ensinado.

Figura 2: Transposicdo diddtica de Chevallard
Fonte: Adaptado de Chevallard (1991)

Seguindo os conceitos de Chevallard (1991) sobre a transposicdo diddtica, observa-se que o
conhecimento passa por uma série de processos que envolvem o trabalho do professor até chegar
ao aluno. Primeiro, o professor ird transformar os contetdos curriculares em conteddos de ensino de
acordo com a realidade dos estudantes. Ou seja, a primeira transposicdo diddtica ocorre do saber
sdbio para o saber a ensinar, e a segunda transposicéo é a que ocorre do saber a ensinar para o
saber ensinado (CHEVALLARD, 1991). Este € um dos grandes desafios do professor em realizar essa
transposicéo: adaptar os contetdos curriculares de acordo com aspectos culturais, os objetivos, os
valores educativos, utilizar-se de uma linguagem diferenciada, pois o papel da universidade estd em
facilitar o acesso ao conhecimento.

Transposicao didatica pode ser concebida como um conjunto de a¢ées transformadoras
que tornam um saber sabio em saber ensinavel.
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Um dos maiores desafios do processo ensino-aprendizagem é realizar, de forma efetiva, a
transposicdo diddtica dos conhecimentos cientificos para situacdes reais de ensino, de forma que
os objetivos previstos para o curso, disciplina ou unidade de estudo sejam plenamente alcangados.
Esses pressupostos da transposicdo didética se materializam no texto escrito e na modelagem dos
OAs. E por meio do texto produzido pelo professor conteudista que a transposicdo didética acontece.
Segundo Mello (2009), é preciso modificar o saber para que este se transforme em objeto de ensino
“ensindvel”, isto €, em condicdes de ser aprendido pelo estudante.

ETAPAS DE TRANSPOSICAO DE SABER PARA OBJETO

DE ENSINO “ENSINAVEL” (MELLO, 2009)

O conteldo é selecionado ou recortado de acordo com o que o professor considera relevante para
constituir as competéncias consensuadas na proposta pedagdgica.

Alguns aspectos ou temas sao mais enfatizados, reforgcados ou diminuidos.

O conhecimento é dividido para facilitar a sua compreensao e depois o professor volta a estabelecer
a relacdo entre aquilo que foi dividido.

Distribui-se o contetdo no tempo para organizar uma sequéncia, um ordenamento, uma série linear
ou ndo linear de conceitos e relacdes.

Determina-se uma forma de organizar e apresentar os conteddos, como por meio de textos,
gréficos, entre outros.



5.0 PROCESSO DE
PRODUCAO TEXTUAL
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5. O PROCESSO DE PRODUCAO TEXTUAL

Neste Guia, salientamos que texto estd compreendido, conforme Preti (2005), como sendo uma
unidade minima de significagdo, qualquer que seja sua forma e extens@o. O autor chama a atengdo,
ainda, que, para tornar o seu texto significativo, o professor conteudista deve ter em mente que a
possibilidade do significado ndo estd somente nele, enquanto autor, nem tampouco apenas em
seu fexto. E fundamental, portanto, no ato de produzir texto e de produzir leitura envolver sempre
AUTOR, LEITOR E TEXTO.

Y. W H el TR T.\0Jel ser uma unidade de sentido
UM TEXTO, QUALQUER

MANIFESTACAO DE

LINGUAGEM VERBAL

apresentar marcas de interagdo entre autor/leitor

OU NAO VERBAL
DEVE APRESENTAR
AS SEGUINTES
CARACTERISTICAS:

apresentar marcas do contexto de situagdo onde se inserem os
sujeitos da interag¢do (PRETI, 2005)

Para que os textos tenham caracteristicas utilizadas na EaD e atendam co padréo adotado
pelo LabCipead, disponibilizamos recomendagdes a serem seguidas pelo conteudista na hora da
producdo textual.

5.1 A linguagem

Partimos do pressuposto de que a linguagem é a mola
mestra da comunicagdo, e o texto, nas suas diversas
formas de enunciagdo (escrita, oral e visual), o elemento
que materializa a linguagem, permitindo a interagdo
entre o enunciado do curso (autor, tutor, contexto) e o
enunciado do estudante como resposta ao primeiro, pois
numa concepcéo dialégica de discurso “[...] o falante
termina o seu enunciado para passar a palavra ao outro
ou dar lugar a sua compreensdo ativamente responsiva”

(BAKHTIN, 2010, p. 275).

Levando isso em conta, a linguagem utilizada na
elaboracdo do material didatico deve ndo sé ser o alicerce
da comunicabilidade, mas também preencher a auséncia fisica do professor, tendo em vista que,
na modalidade de EaD, estudantes e professores estdo separados espacial e/ou temporariamente.
Entretanto, apesar de ndo estarem juntos, de maneira presencial, eles podem estar conectados e
interligados por meio de recursos tecnolégicos e pedagdgicos.

De acordo com Percilio e Oliveira (2018, p. 3),

[...] a linguagem se faz muito importante como fator de facilitagdo e aproximagéo
professor-aluno, pois permite a interlocucdo dos agentes do processo educativo. E
preciso que seja de fdcil interpretacé@o, adequada ao pUblico que se pretende atender e
passivel de adaptacdes e atualizagdes.
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As autoras chamam a atencéo para a utilizacdo de alguns elementos mediadores entre o estudante
e o conhecimento a ser transmitido. A linguagem, portanto, exerce esse papel mediador e deve ser
objeto de atengdo na produgdo do material diddtico.

ELEMENTOS MEDIADORES DO MATERIAL DIDATICO A SEREM

OBSERVADOS NA PRODUCAO DO TEXTO

Elementos de linguagem
e compreensdo

Elementos estruturantes

Elementos motivadores e
problematizadores

Elementos de
hipertextualidade e
contextualizagéo

Elementos reforcadores
da aprendizagem

5.2 Os recursos instrucionais

Os recursos instrucionais sdo todos as ferramentas
passiveis de serem utilizadas para complementar e
ampliar o processo de ensino-aprendizagem e dar

O estilo do texto deve ser dialégico, com linguagem
adequada ao seu publico-alvo, no que diz respeito & idade
e nivel de escolaridade, e que permita clara percepgdo de
seu objetivo.

O texto deve guardar coeréncia e coesdo entre segdes e
contetdos.

O texto deve ser um incentivador ao processo metacognitivo,
estimulando pensamento e questionamento. E nesse
processo que a aprendizagem pode ser concretizada de
forma significativa.

Textos ndo lineares que propdem explicacdo dos termos
aos quais se referem.

Devem ser utilizados exemplos, metédforas e analogias que
viabilizem uma melhor compreensdo do tema abordado.
A escrita deve ser dindmica, com utilizagdo de mapas,
charges, tabelas, sempre relacionadas ao texto, bem como
conter indicacé@o de bibliografias, sites, videos.

s ®

suporte & autonomia do estudante. Para compor o
material didédtico de um curso EaD, é importante

utilizarmos esses recursos, tendo em vista que chamam + u
- , L ) 3
a atencdo dos estudantes aos tépicos principais e

destacam assuntos que podem ser explorados para

além do material diddtico.

Com o objetivo de incentivar o aluno a buscar o conhecimento de maneira auténoma, o LabCipead
utiliza alguns recursos instrucionais dentre os vdrios existentes.
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= RECURSO i
INTENCAO INSTRUCIONAL DESCRICAO

Destaque para algum aspecto ou ponto do texto

Destaque Atencéo S
principal.
_ : Provocacdo para que o leitor se sinta instigado a
Reflexdo Reflita vocagao p que ' 9
refletir de um outro prisma o tema em estudo.
) ) Informacé mplementares ou curiosidades a
Saiba Mais ormagdes comp U curiosi
respeito do tema em estudo.
Informagéo . ) .
Glossdério Esclarecimento de termos e conceitos.

Complementar

IndicacGo de videos explicativos, entrevistas,

Assista . B,
palestras, que aprofundem o tema em discuss@o.
Comentdrios com alguma indicacdo sobre como
Pesquisa Pesquise o tema estudado pode se desdobrar em outros

caminhos.

Quadro 3: Recursos instrucionais

5.3 As recomendacédes linguisticas e pedagégicas para a escrita do texto

Apds a discusséo tedrica sobre a aplicagdo da linguagem
para a constru¢céo do material EaD, o objetivo desta secéo é
apresentar recomendacdes diretas para a escrita do material,
sintetizando o que foi apresentado até aqui.

Recomendacgées para a escrita do texto

A escrita dos médulos/unidades deve contemplar todos os conteddos propostos no PPC.
Apresentar temdtica atual e pertinente para o piblico-alvo em questao.

Apresentar conteddo técnico e apropriado para o curso em questdo (abranger de modo correto
e atualizado conceitos e informagdes referentes & respectiva drea de conhecimento).
Apresentar as referéncias de pesquisa utilizadas na abordagem dos temas e contetdos.

Evitar a utilizag@o excessiva de citagdes.

Evitar a referéncia a blogs, a textos obtidos na internet ou a fontes ndo confidveis — preferir
indicar materiais sugeridos nas referéncias da disciplina.

Evitar esteredtipos e preconceitos de condigéo social, regional, étnico-racial, politica, de género,
de orientacdo sexual, de idade, religiosa ou linguistica, assim como qualquer outra forma de
discriminagdo ou de violagdo de direitos.

Deixar o texto isento de propaganda mercadolégica, politico-partidéria e de doutrinagédo
religiosa e ideolégica.

Evitar fazer mencdo a exemplos com datas especificas, que podem ficar desatualizados no
futuro.

Atentar para a coesdo e a coeréncia do texto (relacionar texto e contexto).

Evitar ambiguidades ou trechos confusos, capazes de gerar ddvidas na leitura.

Manter os parégrafos em tamanho médio e regular, dando ao texto um cardter diddtico-cientifico
(evitar pardgrafos muito longos ou muito curtos).

Construir o texto de forma original e inédita (a fim de evitar problemas futuros com pldagio).



6. O PROCESSO DE
PRODUCAO DOS OAS
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6. O PROCESSO DE PRODUCAO DOS OAS

O termo objeto de aprendizagem (do inglés learning object) pode ser definido, de modo geral,
como os materiais digitais que tém por finalidade apoiar processos de ensino-aprendizagem.
A tilizacgo de OAs na EaD instiga a motivacdo do estudante, permitindo a combinacéo
multimididtica que agrega maior significado ao contetdo a ser apresentado aos estudantes.

Um OA deve servir como elemento facilitador do processo de ensino-aprendizagem, explicitando
sua finalidade pedagdgica, e deve ser desenhado de tal modo que esteja contido no conteddo que
estd sendo desenvolvido, permitindo, ainda, ser reutilizado em outras situacdes de ensino, além
daquela para qual foi projetado.

OS OAS COMO RECURSOS PEDAGOGICOS, NO CONTEXTO EDUCACIONAL,

PODEM SER UTILIZADOS COM O OBJETIVO DE FAVORECER:

O trabalho do professor e o despertar do interesse do aluno pelo conteddo.

A apresentacdo de contetdos de forma dialégica e contextualizada, favorecendo uma
aprendizagem significativa.

A dinamizacdo da prdtica de sala de aula virtual, oferecendo recursos complementares as
diferentes formas de ensino-aprendizagem.

O uso de recursos tecnolégicos.

Maior flexibilidade, criatividade, dinamicidade, interacéo e comunicac@o no processo ensino-
aprendizagem, estimulando a participagdo ativa do educando.

6.1 Os OAs produzidos pelo LabCipead

[ ]

Quando optamos por algum tipo e/ou género »—l—l—L =
especifico de material diddtico, estamos incorporando
um determinado conteddo dentro de um OA a ser .
usado. O primeiro passo é estabelecer os objetivos da g U
atividade que pretendemos desenvolver, considerando YO0
os tipos de interacdo que tencionamos estabelecer
entre o OA e o estudante. Na sequéncia, é preciso fazer o preenchimento do template referente ao
OA a ser desenvolvido, inserindo o contetdo e indicacdes sobre como deveréd ser o funcionamento
desse OA. Nessa etapa, é preciso considerar que esse OA seja um elemento que funcione de forma
independente do restante do conteldo, servindo ndo apenas para o contexto do curso em que estd
sendo criado, mas também |4 prevendo a reutilizagdo para outros contextos.

Para a producéo dos OAs, o LabCipead desenvolveu templates para facilitar o desenvolvimento
do contetdo por parte do professor conteudista. Ha templates para todos os tipos de OAs, e eles sdo
apresentados nos ‘anexos deste Guia.

Apresentamos, a seguir, os formatos que podem ser desenvolvidos pelo LabCipead em funcéo da
usabilidade, transmisséo e construgdo de conhecimentos.
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OA Tipo 1 Tem por objetivo apresentar conteddos E-book
) ) completos ou grandes tdpicos de )
Apresentagdo de ContelGdo 5 hteddos. Videoaula
Video
Animagdo
OA Tipo 2 Complementa o contetdo dentro da Podcast
sequéncia diddtica escolhida para a Infogréfico

Apoio ao Contetdo apresentacéo do conteddo. ik o Teas

Mapa Mental

Mapa Conceitual

OA Tipo 3 llustra conceitos apresentados nos llustracéo
llustragéo de Contetdo demais tipos de OAs. Imagem

Quadro 4: Categorizagdo dos OAs

6.1.1 OAs de apresentagao de conteudo (OA Tipo 1)

Os objetos de aprendizagem do tipo 1 apresentam os conteddos
completos ou grandes tépicos, tornando-os mais didéticos, mais
estruturados e organizados com o objetivo de transmitir um
conteddo especifico.

E-book

E-book é uma abreviacdo do termo inglés electronic book e significa livro em formato digital. Pode
ser uma versdo eletrénica de um livro que |G foi impresso ou langado apenas em formato digital. E
nesse OA que sdo apresentados os contetdos principais da disciplina.

TIPO DE OBJETO E-book

Fundamentos do Texto

TiTULO ,
em Lingua Inglesa |l
SERIE/ANO Superior
CATEGORIA Letras
Clarissa Menezes Jordao
rsaliana Zegaio Marn e e ;
SRS — SUBCATEGORIA Lingua Inglesa

Obijetivo: Apresentar os conteddos da disciplina de Fundamentos do Texto em Lingua Inglesa Il.
Disponivel em: https://bit.ly/2kvé6n2H

Quadro 5: Elementos do e-book


https://bit.ly/2kv6n2H
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Videoaula
Uma videoaula é uma aula gravada e distribuida em forma de video. A composicdo pode variar.
Pode ser um video de um professor falando para cdmera, fotografias e textos sobre o assunto ou

alguma mistura destes. A videoaula tem uma duragdo maior que o video. E recomendado que a
videoaula tenha entre 10 a 15 minutos de duragéo.

TIPO DE OBJETO Videoaula

TiITULO Filosofia e Ftica
SERIE/ANO Superior

CONECTANDO MAIS, EL/CANDO MELHOR CATEGORIA Administracéo Pdblica

SUBCATEGORIA  Filosofia

Obijetivo: Apresentar como a Filosofia e a Etica se aplica ao curso de Administracdo Publica.
Disponivel em: https://youtu.be/THf3dTsIShM

Quadro 6: Elementos da videoaula

6.1.2 OAs de apoio ao contetdo (OA Tipo 2)

Os objetos de aprendizagem do tipo 2 séo recursos didéticos
que complementam o conteddo dentro da sequéncia diddtica oo
escolhida para a apresentagdo do conteddo, facilitando sua

apreenséo de forma inovadora, motivadora, agucando a
curiosidade e o desejo de aprender.

Video

O video pode ser utilizado para fazer a apresentacéo e fechamento de um tema, com o professor
indicando o caminho a ser percorrido e fazendo o fechamento do itinerério pedagédgico percorrido
pelo estudante. Além disso, podem ser produzidos videos com o professor apresentando um conceito
e resolvendo exercicios. E recomendado que o video tenha no méximo cinco minutos de duragdo.

TIPO DE OBJETO  Video

English as a
Medium of .
EMI Instucon . Curso English as a
DY TITULO . .
“ Medium of Instruction

Course presentation

Prof. Ron Martinez

Course: English as a
medium of instruction

00000 /
S CATEGORIA Inglés

SERIE/ANO Capacitacdo

Inglés como meio de

SUBCATEGORIA . _
Instrucdo

Obijetivo: Capacitar docentes para ministrar aulas no ensino superior usando o Inglés como
meio de instrucéo.

Disponivel em: https://bit.ly/2IWQ7rE

Quadro 7: Elementos do video



https://pt.wikipedia.org/wiki/Aula
https://youtu.be/THf3dTsIShM
https://bit.ly/2lWQ7rE
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Animacéao
A animacgéo faz referéncia ao processo artistico manual ou computacional de criar a ilusdo
de movimento continuo, por meio de imagens, para mostrar acdes que ndo podem ser vistas
normalmente (ex.: circulagdo sanguinea, correntes maritimas), mostrar fenédmenos abstratos (ex.:

equacdes matemdticas) ou atuar como elemento de motivag@o (com o uso de agentes pedagdgicos
e ludicos).

TIPO DE OBJETO Animagdo

“ TiTULO Como funciona o sistema

respiratorio?

SERIE/ANO Ensino Fundamental
CATEGORIA Ciéncias

SUBCATEGORIA Sistema respiratério

Obijetivo: Apresentar o funcionamento do sistema respiratério.
Disponivel em: https://bit.ly/2IYRBSe

Quadro 8: Elementos da animacao

Podcast

O podcast é um recurso em formato de dudio que permite complementar o material diddatico e os
demais recursos multimidias, com o objetivo de estabelecer um didlogo sobre determinado tema e
gue leve a uma profunda compreensdo do que estd sendo estudado.

TIPO DE OBJETO Podcast

CIPEAD

UFEN] TiTULO Educacdo Hibrida
. 0. SERIE/ANO Superior
T e -
o (e CATEGORIA Educacdo

SUBCATEGORIA  Educagdo Hibrida

Obijetivo: Refletir sobre a educagdo hibrida.
Disponivel em: https://bit.ly/2k2hhNc

Quadro 9: Elementos do podcast

Infogrdéfico

E uma ferramenta que serve para transmitir informagdes por meio do uso de imagens, desenhos
e demais elementos visuais gréficos. Normalmente, o infogréfico é acompanhado de textos,


https://bit.ly/2lYRBSe
https://bit.ly/2k2hhNc
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funcionando como um resumo diddtico e simples do conteddo escrito.

TIPO DE OBJETO Infogréfico

Evolugdo Histérica do Processo

TITULO Ensino-Aprendizagem
SERIE/ANO Superior
CATEGORIA Pedagogia

SUBCATEGORIA Processo ensino-aprendizagem

Obijetivo: Interligar a evolugdo histérica da educagéo com o processo de ensino-aprendizagem.

Disponivel em: hitp://twixar.me/nG81

Quadro 10: Elementos do infogrdfico

Linha do tempo

Linha do tempo é basicamente a forma gréfica e linear de representar uma sequéncia de eventos
em ordem cronoldgica. Linhas do tempo sdo tipicamente usadas para descrever uma determinada
sucessdo de fatos.

TIPO DE OBJETO Linha do tempo

] Evolugéo Historica do Processo Ensino- TiTULo EVO!U(_;CIO H ISfOIjICG dO PFOCGSSO
4B i\r:reizafliilgigomss Ensmo-Aprendlzogem
SERIE/ANO Superior

= CATEGORIA Pedagogia

SUBCATEGORIA Processo ensino-aprendizagem

Obijetivo: Interligar a evolucéo histérica da educacéo com o processo de ensino-aprendizagem.

Disponivel em: hitp://twixar.me/Hm81

Quadro 11: Elementos da linha do tempo
Mapa mental

Mapa mental € um diagrama de fluxo de pensamento, cujo grande objetivo é deixar o pensamento
visualmente organizado, para que seja facil recuperar a informagdo ali contida. Sdo como “chaves”
para recuperar toda uma linha de raciocinio. Nos mapas mentais, hd sempre uma ideia central
(raiz), a partir da qual se “puxam” as ideias conectadas (galhos), numa estrutura em drvore. Em cada
“né"”, ou “caixa” do mapa, hé apenas uma palavra, ou uma pequena frase. A organizagéo é feita de
forma a encadear o pensamento. (Ferramentas recomendadas para elaboracéo de mapa mental:

mindmaps, espresso Mind Map)



http://twixar.me/nG81
http://twixar.me/Hm81
http://drichard.org/mindmaps/
http://www.corpatla.com/pt/espresso/MindMap
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TIPO DE OBJETO

TiTULO

— Elvordo  olo nad. det ecaamen

SERIE/ANO

A’Whaﬁ\-mhuo. ol ptrcodos

CATEGORIA

SUBCATEGORIA

Mapa mental

Aquecimento Global

Ensino Médio

Geografia — Biologia

Efeito estufa

Obijetivos: Compreender o fendmeno conhecido como efeito estufa; Identificar o efeito estufa

como um fendmeno importante para manutencdo da vida na Terra.

Disponivel em: http://twixar.me/LG81
Quadro 12: Elementos do mapa mental

Mapa conceitual
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O mapa conceitual difere do mental pela presenca de uma conexdo entre os conceitos registrados

ser”, “deriva de”, “

pode ser feito com”, “

nos nds ou caixas. Essa conexdo é feita sempre com um verbo ou locucdo. Por exemplo:
n M

II n"nou

, “pode
constituem”. E também muito comum que os concel’ros

sejam interligados, numa estrutura mais para rede do que para drvore. A ferramenta mais utilizada
para a elaboracdo de um mapa conceitual é o_CmapTools.

ovo

O

(Y=

Egpaneio  quotomas
b i
Computador SEIEA cice v
(hardware)
Programdvel \
emcomo comnicrdatos
conponenes

| B ogama e pog ~

B T

TIPO DE OBJETO

TITULO

SERIE/ANO

CATEGORIA

Mapa conceitual
Arquitetura de Computadores
Ensino Superior

Informdtica

SUBCATEGORIA Arquitetura de computadores

Obijetivo: Fornecer ao estudante os fundamentos da arquitetura de computadores

Disponivel em: http://twixar.me/Clt1

Quadro 13: Elementos do mapa conceitual

6.1.3 OAs de ilustracao de conteudo (OA Tipo 3)

Os objetos de aprendizagem do tipo 3 ilustram os conceitos

apresentados nos demais tipos de OAs

, favorecendo o processo de

significagdo daquilo que estd sendo exposto, aproximando o estudante

do conteldo.


http://twixar.me/LG81
http://cmap.ihmc.us/
http://twixar.me/Clt1
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llustracao

E umaimagem em formato de desenho utilizada para acompanhar, explicar, interpretar, acrescentar
informacdo, sintetizar ou até simplesmente decorar um texto.

= adi TIPO DE OBJETO |lustracdo
r O FARIA NESSA e
= - . O que vocé faria nessa
OSITUACAD? . 7 TTUo ituacéo?
9\ situagdo?

SERIE/ANO Capacitacdo

N, =
N

CATEGORIA Acessibilidade

Acessibilidade em Ambientes

SUBCATEGORIA . .
Institucionais

Objetivo: Apresentar uma pessoa com deficiéncia frente a dificuldades do dia a dia.

Quadro 14: Elementos da ilustracdo

Imagem

Imagem é um recurso utilizado para ilustrar o conteddo e dar leveza na diagramacéo das pdginas.

TIPO DE OBJETO Imagem

TiTULO Representacdo cléssica de ideia
SERIE/ANO Especializacéo

CATEGORIA Lingua Portuguesa

SUBCATEGORIA Producdo de Texto

Obijetivo: Representar o nascer de uma ideia para inserir em uma proposta de producdo
textual a partir da imagem de uma ldmpada.

Disponivel em: htips://bit.ly/2fpyqgvt

Quadro 15: Elementos da imagem

A nossa expectativa é de que a forma como os conteldos podem ser abordados nos objetos
de aprendizagem, apresentando os conceitos de forma diferenciada dos modelos tradicionais de
ensino, motivem os estudantes e levem a uma aprendizagem significativa.


https://bit.ly/2fpyqvt
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7. AS METRICAS, FORMATACAO E ENTREGA DO
MATERIAL EAD

Definir previamente a formatacdo e o modo de entrega do material diddtico elaborado pelo
conteudista tem por objetivo a padronizacéo do processo e a organizacéo do trabalho de producéo.
Dessa forma, apresentamos a seguir as diretrizes do LabCipead para o dimensionamento da carga
hordria e para a formatagdo do texto-base e OAs, além da forma de entrega do material. As métricas
apresentadas a seguir referem-se & quantidade de contetdo, de OAs e de material complementar
a ser produzido para a composicdo da carga hordria da disciplina/médulo/unidade. A formatagéo
padronizada garante que o conteudista entregue a quantidade certa de conteddo, [@ a forma de
entrega tem como objetivo que todos os materiais sejam entregues, sem que nada se perca no meio
do caminho.

7.1 O dimensionamento da carga hordria para o texto e OAs N

O LabCipead tem a seguinte proposta de dimensionamento da carga hordéria:

Bloco Obrigatério (80% da carga hordria): com 60% da carga hordria sendo
direcionada para o texto-base, 10% para OAs e 10% para as atividades avaliativas.

Bloco Complementar (20% da carga hordria): sendo 10% para videoaulas e
10% para a indicagéo de materiais complementares.

Por exemplo, se o estudante tem uma disciplina com previsdo de 30 horas de estudo, deve ser
previsto um conjunto de materiais que ndo exceda essa carga hordria para que o planejamento do
estudante ndo seja comprometido.

COMPOSICAO DA CARGA HORARIA BLOCO OBRIGATORIO (80% DA CH)*

Disciplinas

Composicdao Indicadores
15 CH 30 CH 45 CH 60 CH
Carga horéria de textos %h 18h 27h 36h
Texto-Base
(60% da CH)  NUmero de pdginas a 14 a 22 29 a 43 43 a 65 58 a 86
serem produzidas** pdginas pdginas pdginas pdginas
Objetos de Carga hordria de OAS*** 1,5h 3h 4,5h 6h
Aprendizagem
(10% da CH)  Numero de OAs 1 2 3 4
Atividades ~ Corga hordria de 1,5h 3h 4,5h 6h

. atividades
Avaliativas

(10% da CH)  Quantidade de atividades 1 2 3 4
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*Dependendo do conteddo das disciplinas, é possivel realizar ajustes na distribuicéo da carga
hordria. Por exemplo: uma disciplina mais prdtica poderéd ter menos carga horéria no texto-
base e mais carga hordria nos OAs.

**O cdlculo das pdginas é o seguinte: duas vezes a carga hordria destinada & producéo
do texto-base, podendo variar para mais ou para menos em 20%. A cada duas pdginas de
contetdo, é preciso acrescentar um recurso instrucional ou um OAs Tipo 3

*** Aqui sdo OAs Tipo 2

Quadro 16: Composicédo de carga hordria para o bloco obrigatério

COMPOSICAO DA CARGA HORARIA BLOCO COMPLEMENTAR (20% DA

CH)
Disciplinas

Composicao Indicadores
15CH 30CH 45CH 60CH

Nideoanlas: Carga hordria de videoaulas 1,5h 3h 4,5h 6h

(10% da CH) NUmero de videoaulas a

serem produzidas 1 2 3 4
Materiais Carga hordria de materiais 1.5 - L5 "
Complementares** complementares

N / d T
(10% da CH) Umero de materiais : , . )

complementares
*Videoaulas tém duracéo de 10 a 15 minutos.

**Artigos ou capitulos de livros.
Quadro 17: Composigdo da carga hordria para o bloco complementar

7.2 A formatagdo do texto-base

Para a construcdo do texto-base (conteddo bruto) e entrega do material, o professor conteudista
deve seguir as seguintes orientacdes quanto ao formato:

TEXTO-BASE FORMATO/METRICAS

Arial 11, formato A4, espacamento de 1,5.

Formatacdo i _
Margens normais: Sup.: 2,5 cm / Inf.: 2,5 cm / Esq.: 3 cm / Dir.: 3 cm
Subitens numerados em até quatro niveis.
1. Titulo do capitulo

Titulos/

1.1 Titulo dos tépicos

S0 1.1.1 Titulo dos subtépicos (primeiro nivel)

1.1.1.1 Titulo dos subtépicos (segundo nivel)

O texto deve ser elaborado em um dos seguintes editores de texto: Word,

Tipo de Arquivo Libre Office ou Google Docs.
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TEXTO-BASE FORMATO/METRICAS

[Tipo]-[Nome do curso/projeto]-[Disciplina/Unidade/Médulo]-[Nome do
texto/OAs]- [ano/més/dia]

Nomeacgédo do Exemplo:

arquivo Texto-Administracéo Publica-Filosofia e Etica- A ética e a politica-E-
book-2020-03-12.
Entrega A entrega poderd ser feita por e-mail ou outra forma definida pelo

LabCipead.

Quadro 18: Aspectos de formatagdo do texto base

7.3 A formatagdo dos recursos instrucionais

S e
4

Durante a construgdo do texto podemos utilizar os recursos '
instrucionais, que sdo apresentados no formato de box, tendo O |
por objetivo incentivar o aluno a buscar o conhecimento de g
maneira auténoma. E preciso inserir, no minimo, um desses @ \é
recursos a cada duas péginas de texto.

RECURSOS ,
INSTRUCIONAIS FORMATO/METRICAS

* Deve conter no méximo 300 caracteres (box sem imagem) e com
no mdaximo 200 caracteres (box com imagem).

* Deve ser escrito/incluido no texto-base em destaque (cor, caixa ou
em comentdrios).

* Néo deve fazer parte da sequéncia do texto, pois é um item

Atencéo
complementar.

* Alinguagem deve estabelecer um didlogo com o aluno, chamando
sua atengdo para o conteddo.

* Nao devem ser colocado links, se necessério, inclui-los apenas na
secdo de Referéncias, no final da unidade/médulo.

* Deve conter no méximo 300 caracteres (box sem imagem) e com
no méximo 200 caracteres (box com imagem).

* Deve ser escrito/incluido no texto-base em destaque (cor, caixa ou

em comentdrios).
Reflita . ,
* Deve estar relacionado aos contetdos presentes no texto.
* Deve instigar a reflexdo.

* Néo devem ser colocado links, se necessdrio, inclui-los apenas na
secdo de Referéncias, no final da unidade/médulo.
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RECURSOS
INSTRUCIONAIS

FORMATO/METRICAS

e Deve conter no mdximo 200 caracteres. Deve ser escrito/incluido
no texto-base em destaque (cor, caixa ou em comentdrios).

* Deve indicar o assunto/conceito que o estudante pode acrescentar
ao desenvolvimento do tema.

Saiba Mais _ _ )
* Deve conter o link onde o assunto/conceito estéd hospedado.
* Quando o link for muito longo, deve ser usado o encurtador de
URL para encurtar o link, tornando a visualizacéo do box mais limpa
e agraddvel.
* Deve conter no méximo 200 caracteres.
* Deve ser indicada no texto-base a palavra (grifada em cor
. diferente) que serd inserida no box “Glossério”.
Glossdario o .

* Deve ser escrito/incluido no texto-base em destaque (cor, caixa ou
em comentdrios) o significado da palavra.
* Nao devem ser colocados links.
* Deve conter no méximo 150 caracteres.
* Deve ser escrito/incluido no texto-base em destaque (cor, caixa ou
em comentdrios).
* Deve incluir o titulo (video/apresentacGo) e uma pequena

Assista explicacéo do que o estudante poderd assistir.
* Deve conter o link onde o video/apresentacdo estd hospedado.
* Quando o link for muito longo, deve ser usado o encurtador de
URL para encurtar o link, tornando a visualizag@o do box mais limpa
e agraddvel.
* Deve conter no méximo 150 caracteres.
* Deve ser escrito/incluido no texto-base em destaque (cor, caixa ou
em comentdrios).
* Deve indicar o assunto/conceito o qual o estudante deve
pesquisar. Indicacdées de livros, videos, filmes, artigos etc. devem

EESanae conter comentdrios a respeito do conteddo para motivar, no aluno,

a pesquisa.

* Devem ser indicadas as referéncias para a pesquisa (pode-se
indicar links ou néo).

* Se for inserido link, este ndo deve ser longo, deve ser usado o
encurtador de URL para encurtar o link, tornando a visualizagdo do
box mais limpa e agradével.

Quadro 19: Formato e métricas para os recursos instrucionais

7.4 A formatagdo do OAs

Como j& mencionamos no item 6.1, o esboco do OA deve ser realizado num template. A seguir
apresentamos o formato e as métricas para a producéo dos templates dos OAs.
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“ FORMATO/METRICAS

E-Book

Videoaula
Videos

Podcast
Infogrdfico

Linha do Tempo
Mapa Mental
Mapa Conceitual
Animacédo
llustracao

Imagem

Tipo de Arquivo

Nomeacgédo do
arquivo

Entrega

* O formato e as métricas de producdo do texto do e-book seguem as
mesmas orientacdes do texto-base e sGo encontradas no item 7.2 -
Formatacéo do texto-base.

* O template para a producdo do E-Book encontra-se nos anexos deste
Guia

Para esses OAs as métricas e o formato sGo apresentados nos seus
respectivos templates, em anexo, a esse Guia. Esses templates véo auxiliar
na criacdo estruturada do OA pelo professor conteudista, modelando-os
para uma producgdo de qualidade e eficaz.

A producéo é realizada pela equipe multidisciplinar do LabCipead (equipe
pedagdgica, equipe de design e equipe técnica) que desenvolve o trabalho
de maneira colaborativa e integrada, diferenciando os OAs entre si nos
quesitos pedagdgico, programacdo, navegacdo e identidade visual.

Para auxiliar o professor conteudista no momento de solicitarimagens, sugerimos
os seguintes bancos de imagem abertos:
* https://www.flaticon.com/

* hitps://thenounproject.com/

* https://pixabay.com/pt/

* hitps://br.freepik.com/

* https://elements.envato.com/

* hitps://www.freeimages.com/

* hitps://unsplash.com/

* hitps://www.flickr.com/

* https://www.pexels.com/

Obs: Sempre que se utilizar deste recurso, insira a imagem no documento
junto com o link da imagem para que a equipe de producéo possa atribuir
corretamente o crédito.

O desenvolvimento do conteddo do OA e as orientagdes para a producdo
devem ser elaborados nos seus respectivos templates, em um dos seguintes
editores de texto: Word, Libre Office ou Google Docs.

[Tipo]-[Nome do curso/projeto]-[Disciplina/Unidade/Médulo]-

[Nome do OAs]-[ano/més/dia].

Exemplo:

OAs-Acessibilidade no Ambiente Institucional-Mddulo 3-Mapa Mental-2020-03-10.

A entrega poderd ser feita por e-mail ou outra forma definida pelo
LabCipead.

Quadro 20: Formato e métricas para a criagéo de OAs


https://www.flaticon.com/
https://thenounproject.com/
https://pixabay.com/pt/
https://br.freepik.com/
https://elements.envato.com/
https://www.freeimages.com/
https://unsplash.com/
https://www.flickr.com/
https://www.pexels.com/
https://www.pexels.com/

8.AS RESPONSABILIDADES
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AS RESPONSABILIDADES E CONCESSOES DO

CONTEUDISTA

Em relagéo as responsabilidades e concessées, o professor conteudista deve atender os seguintes
requisitos:

Das responsabilidades

Disponibilidade para participar de reunides com a equipe do LabCipead durante a fase de
producdo de contetdo.

Disponibilidade de tempo para o cumprimento das atividades e dos prazos estabelecidos.

Disponibilidade de tempo e deslocamento para gravacéo das videoaulas no estddio do
LabCipead.

Predispor-se a aceitar e incorporar as sugestdes da equipe de Design Educacional do LabCipead
(quando for necessério).

Das concessoes

Assinatura do termo de compromisso para elaboracéo de material didético.
Assinatura do contrato particular de producéo de material diddtico e cessdo de direitos autorais.
Assinatura do termo de autorizacdo do uso de imagem e som da voz.

Manter sigilo sobre o material produzido, estando expressamente proibida a divulgacéo, em
qualquer meio de comunicagdo, de dados e informes relativos & producéo realizada, salvo com
expressa autorizagdo escrita da CIPEAD/PROGRAD/UFPR.

Declarar ciéncia que os textos cedidos & CIPEAD/PROGRAD/UFPR sdo de autoria prépria,
respeitando os principios da Lei 9.610/1998 e conforme o contrato particular de produgdo de
material diddtico e cessé@o de direitos autorais.

Autorizar a publicagéo do material produzido no Sistema de Bibliotecas da UFPR (SIBI/UFPR) de
forma gratuita, de acordo com a Licenga CC-BY-NC-SA, que permite que a obra seja remixada,
adaptada e que sirva para criacdo de obras derivadas, desde que com fins ndo comerciais, que
seja atribuido crédito ao autor e que as obras derivadas sejam licenciadas sob a mesma licenca.
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CONSIDERACOES FINAIS

Como vimos no decorrer deste Guia, a producdo do material didético no contexto da EaD assume
papel relevante para a construcdo do conhecimento e a contemplacdo dos objetivos dos cursos.
Nesse sentido, o nosso principal objetivo foi demonstrar, ao professor conteudista, que produzir
conteddos para a EaD é uma tarefa desafiadora, porém gratificante, porque nos leva a “pensar fora
da caixa” e, dessa forma, a mudarmos nossa prdatica pedagdgica, até entdo muito enraizada no
paradigma presencial.

Esperamos que o conteddo apresentado neste Guia tenha ajudado na ampliagdo dos seus
conhecimentos sobre a especificidade do material diddtico produzido para a EaD. Néo é ao todo
uma receita, mas algo de concreto que possibilita o professor conteudista desencadear acées mais
efetivas e bem-sucedidas no dmbito da aprendizagem a distancia.

Ao final de sua producdo diddtica, esperamos que vocé possa:

4. Disponibilizar um material atrativo :
e de mais fécil compreensé@o por :
parte do estudante. :

:» 5. Construir uma nova
. experiéncia na drea
: de EaD.

1. Produzir textos e
OAs dentro dos
formatos sugeridos.

3. Organizar sequéncias

didaticas ordenadas,

estruturadas e articuladas

que retomem e apresentem

os conteudos de modo reflexivo,
! instigativo e inovador.

: 2. Planejar e produzir todas as etapas da

: producéo de seu material didatico de forma
i antecipada, organizada e potencializadora
: de uma aprendizagem significativa.

O que faco hoje poderd ser muito, muito melhor do que tudo que jd fiz.

Até breve!

Figura 3: Fluxograma dos resultados
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ANEXOS

TERMOS DE CONCESSAO E RESPONSABILIDADE

1 - Termo de Responsabilidades do Conteudista

2 - Termo de Autorizacdo do Autor de Direitos Autorais

3 - Termo de Cessdo de Direito de Usos de Imagem e Voz

TEMPLATES DOS OAs

- Guia da Disciplina
- E-book

- Video/Videoaula

- Animacgdo

- Podcast

- Infogréfico
- Linha do tempo

- Mapa mental
- Mapa conceitual
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http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/2-Termo_de_Responsabilidades_do_Conteudista.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/1-Termo_de_Autorizacao_do_Autor_de_Direitos_Autorais.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/3-Termo_de_Cessao_de_Direito_de_Uso_de_Voz_e_Imagem.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/Template-Guia_da_Disciplina.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/Template-E-book.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/Template-Roteiro_de_Video_Videoaula.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/Template-Animacao.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/Template-Roteiro_de_Podcast.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/Template-Infografico.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/Template-Linha_do_Tempo.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/Template-Mapa_Mental.docx
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/wp-content/uploads/2020/04/Template-Mapa_Conceitual.docx
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