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Parte 1

Ensino Remoto



Capitulo

Introducao

Muitas redes de ensino tém optado por utilizar a modalidade de ensino remoto para
repassar e produzir os conteidos programaticos das suas ementas. Na modalidade de
ensino emergencial remoto, a Universidade Federal do Parand disponibiliza materiais
criados para fomentar as demandas de ensino neste periodo especial em diversas plata-
formas, onde os alunos possam estar estudando e se envolvendo com as disciplinas de
forma digital. Juntamente com este modelo de estudo, os alunos podem acessar grava-
coes de aulas, transmissdo ao vivo, contato virtual instantaneo, plantdo de dividas e até
mesmo debates com os proprios colegas de classe, podendo garantir e contribuir com a
qualidade de ensino e do estudo.

Esta vertente de ensino remoto € uma Gtima alternativa para manter o contato da rede
de ensino e seus alunos, esta concentracdo mantém o estimulo cognitivo dos discentes,
promovendo debates, aulas ao vivo, palestras e outros componentes curriculares, pros-
seguindo com o ano letivo, de forma a minimizar os impactos causados pela pandemia
do novo Coronavirus.

O processo de ensino-aprendizagem visto nas universidades brasileiras leva em seu
desenvolvimento conforme o Art. n® 206 da Constituicao da Republica, a igualdade de
condig¢des para o acesso e permanéncia na escola, possibilitando o vinculo entre o aluno
e a aprendizagem neste momento de regime de trabalho remoto, reunimos neste mate-
rial, com dicas, passos e auxilios, para que os alunos e convidados possam acompanhar
o desenvolvimento das disciplinas matriculadas, reunides académicas, palestras e etc. e
em vdrias plataformas de ensino ja utilizadas atualmente.

Devido as novas normas da UFPR contra o Covid-19, o ensino remoto foi adotado
como melhor opcdo mediante o enfrentamento contra a pandemia, sendo assim, este
manual foi criado tendo como objetivo principal auxiliar o desenvolvimento dos alunos
durante as atividades remotas. Neste documento estdo incluidas instru¢des de uso das
principais ferramentas utilizadas por professores do Campus Pontal do Parand - Centro
de Estudos do Mar.



10

CAPITULO 1. INTRODUCAO



Parte 11
UFPR Virtual

11






Capitulo

UFPR Virtual

Levando em consideragdo a dindmica dos processos de ensino-aprendizagem no
ensino superior, a Coordenadoria de Integracdo de Politicas de Educagdo a Distancia
(CIPEAD) coloca a disposi¢do da comunidade académica a UFPR Virtual, pensada e
desenvolvida para funcionar como um campus virtual da nossa universidadeﬂ

Na UFPR Virtual, a comunidade académica encontra um espago customizado com:

 Salas virtuais para as disciplinas dos cursos presenciais que podem ser alteradas
e ampliadas de acordo com as especificidades do trabalho docente;

* Espaco virtual para ofertar cursos de extensdo e capacitacdo na modalidade EaD
e/ou Hibrida;

 Salas virtuais para articular, gerenciar, desenvolver os trabalhos de grupos de es-
tudos, pesquisa, extensao e/ou outros programas institucionais.

Também estdo disponiveis vdrios tutoriais — técnicos e pedagdgicos — para auxiliar
a comunidade no uso dos recursos desse ambiente virtual de aprendizagem, os quais
podem ser encontrados nos tutoriais pedagdgicos da CIPEADE]

2.1 Primeiros passos

2.1.1 Como acessar a plataforma com sua conta

Acesse a|UFPR Virtual’| e faca o seu login (Figura .

http://www.cipead.ufpr.br/portall/

http://www.cipead.ufpr.br/portall/index.php/cipead/saberesonline/
tutoriais—-pedagogicos/

Jhttps://ufprvirtual.ufpr.br/
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govbr ACESSO A INFORMACAD PARTICIPE LEGISLACAD GRGAOS DO GOVERNO

Bem-vindo(a) & UFPR Virtual & @

Acesse O
Moodle

. .
g9 UsuGrio

3 | Senha

(O Lembrar usugrio/senha

Figura 2.1: Tela inicial da UFPR Virtual.

Todos os alunos da UFPR ja estdo automaticamente cadastrados na UFPR Virtual.
Para realizar o login na UFPR Virtual, o seu Usudrio € o seu CPF ¢ a sua Senha ¢ a
sua data de nascimento, sem barras (Ex: 01012001) .

2.1.2 Como alterar dados da conta

ApOs a realizagdo do seu login, ja na pagina inicial da UFPR Virtual do seu perfil,
para alterar os seus dados de forma simples vocé deve clicar na seta ao lado da sua foto
no canto superior direito (Passo 1) e seguindo as instru¢des da (Figura[2.2p.), o préximo
passo € clicar em Perfil (Passo 2).

Logo em seguida, vocé clicard em Detalhes e Modificar Perfil (Figura2.2b.).

Assim, vocé poderd mudar o seu nome, e-mail, adicionar uma foto de perfil e até
mesmo colocar uma descri¢ao sobre voce.

No final, ndo se esqueca de clicar em Atualizar Perfil (Figura 2.3h.)., assim suas
informacdes serdo salvas e voc€ nao correrd o risco de perdé-las.

2.1.3 Como alterar a senha

Caso vocé queira mudar a senha, vocé deve acessar o Perfil do Usudrio, caso ndo
saiba como acessar, dé uma olhada na Figura [2.2b. e clicar na engrenagem ao lado da
sua foto de perfil. Acesse o link de Mudar a senha (Figura[2.3p.)

Nesse mesmo lugar, vocé pode fazer outras alteragdes de acordo com as suas prefe-
réncias. No final, ndo se esqueca de clicar em Salvar mudancas, assim sua senha serd
salva.
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UFPR Virtual

2 Ingrid Ellissa Kasprzak

Ingrid Ellissa Kasprzak © "=
G rainel 2 © painel
R Pégina inicial do site perfil é
Notas

Calendario

© Mensagens
T Meus arquivos
B <l 2 preferencias

‘SAMinhas salas
<] sair

CEMIOO0 EC Cdlculo Diferencial e Integral | Prof
Alex Francisco

(a) Menu do seu perfil

ACESSO AINFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO GRGAOS DO GOVERNO ¥

®e *FP-

Perfil do usudrio
O painel

Painel  perfil
R Pagina inicial do site
E#lcalendério

Cursos Detalhes

Mmeus arquivos

Aluna de Oceanografia, atualmente cursando o 7° periodo.
Sou Coordenadora de Comunicagao no Centro Académico e também fago parte do Oceano, o qué, que &
uma péagina no instagram que facilita o entendimento por trés da oceanografia. @

‘A Minhas salas

Ingrid Ellissa
Kasprzak

Detalhes do usudrio Misceldnea
Modificar perfil

Enderego de email
INGRIDKASPRZAK@GMAILCOM

Pais
Brasil

Relatérios

Sessoes d

Privacidade e Politicas
Visao geral d

(b) Pagina do perfil do usudrio

Figura 2.2: Realizando alteragdes iniciais em seu perfil.

2.2 Procurar uma disciplina/sala

2.2.1 Como encontrar sala/como procurar

Quando vocé € aceito em uma disciplina, automaticamente voce ja estd inserido na
sala da disciplina, porém muitas vezes pode acontecer de vocé ndo ser inserido na sala,
caso isso acontecer, voc€ deve seguir 0s seguintes passos:

Assim que vocé adentrar a UFPR virtual o primeiro passo a ser tomado para aces-
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govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥
UFPR Virtual e PP -
Ingrid Ellissa Kasprzak e
O rpainel k
Qvégina inicialdo site Painel Preferéncias Conta de usudrio Modificar perfil

% calendério
M Meus arquivos

Ingrid Ellissa Kasprzak

‘A Minhas salas » Expandir tudo

» Geral

» Imagem do usudrio
» Nomes adicionais

» Interesses

» Opcional

% Atualizar perfil JRCLIEILTS

Este formulario contém campos obrigatérios marcados com (D

(a) P4gina alterando seus dados

govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥
: > o O
UFPR Virtual e P -

Perfil do usudrio
 painel

Painel Perfil
R Pagina inicial do site a
E# calendario
- Detalhes

M Meus arquivos
«++ Modificar perfil

A Minhas salas < **= Mudar a senha é——

-+ Idioma preferido

CEMIOO0 EC Calculo Diferencial e
Integral | Prof Alex Francisco 0%
o Proforancias do férum Iniciado em: Sunday, 1 March 2020

==+ Preferéncias do editor

+*+ Preferéncias do curso

++ Preferéncias do calendario
«= Preferéncias de mensagens

«++ Preferéncias de notificagao [= | EQrquz?EPedogégica para Monitores
igitais NTEs
N 28%

i Iniciado em: Saturday, 13 June 2020
* m

(b) Alterando sua senha

Figura 2.3: Realizando alteracdes iniciais em seu perfil e alterando sua senha.

sar sua disciplina é clicar em pagina inicial do site (Figura[2.4p.). Aparecerdo vdrias
opgdes, entretanto, clique em atividades formativas (Figura 2.4b.).

ApGs, acesse a aba de cursos (Figura 2.4p.). Posteriormente, na barra de busca
digite o nome da matéria ou o nome do professor que a ministra a disciplina desejada
(Figura[2.3p.).

Ap6s a busca clique no botdo de acesso da matéria desejada (Figura [2.5p.). Para
finalizar digite a senha de acesso que foi disponibilizada pelo professor e clique em
inscreva-me (Figura [2.5.).
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® e 20 @ -

= UFPR Virtual

Julia Marina Olimpia Menezes Clementino

% © Mensagem %
f Pégina inicial do site

Personalizar esta pagina
Calenddrio

Meus arquivos

B Minhas salas

ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA (PONTAL DO
PARANA)

&,& AQI004 EAS Ecologia Prof Gisele Morais
A3 .

(a) Menu do seu perfil

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥
S UFPR Virtual e Po @ -
UFPR

1) Pagina inicial do site

D B @ ,
(]

—
& ‘ Tutoriais ) _ o UFPR Suporte
E=Cdiendciic Quer entender o Ambleﬁt(](;oo Acessibilidade Aberta ao
Meus arquivos Moedi=? Hovone fabe Amplie as possibilidades Cursos Abertos Usudrio
Chamados e
A Minhas salas FAQ
https://ufprvirtualufpr.br
(b) Péagina inicial do site
/ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥ -

UFPR Virtual ® e o @ -
Atividades Formativas Ofertadas (Docentes e
1¥ compatancias Dlscentes) a

( painel painel

Cursos Capacitagdo Cursos DAFCOAFE
A P&gina inicial do site

Calenddrio

2 Minhas salas < Ogi) Q O =
Meus arquivos DAFCOAFE 6_
[T segses da disciplina < \R E —

1

Atividades - Dezembro ég)

https://ufprvirtual.ufpr.or -

(c) Atividades Formativas Ofertadas

Figura 2.4: Procurando a sua disciplina ou sala virtual (parte 1).
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UFPR Virtual e 0@ -

UFPR Virtual
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» CIPEAD
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» Extensdo
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(a) Cursos

ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLACAQ ORGAOS DO GOVERNO ¥

= UEPR Virtual Qe 2o @ -

Sl
2L E

= Resultados da busca: 6

() Painel = g a
@Pﬁgina inicial do site E +
B | .
Calendario m L -~
Meus arquivos
a CEMIBO EC
7 Minhas salas Modelagem
CEMI102 AQUI CEMI102 EAS CEMIOZ EC Numérica Prof
Computagdo | Computagdo | Computagdo | Eduardo Kirinus
Prof Eduardo Prof Eduardo Prof Eduardo
Kirinus Kirinus Kirinus
Categoria: 01 2020 Categoria: 01 2024 Categoria: 012020 Categoria: 012020
(b) Acesso

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥
e Po @ -
CEMI02 EAS Computagdo | Prof Eduardo Kirinus

Painel Cursos Graduagéo ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA (PONTAL DO PARANA) 012020 a

UFPR Virtual

) Painel
CEMI02_2020_EAS_352189 Faga a minha inscricéo neste curso Opgoes de inscricéo

A Pagina inicial do site

Calenddrio
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£ Minhas salas

~ Autoinscrigé@o
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Vocé deve ter recebido esta chave de inscrigdo a partir
de:

‘,i 4‘\‘ Sistema Integrado de Gestéo Académica

| Nie——

(c) Opcao de inscri¢do

Figura 2.5: Procurando a sua disciplina ou sala virtual (parte 2).
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2.2.2 Como ocultar e remover uma sala visivel.

Para ocultar uma classe em que o aluno jé estd matriculado € necessdrio organizar
a ordem das disciplinas, colocando todas as disciplinas que pretende deixar visiveis na
parte superior da lista.

Para mover a ordem das disciplinas € necessdrio clicar no botdo Personalizar esta
pagina (Figura[2.4p. botdo a direita), clicar no simbolo de cursor verde de cada disci-
plina (Figura [2.6p.), alterando com o botdo direito do mouse e segura-lo para cima ou
para baixo conforme posi¢do que se pretende fixar as disciplinas.

Com as disciplinas em ordem € possivel clicar na caixa de selecao miiltipla na
parte superior central das disciplinas e escolher o nimero de disciplinas da ordem em
que pretende deixar visivel. (por exemplo, se inserir o nimero 5, ficardo visiveis apenas
as cinco primeiras disciplinas da listagem).

Caso pretenda ocultar todo o bloco de disciplinas basta clicar no simbolo de menu
de acdes e clicar em Ocultar bloco Meus cursos (Figura[2.7p.).

Da mesma forma, para excluir todo o bloco de disciplinas basta clicar no simbolo
de menu de acdes e clicar em Excluir bloco Meus cursos (Figura2.7p.).

ACESSO A INFORMAGEO PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

Qe o P -
i ' Informagodes do curso
rainel l s
2 Pail ~ g 2 é na
- Periodo Especial CEMI102 S o
{2 Pagina inicial do site EC COM PUTA(; AO | Prof coordenador de nenhum

curso

« Ik et
B calendério ¥4 Eduardo Kirinus

sl

Meus arquivos

Linha do tempo ~ « & ~
3 Minhas salas
8~ Iz~

[ adicionar um bloco

Periodo Especial 2 CEMIIO0 Friday, 29 de January de 2021
AQUI FTS|CA Il Prof Cassio Z) "ATIVIDADE | esta m... 0000
4 Alves e

Mﬂ_\

r

Adicionar tarefa

)
B

Saturday, 30 de January de
2021

Tarefa 1 estd marc... 00:00

(a) Movendo cursos

Figura 2.6: Suas disciplinas (Parte 1).
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Figura 2.7: Suas disciplinas (Parte 2).
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2.3 Adicionando tarefas

2.3.1 Como adicionar tarefa

Quando o professor adicionar uma tarefa, automaticamente o aluno ird receber um
e-mail, indicando o prazo de entrega e as instru¢cdes. Na UFPR Virtual, para adicionar
uma tarefa € bem simples.

Dentro da disciplina na qual vocé deseja adicionar a tarefa, vocé precisa encontrar
o topico onde se deve postar a tarefa cuja nomenclatura deve ser atividade, tarefa,
exercicios , entre outros, vocé clica no tépico e entio siga os proximos passos.

Existem diversos tipos de tarefas ou exercicios. Alguns deles vocé deve escrever

Ao clicar no botdo adicionar tarefa (Figura [2.8h.), vocé precisard adicionar o seu
arquivo, conforme indicado na figura [2.8p.

Logo em seguida, voce serd direcionado para selecionar o arquivo desejado (Figura
[2.8k.). Neste mesmo lugar, vocé ainda pode fazer algumas alteracdes, se assim desejar.
Assim que estiver tudo pronto, vocé devera clicar em Enviar este arquivo.

Nao se esqueca de clicar para salvar as mudancas e enviar a sua tarefa.

Depois vocé serd direcionado a uma pagina do status de envio (Figura[2.9]a.). Apds
alguns minutos vocé receberd a confirmacdo por e-mail que a sua tarefa foi enviada.
Voceé ainda pode fazer alteragdes depois do envio, se ainda estiver dentro do prazo e o
professor habilitou a op¢ao de edicao.

Caso voce queira adicionar algum comentdrio sobre o envio € s6 clicar em Comen-
tarios (0) (Figura[2.9b.), depois € sé clicar em Salvar comentarios.
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Figura 2.8: Enviando uma tarefa (Parte 1).
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Figura 2.9: Enviando uma tarefa (Parte 2).
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2.4 Notas e avaliacoes

2.4.1 Como visualizar notas das tarefas entregues/nao entregues

Para acessar suas notas, clique no canto superior direito da tela ao lado da foto do
seu perfil, e logo em seguida, clique em notas, como mostra nas figuras . eb.

Para visualizar detalhadamente a nota de cada matéria basta selecionar a matéria
desejada.
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ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITAR © >
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(b) Menu das Notas

Figura 2.10: Acessando suas notas.



2.5. ARQUIVOS E PASTA DA DISCIPLINA 25
2.5 Arquivos e pasta da disciplina

2.5.1 Como armazenar arquivos

A plataforma disponibiliza 100 Mb para armazenagem de seus arquivos. Para anexa-
los basta clicar em Meus arquivos (Figura[2.11j.) e clicar no icone Adicionar (Figura
2.11p.).

Em seguida, para adicionar um arquivo do seu dispositivo basta clicar em enviar
um arquivo, escolher arquivo (Figura [2.12.), e enfim escolher o arquivo na pasta da
plataforma do seu dispositivo, seleciona-lo e clicar em abrir (Figura[2.12p.).

Para alterar o nome do arquivo que serd anexado basta alterar na caixa de texto
Salvar como, por fim, clicar em Enviar este arquivo (Figura[2.12c.).
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Figura 2.11: Armazenando arquivos (Parte 1).
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Figura 2.12: Armazenando arquivos (Parte 2).



28 CAPITULO 2. UFPR VIRTUAL

2.5.2 Como converter arquivo para anexar na plataforma

Para converter arquivos PDF em Word, Powerpoint, etc., ou vice versa voc€ pode
estar acessando o site para conversao, ou outro semelhante de sua preferéncia.

Caso esteja com um arquivo no seu dispositivo e gostaria de converté-lo em algum
outro formato, vocé€ pode também utilizar o link acima, ou pode também salvar o ar-
quivo em um dos formatos disponibilizados pelo dispositivo. Basta clicar em salvar
documento e em salvar como, alterar para o formato desejado, como por exemplo uma
figura e clicar em salvar, para entdo salvar no dispositivo. Para anexar na plataforma
UFPR Virtual basta seguir os passos da se¢io [2.5]

2.5.3 Como excluir, alterar descricao do arquivo ou baixa-lo

Primeiramente, acessar Meus arquivos (Figura [2.1Th.) no menu da plataforma e
selecionar o arquivo desejado (Figura [2.13h.). Para alterar o nome do arquivo e autor,
basta alterar as informacdes desejadas nas caixas de texto como Autor e/ou Nome e
clicar no botdo de Atualizar (Figura[2.13p.).

Para excluir ou baixéd-lo clique em download ou excluir (Figura[2.13p.).
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Figura 2.13: Editando arquivos.
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2.6 Participando da aula

Mesmo sendo pouco utilizado, dentro da plataforma da UFPR Virtual existem dois
meios para serem acessados quando for assistir sua aula. A seguir, iremos mostrar como
utilizar as plataformas de reunido E-aula Jitsi e E-aula RPN.

2.6.1 Como acessar reuniao E-aula Jitsi

Escolha a matéria na qual deseja participar da aula, clique em E-aula Jitsi (Figura
[2.14p.). Clique em acessar Jitsi (Figura[2.14pb.). V4 em participar da reunifio e vocé

jé estard logado (Figura 2.

2.6.2 Como acessar reuniao pelo E-aula RPN

Acesse a matéria na qual deseja participar da aula, clique em E-aula RPN (Figura
2.15p.). Clique em entrar na sessao (Figura[2.15p.) e vocé estard logado (Figura )
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Figura 2.14: E-aula Jitsi.
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Figura 2.15: E-aula RNP.
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2.6.3 Funcoes basicas: Microfone, camera, compartilhar tela, er-
guer a mao, comentar no chat.

Para habilitar o microfone basta clicar no icone do microfone (Figura[2.16p.). Quando
os icones estiverem com uma barra transversal significa que estdo desativados.

Apos habilitar o uso de microfone, aparecerd uma solicitagdo de permissdo para
utilizd lo clique em permitir (Figura[2.16p.), com a cAmera ocorrerd 0 mesmo processo

Para realizar o compartilhamento de tela, clique no monitor localizado na base es-
querda da tela (Figura [2.16k.).

Ao clicar neste botao, aparecerd as op¢Oes de como deseja compartilhar a sua tela
(Figura [2.17h.), clique no estilo desejado e em seguida clique na tela de compartilha-
mento (Figura[2.17p.) Finalizando clique em partilhar (Figura[2.17.).

Durante a aula, caso vocé tenha didvidas ou queira se dirigir ao professor, vocé pode
solicitar a palavra com a op¢do de Erguer a mao (Figura[2.18p.), apenas clique na mao
que aparece ao lado da tela e um sinal indicativo aparecerd para a turma.

Para Comentar no chat é bem simples, basta clicar no baldao de didlogo (Figura

[2.18p.), e digitar a sua mensagem (Figura[2.18k.).

2.6.4 Como gravar aula: Link para programas ou sites de grava-
cao.

Para gravar a aula é necessdrio ter uma conta no Dropbox, apés inserir sua conta
clique nos trés pontinhos (Figura [2.1%.) no canto inferior direito. Apds, clique em
iniciar gravacfo (Figura [2.19p.). Depois confirme, clicando novamente em iniciar
gravacdo (Figura[2.19c.).

Assim que aparecer REC (Figura [2.20R.) no canto superior direito de sua tela sig-
nifica que a gravacdo foi iniciada. Para parar a gravacdo clique nos trés pontinhos
(Figura [2.19%.) no canto inferior direito logo apds em clique em parar gravacéo (Fi-
gura[2.20b.) e confirme (Figura[2.20c.). Sua gravagdo estard disponivel em sua conta

Dropbox (Figura[2.21)).
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Figura 2.17: Compartilhando a tela (Parte 2).
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cem194.10808.e-aula-jitsi on 2021-01-25 22-12.mp4
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Aplicativos
Adicionado ha 18 minutos - Dropbox

hitpsi/Awww.dropbox.com/home?._tk=web_left nav bar o Gt Started with Dropbox Paper.ur|

Privacidade @

Figura 2.21: Arquivo da gravacio disponivel no Dropbox.

2.7 Chat

2.7.1 Como acessar o chat geral do UFPR Virtual

Para abrir sua caixa de mensagens basta clicar no icone conforme figura[2.22]e em
seguida selecionar o contato desejado nas pastas dos grupos ou contatos privados.

govbr

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAD GRGAOS DO GOVERNO ¥
- BN o
UFPR Virtual @ e o @ -

G rainel

tﬂ Giovani Buff = v
¥

Personalizar esta pagina

Q Pégina inicial do site
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2 Minhas salas

% Engenharia de Aquicultura
& &

SN P-riodo Especial CEMI02

Figura 2.22: Menu do seu perfil.
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Adicionar tarefa

Mostrar 5 ~

Calendario
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2.7.2 Como enviar mensagem privada para o professor

Caso o professor ja tenha entrado em contato pelo menos uma vez, para acessar seu
bate-papo, basta seguir o passo do item anterior (Figura[2.22)) e entdo clicar na pasta de
mensagens Privado, entdo selecionar o professor para iniciar o bate-papo.

Caso ainda ndo tenha o professor na pasta de mensagens privado, é necessario aces-
sar a sua caixa de mensagens, e pesquisar pelo nome do professor para que inicie o
bate-papo e enfim clicar sobre o professor encontrado, conforme a figura [2.23]

goubr ACESSO A INFORMAGAOD PARTICIPE LEGISLAGAD GRGAOS DO GOVERNO ¥

" UFPR Virtual & e 2o @ -

= Eduardo de Paula Kirinus| Q

G)Pulnel . . N&o contatos
Engenharia de Aquicultura g Fucocerouaons (49 |
] Pégina inicial do site

calendério % {@5 a
Meus arquivos

1 Minhas salas

g Periodo Especial CEMI02
EC COMPUTACAO | Prof
g Eduardo Kirinus

v

il

Figura 2.23: Procurando por um professor.

2.7.3 Como enviar mensagem privada para um colega de classe

Da mesma forma, caso o colega ja tenha entrado em contato pelo menos uma vez,
para acessar seu bate-papo, basta acessar o chat geral (Figura [2.22) e entdo clicar na
pasta de mensagens Privado, entdo selecionar o colega para iniciar o bate-papo.

Caso ainda ndo tenha o colega na pasta de mensagens privado, é necessario acessar
o chat geral, e pesquisar pelo nome do colega para que inicie o bate-papo e enfim clicar
sobre o colega encontrado, conforme a figura[2.24]
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Figura 2.24: Pesquisando por um colega.

2.8 Sala de debate

A plataforma possui duas salas de debate: Hora do café e Forum de discussao.
Contudo, o Férum apresenta-se de forma a atender debates focados a ementa da disci-
plina e similares, j4 a Hora do café apresenta caracteristicas de debate variado, visando
organizar o contexto dos comentarios com os colegas de classe e professor(es). Portanto
os itens [2.8.1] e [2.8.2] dardo énfase aos passos para o auxilio do manuseio do Férum de
discussdo, mas pode ser utilizado de forma tnica para as duas salas disponiveis.

2.8.1 Como acessar sala para debate

Para acessar a sala de debate basta acessar a disciplina de interesse e clicar no icone
da sala desejada (Figura[2.25h.).

2.8.2 Como comentar na sala de debate

Para debater na sala € possivel criar novos assuntos de debate, caso assim desejar.
Para isso, € necessario acessar a sala de debate e entdo selecionar o botdo Acrescentar
um novo tépico de discussiio, conforme a figura[2.25p.

Para comentar, € obrigatério inserir assunto e a mensagem de interesse em seguida
clicar sobre o botdo Enviar mensagem ao forum (Figura[2.23k.).
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Figura 2.25: Criando postagem no férum.
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Caso seja de interesse inserir algum arquivo na mensagem € possivel seguir os pas-
sos anteriores, porém antes de enviar a mensagem clicar sobre o botdo Avanc¢ado, con-
forme a figura[2.26p. Em seguida clicar em Adicionar para inserir seu arquivo, escolher
em seu dispositivo, seleciond-lo, clicar em Abrir e entdo no botdao Enviar mensagem

ao féorum (Figura 2.26b.).
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(b) Anexando e enviando a mensagem

Figura 2.26: Anexando arquivos na postagem do férum.
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Para responder algum comentdrio € necessdrio acessar o férum e entdo selecionar
a postagem que deseja a responder por conforme figura [2.27p., por exemplo, o tépico
Férum de discussdo. Para publicar sua resposta clique em Responder (Figura[2.27pb.)
sobre o comentdrio de interesse para respondé-la, a seguir insira sua resposta e clique
em Enviar (Figura[2.27k.).

Caso, seja de interesse inserir algum arquivo na mensagem € possivel seguir os
passos deste item, porém antes de enviar a mensagem clicar sobre o botdo Avancado,
conforme a figura[2.28p.

Em seguida clicar em Adicionar para inserir seu arquivo, escolher em seu dispo-
sitivo, seleciond-lo, clicar em Abrir e entdo no botio Enviar mensagem ao féorum

(Figura[2.28b.).
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(c) Enviando a resposta

Figura 2.27: Respondendo ao férum.
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Figura 2.28: Anexando arquivos na postagem do férum.

2.9 Como contactar o suporte

Para entrar em contato com o suporte da plataforma basta clicar no link a seguir:
http://www.cipead.ufpr.br/portal 1/index.php/contato/ ou entrar em contato pelo telefone
(41)3310-2657 (CIPEAD)/ou entrar em contato por e-mail: nte_cem @ufpr.br
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2.10 Links de acesso importantes

2.10.1 CIPEAD

O CIPEAD ¢ a Coordenadoria de Integragdo de Politicas de Educacdo a Distancia
da Universidade Federal do Parana e estd disponivel no link a seguir: http://www.
cipead.ufpr.br/portall/

2.10.2 NTE - Nucleo de Tecnologia Educacional

O site do NTE-CPP-CEM esta em desenvolvimento e serd disponibilizado em breve.

2.11 Tornando a sua sala de aula acessivel

E possivel utilizar o auxilio de acesso em libras clicando no icone posicionado ao
lado direito da tela, como segue a figura [2.29] abaixo.
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ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITARIA (PONTAL DO
PARANA)

‘g AQIO04 EAS Ecologia Prof Gisele Morais
hitps://ufprvirtual.ufpror L .

Figura 2.29: Acesso a libras.

Vocé pode também melhorar sua visualizagdo da plataforma, alterando alguns for-
matos como: tamanho da fonte/tela, coloracdo da tela, etc. Além disso, procurar pala-
vras no diciondrio oferecido pela prépria plataforma. Estas fun¢des podem ser encon-
tradas na barra de ferramentas de acessibilidade (Figura[2.30).


http://www.cipead.ufpr.br/portal1/
http://www.cipead.ufpr.br/portal1/
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Figura 2.30: Editando sua sala de aula virtual.
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Capitulo

Microsoft TEAMS

3.1 Primeiros passos

Para encontrar a plataforma basta vocé o acessar o site da AGTICﬂ no seu navegador
ou pesquisar por Microsoft 365 UFPR, em seguida encontrard a pagina da figura a
seguir.

& agticufprbr/portal/office365/

B rotaldoAune - £ (B @ Emai 1" SIGAUFPR % URPRvitwal @ (2] w [Z] ‘. @ pagseguo [ Lattes <G Google Académic

E&3 BrasiL CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifique!  Participe  Acesso & informagao  Legislagéo  Canais B

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

Ir para o contevdoll i para omenulEl ir para abuscalBl Irpara o rodapé

AGTIC

Agéncia de Tecnologia da Informagdio e Comunicagay

AGTIC

Inicio Parcerias e Termos legais Perguntas e Respostas

1] Office 365 rF

Clique aqui e saiba mais sobre a parceria com a RNP e o AGTIC
Termo de Adesdo ao Office 365 .mp

Figura 3.1: P4gina inicial do AGTIC.

Nesta mesma pagina clique no botdo descrito a UFPR, no canto superior direito da
tela. Assim, terd acesso a nova pagina como a figura[3.2], onde é necessario clicar sobre

ttps://www.agtic.ufpr.br/portal/office365

51
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o botdo descrito como Office 365 e partird para a pagina de login (passo-a-passo no item
3.1.3).

€« > ¢ (5

B FotaldoAlune - § (® ' @  EmalUPR  SIGAUFPR T UFPRvitwal @ w @8 Google Académico @ panfletos  Dropbox . Painel

BRASIL Participe  Acesso i gislaci a

Irpara o conteidolll Irpara o menulEl Irpara a buscall] It para o rodapé ACESSIBILIDADE _ALTO CONTRASTE MAPADO SITE

CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifique!

3 / Z e
Universidade Eederal do Parana

A Universidade  Ensino Pesquisa € Inovacdo  Extensdo e Cultura  Vestibular e Concursos Servicos Transparéncia  UFPR na Midia

LUTO

Mais noticias

Figura 3.2: P4gina inicial da UFPR.

3.1.1 Como usar o Microsoft Teams

O Microsoft TEAMS estd disponivel para utilizar no seu navegador, no desktop e
também vocé pode utiliza-lo em seu dispositivo mével, tanto para Android, quanto para
iOS.

Para ter uma experiéncia mais agraddvel, recomendamos que voce baixe o Microsoft
TEAMS diretamente para o seu desktop, para isso basta seguir os seguintes passos:

» Acesse o Link [|e clique em Baixar o Teams como mostra a figura [3.3|a) entdo,
€ sO fazer a instalagdo normal.

* Depois vocé deverd fazer o seu login com o e-mail da UFPR, de acordo com a

figura[3.3]b).

https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app#
desktopAppDownloadregion


https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
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Baixe o Teams para trabalhar em seu desktop

Saiba como usar o Microsoft Teams

a —

(a) Microsoft TEAMS

Microsoft Teams

)

|

Insira sua conta
corporativa, de estudante
ou da Microsoft.

@G fpr.br

Ainda néo esta no Teams? Saiba mais

Criar uma conta gratuita

(b) Login

Figura 3.3: Download e login no Teams.

3.1.2 Como criar uma conta

Nao € possivel um aluno criar seu acesso dentro da plataforma. Todos os alunos
da UFPR estao automaticamente cadastrados desde seu registro académico a um e-mail
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corporativo (@ufpr.br), o que possibilita acesso ao Office 365 disponibilizado pela Uni-
versidade. Caso vocé ndo saiba qual € seu e-mail ou ndo tenha conhecimento desta
informacgdo, entre em contato com a secretaria do seu curso para solucionar esta divida.

3.1.3 Como acessar a plataforma com sua conta

Para realizar seu login via navegador na plataforma da Microsoft TEAMS basta
seguir os passos da se¢do[3.1] entdo realizar seu login como segue a figura[3.4], descre-
vendo seu e-mail @ufpr.br e senha de acesso.

P 2

W/ roaidodne - f @ ' @ Email PR SIGAUFPR = UPPRvinwl @ [F w [E '\ @ pagsequo [ lattes ' GoogleAcadémico (@ panflets  Dropbox n Painel

@ Usamos cookies para aprimorar sua experiéncia em nossos sites e para fins de publicidade. Politica de Privacidade Aceitar tudo Gerenciar cookies

B Microsoft | Office Produtos ~  Recursos ~ Modelos  Suporte  Minhaconta | Cor ra Toda 2 Microsoft +

0Ola, bem-vindo
novamente.

ndereco de email J
(I e}

2

Conectar-se a uma conta diferente

Néo & vocé? Esquecer esta conta

Seguir o Office f v @ %

Figura 3.4: Microsoft Office.

Com este acesso, voc€ pode utilizar varias ferramentas do Office, que ficam dispo-
niveis no canto esquerdo da tela (Figura[3.5p.) , juntamente com o icone do Microsoft
TEAMS o qual voceé ird clicar para abrir a plataforma de estudo. O acesso pode ser
feito pelo software instalado em seu computador/Area de Trabalho.

3.1.4 Como alterar dados da conta

Para personalizar sua conta é possivel clicar sobre a foto do seu perfil no canto
superior direito da tela (Figura[3.5p.). Em seguida, a figura [3.6) mostra que ¢ possivel
alterar sua imagem do perfil, alterar o status de atividade (ocupado, disponivel, em
reunido, etc), acessar configuracdes de personalizacdo, baixar o aplicativo Microsoft
TEAMS e deslogar/sair da sua conta, entre outras opcoes.
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Figura 3.5: Acessando o TEAMS e perfil.
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Para personalizar sua conta, clique em configuracdes (Figura[3.6h.) e configure sua
tela principal, notificacdes, chamadas e a privacidade da sua conta, como indicado na

figura [3.6b).

ﬂ Giovani Enrrique Coradassi Buff
- Alterar imagem

@ Disponivel

Df Definir mensagem de status

[l salvas

onfiguragées

Atalhos do teclado
Sobre
Baixar o aplicativo da area de trabalho

Baixar o aplicativo movel

Sair

(a) Configuragdes

s et 2o 2amesaged=151324 a

" Email UFPR SIGAUFPR ' UFPRvitwall @ [E] w [E) ‘% @ pogseguo [@ Lattes < Google Acsdémico (@ panfletos Dropbox T Painel »
Configuragdes

5} Geral
Privacidade
L1 Notificagdes

Chamadas

Listar

Portugués (Brasil)

O idioma do teclado substitui os atalhos de teclado.

English (United States)

(b) Configuragdes

Figura 3.6: Editando perfil.
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3.2 Interface do Microsoft TEAMS

3.2.1 Chat

O acesso ao chat € simples basta clicar no icone Chat no canto superior esquerdo,
voce terd vdrias op¢des para tornar sua comunicagdo mais completa (Figura[3.7h.).

3.2.2 Anexando documentos dentro do chat

Para anexar um documento em sua conversa no chat clique no icone do clipes que
aparece na base da sua tela (Figura [3.7a.), para importar o documento do computador
clique em carregar do meu computador (Figura[3.7b.), agora basta escolher o docu-
mento a ser compartilhado.

3.2.3 Suas equipes

Suas equipes estardo disponiveis ao clicar em equipes na barra de ferramentas no
canto esquerdo (Figura [3.7k.), iremos mostrar a seguir mais detalhes sobre as equipes

na sessio

3.2.4 Suas tarefas (criadas e atribuidas)

3.2.5 Calendario

Para acessar seu calenddrio de atividades basta clicar em Calendario na barra de
ferramentas no lado esquerdo da tela (Figura[3.8p.). Em seguida é possivel visualizar
todas suas atividades do periodo e caso necessite visualizar outras semanas, basta cli-
car nas flechas (< ou >) indicadas na figura [3.8b), ou clicar no més e ano indicados
selecionando a semana de interesse.

Caso seja necessdrio visualizar detalhes da atividade programada no seu calendério,
basta clicar sobre a atividade, como mostra a figura [3.8c.

3.2.6 Como iniciar uma reuniao

Para criar uma nova reunifio com seus colegas/convidados ao vivo € possivel agendar
ou reunir em tempo real.

Para criar uma sala de reunido, acesse seu calendario de atividades, clicando em
Calendario na barra de ferramentas no lado esquerdo da tela (Figura[3.9%.).

E possivel criar uma reunio imediata clicando no botio Reunir agora (Figura
[3.9b.). Em seguida, convide colegas para participar pesquisando-as como mostra a fi-

gura[3.9.
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Microsoft Teams

ngrid Ellissa Kasprzak
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+ Giovani Enrrique Coradassi Buff 16:29
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04712

Microsoft Teams
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Recentes

« Ingrid Ellissa Kasprzak 1635

o oii

. Giovani Enrrique Coradassi Buff 1628
Enviou uma imagem

Oficina: Introdug3o & UFPR Virt... 04/12
emando; Participei das 2 reunies € hoju.

Microsoft Teams
Equipes

Suas equipes

CEM129-QUIMICA III - EAS -
PE2020.2

CAPITULO 3.

MICROSOFT TEAMS

Q Pesquisar

Gr Ingrid Ellissa Kasprzak chat Arquives Organizagio Mais1 v +

Q Ingrid Ellissa Kasprzak 1635
oii

Digite uma nova mensagem

¢ QB E H B Q&

A !

(a) Acessando o chat.

16:27
oiiii

Q_ Pesquisar

QA Ingrid Ellissa Kasprzak chat Arquives Organizagio Mais1~ +

Q Ingrid Ellissa Kasprzak 1635
oii

@& OneDrive

] Carregar de meu computador

Al OB R EH PR

(b) Anexando arquivos.

16:27

oiiii

Q, Pesquisar

NTE EEquipe teste

(c) Equipes.

&' Criar uma equipe ou ingressar nela

Figura 3.7: Anexando arquivos e a localizac@o das equipes.
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Bl Portal do Aluno
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Microsoft Teams
Feed -
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EEquipe teste

Julia mencionou vocé

Aroldo +4
ndeu(ram)

" Evelyn adicionou vocé a
© Aquicultura Reunido Geral
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SIGA UFPR UFPR virtual @ w [E ‘. @ pagseguro [ lattes <G Google Académico @ panfletos

Q. Pesquisar

D Geral

logiar
Marina Olimp

Ingrid Ellissa Kasprzak

(a) Acessando o calendario

UFPRvitual © [ w [E ‘. @ pogseguro @ Lattes <@ Google Académico (@ panfietos

S4 Reunir agora

(b) Calendario

SIGAUFPR i UFPRvitual @ [E] w [E] ‘% @ pagseguro [ Lattes <o Google Académico (@ panfletos

Pesquisar

¢ Reunir agora

Fevereiro - Monitores

10 de fev de 2021 17:00 - 18:00
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¥ NTE > Monit e Apoio NTE

Eduardo de Paula Kirinus

(c) Detalhes do calendario

Figura 3.8: Detalhes do calendério.
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< > ¢ RS
W PowidoAune - f (D

Microsoft Teams
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(5] Hoje

€« > ¢
B FortaidoAune - f (B

Microsoft Teams

Microsoft Teams

CAPITULO 3. MICROSOFT TEAMS

SIGAUFPR (= UFPRvirtual (@ ‘L @ pagseguro [ lattes G Google Académico (@ panfietos

Q. Pesquisar

54 Reunir agora

(a) Reunir agora

SIGAUFPR i UFPRvirtual @ W [E ‘L @ pagseguo @ lattes @ Google Académico (@ panfietos

E

Reunido com

Outras opgGes de ingresso

ado

(b) Ingressando na reuniao

Gic

(c) Adicionando membros

Figura 3.9: Detalhes do calenddrio.
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Para criar e agendar uma reunido basta iniciar os primeiros passos desta se¢do e cli-
car sobre o botdo Nova Reunido (Figura[3.10a.). Configure os dados, datas e descrigdo
da reunido e clique em Salvar no canto superior direito da pagina (Figura[3.10p.).

e > c
W FPortaldo Aluno f D - " Email UFPR SIGAUFPR = UFPRvirtual (@ w [E ‘. @ pogseguro (@ lattes <@ Google Académico @ panfietos

Microsoft Teams @, Pesquisar

EJ calendsrio Y r—

(3] Hoje

(a) Nova reunido

R <] : ew-me e e=Use
W Portal do Aluna - f ® * @ ' EmailUFPR SIGAUFPR Z: UFPRvitual @ [E] w [E ‘. @& pagseguro [ Lattes <@ Google Académico (@ panfletos

Microsoft Teams Q. Pesquisar

E) Nova reuniso oetaihes

Fu:

13 de fev de 2021

(b) Salvar uma nova reunido

Figura 3.10: Marcando reunido.
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3.2.7 Chamadas de voz

Para fazer uma chamada clique no icone Chamada na barra de ferramentas do lado
esquerdo, depois clique em fazer uma chamada (Figura [3.1Th.), apés isso digite o
nome da pessoa em que vocé deseja conversar (Figura [3.11b.) e por fim clique no
telefone para fazer uma chamada ou na camera para realizar uma video chamada.

Microsoft Teams Q, Pesquisar

Chamadas Discagem rapida
Y, Discagem rdpida
[2 Contates

@ Histérico Discagem rapida

(a) Discagem rapida

Caixa postal Giovani Enrrigue Corad...
[ Discente de graduagéo - Enge.. = Dis:
! Dispanel o

Giovani Enrrique Corad...
[ = }  Discente de gradusgdo - Enge. =
Dispanivel @

Ingrid Ellissa Kasprzak
Discente de graduagio - Ocea..
Offline

Ingrid Ellissa Kasprzak
Discente de graduagio - Ocea...
Offline

Microsoft Teams Q, Pesquisar

Chamadas Discagem rapida

% Discagem répida
[@ Contatos
Discagem rapida

Fazer uma chamada

Os contatos recentes ser3o mostrados aqui

y

A4
00

Giovani Enrrique Corad...
[ §  Discente de graduacdio - Enge.. = ente
sponivel ® ne
=] '8

Giovani Enrrique Corad...
[ }  Discente de graduacao - Enge... =
1 Disponivel =

Ingrid Ellissa Kasprzak
= de graduagio - Ocean

Ingrid Ellissa Kasprzak
Discente de graduagdo - Ocea
Cffline

(b) Iniciando Uma chamada

Figura 3.11: Fazendo uma chamada.
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3.2.8 Arquivos

E possivel criar e visualizar aquivos vinculados ao TEAMS, logo, é permitido ob-
servar os arquivos recentemente modificados e entdo editd-los caso necessario.

Para acessar a pasta de arquivos recentes basta clicar em mais opgdes, identificado
na barra de ferramentas no lado esquerdo da tela (Figura[3.12p.). Entéo clicar no icone
de Arquivos e apés, clicar no arquivo escolhido (Figura[3.12p.).

< > C

Bl PormidoAlune - f (D ° @ . EmailUFPR SIGAUFPR i UFPRvirtual @ w @ B Lattes G Google Académico @ panfietos

Microsoft Teams O, Pesq

a .
N ... . J B oot P
@ 25" Julia adicionou vocé a
'©  EEquipe teste

@ o mencionou
JJ

d

© Aquicultura Reunido Geral

e.

(a) Acessando arquivos

« > c

B PotaldoAne - f (D * @  EmailUFPR SIGAUFPR (% UFPRvirtual @ w [E ‘L @ pagseguo [ Lattes & Google Académico @ panfietos

Microsoft Teams Q. Pesquisar

Modificado em ~
H5 9 min
H5 11 min
H5 13 min
20/01/21
Pasta de trabalho 1.xisx 18/09/20
A3.ppt 15/08/20 QumicallEAGERE2020 / Documentos Com...  ***
Exemplo de GA_Tetrodoxina (lvana).pptx 06/08/20 QumicallEAGERE2020 / Documentos Com...  ***
A3.pptx 06/08/20 QumicallEAGERE2020 / Docus Com...

A2.ppt 06/08/20 QumicallEAGERE2020 / Docus .. e

Alppt 06/08/20 QumicallEAGERE2020 / Documentos Com...  *+*

~+  Adicionar armazenamento em n...

(b) Arquivos

Figura 3.12: Arquivos no Teams.



64 CAPITULO 3. MICROSOFT TEAMS
3.3 Equipes

3.3.1 Como ingressar em uma equipe

Para entrar em uma equipe clique em equipe e depois em criar uma equipe ou
ingressar nela (Figura[3.13p.).

Digite o c6digo disponibilizado pelo professor da matéria no campo inserir cédigo
apos isso clique em ingressar na equipe, pronto agora vocé faz parte da equipe (Figura

3.3.2 Como criar uma equipe e um canal

O primeiro passo a se tomar para criar uma equipe € clicar em equipe depois em
criar uma equipe ou ingressar nela (Figura [3.13h.). Apés clique em criar equipe
(Figura[3.13f.).

Uma nova aba serd aberta, preencha com os dados da nova equipe, como nome € se
vocé quer que ela seja privada ou publica, clique em préximo (Figura [3.14h.). Digite
os nomes dos participantes e clique em adicionar, apds clique em fechar e sua equipe
serd criada (Figura[3.14b.).

Ja para criar um canal, vocé deve acessar a sua equipe e clicar nos trés pontinhos
(Figura[3.15p.), um menu suspenso aparecerd, permitindo novas edi¢des como as opgoes
de gerenciamento da sua equipe (canal, membros, edicdo, etc.). E entdo € s6 clicar em
Adicionar canal. A figura b) mostra os dados que vocé deve preencher para criar
um canal, depois disso € s6 clicar em Adicionar.

3.3.3 Gerenciando equipes e canais

Dentro de cada equipe em que vocé estiver inscrito, voc€ pode selecionar as guias
disponibilizadas pelo tutor, até mesmo, adicionar uma nova guia, (Figura[3.16p.), além
disso, € possivel incluir abas com diversos recursos do Microsoft Office 365, como por
exemplo, Excel, Word e outros (Figura[3.16b.).

3.3.4 Ingressar em uma reuniao

Para ingressar em uma reunido é bem fécil, para isso voc€ deve se basear na sessao
Dentro da equipe na qual vocé deseja ingressar na reunido, ird aparecer uma
mensagem no chat conforme a figura|3.17|a.

Sendo assim, clique em ingressar, logo em seguida, ird aparecer um aviso para vocé
selecionar quais entradas de microfone e camera vocé quer utilizar, o mesmo vocé pode
escolher em ingressar sem a utilizacdo de som, como estd indicado na figura ?? b. Por
ultimo € s6 clicar em ingressar agora.
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Equipes Y & 28" Criar uma equipe ou ingressar nela

Suas equipes

- o 5

CEM129-QUIMICA I - EAS -
PE2020.2

NTE EEquipe teste

(a) Ingressando em uma equipe

icrosoft Teams —

< Voltar
Criar uma equipe ou ingressar nela Pesquisar equipes Q
. | i
Criar uma equipe Ingressar em uma equipe

com um cédigo

3000000

Ingressar na equipe

(b) Ingressando em uma equipe

picrosoft Teams —

< Voltar

Criar uma equipe ou ingressar nela Pesquisar equipes Q,

et

Criar uma equipe Ingressar em uma equipe

com um cédigo
. . Inserir codigo

|

(c) Criando equipe

Figura 3.13: Ingressando em uma equipe.
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Criar sua equipe

Colabore estritamente com um grupo de pessoas da sua organizagdo com base em projeto, iniciativa
ou interesse comum. Assistir a uma visdo geral rapida

Nome da equipe

EXEMPLO @

Descrigio

Informar a outras pessoas a finalidade desta equipe
D EEEEEEE——

Privacidade

Equipe Publica - Qualquer pessoa da organizagdo pode ingressar ~

Criar uma equipe usando uma equipe existente como modelo

Ca n Cela r m

(a) Criando e editando a nova equipe

Adicionar membros a EXEMPLO

Comece a digitar um nome, uma lista de distribuigdo ou um grupo de seguranga para adicionar a

equipe. Para adicionar pessoas de fora da erganizagio como convidados, digite seus enderegos de
email.

¢ - @ -

Ignorar

(b) Criando e editando a nova equipe

Figura 3.14: Criando e editando a nova equipe.
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2. Pesquisar
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Criar um canal para a equipe "EEquipe teste"
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sdo permitidos
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Privacidade
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Cancelar

(b) Criando um canal

Figura 3.15: Criando e editando canal.
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Q. Pesquisar
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(a) Adicionando uma guia
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3
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SharePoint

SurveyMonke
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*365 /.\ <
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Figura 3.16: Adicionando abas e recursos.
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[ (]

Sua camera est4 desativada

Audio da sala

Néo usar audio

Cancelar Ingressar agora

(b) Ingressando na reunido

Figura 3.17: Participando de uma reunido.
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3.4 Como contactar o suporte

3.4.1 Como solucionar uma duavida

Para entrar em contato com o suporte da plataforma basta clicar no icone de Ajuda
localizado no canto inferior esquerdo da pagina (Figura [3.18p.). Em seguida clicar em
Tépicos (Figura [3.18p.), e vocé serd direcionado para a pdgina de ajuda, onde poderd
pesquisar sua pergunta de divida ou assunto desejado conforme mostra a figura [3.18k.
para que seja solucionada.

3.4.2 Guia de instrucoes de uso da plataforma

Para acessar o guia de instrugdes e videos de treinamento interativos para aprender
mais como utilizar a plataforma vocé pode seguir demonstrados nas figuras[3.18p) e b),
e entdo clicar em Comece ja, (Figura[3.19.), para acessar o manual didético.

Caso queira procurar uma explicacdo por assunto pré-determinado, clique em Ir
para treinamento em video ou baixe o guia rapido de instrugdes, clicando em Baixar

o guia rapido (Figura|3.19p.).
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Figura 3.18: Como solucionar uma dudvida.
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Figura 3.19: Informagdes adicionais.
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Capitulo

Google Classroom

O Google Classroom ou a Sala de Aula do Google € uma ferramenta on-line e gra-
tuita que auxilia professores, alunos e escolas com um espago para a realiza¢do de aulas
virtuais. Por meio dessa plataforma, as turmas podem se comunicar € manter as aulas a
distancia mais organizadas.

Além de poder utilizar através do navegador, ele pode ser baixado para celulares em
forma de aplicativo pelas plataformas Android e I0S.

4.1 Primeiros passos

Para acessar a plataforma, € possivel através do seu navegador digitar o link (Figura
a.). Neste link, € possivel clicar nos botdes indicados para acessar sua conta, caso ja
possua um cadastro na plataforma ou criar uma nova conta.

4.1.1 Como criar uma conta

Para criar sua conta na plataforma € necessario que vocé tenha uma conta Google
(Gmail), assim, ao seguir os passos do item anterior basta inserir seu endereco de e-mail
(Figurald.1p.). Como a ferramenta ¢ disponibilizada pela Google, assim como o Gmail,
ela ja possui seus dados no sistema, o cadastro na plataforma se torna simples e rapido.

4.1.2 Como acessar a plataforma com sua conta

Depois de ja possuir um cadastro no Gmail e no Classroom, vocé pode acessar o
seguinte link em seu navegador para ter acesso a sua contaﬂ Para fazer login digite seu

https://edu.google.com/products/classroom
https://classroom.google.com/u/0/h
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& G & httpsy/edu.google.com/products/classroom/ “ s 30 sincronizando &) e+
Go gle Receba atualizagdes Entre em contato

For Education Por que usar 0 Google? v Produtos v  Recursosdeensino v Ciéncia da computagdo  Treinamento e suporte v Novid>  Fazer login v

Tenha mais tempo para ensinar e
inspirar os alunos com o Google Sala
de Aula

Tenha uma ferramenta gratuita e facil de usar que ajuda os professores a gerenciar e avaliar o progresso

com eficiéncia, melhorando a conexdo com os alunos na escola, de casa e em qualquer lugar.

Comece a usar gratuitamente Acesse 0 Google Sala de Aula h

(a) Acessando Google Classroom

Google

Fazer login

Use sua Conta do Google

E-mail ou telefone “

Esqueceu seu e-mail?

Na&o esta no seu computador? Use uma janela de
navegacéo privada para fazer login. Saiba mais

Criercenta %

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos

(b) Login

Figura 4.1: Primeiro acesso.

endereco de e-mail e senha (Figura[d.1p.).

4.1.3 Como alterar dados da conta

Para acessar as configuracdes da plataforma e de sua conta, clique no icone de Menu
principal localizado no canto superior esquerdo da sua tela (Figura[4.2h.). Em seguida
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clique em configuracoes.

Nestas configuracdes (Figura[d.2p.), é possivel personalizar suas informagdes pesso-
ais como: nome, foto de perfil, e-mail, etc, e também € possivel alterar as configuracdes
de notificacdo da plataforma com seu e-mail e dispositivo.

@Gi gle Sala de Aula + @ &

) Pendentes [ Agenda

NTE e ALGA | g Malacocultura | 2020

Engenharia de Aquicultura - Oceanogr...

Olimpia Menezes . Eliane Pereira de Lima " Carlos Eduardo Belz

(a) Acessando configuragdes.

Perfil h

Foto do perfil

ﬁ Alterar

Configuragdes da conta
Altere sua senha e opgdes de seguranga e acesse outros servigos do Google. Gerenciar

Mudar nome
Para mudar seu nome, acesse as configuragdes da conta

Notificacoes .

E-mail

Receber notificagdes por e-mail o

Comentarios

(b) Login

Figura 4.2: Personalizando seu perfil.
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4.2 Interface do Google Classroom

A pagina principal da plataforma € simples, composta apenas por suas turmas, tare-
fas pendentes e agenda, conforme mostra a figura|4.3]

= Google Sala de Aula + i z’

Pendentes ™ Agenda

ALGAI i Malacocultura | 2020
Engenharia de Aquicultura - Oceanodgr...

Figura 4.3: P4gina inicial do Google Classroom.

4.2.1 Como visualizar e gerenciar a entrega de suas tarefas

Esta plataforma disponibiliza de forma pratica a visualizacdo de tarefas a serem
feitas, ja concluidas e atribuidas pelo tutor da turma. Conforme a figura.4p), clicando
no icone descrito como Pendentes é possivel visualizar todos os dados.

Em seguida vocé pode alternar entre turmas ou todas as turmas na caixa de sele-
cdo, localizada na parte superior da tela e suas tarefas atribuidas pelo(s) tutor(es) em
diferentes periodos (Figura@.4p.).

As tarefas pendentes em uma turma ou todas as turmas e em diferentes periodos po-
dem ser visualizadas (Figura[f.5p). As tarefas concluidas podem ser também verificadas
em todas as turmas ou separadamente, como segue a figura[4.5p).

Para ver detalhes da tarefa desejada, basta clicar sobre a tarefa e vocé serd direcio-
nado automaticamente para a descri¢ao da atividade.

4.2.2 Calendario

Para acessar seu calenddrio basta clicar sobre a Agenda localizada no canto supe-
rior esquerdo da tela (Figura[4.6p.). Em seguida, é possivel alternar a visualiza¢do das
semanas clicando nas flechas indicadas (Figura[4.6b.), e alternar entre turmas ou todas
as suas turmas.
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= Google Sala de Aula + # &

ALGA | Malacocultura | 2020

Engenharia de Aquicuftura - Oceanogr...

Professor Profasser

B O B o B o

(a) Pendencias

= Pendentes Atribuido lPendeme Concluida i 'x',
Todas as turmas -
. 2 A

Sem data de entrega

\E‘ Base e dimensdo

Atividade teste

Atividade postada: Hoje

Esta semana 0 v
Proxima semana 0 v
Depois 0 v

(b) Atividades

Figura 4.4: Tarefas.
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= Pendentes Atribuido Pendente Concluida
Todas as turmas -
Esta semana 0 v
Semana passada 0 v
Antes da semana passada 1A
Estudo dirigido 02 terga-feira, 22 de set. de 2020
ALGA

(a) Tarefas pendentes

= Pendentes Atribuide Pendents  Concluida “ # o
Todas as turmas - ~

Sem data de entrega 0 v
Concluido com antecedéncia 0 v
Esta semana 0 v
Semana passada 0 v
Antes da semana passada 5 A

Estudo dirigido 01 - parte 02: Vetores ortogonals, Bases Ortogonais e Ortonormals

Devolvido
Estudo Dirigide 01
udo Dirigi Devalvido
ALGA
Espagos e subespagos Devolvide
ALGA

(b) Tarefas concluidas

Figura 4.5: Tarefas.
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= Google Sala de Aula + "

Pendentes

ALGA| - Malacocultura | 2020

Engenharia de Aquicultura - Oceanogr...

Professor

@
(a) Pagina Inicial
= Agenda B # &
Todas as turmas @ E @ fev. 14 - fev. 20, 2021 @
dom 5eg. tel qua. & Sex. sab.
14 15 16 17 18 19 @

(b) Agenda

Figura 4.6: Calendério.
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4.3 Turmas

4.3.1 Como ingressar em uma turma

Para ingressar em uma turma no Google Classroom clique no sinal de mais no canto
superior esquerdo (Figura|d.7h.), clique em participar da turma(figura|d.7p.), apés, no
campo codigo da turma digite o cédigo da turma informado pelo professor, clique em
participar localizado no canto superior direito (Figura4.7c.).

4.3.2 Como criar uma turma

Criar uma turma é bem simples, clique no mais que estd no canto superior direito
(figura[d.7p.). Clique em criar turma (Figura[4.8p.) Apds isso leia o aviso e clique em
eu li e entendi, depois clique em continuar (Figura4.8b.)) Complete o campo com
nome da turma e clique em criar (Figura[d.8c.). Pronto sua turma foi criada.

4.3.3 Como acessar as turmas arquivadas

As turmas arquivadas ficam localizadas numa pasta de armazenagem, onde apds o
término da turma, o professor arquiva a turma sem exclui-la definitivamente. Esta pasta
fica localizada dentro do menu principal (Figura [4.8d.). Em seguida, basta clicar na
turma desejada.

4.3.4 Adicionando Comentarios

Para fazer comentdrios, clique em escreva um arquivo para sua turma (Figura4.9.).
Ap6s, escreva o comentdrio desejado e clique em postar (Figura[4.9b.).

4.3.5 Como acessar as atividades de uma turma

Para acessar as atividades propostas em uma turma, acesse a turma desejada na
pagina principal da plataforma e clique em Atividades (Figurad.10a.), e entdo selecione
a atividade desejada.

4.3.6 Como entregar uma atividade

Para entregar sua atividade, basta seguir os passos descritos anteriormente (se¢ao
4.3.5)), selecionar a atividade de entrega proposta pelo seu professor e clicar no botdo
Adicionar ou criar localizado no canto superior direito da sua tela (Figura .10p.), e
em seguida clicar no botdo logo abaixo para marcar como atividade concluida.
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= Google Sala de Aula

Crie ou participe da sua primeira turma

Vocé néo esta vendo suas turmas existentes?

Tentar com outra conta

(a) Participar de uma turma

= Google Sala de Aula + = @
Panlmﬁardamvma
Criar turma

S

Crie ou participe da sua primeira turma

Vocé ndo esta vendo suas turmas existentes?

Tentar com outra conta

(b) Participar de uma turma
X  Participar da turma Participar

Vocé fez login como

® monitores NTE

@  ronitoresnte@omail.com Alternar conta

Caddigo da turma
Pega para seu professor o cédigo da turma e digite-o aqui.

Cadigo da turma
C—

Para fazer login com o cédigo da turma

+ Use uma conta autorizada

« Use um codigo da turma, com cinco a sete letras ou nimeros, sem espagos
ou simbolos,

Se tiver problemas para participar da turma, consulte este artigo da Central de
Ajuda.

(c) Participar

Figura 4.7: Ingressando em uma turma.
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Google Sala de Aula

Vocé néo esta vendo suas turmas existentes?

Tentar com outra conta

Participar da turma

Criar turma

Crie ou participe da sua prim

(a) Criar uma turma

Vocé usa o Google Sala de Aula em
uma escola com alunos?

Se a resposta for sim, primeiro sua a
escola precisa se inscrever em uma

conta gratuita do G Suite for

Education para vocé poder usar o

Google Sala de Aula. Saiba mais Criar turma

0 G suite for Education permite que
as escolas decidam quais servigos do
Google os alunos poderdo usar e

Nome da turma (obrigatorio)
Turma exemplo

fornece protegdes adicionais de
privacidade e seguranga que sdo .
importantes no ambiente escolar. Os Secdo
alunos ndo podem usar o Google Sala

de Aula na escola com contas

pessoais. Assunto

u li e entendi o aviso
‘acima e no estou usando Sala
0 Google Sala de Aula em

votar (Gorinin)

(b) Avisos

@ Turmas
[ Agenda
Inscrito

ALGAI

Pendentes Engenharia de Aquicultura - Oceanogr...

0 -
o ALGA |
Engenharia de Aquicultura - Oceanog.

o Malacocultura 1 2020
1 B o

radas l

€3  Configuracdes

Eliane Pereira de Lima Carlos Eduardo Belz

(d) Péagina inicial do Google Classroom

Figura 4.8: Criando uma turma.

(c) Criar

Malacocultura | 2020

Cancelar ( ar
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= NTE Mural Atividades Pessoas

Préximas atividades Escreva um aviso para sua turma

Nenhuma atividade para a
préxima semanal

Olimpia Menezes postou uma nova atividade: Teste dois
1512

Visualizar tudo

® . Olimpia Menezes postou uma nova atividade: Atividade teste
18 de fev.

(a) Escrever comentarios

NTE Mural Atividades Pessoas

Proximas atividades

Escreva um aviso para sua turma
Nenhuma atividade para a
préxima semana!

Visualizar tudo

0 Adicionar Cancelar

(b) Postar

Figura 4.9: Adicionando Comentérios.



86 CAPITULO 4. GOOGLE CLASSROOM

= Malacocultura | 2020 Mural Atividades Pessoas i i—

Malacocultura.l 2020

Préximas atividades fz; Escreva
Visualizar tudo
28 de jul. de 2020

Bom dia pessoall! A préxima Live é sobre cultivo mecanizado de mexilhdo ! Este é conteudo da disciplina.

o fos
2, 2 comentarios para a turma

-~ =. ADILSON MARTINS 28 de ul. de 2020

(a) Atividades

Estudo dirigido 02

Seus trabalhos Pendente

50 pontos Data de entrega: 22 de set. de 2020 23:5% + Adicionar ou criar

Equipe: no maximo dois alunos Marcar como concluida

Forma de entrega: deve ser gravado com a participagdo des componentes da Equipe na resolugdo dos exercicios;
Data da postagem: dia da 2a avaliagdo

ALGA | - ED2.docx 2, Comentarios particulares

Word
Adicionar comentario para Eliane

Pereira de Lima

23, Comentarios da turma

(b) Entrega de atividades

Figura 4.10: Atividades.

4.3.7 Como contactar o suporte

Para entrar em contato com o suporte da plataforma basta clicar no icone de ajuda no
canto inferior da tela (Figura.1Tj.). Para solicitar ajuda, é possivel entrar em contato
com a comunidade de ajuda ou com a central de ajuda e pesquisar pelo assunto ou
divida existente (Figurad.11b.).

Esta plataforma também disponibiliza espago para feedback. Onde € possivel enviar
sua opinido, reclamacdo, criticas e/ou elogios para a equipe de suporte. Para acessar,
clique no icone de ajuda (Figura[d.1Th.) e em seguida clique em Informar problema
ou solucionar recurso (Figura[d.11k.), entdo basta descrever seu feedback e envid-lo.
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= Google Sala de Aula

Pendentes  [™] Agenda

ALGA |

Engenharia de Aquicultura - Oceanogr...

Malacocultura | 2020

Professoc Professar

0 que ha de novo
Informar problema ou solicitar recurso
Central de Ajuda

Comunidade de Ajuda
B o ]

(a) Suporte

Google Sala de Aula

Pendentes [ Agenda

NTE ALGA| Malacocultura 1 2020

Engenharia de Aquicultura - Oceanogr...

Olimpia Menezes Eliane Pereira de Lima Carlos Eduardo Belz

0 que h de novo

Informar problema ou soligjtar recurso
o e s h
Comunidade de Ajuda I

©]

(b) Opcdes

Il

Google Sala de Aula

Pandentes  [® Agenda

NTE

ALGAI Malacocultura | 2020
Engenharia de Aquicultura - Oceanogr...
olimpia Menezes

Eliane Pereira de Lima " Carlos Eduardo Belz

@B o B o @B o

0 que ha de novo

T — h

Central de Ajuda

Comunidade de Ajuda

@

(c) Ajuda

Figura 4.11: Op¢des de ajuda dentro do Google Classroom.
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4.4 Ainda nao encontrou o que precisa? Quer sugerir
melhorias? Encontrou algum erro? Entre em con-
tato

Este material estd em constante atualizacdo. Caso queira fazer parte de nossa equipe,

ou sugerir alteracdes, entre em contato com o NTE-CPP-CEM através do e-mail: nte_
cem@ufpr.br


nte_cem@ufpr.br
nte_cem@ufpr.br
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