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1. Apresentação 

Sou pedagoga com experiência na Assistência Pedagógica do curso de Especialização 
em Design Educacional do Instituto Federal do Paraná (IFPR). Este portfólio apresenta 
um panorama das minhas atividades, reflexões e produtos desenvolvidos, 
evidenciando como minha prática contribui para a gestão acadêmica, o suporte a 
docentes, discentes e a melhoria contínua da qualidade educacional. 

 

2. Atividades Desenvolvidas 

Apoio à Coordenação Pedagógica 

●​ Organização de documentos acadêmicos e relatórios institucionais.​
 

●​ Intermediação entre docentes, discentes e coordenação.​
 

●​ Acompanhamento de processos avaliativos.​
 

Acompanhamento no Sistema SUAP 

●​ Inserção e atualização de dados de alunos e turmas.​
 

●​ Verificação do cumprimento de prazos acadêmicos.​
 

●​ Garantia da fidedignidade das informações institucionais.​
 

Auxílio e Orientação aos Alunos 



●​ Atendimento às demandas de rotina, prazos e plataformas.​
 

●​ Escuta ativa e empática, fortalecendo permanência e vínculo institucional.​
 

●​ Intermediação entre estudantes e professores quando necessário.​
 

Suporte aos Professores 

●​ Apoio na organização de conteúdos e avaliações em AVA.​
 

●​ Colaboração em momentos síncronos e assíncronos.​
 

●​ Garantia da coerência entre planejamento pedagógico e execução.​
 

Monitoramento do Calendário Letivo 

●​ Acompanhamento contínuo de prazos e etapas do curso.​
 

●​ Comunicação ativa para evitar atrasos e descompassos.​
 

●​ Uso do calendário como instrumento de gestão pedagógica.​
 

Administração de Palestras e Seminários 

●​ Apoio logístico e pedagógico na organização de eventos presenciais e virtuais.​
 

●​ Divulgação, mediação e acompanhamento das atividades.​
 

●​ Promoção da integração entre estudantes e especialistas externos.​
 

4. Evidências de Trabalho 

Trilha Digital de Estudos – Expressionismo 

Exemplo de material desenvolvido em suporte às atividades pedagógicas: uma trilha 
de estudos digital sobre o Expressionismo, integrando textos, vídeos, reportagens e 
atividades avaliativas 



Trilha Digital de Estudos (Sutori) - 
https://www.sutori.com/en/story/expressionismo-arte-que-grita--JaKWNQVWmh6j5DjSk
KorcRp4 

●​ Objetivo: ampliar o repertório cultural dos estudantes e articular conteúdos 
multimodais.​
 

●​ Atividade Final: produção coletiva de obra artística expressionista.​
 

Infográfico sobre Método Montessori na Educação Infantil 

Infográfico - 
https://www.canva.com/design/DAGAPh2TiI8/hUYrOFZiT7kBDZtjJK9n8Q/view?utm_co
ntent=DAGAPh2TiI8&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=edit
or 

●​ Objetivo: apresentar de forma sucinta a biografia de Maria Montessori e seu 
método pedagógico. 

●​ Atividade Final: produção de um infográfico para apresentação de forma mais 
visual. 

Protótipo de Produto Educacional 

Protótipo do site: https://sites.google.com/view/olivroquetepegou/home?authuser=0​
 

5. Considerações Finais 

Minha atuação como assistente pedagógica no IFPR evidenciou a relevância dessa 
função para a qualidade da EaD. A prática consolidou-se como elo de integração entre 
coordenação, professores e estudantes, articulando organização administrativa, 
suporte pedagógico e inovação educacional. Este portfólio sintetiza não apenas as 
atividades realizadas, mas também a dimensão estratégica e transformadora dessa 
atuação. 
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