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1. Cadastro de Atividades de Extensao

De acordo com o artigo 1° da Resolucao n° 57/19-CEPE (alterada pela Resolugao n°
03/2023-CEPE), a extensado universitaria, sob o principio constitucional da
indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao, constitui-se em processo
interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico e tecnoldgico, que promove a
interacéo transformadora entre as instituicdes de ensino superior e os outros setores
da sociedade, por meio da producgdo, aplicacdo e troca do conhecimento, em
articulagdo permanente com o ensino e a pesquisa.

A extensdo universitaria podera ser desenvolvida sob a forma de Programa,
Projeto, Curso, Evento e Prestacao de Servigo (Resolucao n® 57/19-CEPE, artigo
1°, paragrafo 1°).

Ao elaborar uma proposta de extensdo, deverdo ser observados os seguintes
principios (Resolucdo n°® 57/19-CEPE, artigo 1°, paragrafo 2°):

> impacto e transformacao social?;

> interagao dialogica?;

» multidisciplinaridade, interdisciplinaridade ou transdisciplinaridade, ou ainda a

multiprofissionalidade?;
> indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo?;
> impacto na formacgdo das e dos estudantes®.

A extensdo universitaria sera | - Comunicag&o;

classificada segundo areas tematicas ! - Cultura; n
estabelecidas pelo Férum Nacional de Il - Direitos ~Hl_1man03 e Justiga;
Pro-Reitores de Extensdao das |V - Educacao;

Universidades Publicas Brasileiras V - Meio Ambiente;

(FORPROEX) (Resolucdo n°® 57/19- VI - Saude; _ )
CEPE, artigo 2°): VIl - Tecnologia e Producgéo; e

VIII - Trabalho.

! visa o estabelecimento de inter-relagdo entre a UFPR, sua comunidade e os demais segmentos da
sociedade para uma atuagao transformadora, contribuindo para a formagao académica, os interesses
e necessidades sociais, 0 desenvolvimento regional, econdmico, social, ambiental, cultural e o
aprimoramento de politicas publicas.

2 visa o estabelecimento e desenvolvimento de relagdo entre a UFPR, sua comunidade e os demais
segmentos da sociedade por meio do dialogo e da troca de saberes.

3 visa o estabelecimento de inter-relagdo ou integracdo de modelos, conceitos e metodologias,
oriundos de varias disciplinas e areas de conhecimento, bem como a construgdo de aliangas
intersetoriais, interorganizacionais e interprofissionais, para o atendimento as demandas formativas e
sociais.

4 consiste no vinculo da extensdo universitaria ao processo de formagéo de pessoas e de geragao de
conhecimento podendo envolver servidores técnico-administrativos, discentes de pds-graduacgéo e
comunidade externa e necessariamente docentes e discentes, cursos técnicos ou de graduacgao, da
UFPR, durante todo o periodo de vigéncia da atividade.

5 visa fortalecer a experiéncia discente em termos tedricos, metodolégicos e de cidadania.
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http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf

Para fins de sua institucionalizacdo, todas as atividades de extensao
universitaria deverdo ser registradas na Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura
(PROEC), em seu Sistema de Gestao da Extensao (Resolucao n° 57/19-CEPE,
artigo 4°, paragrafo 1°).

Somente as atividades de extensao registradas no Sistema de Gestao da
Extensao e com relatério aprovado pelo Comité Assessor de Extensao (CAEX) ou
Comités Setoriais de Extensdo (CSE), conforme a modalidade, poderao ser
certificadas como extensao e utilizadas para avaliagbes de estagio probatério ou
calculo de forga de trabalho docente dos Departamentos ou equivalentes (Resolucao
n°® 57/19-CEPE, artigo 4°).

Todos os registros no Sistema de Extensdo devem ser feitos pela coordenacgao e/ou
vice-coordenacao, que responde pela atividade (Resolucao n® 57/19-CEPE, artigo
5°, paragrafo 2°). A vice-coordenacao podera editar os dados da proposta, bem como
gerar e tramitar os relatérios final e anual das agdes extensionistas. No entanto, caso
a coordenacao gere um relatorio anual ou final, a vice-coordenagao n&o conseguira
edita-lo e tramita-lo e vice-versa.

Podera ser designado(a) um(a) secretario(a) para a atividade extensionista - que
podera ser um(a) servidor(a) docente ou técnico(a) administrativo(a) - cujo acesso
permitira a edigcdo dos dados da proposta/relatorio, mas nao a tramitagao.

Poderao participar das atividades de

Zodezéo cioorgena: as at';"g?ﬂzs extensdo (Resolucdo n° 57/19-CEPE,
e extensdo (Resolucdo n " artigo 5°, paragrafo 1°)

CEPE, artigo 5°):

> Servidores(as) Docentes ativos » Docentes, inclusive aposentados(as);
da UFPR, incluidos(as) os(as) > Servidores(as) Técnicos-
docentes substitutos(as) ou Administrativos (as), inclusive
vinculados(as) ao Programa  aposentados(as);
Sénior Extensao; » Discentes da UFPR regularmente
> Servidores(as) Técnicos-  matriculados;
Administrativos (as) da UFPR. > Pessoas externas a UFPR.
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1.1.Evento de Extensao

Considera-se evento de extensao a atividade que implica a apresentagéo ou exibigao
publica, livre ou com clientela especifica, do conhecimento ou produto cultural,
artistico, esportivo, cientifico e tecnolégico desenvolvido e reconhecido pela
Universidade (Resolucao n°® 57/19-CEPE, artigo 33).

O evento podera ser desenvolvido sob a forma de congresso, seminario, ciclo de
debates, entre outros. Segue classificacdo dos eventos de acordo com o
FORPROEX® (p. 38):

Classificacdo (tipos) de eventos e definicdes

Classificacao DEFINICAO

Evento de grandes proporgoes, de ambito regional, nacional ou interna-
cional,em geral com duragao de 3 a 7 dias, que reline participantes de
uma comunidade cientifica ou profissional ampla.
Observacido: realizado como um conjunto de atividades, como mesas-
Congresso redondas, palestras, conferéncias, apresentacao de trabalhos, cursos,
minicursos, oficinas/workshops; os cursos incluidos no congresso, com
duracao igual ou superior a 8 horas devem, também, ser registradas e
certificadas como curso. Incluem-se nessa classificacdo eventos de gran-
de porte, como conferéncia nacional de..., reunido anual de.., etc.

Evento cientifico de dmbito menor do que o congresso, tanto em termos

de duracao (horas a 1 ou 2 dias), gquanto de ndmero de participantes,
Seminario cobrindo campos de conhecimento mais especializados.

Incluem-se nessa classificagao eventos de médio porte, como encontro,

simpdsio, jornada, coléquio, férum, reunido, mesa-redonda, etc.

Encontros seqlenciais que visam a discussao de um tema especifico.

Ciclo de debates Inclui: Ciclo de..., Circuito.., Semana de...

Exibicao publica de obras de arte, produtos, servicos, etc. Em geral & uti-
Exposicao lizada para promocao e venda de produtos e servigos. Inclui:feira, salao,
maostra, langamento.

Demonstracao publica de eventos cénicos musicais. Inclui: recital, concer-
Espetculo to, show, apresentagdo teatral, exibicdo de cinema e televisdo, demonstra-
cao publica de canto, danca e interpretagao musical.

Evento esportivo Inclui: campeonato, torneio, olimplada, apresentagao esportiva.

Série de acdes/eventos ou espetaculos artisticos, culturais ou esportivos,

Festival ’ . S -
realizados concomitantemente, em geral em ediges periodicas.

Acao pontual de mobilizacao que visa a um objetivo definido. Inclui

Outros
campanha.

6 Férum de Pro-Reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras. Extensao
Universitaria: organizagéo e sistematizacao; organizacao: Edison José Corréa. Coordenagao
Nacional do FORPROEX. -- Belo Horizonte: Coopmed, 2007 — Disponivel em:
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Organizacao-e-Sistematizacao.pdf. Acesso em
30 mai. 2023.
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O evento podera ser uma atividade de extensao isolada OU vinculada a um Projeto
ou Programa de Extensao. Neste ultimo caso, devera constar nos relatérios anuais,
parciais (sempre que solicitados pela COEX) e finais de programas e projetos aos
quais estao vinculados (Resolucao n® 57/19-CEPE, artigo 35, paragrafo unico).

Propostas com recursos financeiros ou remuneragao externos envolvidos deverao
tramitar de forma concomitante de acordo com as normativas vigentes da UFPR,
orientadas pela PROPLAN e pela SPIN (Resolucao n°® 57/19-CEPE, artigo 37).

ATENGAO!
Antes de submeter a proposta, atente para o prazo total de analise e aprovacao.

Consulte seu Comité Setorial de Extensao — CSE ou Comité Institucional de
Extensao, cujo prazo devera constar em seu respectivo regimento ou normativa
interna.

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — COEX/PROEC.

Para submeter um evento de extensao, acesse o Portal de Sistemas da UFPR e
clique em “Extensao”:

Portal de Sistemas

stemas UFPR agora se da por aquil A antiga infranet aos a 3
S 2 . 4 Recuperar sua sanha AGTIC
sada e 0s sistemas que dela faziam parte estio sendo

= Solcitar email @ulpe.b

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestdo - Pos-Graduacdo
Sistema de gerenciamento da extensdo Perfis de coordenagdes lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs
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https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

Na pagina inicial, em “Minhas Propostas”, selecione a opc¢ao “Criar Nova Atividade

de Extensao”:

Minhas Propostas rezczo de sroposas

A Avisos

- Em caso de erro, a0 abrir chamado, por favor informar todo o contedido que estiver na segdo "Detalhes" do erro.
- Somente as propostas em execugio foram importadas. Outras propostas que aparecerem foram criadas somente para manter a I6gica no sistema.

- Campos de carga horéria n3o preenchidos ou preenchidos com valores incorretos foi atribuido o valor 0. Isso devers ser corrigido pelo coordenador.

- Envio automético de email ndo esta sendo feito funcionalidade est3 disponfvel

V'

+ Criar Nova Atividade de Extensdo

Minhas Atividades de Extensao

Atividade de Extensdo Relatdrios Anuais Relatérios Finais Relatérios - Estudante

Filtro de Pesquisa

Cédigo: Titulo: Tipo de Atividade de Extens3o: Status da Atividade de Extensio:

Titulo 15 Cédigo 11 Tipo 1T status LT Relatérios Aco

PEX-
PROJETO TESTE 1.0 Projeto de Extensio Em Preenchimento
00021690

Clique na opgao “Evento de Extensao”:

Criar Nova Atividade de Extenséo

Programa de Extensao

Projeto de Extensdo

Evento de Extensdo

Curso de Extensao

Prestacdo de Servicos

+ Projeto Institucional (Res. 86/20)
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Preencha os dados iniciais do evento e clique em “Salvar”:

Evento de Extensdo
Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao Coordenador{a) precisa preencher o Relatério Final

Finalizado

Cédigo:

EV-00007284 Ext

Titulo: =

e
o vy -
DESCRICAO SUSCINTA DO EVENTO: PENSAR EM UMA MARCA Enviar Atividade de Extensdo
Bentooor FACILMENTE RECONHECIDA
icio: * Enviar para Departamento ou GEP-HC

01/12/2023 Finalizacio: “€== E poS EVENTO RELATIVO A ORGANIZAGAO DAS ATIVIDADES.
Dados d enador

02/12/2023
Unidade Proponente - Unidade Gestora: = E A UNIDADE DE LOTAGAO DO SERVIDOR. CASO O SERVIDOR PROPONENTE ESTEJA OCUPANDO UM
< CARGO DE DIREGAO OU CONFIANGA, PODERA SELECIONAR A UNIDADE OFICIAL DE LOTAGAO (EX:
DEPARTAMENTO) OU A UNIDADE EM QUE EXERCE A FUNGAO TEMPORARIA (EX: PRO-REITORIA).

Seg¢io de Planejamento e Gestdo - Pro-Reitoria de Exdensdo e Cultura

Descrigdo (texto a ser divulgade ao piiblico externo): = —

TEXTO DE DIVULGAGAO DO EVENTO A SER APRESENTADO PARA A COMUNIDADE. Lotagio: - Segéio de Flanejamento e Gestdo
Setor/Unidade Gestora: - Pré-Reitoria de bdensio e Cultura
SIAPE:

CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) VICE-COORDENADOR(A), QUE TERA w n
Vice-Coordenador: <@ ACESSO A EDIGAO E A TRAMITAGAO DA PROPOSTA. CONTUDO, PRECISARA SER CADASTRADO e
(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE VICE-COORDENADOR(A).

Secretirio: <@ CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) SECRETARIO(A), QUE TERA ACESSO A EDIGAO DA PROPOSTA, MAS NAO A TRAMITAGAO.
' CONTUDO, O(A) MESMO(A) PRECISARA SER CADASTRADO(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE SECRETARIO(A).

Departamento de Analise: CSE de Analise:
Departamento Institucional - COEX CSE - PROEC

A atividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensdo serd

tramitada paraa GEP-HC): = <@@m=== CASO A ATIVIDADE OCORRA NO COMPLEXO DO HOSPITAL DE CLINICAS OU NA MATERNIDADE VITOR FERREIRA DO AMARAL. MARQUE SIM.
Sim (@ Nio

2 i . <t A CARGA HORARIA TOTAL DO EVENTO SERA PREENCHIDA AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA E CORRESPONDERA AO
wgw Oh SOMATORIO DOS VALORES CONTIDOS NO CAMPO “CH TOTAL”. NA ABA “INSCRICOES”.

Preenchimento

Salve a proposta primeiro.

*

Caso a atividade ocorra no CHC, o sistema carregara uma caixa de sele¢ao:

» Caso marque a opgao “Sim”, o certificado da equipe organizadora e do
participante da acgédo extensionista contera a seguinte frase: NOME DO
MEMBRO DA EQUIPE participou como ouvinte do evento [...] promovido
pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do
Parana.”

» Caso marque a opgao “Nao”, o certificado seguira com o texto padrao
contido no item “1.1.10 Equipe”.

A atividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensio
serd tramitada para a GEP-HC): *

@ sim Nio

Mo certificado deve ser informado que a atividade foi PROMOVIDA pelo CHC?: = €
(@ Sim (Atividade promovida pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Parand)

N3o (Atividade promovida pela Unidade Proponente - Unidade Gestara do Coordenador da Atividade)
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ATENGAO!

A Carga Horaria Total do evento sera preenchida automaticamente pelo
sistema e correspondera ao somatorio dos valores contidos no campo “CH.
Total”, na aba “Inscrigcbes”.

Apés salvar a proposta, o campo “Preenchimento” ficara disponivel para
edicao. Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento da proposta, conforme
indicacao a seguir.

1.1.1. Atividades de Extensao Vinculadas

Esta aba so6 sera preenchida caso o evento, curso ou prestagao de servico proposto
seja uma atividade vinculada a um Projeto ou Programa de Extensao.

Preenchimento

I Atividades de Extens3o Vinculadas I Caracteristicas Gerais Adequagiio aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituiges Parceiras Plblico Alvo Inscrigbes Equipe Relatorios

0 preenchimento desta aba & opcional. Caso seja inserida alguma proposta para vinculagdo, a tramitagio ocorrerd somente quando existir a aprovacio/rejeigdo da vinculagio.

E permitido selecionar apenas uma atividade de extensdo (aprovada).
CAMPO NAO OBRIGATORIO. CASO A ACAO PROPOSTA SEJA PARTE INTEGRANTE DE UM PROJETO OU
Proposta: * PROGRAMA DE EXTENSAO EM EXECUGAO, A MESMA PODERA SER VINCULADA A ELES. PARA REALIZAR
A VINCULAGAO, DIGITE EM “PROPOSTA” O NOME DO PROGRAMA/PROJETO. O SISTEMA CARREGARA 0S
DADOS SOLICITADOS. CLIQUE SOBRE O TiTULO CORRESPONDENTE E DEPOIS EM “ADICIONAR”.

Para realizar a vinculagao, digite 0 nome do projeto ou programa ao qual a atividade
sera vinculada e selecione a opgao correspondente disponibilizada pelo sistema:

Proposta: *
SBPC
Titulo Tipo de Atividade de Extens3o Coordenador(a)
Arte publica e o direito & cidade: ) .
- Projeto de Extensdo NOME DO COORDENADOR(A)
exposigao na SBPC Cultural 2023 !

O nome do projeto/programa selecionado aparecera por extenso no campo
“Proposta”. Clique em “Adicionar”:

Proposta: *

SBPC CULTURAL 2023

<_

Atividade de Extensdo Tipo de Atividade de Extensdo Inicio do Vinculo Fim do Vinculoe Tipo Status Agdo

Depois de adicionado, o nome do projeto/programa aparecera no campo inferior com
o status “em analise”. Clique em “Salvar”:
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Proposta: *

Lista das atividades que o coordenador{a) desta proposta solicitou vinculagdo.

Atividade de Extenséo Tipo de Atividade de Extens&o Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status

Acio
I teste proec Programa de Extenso EM ANALISE I ﬂn

Lista das atividades que outros coordenadores solicitaram para vincular com esta proposta

Salvar <

ATENCAO!

So sera possivel encaminhar (tramitar) a proposta do evento, curso ou prestagao
de servigo apos a coordenagao do projeto/programa aprovar o vinculo.

Assim que a coordenacgao do projeto/programa aprovar o vinculo, o proponente do
evento, curso ou prestagao de servigo recebera um e-mail de confirmacéao e o vinculo
na proposta aparecera com o status “aprovado”:

Proposta: *

Atividade de Extensdo Tipo de Atividade de Extenséo Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status Agdo

COEX: espaco dialdgico de saberes, formagioe . - ) )
. o o . . Projeto de Extensdo 30/05/2023 29/07/2023 APROVADO
integracdo de experiéncias extensionistas.

| Salvar

COORDENAGAO DO PROJETO/PROGRAMA: para aprovar o vinculo da agéo
proposta a seu programa/projeto, acesse o sistema e, na tela inicial, em
“Vinculagao de Atividades de Extensao”, selecione a opgao “aprovar”:

Minhas Propostas =esic = " I

+ Criar Nova Atividade d

As strediades de extenabo sbaco requerem sprovacho o rejeio de vinculagha:

e e e e - e -

; REMATA PLETSCH REES 2 O & 3 2

ESTE PROEC L. f— Evento de Exeraia COBX: expaga diskigpcn de saberes, formagho & ikegragio de experincias edensonstas. gy — @ Rejeitar
rpmrsetisimgin < < [ S p—

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 12 de 178




1.1.2. Caracteristicas Gerais

Preencher o objetivo geral, os objetivos especificos, a justificativa e selecionar as
areas tematica e de abrangéncia. Clicar em “Salvar”:

Preenchimento
Atiidades de Extensdo Vinculadas Adequacdo aos Principlos Bxtensionistas Objetivos de Desenvelvimento Sustentivel (ODS) Palavras-Chave
Sede Administrativa do Projeto InstituicBes Parceiras Piblico Alvo InscricBes Equipe

Objetivo Geral: * 7
Promaver o processo dialdgice entre virios movimentos sociais, populares, do campe e organizagbes ndo-governamentais atuantes no Parand.

CAMPO OBRIGATORIO. DESCREVER COM VERBO NO INFINITIVO. DEVERA INDICAR O QUE A AGAO PROPOSTA PRETENDE ALCANGAR/PROMOVER DE MODO A TORNAR
POSSIVEL SUA AVALIAGAO. DEVE SER EVIDENTE, DIRETO E CONCISO, SEM EXPLICAGOES ADICIONAIS.

Objetivos Especificos: * 7 g

A 19" edig3o da Jornada de Agroecologia do Parand, terd os seguintes objetivos:

a) Construir espagos para popularizagio do conhecimenta cientifico, mediante cursos, oficinas e rodas de conversa;

b) Debater aspectos relacionados aos desafios da agricultura, soberania alimentar e a reforma agrdria popular;

¢} Construir uma perspectiva de compromisso da nag3o para com a preservagao dos recursos naturais, as sementes e a biodiversidade; e
d) Ccompartilhar experiéncias consclidadas nas dreas da salide, produgdo agrofloresta| e processos de cooperagdo;

As atividades previstas do evento serdo:

a) Feira da Agrobiodiversidade Camponesa e Popular e Culindria da Terra;

b) Conferéncias e semindrios;

¢) Intercimbios e oficinas tematicas; . -
- CAMPO OBRIGATORIO. DESCREVER COM VERBO NO INFINITIVO. DEVERA INDICAR DE FORMA DETALHADA O QUE A AGAO

d) Produgdo Cultural; PROPOSTA PRETENDE ALCANGAR/PROMOVER DE MODO A PERMITIR A ANALISE DO ALCANCE OBJETIVO GERAL. CADA OBJETIVO
€) Tnel do Tempo. ESPECIFICO PODE CONTEMPLAR AGOES ESPECIFICAS QUE ORIENTAM A METODOLOGIA DA PROPOSTA.

Justificativa: * 7 -—

JUSTIFICAR DE QUE FORMA O EVENTO CONTRIBUI PARA O DESENVOLVIMENTO DA EXTENSAO UNIVERSITARIA DA UFPR, EM ESPECIAL PARA A PROMOGAO DO
CONHECIMENTO OU PRODUTO CULTURAL, ARTISTICO, ESPORTIVO, CIENTIFICO E/OU TECNOLOGICO DESENVOLVIDO E RECONHECIDO PELA UNIVERSIDADE.

Area Temtica: * <e— SELECIONE A PRINCIPAL AREA TEMATICA DO EVENTO

Meio Ambiente -

Area de Abrangéncia: + <= SELECIONE A ABRANGENCIA DO EVENTO

Estadual -

alvar -~
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1.1.3. Adequacéo dos Principios Extensionistas

Nesta aba devera ser evidenciado de que forma o evento, curso ou prestacéo de
servigo atendera aos principios extensionistas. Apos preencher os campos, clique
em “Salvar”:

Preench

Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais I dequagda aos Principlos Bitensionistas I Objetivos de Desenvolvimento Sustentével (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Institui¢Bes Parceiras Piiblico Alvo Inscriges Equipe

Quanto ao Impacto e Transformagdo Social: * e
O evento premaoverd a inter-relagdo entre a UFPR e a sua comunidade. Na 19* edigdo a jornada ird promover a Feira da reforma agréria, agricultura familiar e economia solidéria, na qual serdo beneficiados
pequenos empreendimentos e organizagbes familiares de Curitiba e Regido Metropolitana, uma vez que a feira incentiva e apoia iniciativas coletivas que vém sendo desenvolvidas por redes de economia soliddria,
grupos agroecolbgicos, familias agroecolégicas organizadas em associacBes efou cooperativas agricolas, entre outros. O espago permite 3 comercializac3o justa, gerac3o de trabalho e renda e, ainda, estabelace
novas relagdes de comercializagdo em redes, mediante os circuitos curtos de produgdo-processamento-distribuicio-acesso- consuma.

DESCREVER DE QUE FORMA A ACAO PROPOSTA CONTRIBUIRA PARA O ESTABELECIMENTO DA INTER-RELAGAO ENTRE A UFPR, SUA COMUNIDADE E OS DEMAIS
SEGMENTOS DA SOCIEDADE, ATUANDO DE FORMA TRANSFORMADORA, CONTRIBUINDO PARA A FORMAGAO ACADEMICA, OS INTERESSES E NECESSIDADES SOCIAS, O
DESENVOLVIMENTO REGIONAL, ECONOMICO, SOCIAL, AMBIENTAL, CULTURAL E O APRIMORAMENTO DE POLITICAS PUBLICAS.

Quantoa Interacio Dialogica: * e

O evento promoverd o dialogo entre Agricultores familiares e camponeses, familias assentadas nas dreas de reforma agréria no estado do Parand, comunidades quilombolas, povos indigenas, povos faxinalenses,
estudantes da rede estadual @ municipal de educacio, comunidade académica - professores pesquisadores e alunos, profissionais da salide e ciéncias agririas,profissionais de assisténcia técnica rural,
cooperativas, associagies de pradutores, redes de agroecologia & empreendimentos da economia soliddna.

DESCREVER DE QUE FORMA A AGAO PROPOSTA PROMOVERA O DIALOGO E A TROCA DE SABERES ENTRE A UFPR, SUA COMUNIDADE E OS DEMAIS SEGMENTOS DA
SOCIEDADE.

Quanto a Interdisciplinaridade; profissionali - —
A Jomada de Agroecologia também ao longo do periodo de realizag3o pelo estado do Parand tem registrado experiéncias sélidas na produg3o agroecoldgica, no incentivo 3 produgdo de sementes e na

recuperagio de dreas degradadas através de sistemas agroflorestais (SAFs).

EVIDENCIAR DE QUE FORMA A AGAO PROPOSTA PROMOVERA A INTER-RELAGAO OU INTEGRAGAO ENTRE AS DIVERSAS AREAS DE CONHECIMENTO E/OU PROFISSOES.

Quanto a Indissocialidade entre Ensino, Pesquisa e Extens3o: * <=

A Jornada contara com espagos para a popularizagao do conhecimento cientifico,mediante a oferta de cursos, seminarios, e também para troca de saberes, como rodas de conversas. Havera também agdes para o
desenvolvimento artistico, cultural e educacional, de valorizag3o da cultura popular e regional, promovidas por Instituigdes de Ensino Superior, que contribuirdo para a formagao humana, social e cidada dos
participantes. EVIDENCIAR A ARTICULAGAO COM O ENSINO (PROCESSO DE FORMAGAO DE PESSOAS) E A PESQUISA (PROCESSOS DE GERAGAO DE CONHECIMENTO).

Quanto ao impacto na formagao discente: * <=

Tanto a organizag3o como a participagdo no evento contribuird para o processo de formagdo dos discentes, j que o evento se constitul como um espago de capacitagdo, intercdmbio, cooperagdo e de exercicio da
cidadania, pois coloca em debate as principais problematicas no contexto atual do cendrio rural e urbano no pais, tendo como diretriz a construg3o de policias publicas para o desenvolvimento territorial
sustentdvel e para o fortalecimento da produgdo agricola orientada pelos principios da agroecologia.

INDICAR DE QUE FORMA OS DISCENTES PARTICIPARAO DA ATIVIDADE EXTENSIONISTA, DESTACANDO O PAPEL FORMATIVO DA ACAO PROPOSTA.

Salvar s
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1.1.4. Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS)

Nesta aba deverao ser selecionados os Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
para os quais a agao proposta ira contribuir. Para maiores detalhes, acesse o Anexo
|. Apés selecionar os campos, clique em “Salvar”:

Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequag30 aos Principios Extensionistas I Objetivos de Desenvolvimento Sustentével (ODS) I Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto InstituigBes Parceiras Publico Alvo Inscrigdes Equipe
SAIBA MAIS: https://brasil.un.org/pt-br/sdgs

Indique os objetivos pertinentes sua atividade de Extens3o.

Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (0Ds): » SELECIONE QUAIS OBJETIVOS SUSTENTAVEIS A PROPOSTA IRA ATENDER.

1.Erradica¢do da Pobreza 2.Fome Zero e Agricultura Sustentavel 3.Salide e Bem-Estar 4.Educagdo de Qualidade

5.1gualdade de Gé&nero 6.Agua Potével e Saneamento 7.Energia Limpa e Acessivel 8.Trabalho Decente e Crescimento Econdmico

9.Industria, Inovacdo e Infraestrutura 10.Reducdo das Desigualdades 11.Cidades e Comunidades Sustentiveis (g 12.Consumo e Produgdo Responsaveis
13.Agdo Contra a Mudanga Global do Clima 14Vida na Agua 15.Vida Terrestre 16.Paz, Justi¢a e Instituicdes Eficazes

17.Parcerias e Melos de Implementag3o

= —

1.1.5. Palavras-Chave

Indique as palavras-chave que definem a proposta. Escreva a palavra no campo
“Palavra-Chave” e clique em “Adicionar”:

Preenchimento
Atividades de Extens3o Vinculadas Caracterfsticas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituigdes Parceiras Plblico Alve InscrigBes Equipe

Palavra-Chave: =
agroecologid -e+— INDIQUE AS PALAVRAS-CHAVE QUE DEFINEM A PROPOSTA

B -

Nenhum registre foi encontrado

Palavra-Chave Agio

A palavra-chave adicionada aparecera numa lista abaixo do botdo “Adicionar”. Para
excluir ou editar a palavra-chave adicionada, clique nos botdes em vermelho ou
laranja em “Ac¢ao” na linha de cada palavra-chave ja adicionada. Apoés incluir todas
as palavras-chave que desejar, clique em “Salvar”:

Palavra-Chave aglo

agroecologia un
sustentabilidade n

Salvar
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1.1.6. Sede Administrativa do Projeto

Nesta aba devera ser indicado o local em que os interessados na atividade
extensionista, sejam pessoas internas ou externas a UFPR, poderdo obter maiores

informacdes da acao proposta.

a) Caso a sede administrativa seja dentro das dependéncias da UFPR:

Primeiramente, selecione a opg¢ao “Nao” em “Sede externa a UFPR?”. Em
seguida, localize no campo “Instituicdo” o local desejado. Caso ndo encontre,
proceda a insergéo por meio dos passos indicados na alinea “b”:

Preenchimento
Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequacio
I Sede Administrativa do Projeto I Instituighes Parceiras Pablico Alvo
Sede externa & UFPR?: =
sim (@ Mio -—
Instituicdo: *
Pré-Reitoria Extens3o e Cultura - PROEC e
Setor de Educag3o Profissional e Tecnolgica - EP -
. Compl|
Setor de Educagdo - ED
Setor Litoral - 5L
Setor Palotina - 5P ——
Parand
Setor da Tecnologia - TC
I Prd-Reitoria de Administrac3o - PRA
{ Pré-Reitoria de Assuntosestudantis - PRAE
PN Pré-Reitoria Extensdo e Cultura - PROEC - }o

Apos selecionar a opgao desejada, o sistema carregara automaticamente o
endereco logo abaixo de “Instituicdo”. Caso o enderecgo esteja correto, clique em

“Adicionar”:

Preenchimento

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequagio aos Principios Extensionistas Objetives de Desen
Sede Administrativa do Projeto InstituicBes Parceiras Piiblico Alve Inscricdes Equipe

Sede externa 3 UFPR?: =

sm @ Nio
Instituicdo:
Pré-Reitoria Extens3o e Cultura - PROEC ~

CEP: Logradouro: Complemente: Telefone para contato:

80020240 Travessa Alfredo Bufren, 140

Bairro: Cidade: Estado: Email para contato:

Centro Curitiba Parand

+ Adicionar <

Instituigso Externo CEP Logradoura Complemento Bairro Cidade
Nenhum registro foi encontrado

Depois de adicionado, o local aparecera numa lista abaixo do botao “Adicionar”.
Para excluir ou editar o local adicionado, clique nos botdes em vermelho ou
laranja em “A¢ao” na linha de cada local ja adicionado. Podera ser adicionado
mais de um local. Apés incluir o(s) local(is) desejado(s), clique em “Salvar”:
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Sede Administrativa do Projeto  Instituicbes Parceiras | PiblicoAlvo  Inscriges | Equipe

Sede extena a UFPR?: =
sim (@ Nao
Instituicio: =

— Selecione — ¥

CEP: Logradouro: Complemento: Telefone para contato:

Bairro: Cidade: Estado:

Instituicsio Externo cep Logradouro  Complemento Bairro Cidade

Email para contato:

Estado Telefone Email Aggo

Pré-Reitoria
N Travessa
Extensio e .
Nao 80020240 Alfredo Bufren, Centro Curitiba
Cultura -

: el
PROEC 40
Salvar —

b) Caso a sede administrativa seja fora das dependéncias da UFPR:

Primeiramente, selecione a opg¢do “Sim” em “Sede externa a UFPR?”. Em
seguida, preencha obrigatoriamente os campos ‘Instituicdo”, “CEP”,

“Logradouro”, “Bairro”, “Cidade”, “Estado”. Demais campos sao opcionais. Clique
em “Adicionar”:

Preenchimento

Atlvidades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequacio aos Principlos Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS]

Sede Administrativa do Projeto nstituigdes Parceiras Plblico Alvo Inscricdes Equipe

Sede externad UFPR?: =
- sim Mio

Palavras-Chave

Instituicda: *

uTees

CEP: = Logradouro: = Complemento: Telefone para contato:
80230-901 Av. Sete de Setembro, 3165 (41) 3310-4524 INDIQUE O LOCAL EM QUE OS INTERESSADOS NA
AGCAO PROPOSTA, SEJAM PESSOAS INTERNAS
Baima: * Cidade: * Extado: * Emall it OU EXTERNAS A UFPR, PODERAO OBTER
airro: idade: ado: mail para contato: MAIORES INFORMAGOES.
Rebougas Curitiba PR reitoria@utfpr.br
=
Instituic3o Externo CEP Logradouro Complemento Baimo Cidade Estado Telefone Email Acdo

Menhum registre foi encontrado

Depois de adicionado, o local aparecera numa lista abaixo do botdo “Adicionar”.
Para excluir ou editar o local adicionado, clique nos botdes em vermelho ou
laranja em “A¢ao” na linha de cada local ja adicionado. Podera ser adicionado
mais de um local. Apds incluir o(s) local(is) desejado(s), clique em “Salvar”:

Sede Administrativa do Projeto InstituigBes Parceiras Piblico Alvo Inscrigges Equipe

Sede externa a UFPR?: *
sim @ Ndo
Instituigso: *
— Selecione — v
CEP: Logradouro: Complemento: Telefone para contato:

Bairro: Cidade: Estado:

Instituicso Externo CEP Logradouro Complemento Bairro Cidade

Email para contato:

Estado Telefone Email Agdo

Av. Sete de
UTFPR Sim 80230-501 Rebougas Curitiba PR (41)3310-4524  reitoria@utfpr.br
Setembro, 3165

Salvar «
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1.1.7. Instituicdes Parceiras

Nesta aba devera ser informado se a agao proposta sera desenvolvida em parceria
com outra instituicdo. Caso seja, além de informar os dados no sistema, devera ser
verificado junto a Superintendéncia de Parcerias e Inovacdo (SPIN) e/ou Orgéos
Competentes os tramites necessarios para a formalizagao da parceria na UFPR.

a) Caso NAO TENHA instituicido parceira, assinale a opcdo “N&o” na aba
“Instituicdes Parceiras” e clique em “Salvar”:

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracterfsticas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimente Sustentivel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto InstituigBes Parceiras Plblico Alvo InscrigBes Equipe

Envolve InsituigBes Parceiras:

sim @ nio <= MARQUE ESTA OPGAO CASO A AGAO PROPOSTA NAO POSSUA PARCEIROS.

Salvar <

b) Caso TENHA instituigao parceira, assinale a opg¢ao “Sim” na aba “Institui¢des
Parceiras”. Em “Descricao das Parcerias”, descreva como se dara a atuacao
do(s) parceiro(s) na acao proposta. Digite o CNPJ da Instituicdo Parceira e clique
em “Pesquisar CNPJ”. O sistema carregara automaticamente os dados
cadastrais da instituicdo parceira informada. Se tiver algum documento de
formalizacdo da parceria, podera ser adicionado no campo “Anexo”, em
“Upload”. Clique em “Adicionar”.

Preenchimento

Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequagio aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto InstituicBes Parceiras Publico Alvo Inscrigdes Equipe
Envolve InsituigGes Parceiras?:
sim N3o

Descricio das Parcerias: €= INFORMAR COMO SE DARA A ATUAGAO DO(S) PARCEIRO(S).

Ainstituic3o parceira serd parte integrante da organizac3o e ficard responsavel pela divulgagio da ag3o e pela cess3o do espago em que serd desenvolvida a agdo.

cnps: DIGITE O CNPJ DA INSTITUIGAO PARCEIRA E CLIQUE EM “PESQUISAR CNPJ”

&< Pesquisar CNPJ 4—

Razdo Sodial: Nome Fantasia: Situagdio: Data Situacgo:
Atividade Principal: Email: Telefone: Endereco:

N Complemento: Bairro: CEP:

UF: Cidade:
Anexo:

o CASO TENHA ALGUM DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA PARCERIA,
CEEEB €= oDERA SER ADICIONADO NESSE ITEM.

4_

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 18 de 178



https://spin.ufpr.br/

Depois de adicionado, as informagdes referentes a Instituicdo Parceira aparecerao
numa lista abaixo do botdo “Adicionar”. Para excluir ou editar a instituicao parceira
adicionada, clique nos botées em vermelho ou laranja em “Ag¢ao” na linha de cada
instituicdo parceira ja adicionada. Podera ser adicionada mais de uma instituicao.
Ap0s incluir a(s) instituicao(des) parceira(s), clique em “Salvar”:

Razdo Data

. . . . Neme . Atividade .
CNPJ N Telefone | Situagio . CEP UF Cidade Email . Endereco Ne ComplementdBairro o Anexo Agdo
Social Situacio Fantasia Principal
Educagiio
UNIVERSIC i
superior  Carta de
TECNOLOt @) AVENIDA 5
- arceria
75101873( FEDERAL 07/12/199 80230901 PR CURITIBA DIROF@U" UTFPR SETEDE 3165 CENTRO .
33104549 graduagic
Do SETEMBRC L
e pos- UTFPR.pdi
PARANA N
graduagic

Salvar <4

1.1.8. Publico-Alvo

Nesta aba devera ser informado qual o publico-alvo da acéo proposta e em qual local
a agao sera desenvolvida. Caso haja mais de um publico-alvo, recomenda-se que
sejam inseridos um a um, de forma separada, para contribuir para a elaboragao dos
indicadores da extensao. Em “Populagdo/Comunidade Atingida:” informe a quem se
destina a agao proposta e fagca a descricdo o mais detalhada possivel (Ex:
estudantes do ensino fundamental da Escola X). Em “Local de atuagao da extensao”

e “Enderec¢o” informe onde a atividade proposta sera desenvolvida. Depois clique em
“Adicionar”:

Preenchimento

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequacio aos Principios Extensionistas

Instituicies Parceiras | PéblicoAlvo | Inscrigses | Equipe

Populagio/Comunidade Atingida: = <€—— DETALHAR O MAXIMO POSSIVEL A COMUNIDADE / POPULAGAO ATINGIDA. EX: ESTUDANTES DO ENSINO FUNDAMENTAL DA ESCOLA X.

estudantes de graduagdio da Psicologia

Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave Sede Administrativa do Projeto

Local de stuacko da extensio: = <@—— INFORME O LOCAL EM QUE A AGAO DE EXTENSAO OCORRERA.
UFPR - Campus Rebougas

Endereco

cep: INFORME O CEP DO LOCAL EM QUE A AGAO DE EXTENSAO SERA DESENVOLVIDA, DEPOIS CLIQUE EM “PESQUISAR CEP”.

80230-065 & Pesquisar CEP <+

Logradouro: W INFORME O NUMERO Complemento:

Avenida Sete de Setembro 2645 de 1668 a 3530 - lado par Centro
Cidade: Estado:

Curitiba PR

[ —

Depois de adicionado, as informagdes aparecerdo numa lista abaixo do botédo
“Adicionar”. Para excluir ou editar as informag¢des adicionadas, clique nos botdes em
vermelho ou laranja em “A¢ao” na linha do publico-alvo/local de atuagéo adicionado.
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Podera ser adicionado mais de um publico-alvo e local de atuagdo. Apds incluir as

H

informacgdes desejadas, clique em “Salvar”:

Populagio/Cominudade Local de atuagio d
opuiagac/tominucace Localdeatuagao da CEP Logradouro N° Complemento Bairro Cidade Estado Agio
Atingida extensio
comunidadeinterna  UFPR-Campus Avenida Sete de
80230-085 2645 3 andan Centr Curitiba PR
codtemadaUFPR Rebougas Setembro - s anaar e o n
Salvar 4—

1.1.9. Inscricbes

No campo “Descricdo” deverao ser informadas as atividades que ocorrerdo no
evento, curso ou prestagao de servigo (programagao). Podera ser informada de
forma geral toda a programacao do evento, curso ou prestagao de servigo ou podera
ser informada de forma detalhada cada atividade ocorrida no evento, curso ou
prestacao de servico.

Na primeira opgao (a), caso haja a descricédo geral da programagao do evento, curso
ou prestacao de servigo todos os participantes receberio o certificado com 0 mesmo
texto no verso e podera ser informado no relatorio final apenas a frequéncia geral de
cada participante no evento, curso ou prestagcao de servico.

Na segunda opc¢éo (b), cada participante podera receber o certificado de acordo com
a atividade que efetivamente participou. Exemplo: no caso de evento, se tiverem sido
cadastradas de forma separada uma palestra que ocorrera pela manha e uma oficina
que ocorrera a tarde no mesmo dia, o participante que compareceu apenas na
palestra da manha podera receber o certificado de participagcdo apenas desta
atividade.

a) Para realizar o cadastro da programacao de forma geral: informe em
“Descricao” todas as atividades que ocorrerao no evento, curso ou prestacao de
servigo (a programacao completa). Em “data de inicio e “data fim” informe o
periodo em que ocorrera o evento, curso ou prestacdo de servico (ex: 23 a
25/07/2023).

Em “CH. Tedrica” e CH. Pratica” informe o total de horas das atividades com
carga horaria tedrica e o total de horas das atividades com carga horaria pratica.
Se, por exemplo, so tiver carga horaria tedrica, em “CH Tedrica” informe o total
das horas tedricas de todas as atividades do evento, curso ou prestacido de
servigo (ex: 20 horas) e em “CH Pratica” o numero 0 (0 horas). Clique em
“Adicionar”:

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 20 de 178




Preenchimento

Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequag3o acs Principios Extensionistas Objetives de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projete Instituigbes Parceiras Piblico Alvo Equipe

Programago de Atividades (Contelido para o verso dos certificados dos participantes)

Descrigio: * < DESCREVER A PROGRAMAGAO COMPLETA DA AGAO PROPOSTA, A QUAL CONSTARA NO VERSO DO CERTIFICADO DE CADA PARTICIPANTE.

23/07/23 - 9h as 12h — Palestra: XXXX — Ministrante: XXXX / 13h30 as 15h30 — Mesa redonda: XXXX — Ministrante: XXXX Mediador: XXXX / 16h as 18h — Palestra: XXXXX — Ministrante: XXXXX
24a25/07/23 - 9h as 12h e das 14h as 17h — Oficina: XXXXX — Ministrante: XXXXX

Data Inicio: = Data Fim: *
23/07/2023 25/07/2023 < INFORME A DATA DE INICIO E FIM DA AGAO PROPOSTA.
CH. Tedrica: * CH. Pratica: *
5 10 <@ INFORME A CARGA HORARIA TOTAL TEORICA E PRATICA DA AGAO PROPOSTA.

4_

Depois de adicionada, a programagao geral aparecera abaixo do botdo
“Adicionar”. Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botdes
em vermelho ou laranja em “A¢ao” na linha da programacao adicionada:

23/07/23 - 9h as 12h - Palestra: X00CXX - Ministrante: X000(/ 13h30 as 15h30 - Mesa
redonda: XXXX - Ministrante: XxX Mediador: X)00( / 16h as 18h - Palestra: J000( - , ,
i 9 10 18 23/07/2023 25/07/2023
Ministrante: X300 24 2 25/07/23 - 9h as 12h e das 14h as 17h - Oficina: X000 -
Ministrante J000(

Descrigio CH. Tedrica CH. Prética CH. Total Data Inicio Data Fim Agiio

b) Para realizar o cadastro da programacao de forma detalhada: informe em
“‘Descricao” uma atividade do evento, curso ou prestacao de servigo (ex: 9h as
12h — Palestra XXX — Ministrante XXXX).

Em “data de inicio” e “data fim” informe a data de inicio e fim da atividade
(exemplo: para uma palestra que ocorrera das 9h as 12h no dia 23/07/2023,
informar a mesma data de inicio e fim). Caso a atividade dure mais de um dia,
podera ser informada uma data de inicio diferente da data fim (exemplo: dentro
de um evento sera ofertada uma oficina que sera composta por 1h hora de
atividade tedrica e 2h de atividade pratica por dia durante 2 dias — a data inicio
podera ser 23/07/2023 e data fim ser 24/07/2023).

Em “CH. Tedrica” e CH. Pratica” informe se a atividade sera apenas teodrica, se
sera apenas pratica, ou se sera mista. Se a atividade for apenas tedrica (ex:
palestra das 9h as 12h), informar em “CH Tedrica” o numero 3 (3 horas) e em “CH
Pratica” o numero 0 (0 horas). Clique em “Adicionar”:
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Preenchimento

Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequag3o aos Principios Extensionistas Objetives de Desenvolvimento Sustentivel (0DS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto InstituiBes Parceiras Piblico Alvo Equipe
Programacéo de Atividades (Contetido para o verso dos certificados dos participantes)

Descrigdo: *

08:00 as 12:00 - Palestra: X00XX - Ministrante: X300 Mediadora: 00000

DESCREVER CADA ATIVIDADE DA PROGRAMAGAO DE FORMA SEPARADA E ADICIONAR UMA A UMA. AO FINAL DA AGAO, PARA FINS DE CERTIFICAGAO, O PARTICIPANTE
PODERA SER VINCULADO A CADA ATIVIDADE DESCRITA NESTE CAMPO. SE ELE PARTICIPAR DE TODA A PROGRAMAGAO, SEU CERTIFICADO CONTERA TODAS AS
ATIVIDADES DESCRITAS. SE PARTICIPAR DE APENAS UMA, O CERTIFICADO CONTERA APENAS A ATIVIDADE DA QUAL PARTICIPOU.

Data Inicio: * Data Fim: *

23/07/2023 23/07/2023 <= INFORME A DATA DE INIiCIO E FIM DA ATIVIDADE (NAO DO EVENTO, CURSO OU PRESTAGAO)

CH. Tedrica: * CH. Prética: *

3 0 <@— INFORME A CARGA TEORICA E/ OU PRATICA DA ATIVIDADE (NAO DO EVENTO, CURSO OU PRESTAGAO)

h

Depois de adicionadas, as atividades aparecerao numa lista abaixo do botao
“Adicionar”. Para excluir ou editar as informacdes adicionadas, clique nos botdes
em vermelho ou laranja em “A¢ao” na linha de cada atividade adicionada:

Descrigio CH. Tedrica CH. Pritica CH. Total Data Inicio Data Fim Acio
I 09:00 a5 12:00 - Palestra: X0000( - Ministrante: J00000( Mediadora: Xo00000( 3 0 3 23/07/2023 23/07/2023 m

13:30 as 15:30 - Mesa redonda: }0000( - Ministrante: X00000( Mediadora: )000000¢ 2 o 2 23/07/2023 23/07/2023 u
16:00 a5 18:00 - Palestra: }0000( - Ministrante: X00000( Mediadora: }p000000 2 0 2 23/07/2023 23/07/2023 nn
9:00 as 12:00 - Mini Curso: X000 - Ministrante: X00000( Medladera: X000000( 1 2 3 24/07/2023 24/07/2023 aﬂ
13:30 as 15:30 - Palestra: X0000( - Ministrantes Y00000( Mediadora: Xo00000( 2 0 2 24/07/2023 24/07/2023 n
16:00 a5 18:00 - Mesa redonda: X000 - Ministrante: }00000 Mediadora: 00000 2 0 2 24/07/2023 24/07/2023 un
;f;;iizm & das 14:00 25 17:00 - Oficin: XIO0GK - Ministrante: 0000 Mediadora: 5 - P Sp— ﬂn

ATENGAO!

A carga horaria total do evento, curso ou prestagao de servigo correspondera
ao somatorio dos valores contidos no campo “CH. Total”.

Preencher os demais campos conforme indicagéo a seguir e clicar em “Salvar”:
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Critérios de Inscrigio e Selegio: * <

Poderio se inscrever pessoas maiores de 18 anos. As vagas ofertadas serjo preenchidas por ardem cronolégica de inscrigio

DESCREVER COMO SE DARA A INSCRICAO (QUEM PODERA SE INSCREVER E COMO SERAO DISTRIBUIDAS AS VAGAS) - ESTA INFORMAGAO SERA DIVULGADA
PUBLICAMENTE.

Critérios de Frequéncia e Aproveitamento: * 4—

O participante deverd assinar a lista de frequéncia todos os dias do evento, que seré disponibilizada pela manh3 e pela tarde.

DESCREVER COMO SE DARA A AVALIAGAO DA FREQUENCIA E APROVEITAMENTO NA AGAO PROPOSTA - ESTAS INFORMAGOES DEVERAO SER RESPEITADAS PELA
COORDENAGAO QUANDO DA INSERGAO DOS DADOS DOS PARTICIPANTES NO RELATORIO DO EVENTO, CURSO OU PRESTAGAO DE SERVIGO.

Critérios de Certificacao: +
Serd emitido certificado aos participantes que obtiverem frequéncia minima geral de 75% no evento.

DESCREVER OS REQUISITOS PARA A EMISSAO DO CERTIFICADO AO PARTICIPANTE (QUEM TERA DIREITO AO CERTIFICADO) - ESTAS INFORMAGOES DEVERAO SER
RESPEITADAS PELA COORDENAGAO QUANDO DA INSERGAO DOS DADOS DOS PARTICIPANTES NO RELATORIO DO EVENTO, CURSO OU PRESTAGAO DE SERVIGO.

Local da Inscricio: * <

Ainscricdo serd realizada por meio de formuldrio online disponibilizado no site do evento.

DESCREVER COMO E EM QUE LOCAL OS PARTICIPANTES FARAO A INSCRIGAO NA AGAO PROPOSTA. PODERA SER UM LOCAL FiSICO OU DIGITAL.

Perfodo de Inscricio - Inicio: *  Periodo de Inscricio - Fim: +

01/07/2023 15/07/2023

Vagas para Estudantes: * Vagas para Servidores: * Vagas para Comunidade Externa: *
30 20 50

TotaldeVagas:  pREENCHIDO AUTOMATICAMENTE. CORRESPONDE AO SOMATORIO DE VAGAS INFORMADAS PARA CADA CATEGORIA (ESTUDANTES +
100 SERVIDORES + COMUNIDADE EXTERNA).

Salvar <

1.1.10. Equipe

Nesta aba deverao ser informados os dados dos membros da equipe organizadora
do evento, curso ou prestacao de servigo. De acordo com a Resolucédo n° 57/19-
CEPE, o evento, curso ou prestacao de servigo devera ter uma coordenadora ou um
coordenador, o qual podera contar com uma vice-coordenadora ou um vice-
coordenador, como também um(a) secretario(a). A equipe organizadora podera ser
composta também por docentes, discentes e técnicos-administrativas e/ou técnicos-
administrativos ou externos a UFPR.

Para incluir um membro, digite o nome ou 0 CPF ou o passaporte. O sistema buscara
automaticamente os dados da pessoa caso ela pertenca a comunidade interna da
UFPR. Caso nao pertenga, aparecera em “Vinculo” a informagdo “Externo
Voluntario”. Clique sobre o nome/documento que aparecera:

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracterfsticas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto InstituigBes Parceiras Publico Alve InscrigBes

Nome ou Documento (CPF ou Passaporte): * Tipe de Vinculo: Nome: Email:
[ren < DIGITE O NOME OU NUMERO DO DOCUMENTO

‘ Nome Documento Vinculo

A PESSOA EXTERNA A UFPR, DIGITAR O NOME OU NUMERO DO
i ) DOCUMENTO COMPLETO.
Matricula Area de Tipo de

Documento Nome Email Titulagio Instituicio .
Vinculo

. Fungdo Observagio  Orientador Bolsa Agdo
UFPR Atuacio

Menhum registro foi encontrado
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http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf
http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf

Em seguida, informe e/ou atualize os dados da pessoa a ser incluida na equipe e
clique em “Adicionar”:

Nome eu Documento (CPF ou Passaporte): * Tipo de Vinculo: * Nome: * Email: *

| | ITécr\co administrative (UFPR] vI | NomE Do PARTICIPANTE 1 | | E-mAIL Do PARTICIPANTE 1 |
Fungdo: * Titulagdo: * Instituigio: d—— INSTITUIGAO QUE ATUA/ESTUDA. CASO
NAO TENHA, INFORMAR “SEM VINCULO”.
I-Coo\denacor-fa: ~ I I‘-ﬂesuado Profissional ~ I IUlwerswdade Federal do Parana
Area de Atuagio: <—— AREADE Observagéo:

ATUACAO/
Administracio FORMAGAO
PROFISSIONAL

+ Adicionar <+

VERIFICAR E PREENCHER OS CAMPOS MARCADOS COM *. PODERAO SER
ALTERADAS AS INFORMAGOES BUSCADAS AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA.

ATENGCAO!

A funcao escolhida € a fungao que aparecera no certificado do membro da
equipe.

Segue texto da frente do certificado para visualizagao:

Exemplo:
FRENTE DO CERTIFICADO
NOME DO PARTICIPANTE 1 participou

(NOME DO MEMBRO DA EQUIPE) participou
como ORGANIZADOR(A) no(a)

como  (FUNCAO  EXERCIDA)  no(a)
Evento/Curso/Prestacdo de Servigo de Extensdo Evento/Curso/Prestacdo de Servico de
"(NOME DO EVENTO/CURSO OU PRESTACAO DE Extensdo  "(NOME DO  EVENTO)",
SERVICO)" coordenado por (NOME DO coordenado por  (NOME DO
COORDENADOR(A)), cumprindo (QTD HORAS COORDENADOR(A)), cumprindo  (QTD
DISPENDIDAS) de atividades no periodo de HORAS DISPENDIDAS) de atividades no
XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX (PERIODO DE Periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX,
DESENVOLVIMENTO DA ATIVIDADE), promovido promovido pelo(a) (NOME DA UNIDADE
pelo(a) (NOME DA UNIDADE PROPONENTE) da PROPONI—ENTE) da Universidade Federal
Universidade Federal do Parana. do Parana.

Depois de adicionados, os membros da equipe aparecerao numa lista abaixo do
botdo “Adicionar”. Verifique as informagdes inseridas, role até o final da pagina e
clique em “Salvar”.

=me
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Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botdées em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada membro adicionado:

Matricula Area de Tipo de

Documento Nome Email Titulagio Instituicio

- Fungio Observagdo  Orientador Bolsa Agdo
UFPR Atuagao :

Vinculo

NOME E-MAIL Universidade  Técnico

D Mest

o PARTICIPA Administragic Hestrado Federal do administrative Coordenador(
PARTICI TE 1 ™ Profissional . e 1
PANTE 1 arand (UFPR)

Caso um membro da equipe atue em mais de uma fungao (ex: participara da
organizacao e também ofertara uma oficina), o mesmo devera ser cadastrado
duas vezes na equipe, sendo que em cada cadastro ele devera ter uma
“funcao” diferente atribuida.

Em “Atividades Praticas da Equipe”, descreva o nome das atividades que irdo
compor o certificado da equipe do evento, curso ou prestacdo de servico. Por
exemplo, se um membro atuou na organizag¢ao do evento, na aba “Equipe” 0 mesmo
podera ser cadastrado na fungcédo “organizador(a)” e, em “Atividades Praticas da
Equipe”, podera ser escrita a atividade “Planejamento, Organizacao, Divulgacao e
Execucéo do Evento”. Segue texto do verso do certificado para visualizagao:

VERSO DO CERTIFICADO Exemplo:

(NOME DO EVENTO/CURSO/PRESTACAO DE
SERVICO)

Coordenador(a): (NOME)

Data de Inicio: (DATA DO EVENTO/ CURSO/
PRESTACAO DE SERVICO)

Data de Finalizagdo: (DATA DO EVENTO/
CURSO/ PRESTACAO DE SERVICO)

Atividades do membro:

- (ATIVIDADE DESCRITA): (TOTAL DE HORAS
DESPENDIDA NA ATIVIDADE PELO MEMBRO)

(NOME DO EVENTO/CURSO/PRESTACAO
DE SERVICO)

Coordenador(a): (NOME)

Data de Inicio: XX/XX/20XX

Data de Finalizagdo: XX/XX/20XX
Atividades do membro:

- Planejamento, Organizagao, Divulgacao
e Execugdo do Evento: 1h

Em “Data Inicio” e “Data Fim” informe o periodo que a atividade descrita sera
desenvolvida. Este periodo podera ser coincidente ou ndo com o periodo de
execucao do evento, curso ou prestagao de servico, ja que, por exemplo, atividades
de organizacdo da agao proposta costumam ser desenvolvidas antes de a acao
proposta ocorrer. Cada membro da equipe podera desenvolver a atividade descrita
em periodo igual ou inferior ao cadastrado neste campo.

Em “Carga Horaria” informe o total de horas que levara para executar a atividade
descrita. Se a atividade for desenvolvida por mais de um membro, somar a
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guantidade de horas que cada membro dedicara a atividade e informar neste campo
o valor total. Exemplo: o membro X da equipe dedicara 30 horas na atividade de
planejamento, enquanto o membro Y dedicara 20 horas na atividade de
planejamento, logo a carga horaria da atividade a ser informada neste campo sera
de 50 horas.

Preenchido os campos, clique em “Adicionar”:

Atividades Préticas de Equipe

Descrigdio: *
DESCREVER A ATIVIDADE REALIZADA PELOS MEMBROS DA EQUIPE, A QUAL APARECERA NO

Plangja to, Orga 3o, Divulgacdo e E 30 do Event e
anejamento, Organizagdo, Divulgacdo e Execugdo do Evento CERTIFICADO DE ATUAGAO DO MEMBRO.

pata nico: pata Fim: INFORMAR O PERIODO TOTAL EM QUE A ATIVIDADE SERA DESENVOLVIDA, QUE PODERA SER
05/06/2023 20/07/2023 COINCIDENTE OU NAO COM O PERIODO DE EXECUGAO DO EVENTO, CURSO OU PRESTAGAO DE SERVIGO.

CADA MEMBRO PODERA DESENVOLVER A ATIVIDADE DESCRITA EM PERIODO IGUAL OU INFERIOR AO
Carga Hordria: INFORMADO NESTE CAMPO.

INFORMAR A CARGA HORARIA TOTAL DA ATIVIDADE. SE A ATIVIDADE DESCRITA FOR DESENVOLVIDA POR MAIS DE UMA PESSOA, SOMAR A
100 <= QUANTIDADE DE HORAS QUE CADA MEMBRO DEDICARA A ELA, INFORMANDO NESTE CAMPO O VALOR TOTAL DAS HORAS DEDICADAS PELOS
MEMBROS.

=

Depois de adicionadas, as atividades aparecerdo numa lista abaixo do botdo
“Adicionar”. Verifique as informacgdes inseridas, role até o final da pagina e clique em
“Salvar”.

=me

Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botdées em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada atividade adicionada:

Descrigdo Carga Horaria Data Inicio Data Fim Agdo

| Planejamento, Organizago, Divulgagdo e Execugdo do Evento 100 05/06/2023 29/07/2023 ‘ |n |
Realizagdo da Oficina A 3 26/07/2023 26/07/2023 Dn

Apresentagdo da Palestra A 2 23/07/2023 23/07/2023 ‘ |n
Apresentagdo da Palestra B 2 23/07/2023 23/07/2023 Dn
Realizagdo do Mini curso ¥ 16 24/07/2023 25/07/2023 ‘ |n

Apresentagao da peca teatral Z 2 27/07/2023 27/07/2023 Dn

Em “Vincular Atividade aos membros de Equipe”, atribua a cada membro da equipe
a atividade que desenvolveu, informando o periodo que se dedicou a atividade, bem
como o total de horas despendidas.

Por exemplo, se um membro atuou na organizagado do evento, curso ou prestagéo

de servico selecione o0 nome do membro em “Pessoa”. Observe que, ao lado do
nome, aparecera a fungao que foi atribuida a ele em “Equipe”. Se tiver sido atribuida
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mais de uma funcgao, selecione a fungao relacionada a atividade que deseja realizar
a vinculagao (neste caso, sera “organizador(a)”).

Em seguida, localize a atividade relacionada a fungéao exercida. Neste exemplo em
comento, sera a atividade “Planejamento, Organizagao, Divulgacao e Execugao do
Evento”, que ja foi cadastrada anteriormente no campo “Atividades Praticas da
Equipe”.

Informe a data que o membro iniciou e finalizou a execugéo da atividade selecionada
em “data inicio” e “data fim”. Lembre-se que esta data devera ser igual ou inferior a
data informada para a execuc¢ao desta atividade no campo “Atividades Praticas da
Equipe”.

Apos, informe a carga horaria dedicada pelo membro na execugao da atividade.
Podera ser informado o total de horas que o membro se dedicou a atividade durante
o periodo compreendido entre a “data inicio” e “data fim” (para isso, selecione a
opgao “Total” em “Tipo Carga Horaria”) OU podera ser informado o total de horas que
o0 membro se dedicou semanalmente a atividade durante o periodo compreendido
entre a “data inicio” e “data fim” (para isso, selecione a opgéao “Semanal” em “Tipo
Carga Horaria”). Neste ultimo caso, depois de adicionada a informacao, o sistema
calculara automaticamente o total de horas dedicada pelo membro no periodo
informado (contara o total de semanas informada entre a “data inicio” e “data fim” e
multiplicara pelo total de horas semanais informado em “carga horaria”).

Preenchida as informacbes, clique em “Adicionar”:

Vincular Atividade aos membros de Equipe

- Dados desse campo s30 base para gerar os certificades de participagdo, preencha somente um dos campos de carga horaria. O sistema ird calcular o outro campo automaticamente,

-0 Certificado de Atividade € utilizado quando ha necessidade de gerar um certificado para o membro antes do relatério final/anual.
Pessoa: * Atividade: *
NOME DO PARTICIPANTE 1 - FUNGAO Planejamento, Organizag3o, Divulgagio e &xe SELECIONE O MEMBRO JA CADASTRADO EM “EQUIPE” E INFORME A ATIVIDADE QUE ELE

DESENVOLVERA, A QUAL FOI CADASTRADA EM “ATIVIDADES PRATICAS DA EQUIPE”.

bata Inicio: * Data Fim: * INFORME O PERIODO QUE O MEMBRO SE DEDICARA A ATIVIDADE SELECIONADA,

05/06/2023 20/07/2023 LEMBRANDO QUE DEVE SER IGUAL OU INFERIOR AO PERIODO INFORMADO DA ATIVIDADE
EM “ATIVIDADES PRATICAS DA EQUIPE”.

Carga Horaria: * Tipo Carga Horaria: * B N _
INFORME A CARGA HORARIA DEDICADA PELO MEMBRO A ATIVIDADE. SE SELECIONAR A OPGAO “TOTAL”,
50.00 ®) Total semanal |NFORME O TOTAL DE HORAS QUE O MEMBRO SE DEDICOU NO PERIODO INFORMADO. SE SELECIONAR A
OPGAO “SEMANAL”, INFORME O TOTAL DE HORAS SEMANAIS QUE O MEMBRO SE DEDICOU NO PERIODO
¢ INFORMADO QUE O SISTEMA CALCULARA AUTOMATICAMENTE A CARGA HORARIA TOTAL.

Depois de adicionadas, as informagdes aparecerdo numa lista abaixo do botao
“Adicionar”. Verifique as informacgdes inseridas, role até o final da pagina e clique em
“Salvar”.

=me

Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botdées em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada membro/atividade adicionado:
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Nome Atividade Data Inicio Data Fim Ch. Semanal Certificade da Atividade Agao
PARTICIPANTE 1  Flangjamento,
Organizador(a) Organizagio, . 05/06/2023 28/07/2023 50 7.14
Divulgacdo e Execucio
do Evento
—  Apresentacioda
P".\BTICIPANTE 1 presentagaoa 26/07/2023 26/07/2023
Ministrante Oficina A
Planejamento,
FULANO DA SILVA - Organizacdo, e I
N i _ 19/06/2023 20/07/2023 10
Qrganizador(a Divulgacdo e Execucdo
do Evento
Plangjamento,
CICLANQ DA SILVA - Organizacdo, P e
‘ o X 5 . 01/07/2023 26/07/2023 a0 10
Voluntario(a Divulgacdo e Execucio
do Evento
CICLANO DA SILVA - Apresentac3o da pega o o
P - N 27/07/2023 27/07/2023 2.00 2.00
voluntério(a) teatral Z

Salvar ‘

FRENTE DO CERTIFICADO

(NOME DO MEMBRO DA EQUIPE) participou como
(FUNCAO EXERCIDA) no(a) Evento/ Curso/
Prestacdo de Servico de Extensdo "(NOME DO
EVENTO/CURSO/PRESTACAO DE SERVICO)"
coordenado por (NOME DO COORDENADOR(A)),
cumprindo (QTD HORAS DISPENDIDAS) de
atividades no periodo de XX/XX/XXXX a
XX/XX/XXXX (PERIODO DE DESENVOLVIMENTO
DA ATIVIDADE), promovido pelo(a) (NOME DA
UNIDADE PROPONENTE) da Universidade Federal
do Parana.

VERSO DO CERTIFICADO

(NOME DO EVENTO/ CURSO/ PRESTACAO DE
SERVICO)

Coordenador(a): (NOME)

Data de Inicio: (DATA DO EVENTO/ CURSO/
PRESTACAO DE SERVICO)

Data de Finalizagdo: (DATA DO EVENTO/ CURSO/
PRESTACAO DE SERVICO)

Atividades do membro:

- (ATIVIDADE DESCRITA): (TOTAL DE HORAS
DESPENDIDA NA ATIVIDADE PELO MEMBRO)

&= \/oltar para SUMARIO

Segue texto do certificado para visualizagédo das informagdes inseridas:

Exemplo:

PARTICIPANTE 1 participou como
ORGANIZADOR(A) no(a)  Evento/
Curso/ Prestacdo de Servico de

Extensdo "(NOME DO EVENTO/ CURSO/
PRESTACAO DE SERVICO)", coordenado
por (NOME DO COORDENADOR(A)),
cumprindo 50h de atividades no
periodo de 05/06/2023 a 29/07/2023,
promovido pelo(a) (NOME DA UNIDADE
PROPONENTE) da Universidade Federal
do Parana.

Exemplo:

(NOME DO EVENTO/
PRESTACAO DE SERVICO)
Coordenador(a): (NOME)
Data de Inicio: XX/XX/20XX
Data de Finalizagdo: XX/XX/20XX
Atividades do membro:

- Planejamento, Organizagao,
Divulgac¢ao e Execugdo do Evento: 50h

CURSO/
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1.1.11. Envio da Proposta

Depois de preenchida todas as informagdes, envie a proposta para avaliagdo do
Departamento e/ou GEP-HC. Para isso, clique em “enviar para Departamento ou
GEP-HC” no canto superior direito:

Evento de Extens&o

Tm ) mocon ) 2 ) TEoOn i p mEnd
Cédigo: @ POF-Eventode = Historicode
EV-00005854 Extensdo = Alteragio

Titulo: *

Enviar Atividade de Extensdo

TESTE PROEC1

— I GEP-]
Data de Inicio: * Data de Enviar para Departamento ou GEP-HC

23/07/2023 Finalizagéo: *

29/07/2023 Dados do Coordenador

Apos clicar em enviar, no menu superior ficara indicado em azul o local que a
proposta se encontra:

Evento de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC } Departamento } CSE Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao latori d
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1.2.Curso de Extensao

Considera-se curso de extensao universitaria a agao pedagdgica, de carater tedrico
e/ou pratico, planejada e organizada de modo sistematico, com carga horaria
previamente definida, que esteja de acordo com o conceito de extensao universitaria
(Resolucao n° 57/19-CEPE, artigo 23).

De acordo com a Resolucao n° 57/19-CEPE (artigo 31; artigo 29, paragrafos 3° e 4°),
0 curso devera possuir critérios de avaliagdo bem definidos, podendo ser ofertado
de forma presencial ou a distancia (EAD) e ministrado por:
v’ servidores ativos da UFPR,;
v’ discentes de graduagao e pds-graduagao, sob orientagado docente;
v’ pessoas externas a UFPR, desde que comprovado o reconhecimento na sua
area de atuacao, €;
v por tutores, no caso de curso EAD, com experiéncia/capacitagao para atuar
na modalidade a distancia e sob supervisdo da coordenagao do curso ou
docente da UFPR.

Os ministrantes ou tutores deverdao ser pessoas qualificadas na area de
conhecimento do curso, com comprovagao pelo curriculo lattes e, na sua auséncia,
justificada pela coordenacdo do curso (Resolucdo n° 57/19-CEPE, artigo 32,
paragrafo 1°).

Se ofertado a distancia, devera ter a
aprovacao da Coordenacdo de
Integragao de Politicas de Educacéao
a Distancia (CIPEAD) (Resolucao n°
57/19-CEPE, artigo 29).

Educacdo a Distancia (EaD),
conforme definicdo na Resolugdo n°
72/10 (CEPE), caracteriza-se como
educagao mediada didatico-
pedagogicamente por processos de
ensino e aprendizagem, com a
utilizacdo de meios e tecnologias de
informagdo e comunicagdo, com
estudantes e docentes desenvolvendo
atividades educativas em lugares ou
tempos diversos (Resolucao n° 57/19-
CEPE, artigo 29, paragrafo 1°).

Devera ser designada ao tutor a
carga horaria especifica para os
momentos presenciais e para os
momentos a distancia (Resolucdo n°
57/19, artigo 29, paragrafo 4°).

O curso de extensao devera ter carga horaria minima de 8 (oito) horas e
maxima de 179 (cento e setenta e nove) horas. A hora-aula dos cursos de
extensao equivale a 60 (sessenta) minutos (Resolucao n® 57/19-CEPE, artigo 24,
paragrafo 1°).
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ATENCAO!

v' A soma das cargas horarias dos ministrantes ndo devera exceder a carga
horaria total do Curso, a ndo ser que haja justificativa.

v No minimo 2/3 (dois ter¢os) da carga horaria total do curso devera ser
ministrada/tutorada por servidores ou discentes regulares da UFPR,
exceto quando prevista em termos de cooperagao e convénios e em casos
em que nao haja profissionais qualificados na UFPR.

Fonte: (Resolucao n°® 57/19-CEPE: artigo 31, paragrafo Unico; artigo 32, paragrafo 2°).

Cursos com menos de 8 horas devem ser classificados como “evento”’ (p. 36).

Segue classificagdo dos cursos de acordo com o FORPROEX? (p. 37):

Classificagao dos cursos de Extensdo Universitaria e definicdes

CLASSIFICACAO DO CURSO
(classificar sempre nas DEFINICAO
trés categorias I, 1 e lll)

Curso cuja carga hordria computada & referente &

Presencial ;
atividade na presenca de professor / instrutor.
| Curso cuja carga hordria computada compreende
. atividades realizadas sem presenca/supervisao de
A distancia \ A
professor / instrutor (as avaliagdes podem ser
presenciais)
Até 30 horas Curso cuja carga hordria é de até 30 horas.

Igual ou superior a 30 horas  Curso cuja carga horaria & igual ou superior a 30 horas.

Curso que objetiva, principalmente, oferecer nogdes
Iniciagaa intradutdrias em uma drea especifica do
conhecimento.

Curso que objetiva, principalmente, atualizar e ampliar
Atualizacao conhecimentos, habilidades ou técnicas em uma drea
do conhecimento.

] . ' . . . '
Treinamento e qualificacie  Curso que objetiva, principalmente, treinar e capacitar

profissional em atividades profissionais especificas.

Curso com carga horaria minima de 180h, destinado a

Aperfeicoamento graduadas.

Curso com carga horaria minima de 360h, destinado a

Espacalizacko graduados.

* Cursos de Especializacao e de Aperfeicoamento: esses cursos, classificados como pas-graduacao lato
sensu, podem ter sua classificacio definida na lei da reforma universitdria (como “educagao continua
da™7), atualmente tramitando no Congresso Macional como amteprojeto. O setor de gestao desses
cursos, atualmente, varia conforme a opclo da universidade (pro-reitoria de extensaoelou pri-reitoria
de pds-graduagaa).De qualguer farma, seus produtos devemn ser informados no Quadre Q.94 e Quadro
.95, do Censo da Educacio Superiar [wer ANEXOS), como “igual ou superor a 30 horas®

7 Férum de Pro-Reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras. Extensao
Universitaria: organizagao e sistematizacao; organizacao: Edison José Corréa. Coordenagao
Nacional do FORPROEX. -- Belo Horizonte: Coopmed, 2007 — Disponivel em:
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Organizacao-e-Sistematizacao.pdf. Acesso em
14 jun. 2023

8ldem 7
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As propostas de cursos de extensdo devem explicitar a disponibilidade de recursos
humanos e/ou materiais e financeiros, quando for o caso, para sua realizagao
(Resolucao n° 57/19-CEPE, artigo 25).

O curso podera ser uma atividade de extensao isolada OU vinculada a um Projeto
ou Programa de Extensao. Neste ultimo caso, devera constar nos relatérios anuais,
parciais (sempre que solicitados pela COEX) e finais de programas e projetos aos
quais estao vinculados (Resolucao n® 57/19-CEPE: artigo 28, paragrafo unico; artigo
29).

Propostas com recursos financeiros ou remuneragao externos envolvidos deverao
tramitar de forma concomitante de acordo com as normativas vigentes da UFPR,
orientadas pela PROPLAN e pela SPIN (Resolucao n® 57/19-CEPE, artigo 30).

ATENGAO!
Antes de submeter a proposta, atente para o prazo total de analise e aprovacao.

Consulte seu Comité Setorial de Extensdo — CSE ou Comité Institucional de
Extensao, cujo prazo devera constar em seu respectivo regimento ou normativa
interna.

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — COEX/PROEC

Para submeter um curso de extensao, acesse o Portal de Sistemas da UFPR e
clique em “Extensao”:

Portal de Sistemas

) Acesso Externe - SIGA

S ra se dd il iga e n
mas UFPR agora se dd por aquil A antiga infranet aos 0 Reiparsissaina AGTIC

uadda e os sistemas que dela faziam parte estiio sendo

=4 Solicitar smail @ulpe.br

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestao - Pés-Graduacao
Sistema de gerenciamento da extensao Perfis de coordenagées lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs
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Na pagina inicial, em “Minhas Propostas”, selecione a opg¢ao “Criar Nova Atividade
de Extensao”:

Minhas Propostas relaciode oropostas

A Avisos

- Em caso de erro, ao abrir chamado, por favor informar tedo o contelide que estiverna seqdo "Detalhes” do erro.
- Somente as propostas em execugdo foram importadas. Outras propostas que aparecerem foram criadas somente para manter 2 légica no sistema.
- Campos de carga horéria ndo preenchidos ou preenchidos com valores incorretos foi atribuido o valor 0. Isso deverd ser corrigido pelo coordenador.

- Envio automético de email ndo estd sendo feito no momy . Afuncionalidade estd disponivel futuramente.

+ Criar Nova Atividade de Extensdo

Minhas Atividades de Extensdo

|'9\

Atividade de Extensdo Relatdrios Anuais Relatérios Finais Relatorios - Estudante

Filtro de Pesquisa

Cédigo: Titulo: Tipe de Atividade de Extensdo: Status da Atividade de Extensdo:

Titulo |F codigo 11 Tipo T Status 1T Relatérios Agdo
PEX- - N
PROJETO TESTE 1.0 Projeto de Extens3o Em Preenchimento
00021680

Clique na opc¢ao “Curso de Extensao”:

x

Criar Mova Atividade de Extens3o

+ Programa de Extensao
+ Projeto de Extensdo
+ Evento de Extensdo

Curso de Extensdo

+ Prestagio de Servicos

-+ Projeto Institucional (Res. 86/20)
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Preencha os dados iniciais do curso e clique em “Salvar”:

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CIPEAD CSE Atividade de Extensio Aprovada Em Execugio

Coordenador{a) precisa preencher orio Final Finalizad

Cédigo:

CE-00006048

<+ DESCRICAO SUSCINTA DO CURSO: PENSAR EM UMA MARCA FACILMENTE
RECONHECIDA

curso tutorial proec

Titulo: *

Enviar para rtames GEP-HC

Data delnicio: *  Datade
) nalizacior - @ DATA QUE OCORRERA O CURSO (NAO INCLUI O PERIODO PRE
19/06/2023 Finalizaggo: E POS CURSO RELATIVO A ORGANIZACAO DAS ATIVIDADES)

20/06/2023 Dados do Coordenador

Unidade Proponente - Unidade Gestora: * <€ E A UNIDADE DE LOTAGAO DO SERVIDOR. CASO O SERVIDOR PROPONENTE ESTEJA OCUPANDO UM CARGO DE DIREGAO OU
~ ) N L CONFIANGA, PODERA SELECIONAR A UNIDADE OFICIAL DE LOTAGAO (EX: DEPARTAMENTO) OU A UNIDADE EM QUE EXERCE A
Segdo de Planejamento e Gestdo - Pro-Reitoria de Ex FUNGAO TEMPORARIA (EX: PRO-REITORIA)
Vice-Coordenador-am CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) VICE-COORDENADOR(A), QUE TERA ACESSO A EDIGAO E A TRAMITAGAO DA PROPOSTA.
CONTUDO, PRECISARA SER CADASTRADO(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE VICE-COORDENADOR(A).

Secretirio: CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) SECRETARIO(A), QUE TERA ACESSO A EDIGAO DA PROPOSTA, MAS NAO A TRAMITAGAO.
. CONTUDO, O(A) MESMO(A) PRECISARA SER CADASTRADO(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE SECRETARIO(A).

Departamento de Anlise: CSE de Anélise: = Solicitar Troca de Coordenagio

Departamento Institucional - COEX CSE - PROEC

Descriio (texto a ser divulgado a0 piblico externo): =
TEXTO DE DIVULGAGAO DO CURSO, A SER APRESENTADO PARA A COMUNIDADE.

A atividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extenséo serd

tramitada para a GEP-HC): = <= CASO A ATIVIDADE OCORRA NO COMPLEXO DO HOSPITAL DE CLINICAS OU NA MATERNIDADE VITOR FERREIRA DO AMARAL, MARQUE SIM.
Sim (@ Nio

0 Curso de Extens3o deve ter no minimo & horas & no maxima 179 horas. Essa carga horaria € calculada pela soma da "CH.

Total” das atividades na aba Inscrighes.

c Horéria Total: Oh A CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO SERA PREENCHIDA AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA E CORRESPONDERA AO
Larga noraria lotat: € SOMATORIO DOS VALORES CONTIDOS NO CAMPO “CH TOTAL”, NA ABA “INSCRIGOES”.

Salve a proposta primeira.

= =

Caso a atividade ocorra no CHC, o sistema carregara uma caixa de selec¢ao:

» Caso marque a opcao “Sim”, no certificado da equipe organizadora e do
participante da agao extensionista contera a seguinte frase: NOME DO
MEMBRO DA EQUIPE participou como ouvinte do evento [...] promovido
pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do
Parana.”

» Caso marque a opgado “Nao”, o certificado seguira com o texto padrao
contido no item “1.1.10 Equipe”.

A atividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensio
serd tramitada para a GEP-HC): *

@ Sim No

Mo certificado deve ser informado gue a atividade foi PROMOVIDA pelo CHC?: = <
(@ Sim (Atividade promavida pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Paran)

N3 (Atividade promovida pela Unidade Proponente - Unidade Gestora do Coordenador da Atividade)
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ATENCAO!

A Carga Horaria Total do curso sera preenchida automaticamente pelo sistema
e correspondera ao somatorio dos valores contidos no campo “CH. Total”, na
aba “Inscrigdes”.

Apés salvar a proposta, o campo “Preenchimento” ficara disponivel para

edicao. Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento da proposta, conforme
indicagao a seguir.

1.2.1. Caracteristicas Gerais

Preencher o objetivo geral, os objetivos especificos, a justificativa e selecionar as
areas tematica e de abrangéncia. Clicar em “Salvar”.

Preenchimento
Atividades de Extensdo Vinculados _ Adequag3o aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentével (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Institui¢Bes Parceiras Pdblico Alvo InscrigBes Equipe Metodologia EAD

CAMPO OBRIGATORIO. DESCREVER COM VERBO NO INFINITIVO. DEVERA INDICAR O QUE A AGAO PROPOSTA PRETENDE ALCANGAR/PROMOVER
Objetivo Geral: = ? € DE MODO A TORNAR POSSIVEL SUA AVALIACAO. DEVE SER EVIDENTE, DIRETO E CONCISO, SEM EXPLICACOES ADICIONAIS.

Apresentar tecnologias de cddigo aberto para a Gestio de Documentos

CAMPO OBRIGATORIO. DESCREVER COM VERBO NO INFINITIVO. DEVERA INDICAR DE FORMA DETALHADA O QUE A AGAO PROPOSTA
PRETENDE ALCANGAR/PROMOVER DE MODO A PERMITIR A ANALISE DO ALCANCE OBJETIVO GERAL. CADA OBJETIVO ESPECIFICO PODE
Objetivos Especificos: *? <+ CONTEMPLAR ACOES ESPECIFICAS QUE ORIENTAM A METODOLOGIA DA PROPOSTA.

- Explorar as caracteristicas técnicas e funcionais das tecnologias de cédigo aberto para gest3o de documentos, em seus beneficios e possibilidades de personalizagio;
- Analisar casos de uso e exemplos priticos de implementag3o de tecnologias de cédigo aberto na Gestdo de Documentos;

- Demonstrar a integragdo das tecnologias de codigo aberto com outros sistemas e fluxos de trabalho, ressaltando sua interoperabilidade e capacidade de adaptacio.

Justificativa: * 7«

Aadogdo de tecnologias de cddigo aberto tem se mostrado uma tendéncia crescente no campo da Gestdo de Documentos. Essas ferramentas oferecem vantagens, como a flexibilidade, a personalizagio e a
acessibilidade, além de estarem alinhadas com os principios de transparéncia e colaborag3e de instituigdes pablicas. Também sdo conhecidas por oferecer custos de implementagio e manutengio mais acessiveis
em comparagia com soluges proprietarias,

Diante desse cendrio, justifica-se a realizagio do curso visando capacitar alunos, profissionais € gestores interessados em explorar e utilizar essas solugBes, em especial no que se refere ao projeto que vem sendo
desenvolvide no 3mbito do Departamento de Ciéncia e Gestio da Informagdo da UFPR e que possui, dentre suas acées, a escolha e adogdo de tecnologias para subsidiar a migracio de documentos fisicos para o

ambiente digital.

O curso oferece a oportunidade de atualizar e aprofundar o conhecimento sobre as tecnologias de cddigo aberte para a GestSo de Documentos, possibilitando estar em sintonia com as melhores praticase
inovagdes na atualidade.

O curso permite que os participantes ampliem suas opgdes de escolha na busca por solugbes eficientes e adaptéveis as suas necessidades especificas, compreendendo as caracteristicas técnicas e de uso dessas
ferramentas, facilitando a tomada de decis3o.

Mo contexto atual, & fundamental que as tecnologias sejam capazes de se integrar com outros sistemas e fluxos de trabalhe. As tecnologias de cédigo aberto tém se mostrado altamente interoperaveis, o que
facilita a integrac3o com outros sistemas utilizados na organizacdo. O curso aborda esse aspecto, mostrando como garantir a integracio eficiente das tecnologias de cédigo aberto na Gestdo de Documentos.
Ocursotambém ofereceum  JUSTIFICAR DE QUE FORMA O CURSO CONTRIBUI PARA O DESENVOLVIMENTO DA EXTENSAO UNIVERSITARIA DA UFPR, EM ESPECIAL PARA O

para uma compreensdo mai INTERCAMBIO DO CONHECIMENTO CIENTIFICO, ARTISTICO E/OU CULTURAL PRODUZIDO E RECONHECIDO PELA UNIVERSIDADE E/OU

Diante desses pontos, fica ey SOCIEDADE.

AreaTemética: » @@= SELECIONE A PRINCIPAL AREA TEMATICA DO CURSO

Tecnologia e Producdo ~
firea de Abrangéncia: * = SELECIONE A ABRANGENCIA DO CURSO

Nacional ~

|<_

€= \/oltar para SUMARIO

Pagina 35 de 178




1.2.2. Demais Abas da Proposta

Verifique as orientagdes e passo a passo do preenchimento das demais aba:

ORIENTACOES E PASSO
ABA b
Atividades de Extensdo Vinculadas CLIQUE AQUI
Adequacédo aos Principios Extensionistas CLIQUE AQUI
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) CLIQUE AQUI
Palavras-Chave CLIQUE AQUI
Sede Administrativa do Projeto CLIQUE AQUI
Instituicbes Parceiras CLIQUE AQUI
Publico Alvo CLIQUE AQUI
Inscricoes CLIQUE AQUI
Equipe CLIQUE AQUI
Envio da Proposta CLIQUE AQUI

1.2.3. Metodologia EaD

Esta aba so sera preenchida caso o curso proposto utilize metodologia de educagéo
a distancia (EaD). Caso o curso tenha metodologia EaD, assinale a opg¢ao “Sim”:

Preenchimento

Atividades de Extens3o Vinculados Caracterfsticas Gerais Adequacdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituighes Parceiras Plblico Alvo Inscrigdes Equipe Metodologia EAD

0 Curso tem metodologia de educacio a distdncia (EaD), conforme resolugdio 57/19 CEPEZ:
@ Sim MNio

Ao clicar em “Sim” o sistema carregara automaticamente novos campos para edig¢ao.

No campo “Modelo de Tutoria” informe se o tutor ficara disponivel aos estudantes
apenas de forma remota/on-line (opgao: “a distancia”) OU se atendera de forma
presencial e remota/on-line (opgao: “semipresencial”’) OU se o tutor ficara disponivel
aos estudantes apenas de forma presencial (opgao: “presencial”).

Sede Administrativa do Projeto Instituicbes Parceiras Pliblico Alvo Inscrigdes Equipe Metodologia EAD

0 Curso tem metodologia de educacdo a distdncia (EaD), conforme resolugdo 57/19 CEPE?:
@ sim N3o

IModelo de Tutoria: 'I

-—- Selecione --- ~

pacitacao para atuar na modalidade a distancia e sob sup:

A Dist3ncia <= TUTORATENDERA OS ESTUDANTES APENAS DE FORMA REMOTA/ON-LINE

Sel‘nl‘pl’e sencial €= TUTOR ATENDERA OS ESTUDANTES DE FORMA PRESENCIAL E REMOTA/ON-LINE

Presencial <— TUTOR ATENDERA OS ESTUDANTES APENAS DE FORMA PRESENCIAI
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No campo “Descrever quais sao as atribuigoes de tutoria e o perfil” informe quais
serao as atividades da tutoria para atender as especificidades da modalidade EaD,
bem como a experiéncia e/ou capacitagdo do tutor para atuar na modalidade a
distancia. Exemplo:

v ATRIBUIGOES: orientacdes sobre as atividades e prazos de entrega; avisos;
criacdo de tutorias; mediagao nos foruns de discussao; tutoria sincrona no
teams; definicdo e orientagdo sobre os critérios de avaliacdo; envio de
feedback de atividades avaliativas; esclarecimento de duvidas e etc.

v' PERFIL: o tutor possui curso de formagdo em tutoria EaD; cinco anos de
experiéncia em tutoria EaD e etc. Caso o tutor ministre o curso, informar quem
sera o supervisor do mesmo (coordenagéo do curso ou docente da UFPR).

Descrever quais sao as atribuicGes de tutoria e o perfil (experiéncia/capacitacio para atuar na modalidade a distancia e sob supervisdo de coordenacdo ou docente da UFPR (paragrafo 3 e 4 do art. 29 Res.
57/19 - CEPE): *

- ATRIBUIGOES: orientacdes sobre as atividades e prazos de entrega; avisos; criagdo de tutorias; mediagéo nos féruns de discussdo; tutoria sincrona no teams; definigio e orientac3o sobre os critérios de avaliagio;

nto de dividas e

envio de feedback de afi

- PERFIL: 0 tutor possui curso de formag3o em tutoria EaD; cinco anos de experiéncia em tutoria EaD e E[(.l

Em “Sistema de comunicacao e infraestrutura tecnolégica” discorrer sobre como
sera realizada a comunicacao entre o professor-tutor e os estudantes, bem como a
infraestrutura disponibilizada aos estudantes para que possam acompanhar as
atividades a distancia (mencionar o espaco fisico no Setor/Departamento equipado
com computadores e rede de internet que sera disponibilizado aos estudantes — caso
nao haja, informar que os candidatos deverao possuir seus proprios recursos).

ATENCAO: De acordo com as politicas da AGTIC/UFPR sobre as Tecnologias
Digitais de Informacao e Comunicacgao (TDIC) e da Lei N° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD) devem ser utilizados somente os canais institucionais
de comunicagdo, como as ferramentas disponiveis no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (chat, envio de mensagem, videochamada, féorum de avisos, etc.), e-
mail institucional e o Teams?®.

Sistema de comunicac3o e infraestrutura tecnoldgica: *

- SISTEMA DE COMUNI :sera utilizado o Teams e e-mail institucional da UFPR

- INFRAESTRUTURA TECNOLOGICA: o laboratdrio de informatica do Setor XXX ficara disponivel aos estudantes do curso de as segundas, quartas e sextas-feira, das 8h 3s 12h

Informe os tipos de materiais que serao utilizados no curso e como seréo aplicados
em “Material didatico especifico e previsao de agdes, recursos e materiais
didaticos para garantir a acessibilidade digital aos estudantes:”.

Exemplo: guia geral sobre o funcionamento do curso, tutoriais sobre as atividades
avaliativas, videos das aulas, referéncias bibliograficas, guia textual dos conteudos,

® Maiores informacdes podem ser obtidas em https://lgpd.ufpr.br/portal/lgpd-na-ufpr/ .
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games, artigos cientificos selecionados sob curadoria dos docentes e dos estudantes
e efc.

Como sugestao a proposta, poderao ser atribuidas licengas abertas nos materiais e
recursos educacionais para facilitar o uso, a revisdo, a traducéo, a adaptacéao, a
recombinacado, a distribuicdo e o compartilhamento gratuito pelo cidadéo,
resguardados os direitos autoriais pertinentes.

E recomendado prever no projeto do curso a acessibilidade para a oferta de
carga horaria a distancia®*, por meio de agdes, recursos e materiais didaticos que
a assegure, tais como: traducdo em libras para as videoaulas e/ou videos,
audiodescricdo de imagens, disponibilizagdo de materiais didaticos apropriados
para promover a inclusao, entre outros.

* Vide Artigo 2° do Decreto N° 9057/2027 e a Lei N° 13146/2015.

Como sugestdes de promogado da acessibilidade e inclusdo, é possivel buscar
orientagdes com a SIPAD (para o planejamento ou solicitagcdo de intérprete de libras
e etc.) ou verificar se ha recursos ou tecnologias que apoiem a acessibilidade digital,
como CLibras e Tecnologias Assistivas (TA) disponibilizadas na UFPR Virtual'®. Ha
também o curso aberto (MOOC) na UFPR Aberta sobre acessibilidade, com
informacgdes que podem ajudar o projeto do curso nessa dimensao e o Manual de
orientagcdes da PROGRAD “do _ensino remoto ao _ensino hibrido”, indicando boas
praticas para a acessibilidade digital.

Material didatico especifico e previsao de agdes, recursos e materiais didaticos para garantir a acessibilidade digital aos estudantes: *

serdo disponibilizados videos das aulas, tutorial sobre atividades avaliativas e guia textual dos conteddos.

No campo “Previsao de periodo de ambientagdao dos recursos tecnolégicos a
serem utilizados pelos cursistas:” informe o periodo que os estudantes terao para
se ambientar aos recursos tecnoldgicos que serdo utilizados no curso. A
disponibilizagao deste periodo de ambientacéo é obrigatdria.

Previsdo de periodo de ambientacdo dos recursos tecnolégicos a serem utilizados pelos cursistas: *

Primeira semana do curso (15/05/2023 - 22/05/2023)

Em “Formas de avaliagdo, incluindo critérios de avaliagdo e previsao de
avaliagbes presenciais e, a distancia, se houver:” descreva as formas, os
instrumentos, critérios e pesos das avaliagdes dos momentos a distancia para a
avalicdo do curso.

10 Maiores informacdes nos tutoriais “Acessibilidade no Moodle” e “VLibras no Moodle”, que possibilita a
traducdo de textos em portugués em LIBRAS.
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https://ufpraberta.ufpr.br/enrol/index.php?id=11
http://www.prograd.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2021/09/Do-Ensino-Remoto-ao-Ensino-Hibrido-%E2%80%93-Manual-de-orientacoes-da-PROGRAD-UFPR.pdf
https://youtu.be/kTkFWVKpA_U
https://youtu.be/9FaEoFlbWZg

» Exemplos de formas e instrumentos de avaliacdo: serdo avaliadas as
atividades on-line sincronas (Teams e UFPR Virtual) e assincronas (na UFPR
Virtual); serdo utilizados questionarios/provas ou férum na UFPR Virtual;
participacao dialdégica ou apresentacdo no Teams; registro em recursos de
apoio como jamboard, padlet, e etc.

» Exemplos de critérios de avaliagéo: serdo adotadas rubricas de avaliagao no
AVA;

» Exemplos de pesos de avaliagéo: as atividades a distancia terdo o peso de
40% para a nota final.

Formas de avaliagdo, incluindo critérios de avaliagdo e previsdo de avaliacdes presenciais e, a distancia, se houver: =
os participantes fardo provas na UFPR Virtual ap6s o término de cada médulo e, ae final do curso, uma apresentagdo no Teams. Serdo adotadas rubricas de avaliagdo no AVA. As atividades a distancia terdo o peso

de 80% para anota final.

Apos preencher todos os campos, clique em “Salvar”:

=me
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1.3.Prestacao de Servigo Extensionista

Prestagao de servigo extensionista € um trabalho social que desenvolve o estudo e
a solugao deliberada de problemas dos meios profissional ou social, podendo
desenvolver novas abordagens pedagdgicas e de pesquisa, bem como transferir
conhecimentos e tecnologia a sociedade. Pode ser de forma eventual ou permanente
e deve se constituir a partir e sobre a realidade objetiva, produzindo conhecimentos
que visem a transformacéao social (Resolucao n° 57/19-CEPE, artigo 38).

De acordo com o FORPROEX?!! (p.40):

» a prestacao de servico pode ser oferecida pela UFPR ou contratada por
terceiros (comunidade, empresa, 6rgao publico, e etc.) e ndo resulta na possa
de um bem;

» Quando a prestacdo de servico é oferecida como curso ou projeto de
extensédo ela deve ser registrada como tal (curso ou projeto).

E indispensavel a participagdo de discentes da UFPR na prestagdo de servigo
(Resolucéo n° 57/19-CEPE, artigo 38).

A prestacdo de servigo podera ser desenvolvida sob a forma de atendimentos,
consultorias, entre outros. Segue definigdo e classificagdo da prestagdo de servigo
de acordo com o FORPROEX*? (p. 38):

Classificacio DEFINICAD

ATENDIMENTO AO PUBLICO EM ESPACOS DE CULTURA, CIENCIA E TECNOLOGIA

Atendimento a visitantes em museus e centros de memadria

Esps M Culturai
Sres SIS TS das |ES. Atendimento ao pdblico em espacos culturais das IES.

Atendimento ao publico em espacos de cigncia e tecnologia

Espacos e Museus de Ciéncia e . i . L
das |ES, como observatono astrondmico, estacao ecoldgica,

Tecnologia R L .

> planetario, jardim botinico, setores e labaratdrios, ete.
Cineclubes Atendimento ao plblico em cinecdlubes das IES.
Outros espacos Outros atendimentos nao incluidos nos itens anteriores.

11 Férum de Pré-Reitores de Extensdo das Universidades Publicas Brasileiras. Extenséo
Universitaria: organizagao e sistematizacao; organizacao: Edison José Corréa. Coordenagao
Nacional do FORPROEX. -- Belo Horizonte: Coopmed, 2007 — Disponivel em:
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Organizacao-e-Sistematizacao.pdf. Acesso em
30 mai. 2023.

12 |dem 9.
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SERVICO EVENTUAL

Andlise e emissdo de pareceres, envolvendo pessoal do qua-

Consaltorts dro, acerca de situagdes e/ou temas especificos.
Assisténcia ou auxilio técnico em um assunto especifico,
Assessoria emolvendo pessoal do quadro, gragas a conhecimentos espe-
cializadas.
, Organizagao e manutencao de acervos @ mostras de arte e
Curadoria
cultura, envolvendo pessoal do quadro.
Incluem-se nessa categoria pesquisa encomendada, restaura-
Outros cao de bens midveis e imdveis e outras prestacoes de servico

eventuais.

ATIVIDADES DE PROPRIEDADE INTELECTUAL

Depdsito de Patentes e Modelos

de Utilidades Depdsitos e registro de patentes.

Registro de Marcas e Softwares  Registro de marcas e softwares.

Contratos de Transferéncia de

. Contrato de transferéncia de direito sobre tecnologia.
Tecnologia

Registro de Direitos Autorais Registro de direitos autorais.

EXAMES E LAUDOS TECNICOS

Exames, pericias e laudos realizados pelas diversas areas da
instituicao de educacao superior que oferece servigo perma-
nente, envolvendo pessoal do quadro.

Inclui: analise de solos, exames agrondmicos e botdnicos, and-
lize farmacoldgica, qualidades de produtos, laudos meédicos,
psicoldgicos, antropaldgicos, pericia ambiental, dentre outros.

Laudos Técnicos

ATENDIMENTO JURIDICO E JUDICIAL

Atendimentos a pessoas em orientacio ou encaminhamento

Atendimento Juridico e Judicial
' L He de questdes juridicas ou judiciais.

ATENDIMENTO EM SAUDE HUMANA

Consultas Ambulatoriais Consulta ambulatorial ou domiciliar programada, prestada

por profissionais da area da sadde.
Consultas de Emergéncia e Consulta em situacdo que exige pronto atendimento (emer-
Urgéncia géncias e urgéncias).
Internacoes Atendimento a pacientes internados.
Cirurgias Intervengdes cirirgicas (hospitalares e ambulatoriais).
Exames Laboratoriais Exames de patologia clinica e anatomo-patologia.
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Radiologia, ultra-sonografia e outros exames por imadgem
Exames Secundérios ' '
provas funcionais, endoscopia, etc.

Outros Atendimentos Outros atendimentos nao incluidos nos itens anteriores.

ATENDIMENTO EM SAUDE AMIMAL

Atendimentos ambulatoriais Atendimento ambulatorial a animais.

Internacoes veterinaras Assisténcia veterinaria a animais internados.

Intervengdes cirurgicas em animais (hospitalares e ambula

Cirurgias veterinarias
toriais).

Exames de patologia clinica e anatomo-patologia; radiologia,
ultra-sonografia e outros exames por imagem, provas funcio
niais, endoscopia, ete.

Exames laboratorials e secunda
rios em veterinana

A prestacao de servigo podera ser uma atividade de extensao isolada OU vinculada
a um Projeto ou Programa de Extens&o. Neste ultimo caso, devera constar nos
relatorios anuais, parciais (sempre que solicitados pela COEX) e finais de programas
e projetos aos quais estdo vinculados (Resolucdo n° 57/19-CEPE, artigo 40,
paragrafo unico).

Propostas com recursos financeiros ou remuneracao externos envolvidos deverao
tramitar de forma concomitante de acordo com as normativas vigentes da UFPR,
orientadas pela PROPLAN e pela SPIN (Resolucao n® 57/19-CEPE, artigo 42).

A prestacéo de servigo extensionista ndo sera elegivel para recebimento de bolsas
de extensao, conforme Resolugéo 25/11 (CEPE) (Resolucao n°® 57/19-CEPE, artigo
43).

ATENGAO!
Antes de submeter a proposta, atente para o prazo total de analise e aprovacao.

Consulte seu Comité Setorial de Extensao — CSE ou Comité Institucional de
Extensao, cujo prazo devera constar em seu respectivo regimento ou normativa
interna.

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — COEX/PROEC
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Para submeter uma proposta de prestacéo de servigo extensionista, acesse o Portal
de Sistemas da UFPR e clique em “Extensao”:

Portal de Sistemas

%) Acesso Externo - SIGA

1©

A antiga infrar s
1 X @, Recuperar sua sanha
ziam parte st

= Solicitar smail @ulpeb

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestdo - Pos-Graduacao
Sistema de gerenciamento da extensao Perfis de coordenagées lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs

Na pagina inicial, em “Minhas Propostas”, selecione a opgéo “Criar Nova Atividade
de Extensao”:

Minhas Propostas =

- Em caso de erro, ao abrir chamade, par favor informar tedo o conteddo que estiver na se¢do "Detalhes" do erro.
- Somente as propostas em execugdo foram importadas. Outras propostas que aparecerem foram criadas somente para manter a l6gica no sistema.
- Campos de carga horéria n3o preenchidos ou preenchidos com valores incarretos foi atribuido o valor 0. Isso deverd ser corrigido pelo coordenador.

- Envio automatico de email ndo estd sendo feito no mome; funcionalidade esta disponivel futuramente

=+ Criar Nova Atividade de Extenséo

Minhas Atividades de Extensao

|"i\

Atividade de Extensdo Relatérios Anuais Relatérios Finais Relatérios - Estudante
Filtro de Pesquisa
Cédigo: Titulo: Tipo de Atividade de Extens&o: Status da Atividade de Extensdo:
~ ~
|
Titulo |F Codigo Tipo Status Relatérios Agdo
PEX- -
PROJETO TESTE 1.0 Projeto de Extensdo Em Preenchimento
00021690
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Clique na opcéao “Prestacao de Servigo”:

Criar Nova Atividade de Extensdo ®

Programa de Extensao

Projeto de Extensdo

Evento de Extensao

Curso de Extensao

Prestacio de Servigos

+ Projeto Institucional (Res. 86/20)

Preencha os dados iniciais da prestacao de servico e clique em “Salvar”:

Prestacao de Servigos

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao Coordenador(a) precisa preencher o Relatério Final

Finalizado
Cédigo: PDF - Presta
PSE-00006170 de Servigos

Titulo: + DESCRICAO SUSCINTA DA PRESTAGCAO DE SERVICO:

PENSAR EM UMA MARCA FACILMENTE RECONHECIDA e e T
teste proec2 (P!
P . - ~ Enviar para Departame: u GEP-HC
Data de Inicio: Datade DATA QUE OCORRERA A PRESTAGAO DE SERVIGOS (NAO

23/06/2023 Finalizacdo: + <«@=== INCLUI O PERIODO PRE E POS PRESTAGAO RELATIVO A

o ORGANIZAGAO DAS ATIVIDADES)
ez Dados do Coordenador

Unidade Proponente - Unidade Gestora: = @@= E A UNIDADE DE LOTAGAO DO SERVIDOR. CASO O SERVIDOR PROPONENTE ESTEJA OCUPANDO UM CARGO DE DIREGAO OU
CONFIANGA, PODERA SELECIONAR A UNIDADE OFICIAL DE LOTAGAO (EX: DEPARTAMENTO) OU A UNIDADE EM QUE EXERCE
Secio de Planejamento e Gestio - Pré-Reitoria de Bt A FUNGAO TEMPORARIA (EX: PRO-REITORIA)

Vice-Coordenador: @@= CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) VICE-COORDENADOR(A), QUE TERA ACESSO A EDIGAO E A TRAMITAGAO DA
PROPOSTA. CONTUDO, PRECISARA SER CADASTRADO(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE VICE-COORDENADOR(A).

.. CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) SECRETARIO (A), QUE TERA ACESSO A EDIGAO DA PROPOSTA, MAS NAO A TRAMITAGAO.
Secretirio: 4 CONTUDO, O(A) MESMO(A) PRECISARA SER CADASTRADO(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE SECRETARIO(A).

Descricdo (texto a ser divulgado ao piblico externo): * = Solicitar Troca de Coordenagio

TEXTO DE DIVULGAGAO DA PRESTAGAO DE SERVIGO A SER APRESENTADO PARA A
COMUNIDADE.

A atividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensio serd
tramitada para a GEP-HC): = <= CASO A ATIVIDADE OCORRA NO COMPLEXO DO HOSPITAL DE CLINICAS OU NA MATERNIDADE VITOR FERREIRA DO AMARAL, MARQUE SIM.
Sim (@ Nio
- loh A CARGA HORARIA TOTAL DA PRESTAGAO DE SERVICO SERA PREENCHIDA AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA E
Carga Hordria Total: Oh < CORRESPONDERA AO SOMATORIO DOS VALORES CONTIDOS NO CAMPO “CH TOTAL”, NA ABA “INSCRIGOES”.

enchimento

Salve a proposta primeiro.

Salvar —
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Caso a atividade ocorra no CHC, o sistema carregara uma caixa de selec¢ao:

» Caso marque a opcao “Sim”, no certificado da equipe organizadora e do
participante da acédo extensionista contera a seguinte frase: NOME DO
MEMBRO DA EQUIPE participou como ouvinte do evento [...] promovido
pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do
Parana.”

Caso marque a opcgao “Nao”, o certificado seguira com o texto padrao
contido no item “1.1.10 Equipe”.

A atividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensio
serd tramitada para a GEP-HC): *

@ Sim NZo

Mo certificado deve ser informado gue a atividade foi PROMOVIDA pelo CHC?: + €
IZ:.:ZI Sim (Atividade promovida pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Parana)

N3o (Atividade promovida pela Unidade Proponente - Unidade Gestora do Coordenador da Atividade)

ATENGAO!

A Carga Horéria Total da prestacao de servigo sera preenchida
automaticamente pelo sistema e correspondera ao somatério dos valores
contidos no campo “CH. Total”’, na aba “Inscrigbes”.

Apods salvar a proposta, o campo “Preenchimento” ficara disponivel para
edigao. Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento da proposta, conforme

indicagao a seguir.
1.3.1. Caracteristicas Gerais

Preencher o objetivo geral, os objetivos especificos, a justificativa e selecionar as
areas tematica e de abrangéncia. Clicar em “Salvar”.

-,
Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequagio acs Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS)

Sede Administrativa do Projeto

Palavras-Chave
InstituicBes Parceiras Piiblico Alvo Recursos Financeiros Inscrigies Equipe

Objetivo Geral: » ? <@

Atuar na transferéncia tecnologias na rea da salide por meio da oferta de servigos de diagnéstico para doengas onco-hematolégicas e de exames de histocompatibilidade para pacientes candidatos a transplantes

de medula éssea. - CAMPO OBRIGATORIO. DESCREVER COM VERBO NO INFINITIVO. DEVERA INDICAR O QUE A AGAO PROPOSTA PRETENDE ALCANGAR/PROMOVER DE MODO
A TORNAR POSSIVEL SUA AVALIAGAO; DEVE SER EVIDENTE, DIRETO E CONCISO, SEM EXPLICAGOES ADICIONAIS.

Objetivos Especificos: =7 =

- Atuar como unidade de apoio 4 Liga Paranaense de Combate ao Cancer, realizando exames de histocompatibilidade que viabilizem a realizacdo de transplantes de medula éssea

Implantar e disponibilizar o exame citogenético para o diagnéstico e monitoramento de pacientes pedistricos e adultos, contribuinds na melhor classificagio das leucemias e linfomas

Contribuir para que a Liga Paranaense de Combate a0 Cincer seja referéncia paranaense e tenha papel de destaque nacional no diagnéstico e tratamento de pacientes onco-hematolégicos.

Atuar como unidade de suporte a0 sistema de salide, reduzindo o tempo de espera por diagnésticos genéticos de pacientes e reduzindo a pressio sobre o Sistema Unico de Salide;

Ampliar amalha de laboratdrios certificados para presta¢do de servigos a sociedade civil na drea de genética, oferecendo maior oportunidade de escolhas para a populagdo;

Promaover a formagdo e treinamento de recursos humanos habilitados 4 realizagdo e interpretagdo de exames e ensaios genéticos laboratoriais, devolvendo 3 sociedade recursos humanes qualificados;
Treinar e capacitar estudantes de graduacdo e pbs-graduagio para atuarem na prestacio de servicos no setor da salide, ampliando suas oportunidades competitivas no mercado de trabalho;

Desanvolver e ofertar tecnologias de exames laboratoriais e de ensaios que possam ampliar o acesso & a capacidade de diagnésticos 3 onco-hematoldgicos;

Darvisibilidade Instituciol o AMPO OBRIGATORIO. DESCREVER COM VERBO NO INFINITIVO. DEVERA INDICAR DE FORMA DETALHADA O QUE A AGAO PROPOSTA PRETENDE

demonstrem o impactosoc  ALCANGAR/PROMOVER DE MODO A PERMITIR A ANALISE DO ALCANCE OBJETIVO GERAL. CADA OBJETIVO ESPECIFICO PODE CONTEMPLAR
AGOES ESPECIFICAS QUE ORIENTAM A METODOLOGIA DA PROPOSTA.
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Justificativa: *?

Instituicdes publicas, como a UFPR, tém atuado ativamente como unidades de suparte ao sistema de saiide nacional, considerando seu papel na pesquisa e geracio de novas tecnologias de diagnastico,
instrumentos de acompanhamento de pacientes e na oferta produtos e servigos essenciais para a saide da populago. Especialmente na oferta de servigos, laborat6rios pablicos tm prestado atendimente ao
SUS, desoneranda as longas demandas por exames clinicos e laboratoriais, racionalizando gastos pliblicos e amenizando a forte press3o sofrida pelo sistema de salde nacional. Assim é a atuagdo, hd mais de 23
anos, do Laboratdrio de Imunogenética e Histocompatibilidade da UFPR (LIGH-UFPR] junto ao SUS. O Laboratério presta servigos & hospitais e ao REDOME na realizagdo de exames pré- e pds-transplantes de
medula 6ssea de doadores e pacientes. Esses exames s3o de fundamental importincia para o Parana e contribuem para que o estado tenha papel de destaque no cendrio nacional quanto ao ndmero de
transplantes realizados e também no tratamento de paciente onco-hematoldgicos. Os hospitais atendidos pela Liga Paranaense de Combate ao Cincer (Erasto Gaertner e Erastinho) tem se consolidado como
importantes centros de referéncia no diagndstico e tratamento de pacientes oncoldgicos, o que tem atraido um ndmero ainda maior de entradas e encaminhamentos de pacientes oriundos de todo o estado do
Parand e Santa Catarina. Isso tem gerado uma demanda ainda maior pelo suporte de laboratdrios parceiros que consigam atender 3 necessidade de resultados de qualidade e de maneira rapida conforme a
pratica clinica exige.

Do ponto de vista cientifico, a atuagdo colaborativa entre pesquisadores da UFPR e profissionais destes hospitais tem permitido ao lengo de anos uma maior interlocugdo entre os produtos cientificos gerados na
UFPR & sua rapida transferéncia tecnoldgica e aplicacio na pratica hospitalar. Assim, com o conhecimento da realidade destes hospitais e de seu piblico permite o desenvolvimento de protocalos laboratoriais
delineados especificament para stender estasdemandas. D oo AR DE QUE FORMA A PRESTAGAO DE SERVIGO CONTRIBUI PARA O DESENVOLVIMENTO DA EXTENSAO
relacionadas 3 saide da populagdo (diagndstice, acompanh:  UNIVERSITARIA DA UFPR, EM ESPECIAL PARA O ESTUDO E A SOLUGAO DELIBERADA DE PROBLEMAS DOS MEIOS

populagdo brasileira; (iii) na formagdo de recursos humanos ~ PROFISSIONAL OU SOCIAL, POR MEIO DA TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTOS E TECNOLOGIA A SOCIEDADE E/OU

Srea da saide, DO DESENVOLVIMENTO DE NOVAS ABORDAGENS PEDAGOGICAS E DE PESQUISA, QUE VISEM A TRANSFORMAGAO

fArea Temética; »<@=== SELECIONE A PRINCIPAL AREA TEMATICA DA PRESTACAO DE SERVICO
Saide ~

Area de Abrang@ncia: = €= SELECIONE A ABRANGENCIA DA PRESTACAO DE SERVICO

Municipal ~

2 =

1.3.2. Demais Abas da Proposta

Verifique as orientacdes e passo a passo do preenchimento das demais aba:

ORIENTAGOES E PASSO
ABA A PASSO

Atividades de Extens&o Vinculadas CLIQUE AQUI
Adequacédo aos Principios Extensionistas CLIQUE AQUI
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) CLIQUE AQUI
Palavras-Chave CLIQUE AQUI
Sede Administrativa do Projeto CLIQUE AQUI
Instituicoes Parceiras CLIQUE AQUI
Publico Alvo CLIQUE AQUI
Inscricbes CLIQUE AQUI
Equipe CLIQUE AQUI
Envio da Proposta CLIQUE AQUI

1.3.3. Recursos Financeiros

Caso a prestagéao de servigos extensionista envolva recursos financeiros, selecione
a opgao “Sim”:

Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequacio aos Principios Extensionistas
Sede Administrativa do Projeto Instituicdes Parceiras Puiblico Alve Recursos Financeiros

\nvol\re Recursos Financeiros?:
@ sim Nio
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Em “Estimativa de Receitas”, informar de qual(is) pessoa(s) fisica(s) ou juridica(s)
vira o recurso financeiro para a prestagao de servigo, o valor a ser recebido e se o
recurso € de origem interna ou externa. Clicar em “Adicionar”’. Exemplo:

Estimativa de Receitas

Origem: * Valor: & INFORME O Tipo Estimativa De Receita: *

VALORA SER

PROEC <@ INFORME QUEM FINANCIARA A PRESTACAO DE SERVICO (PJ/PF) 1000000  RECEBIDO | Interno €= c::;":'f[:‘gs DA'L"\FT,’;; RECURSOS ..

“EXTERNO” PARA RECURSOS DE
+ Adicionar <= ORIGEM EXTERNA A UFPR

Depois de adicionadas, as informacdes aparecerdo numa lista abaixo do botéo
“Adicionar”. Para excluir ou editar as informacdes adicionadas, clique nos botbes em
vermelho ou laranja em “A¢ao” na linha de cada informagao adicionada:

Origem Valor Tipo Acdo

Fundacdo Araucaria R$10,000.00 Externc ﬂn
PROEC R$10,000.00 Interno ﬂn

Total de Receitas: R520,000.00 @ ESTE VALOR CORRESPONDE AO SOMATORIO DOS VALORES INFORMADOS EM CADA RECEITA ADICIONADA.

Em “Estimativa de Despesas”, informar os custos e despesas com a prestacédo do
servigo, indicando a natureza da despesa, o valor e a descricdo. Clicar em
“Adicionar”. Exemplo:

Estimativa de Despesas

INFORME ODI
Natureza de Despesa: + <= COSTABIL£D22P522 Valor: == INFORME O pegcriciio: * <= DESCREVA A DESPESA

CUSTO DA
44,90.52.41 - EQUIPAMENTOS DE TIC - COMPUTADORES 9,500.00 DESPESA aquisigiio de notebooks

+ Adicionar <4

Para visualizar a “Natureza da Despesa”, acesse o arquivo “Tabela de
Naturezas de Despesa” disponivel no site da PROPLAN/UFPR, em
“Contabilidade e Finangas”:

Agenda do Pré-reitor
Governancga e riscos
= Acesso PagTesouro = Coordenadoria de governanca e riscos da UFPR - CGR
= Balancetes = Arquitetura de processos da UFPR
= Declaragdes de Bolsas e DIRF = Carta de Servigos
= Documentos Oficiais = Comité de Governanga, Riscos e Controles Internos — CGRC
= N.-TE.O.F. = Portfélio de projetos
= Noticias = Programa de Integridade UFPR
= Relatérios de Execugdo Orgamentéria e Financeira = SEI - Sistema Eletrénico de Informacdes
= Tabela de Naturezas de Despesa = Sistema Agatha — Gestéo de Riscos q
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http://www.proplan.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/12/Natureza-de-Despesa.xlsx
http://www.proplan.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/12/Natureza-de-Despesa.xlsx
http://www.proplan.ufpr.br/portal/

Depois de adicionadas, as informag¢des aparecerdao numa lista abaixo do botéo
“Adicionar”. Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botées em
vermelho ou laranja em “A¢ao” na linha de cada informagao adicionada:

Natureza Valor Descrigio Acdo

P . N sulfite Ad,
|| 33.90.30.16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE R$500.00 aquisi¢io de itens de papelaria, como folha sulfite A4, cola, Dn

caneta, tesours, l3pis

44,90.52.41 - EQUIPAMENTQS DE TIC - COMPUTADORES R$9,500.00 aquisigio de notebooks Dn

Total de Despesas: R$10,000.00 @—— ESTE VALOR CORRESPONDE AO SOMATORIO DOS VALORES INFORMADOS EM CADA DESPESA ADICIONADA E DEVERA SER IGUAL AO
TOTAL DE RECEITAS

ATENGCAO!

O valor total das receitas devera ser igual ao valor total das despesas, ja que a
prestacédo de servigo extensionista ndo deve gerar lucro.

Em “N° de Processos” informar o numero do processo SEI de formalizagado da
parceria para a transferéncia de recursos. Caso haja processos formalizados em
outras instituicbes ou sistemas, podera ser informado o numero em “Outros
sistemas”. Clique em “Salvar”:

N° de Processos

INFORMAR NUMERO
SEl: €— Do PROCESSO SEI
DE FORMALIZAGAO
DA PARCERIA PARA A
TRANSFERENCIA DE
Outros sistema: RECURSOS.

23075.223547/2023-18

CASO HAJA, INDICAR O NUMERO DO
PROCESSO REFERENTE A PARCERIA
FIRMADA FORMALIZADO EM OUTROS
ORGAOS E/OU SISTEMAS.

Salvar <+
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1.4.Projeto de Extensao

Considera-se projeto de extensdo a agao processual e continua de carater
educativo, social, artistico, cientifico ou tecnolégico, norteada por um objetivo geral,
desenvolvida num periodo minimo de 6 meses e maximo de 5 anos e que contemple
0s cinco principios extensionistas (Resolucéo n° 57/19-CEPE, Artigo 18).

Um projeto de extensdo nasce da necessidade de atuagdo diante de um problema
social, por meio do desenvolvimento de agdes integradas e articuladas do ponto de vista
académico e social que permitem alcangar os objetivos delimitados, os quais devem ser
avaliados durante e ao final do processo, permitindo caracterizar os avangos e os
impactos das acbes, seja na comunidade onde se insere, seja na formacdo dos
estudantes, seja no ambito académico de articulagdo com as demais atividades. Um
projeto ndo é a justaposicdo de agdes, mas a articulagdo de agcbes que revela uma
metodologia de intervencdo numa dada realidade, a partir de fundamentos advindos da
pesquisa (COMUNICADO N° 04/2021 — CAEX, p. 1).

O projeto podera ser uma atividade de extenséo isolada OU vinculada a um unico
Programa de Extens&o (Resolucédo n°® 57/19-CEPE, Artigo 18, Paragrafo 2°).

Um projeto de extenséo pode ter como foco a area especifica de conhecimento do
curso ao qual os estudantes que integram a equipe estdo vinculados, mas também
pode ser proposto a partir de areas de grande pertinéncia social. Alguns projetos
podem acolher estudantes de diferentes cursos e fomentar ag¢des integradas que
irdo demandar orientacao especifica para outras areas de conhecimento, articuladas
com a proposta original do projeto. Isso pode significar apenas a ampliacao do
projeto e a constituicdo de novas frentes de atuagdo que articulam outras areas de
conhecimento ou a ampliagédo da proposta com a constituigdo de um programa,
caracterizado por uma amplitude maior, tanto pela complexidade de acbes e
metodologias, quanto pelos niveis de atuagao e relagdo institucional (COMUNICADO
N° 04/2021 — CAEX, p. 1-2).

Propostas com recursos financeiros ou remuneracao externos envolvidos deverao
tramitar de forma concomitante de acordo com as normativas vigentes da UFPR,
orientadas pela PROPLAN e pela SPIN (Resolucdo n°® 57/19-CEPE, artigo 21,
Paragrafo 1°).

ATENCAO!

Antes de submeter a proposta, atente para o prazo total de analise e aprovagao em
todas as instancias que € de:

v" Projeto de Extensdo = até 45 (quarenta e cinco) dias

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — COEX/PROEC.
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http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf
http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2021/4%20-%20Orientacoes%20sobre%20elaboracao%20de%20proposta%20de%20projeto%20e%20avaliacao.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2021/4%20-%20Orientacoes%20sobre%20elaboracao%20de%20proposta%20de%20projeto%20e%20avaliacao.pdf
http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2023/SEI_6258338_PROEC__Instrucao_Normativa%20PRAZOS%20EXTENSAO.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2021/4%20-%20Orientacoes%20sobre%20elaboracao%20de%20proposta%20de%20projeto%20e%20avaliacao.pdf

Para submeter um projeto de extensao, acesse o Portal de Sistemas da UFPR e

clique em “Extensao”:

Portal de Sistemas

+) Acesso Externe - SIGA

@, Recuperar sua sanha

pouc i
gradafivamente atualizados = Solcitar smail @ulpe.t

1@

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Gestao - Pos-Graduagao
Perfis de coordenacdes lato sensu e
secretarias dos PPGs

Extensao
Sistema de gerenciamento da extensao

universitaria.

Na pagina inicial, em “Minhas Propostas”, selecione a opgéo “Criar Nova Atividade

de Extensao”:

Minhas Propostas ==

Em caso de erro, ao abrir chamado, por favor informar todo o conteddo que estiver na se¢do "Detalhes” do erro.
Somente as propostas em execugdo foram importadas. Outras propostas que aparecerem foram criadas somente para manter a l6gica no sistema.

- Campos de carga horéria ndo preenchidos ou preenchides com yalores incorretos foi atribufdo a valor 0. Isso devera ser corrigido pelo coordenador.

Envio automético de email n3o estd sendo feito no mor . A funcionalidade estd disponivel futuramente.

4+ Criar Nova Atividade de Extensdo
Minhas Atividades de Extensdo

Relatdrios Finais Relatérios - Estudante

Tipo de Atividade de Extens3o:

Atividade de Extens3o Relatérios Anuais
Filtro de Pesquisa
Status da Atividade de Extensdo:

Cédigo: Titulo:
v
|
Titulo |7 Cédigo Tipo Status Relatérios Agdo
PEX- ~
PROJETO TESTE 1.0 Projeto de Extensdo Em Preenchimento
00021690
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https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

Clique na opgao “Projeto de Extensao”:

Criar Nova Atividade de Extenséo

Programa de Extensao

Projeto de Extensdo

Evento de Extensdo

Curso de Extensdo

+ Projeto Institucional (Res. 86/20)

Preencha os dados iniciais do projeto e clique em “Salvar”:

Em Preen nto GEP-HC Departamento CSE CAEX Atividade de Extensdo Aprovada Em Execugio
Coordenador{a) precisa preencher rio Final Fi

Cédigo:

PEX-D00067398

Data delnicio: =  Datade

Titulo: * <@=== DESCRICAO SUSCINTA DO PROJETO: PENSAR EM UMA MARCA FACILMENTE
Projeto de Extens
L PERIODO EM QUE OCORRERA O PROJETO
Finalizagdo: * (MINIMO DE 6 MESES E MAXIMO DE 5 ANOS)

10/08/2024 Dados do denador

Unidade Proponente - Unidade Gestora: * <= E A UNIDADE DE LOTAGAO DO SERVIDOR. CASO O SERVIDOR PROPONENTE ESTEJA OCUPANDO UM CARGO DE DIREGAO OU
CONFIANGA, PODERA SELECIONAR A UNIDADE OFICIAL DE LOTAGAO (EX: DEPARTAMENTO) OU A UNIDADE EM QUE EXERCE
A FUNGAO TEMPORARIA (EX: PRO-REITORIA)

10/08/2023

Seclo de Plansjamento & Gestdo - Pré-Reitoria de Ext

Vice-Coordenador: === CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) VICE-COORDENADOR(A), QUE TERA ACESSO A EDIGAO E A TRAMITAGAO DA
PROPOSTA. CONTUDO, O(A) MESMO(A) PRECISARA SER CADASTRADO(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE VICE-COORDENADOR(A).

Secretirio: <@ CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) SECRETARIO(A), QUE TERA ACESSO A EDIGAO DA PROPOSTA, MAS NAO A TRAMITAGAO.
CONTUDO, O(A) MESMO(A) PRECISARA SER CADASTRADO(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE SECRETARIO(A).

Departamento de Anélise: CSE de Andlise: = Solicitar Troca de Coordenagio
Departamento Institucional - COEX CSE - PROEC

Descricio (texto a ser divulgado a0 piiblico externa): *
[TEXTO DE DIVULGAGAO DO PROJETO A SER APRESENTADO PARA A COMUNIDADE.

A atividade extensionista ocorrera no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensio serd
tramitada paraa GEP-HC): * <@=== CASO A ATIVIDADE OCORRA NO COMPLEXO DO HOSPITAL DE CLINICAS OU NA MATERNIDADE VITOR FERREIRA DO AMARAL, MARQUE SIM.
Sim (@ Nao

Preenchimen

Salve a proposta primeiro.

|<_
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Caso a atividade ocorra no CHC, o sistema carregara uma caixa de selec¢ao:

» Caso marque a opcao “Sim”, no certificado da equipe organizadora e do
participante da acédo extensionista contera a seguinte frase: NOME DO
MEMBRO DA EQUIPE participou como ouvinte do evento [...] promovido
pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do
Parana.”

» Caso marque a opcao “Nao”, o certificado seguira com o texto padrao
contido no item “1.1.10 Equipe”.

A atividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensio
serd tramitada para a GEP-HC): *

@ Sim NZo

Mo certificado deve ser informado gue a atividade foi PROMOVIDA pelo CHC?: + €
IZ:.:ZI Sim (Atividade promovida pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Parana)

N3o (Atividade promovida pela Unidade Proponente - Unidade Gestora do Coordenador da Atividade)

Apés salvar a proposta, o campo “Preenchimento” ficara disponivel para
edicao. Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento da proposta, conforme
indicac&o a seguir.
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1.4.1. Atividades de Extensao Vinculadas

Esta aba so6 sera preenchida caso o projeto de extensao proposto seja uma atividade
vinculada a um Programa de Extenséao.

Preenchimento

I Atividades de Extens3o Vinculadas I Caracteristicas Gerais Adequacgdo aos Principios Extensionistas Objetives de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) Palavras-Chave
Sede Administrativa do Projete Instituigbes Parceiras Pliblico Alvo Inscrigdes Equipe
O preenchimento desta aba € opcional. Caso seja inserida alguma propesta para vinculaco, a tramitacdo acorrerd somente quando existir a aprovacdo/rejeicdo da vinculagdo.

E permitido selecionar apenas uma atividade de extens3o

(aprovadal. CAMPO NAO OBRIGATORIO. CASO A AGAO PROPOSTA SEJA PARTE INTEGRANTE DE UM PROGRAMA DE

Proposta: * EXTENSAO EM EXECUGAO, A MESMA PODERA SER VINCULADA A ELE. PARA REALIZAR A VINCULAGAO,
DIGITE EM “PROPOSTA” O NOME DO PROGRAMA. O SISTEMA CARREGARA OS DADOS SOLICITADOS.
~4—— CLIQUE SOBRE O TiTULO CORRESPONDENTE E DEPOIS EM “ADICIONAR”.

Para realizar a vinculagédo, digite o nome do programa ao qual o projeto sera
vinculado e selecione a opgao correspondente disponibilizada pelo sistema:

Proposta: *
ITCP
Titulo Tipo de Atividade de Extenséo Coordenadarl(a)
e e —
e T T T T BT TR BT FimdoVinclo Tio St et
Nenhum registro foi encontrado

O nome do programa selecionado aparecera por extenso no campo “Proposta”.
Clique em “Adicionar”:

Proposta: =
INCUBADORA TECNOLOGICA DE COOPERATIVAS POPULARES - ITCPI

<_

Depois de adicionado, o nome do programa aparecera no campo inferior com o
status “em analise”. Clique em “Salvar”:

Proposta: *

Lista das atividades que o coordenador(s] desta proposta solicitou vinculagao.

Atividade de Extensdo Tipo de Atividade de Extensdo Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status Acdo

INCUBADORA TECNOLOGICA DE .
COOPERATIVAS POPULARES - ITCP Programa de Btenséo EM ANALISE ﬂn

Lista das atividades que outros coordenadores solicitaram para vincular com esta proposta

Salvar —

ATENGAO!

So sera possivel encaminhar (tramitar) a proposta do projeto de extensao apos a
coordenagéo do programa aprovar o vinculo.
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COORDENAGAO DO PROGRAMA: para aprovar o vinculo da ag&o proposta
a seu programa, acesse o sistema e, na tela inicial, em “Vinculagdo de
Atividades de Extensao”, selecione a opgao “aprovar’:

Minhas Propostas =i o \

A1 strndades de extersio sbacn requerem aprovacio o e da de wncuiaghe

Athidsde de Extensio Coordensdor Tipo Vinculas com: Ao

reste e e sl b, e g o b ‘ v @ g

MEDO
COORDENADOR(A)

rommriessimgsem < [ P —

Assim que a coordenacgao do programa aprovar o vinculo, o proponente do projeto
recebera um e-mail de confirmacgéao e o vinculo na proposta aparecera com o status
“aprovado”:

Proposta: *

Atividade de Extensdo Tipo de Atividade de Extensdo Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status Agdo

COEX: espaco dialégico de saberes, formacio e . ) )
L N : Projeto de Extensdo 30/05/2023 29/07/2023 APROVADO
|ntegra§ao de experiéncias extensionistas.

Salvar

Observagao: somente apos o projeto de extensao ter sido aprovado em todas as
instancias é que poderao ser vinculadas atividades de extensdo ao projeto (ex:
eventos, cursos e prestagdes de servigo), as quais aparecerao no campo “Lista das
atividades que outros coordenadores solicitaram para vincular com esta proposta”
ao clicar no sinal de “+” para exibigao.
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1.4.2. Caracteristicas Gerais

Preencher todos os campos e clicar em “Salvar”:

Preenchimento

Atividades de Extensdo Vinculadas Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (0DS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto || Instituigdes Parceiras | PlblicoAlvo | Equipe | AgesReslizadas | Relatérios | Turmas Vinculadas (Creditagao)

Objetivo Geral: =2

DESCREVER COM VERBO NO INFINITIVO. DEVERA INDICAR O QUE A AGAO PROPOSTA PRETENDE ALCANGAR/PROMOVER DE MODO A TORNAR POSSIVEL SUA
AVALIAGAO. DEVE SER EVIDENTE, DIRETO E CONCISO, SEM EXPLICAGOES ADICIONAIS.

Objetivas Especificos: *?

DESCREVER COM VERBO NO INFINITIVO. DEVERA INDICAR DE FORMA DETALHADA O QUE A AGAO PROPOSTA PRETENDE ALCANGAR/PROMOVER DE MODO A
PERMITIR A ANALISE DO ALCANCE DO OBJETIVO GERAL. CADA OBJETIVO ESPECIFICO PODE CONTEMPLAR AGOES ESPECIFICAS QUE ORIENTAM A METODOLOGIA
DA PROPOSTA.

Justificativa: * ?

PODE SER BASEADA EM TRES FUNDAMENTOS PRINCIPAIS: (1) NA ARTICULAGAO COM AS DEMANDAS DA COMUNIDADE, (2) NO REFERENCIAL TEORICO QUE
SUSTENTA O DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES E (3) EM RESULTADOS DE PROJETOS OU PROGRAMAS ANTERIORES. A JUSTIFICATIVA PODE ESTAR ANCORADA
EM DEMANDAS INSTITUCIONAIS, DE ORGAOS PUBLICOS OU DECORRENTES DE INTERVENGOES ANTERIORES. A JUSTIFICATIVA PERMITE CARACTERIZAR A
IMPORTANCIA DO PROJETO/PROGRAMA PARA O ATENDIMENTO DAS DEMANDAS E, AO MESMO TEMPO, PERMITE ASSEGURAR QUE SE TRATA DE UM
PROJETO/PROGRAMA DE EXTENSAO E NAO DE ATIVIDADES NECESSARIAS PARA DETERMINADA COMUNIDADE, MAS QUE SE INSEREM EM OUTRO EIXO, COMO O
DA PESQUISA OU DE OUTRAS ATIVIDADES FORMATIVAS, COMO E O CASO DE ESTAGIOS. OS FUNDAMENTOS TEORICOS DEVEM SER APRESENTADOS PARA QUE A
CONSISTENCIA DA INTERVENGAO EXTENSIONISTA POSSA SER VERIFICADA. A JUSTIFICATIVA DEVE ESTAR, PORTANTO, ANCORADA EM DADOS ESPECIFICOS,
RELACIONADOS COM A AGAO. JUSTIFICATIVAS GENERICAS, QUE NAO ASSEGUREM DE FORMA EVIDENTE AS RAZOES PARA A EXISTENCIA DE PROPOSTAS INDUZ
AO DESCREDITO DA NECESSIDADE DA AGAO. A JUSTIFICATIVA PODE DESTACAR OS IMPACTOS ECONOMICOS, SOCIAIS, ETICOS, POLITICOS E ACADEMICOS DO
ESCOPO DO PROJETO/PROGRAMA.

Metodologia: *?

AS METODOLOGIAS EXTENSIONISTAS SEMPRE ENVOLVEM A INTERVENGAO E A PARTICIPAGAO DE ESTUDANTES COMO INTEGRANTES DA EQUIPE. DEVERA SER
EXPLICITADO O PAPEL DOS INTEGRANTES DA EQUIPE, A QUAL CONTARA COM A PARTICIPAGAO DA COMUNIDADE, DE DOCENTES QUE REALIZAM A ORIENTAGAO
E DE ESTUDANTES, PODENDO ARTICULAR A PARTICIPAGAO DE TECNICAS E TECNICO-ADMINISTRATIVOS, ALEM DE PESSOAS EXTERNAS A UFPR. METODOLOGIAS
QUE DESTAQUEM SOMENTE A INVESTIGAGAO NAO SAO APROPRIADAS, EXCETO SE INTEGRAREM UMA DAS ETAPAS DA PROPOSTA, QUE NAO SERA A MAIS
RELEVANTE E NEM OCUPARA A MAIOR PARTE DO TEMPO DE EXECUGAO. A METODOLOGIA DEVE ESTAR BEM DESCRITA NAS PROPOSTAS, PERMITINDO
COMPREENDER O FUNCIONAMENTO DO PROJETO/PROGRAMA. NAO PODEM SER APROVADAS PROPOSTAS CUJA METODOLOGIA ESTEJA DESCRITA DE FORMA
GENERICA. A COORDENAGAO DEVE DETALHAR A METODOLOGIA, EXPLICANDO SEU CARATER EXTENSIONISTA. PROPOSTAS QUE NAO APRESENTEM A PREVISAO
DE INSERGAO DE ESTUDANTES NAO SERAO APROVADAS. NAO EXISTE PROJETO/PROGRAMA DE EXTENSAO SEM A PARTICIPAGAO DE ESTUDANTES NA EQUIPE
E ESSA PARTICIPAGAO DEVERA SER CONFIRMADA EM CADA RELATORIO ANUAL, POR MEIO DE CADASTRO DE ESTUDANTES BOLSISTAS E
VOLUNTARIOS/VOLUNTARIAS.

Resultados Esperados: *

EXPLICITAR O QUE SE ESPERA ALCANGAR A PARTIR DE CADA OBJETIVO ESPECIFICO.

Acompanhamento e Avaliagio: *

DEVE SER DETALHADO, INDICANDO AS FORMAS E INSTRUMENTOS (SE HOUVER) PARA VERIFICAR O ALCANCE DOS RESULTADOS. UMA PROPOSTA BEM
ELABORADA DETALHA ETAPAS, FORMAS E NiVEIS DE AVALIAGAO. PARA SEREM APROVADAS, AS PROPOSTAS DEVEM DISCRIMINAR AVALIAGAO QUE INCLUA A
PERSPECTIVA DA COMUNIDADE ATENDIDA, SEJA EM TERMOS DE BENEFiCIO PERCEBIDO, SEJA NA APROPRIAGAO DE CONHECIMENTOS OU TECNICAS PELA
COMUNIDADE. A AVALIAGAO POR TODAS AS PESSOAS DA EQUIPE E PELOS ORGAOS SOLICITANTES DEVE SER OBJETO DE ANALISE. OU SEJA, O DETALHAMENTO
DA AVALIAGAO DO PROJETO/PROGRAMA DEVE ESTAR ADEQUADO A PROPOSTA, PERMITINDO IDENTIFICAR DE QUE FORMA SERA AVALIADO E QUAIS SERAO 0S
BALIZADORES DA ANALISE DA QUALIDADE DA PROPOSTA E COMO SEUS RESULTADOS SERAO AFERIDOS.

Bibliografia: *

DEVE SER RESTRITA AQUELA QUE FUNDAMENTA E ORIENTA O TRABALHO EXTENSIONISTA. RECOMENDA-SE LISTAR 10 TITULOS PRINCIPAIS, CONFORME NORMAS
DA ABNT. REFERENCIAS GENERICAS PODEM INDICAR FRAGILIDADE TEORICA DA PROPOSTA, POR NAO DETALHAR EXATAMENTE OS FUNDAMENTOS TEORICOS
NOS QUAIS A PROPOSTA SE BASEIA. UMA PROPOSTA EXTENSIONISTA DEVE TER O SUPORTE DE SOLIDA PESQUISA CIENTIFICA QUE DE RESPALDO AS
ATIVIDADES, PERMITINDO ARTICULAR CONHECIMENTOS E INSTIGAR A ESTRUTURAGAO DE INVESTIGAGAO QUE APROFUNDE INFORMAGOES, DADOS E
AMPLIAGAO DE ESTUDOS, QUE FORTALEGA NAO APENAS O CONHECIMENTO DA EQUIPE, MAS QUE DIALOGUE COM OS CONHECIMENTOS DA COMUNIDADE ONDE
AS AGOES SERAO DESENVOLVIDAS. A BIBLIOGRAFIA ORIENTADA SERVE DE BASE PARA ESTUDANTES NA FUNDAMENTAGAO TEORICA DE RELATORIOS E
APRESENTACOES EM EVENTOS. QUALIFICANDO RELATOS E ARTIGOS PRODUZIDOS PELA EQUIPE.

AreaTemética: + <= SELECIONE A PRINCIPAL AREA TEMATICA DO PROJETO/PROGRAMA

Educagio v

Area de Abrangéncia: * €= SELECIONE A AREA DE ABRANGENCIA DO PROJETO/PROGRAMA

Nacional

Salvar | <
(Fonte: COMUNICADO N° 04/2021 — CAEX, p. 4-8)
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1.4.3. Adequacao aos Principios Extensionistas

Nesta aba devera ser evidenciado de que forma o projeto ou programa proposto
atendera aos principios extensionistas. Apds preencher os campos, clique em
“Salvar”:

Preenchimento

Atividades de Extensfo Vinculadas Caracteristicas Gerais I Adequagio aos Principios Extensionistas I Objetivos de Desenvolvimento Sustentével (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto InstituigBes Parceiras Piiblico Alvo Equipe Agdes Realizadas Relatérios Turmas Vinculadas [Creditago)

Quanto ac Impacto e Transformacgéo Social: *

A PROPOSTA DE PROJETO/PROGRAMA DEVE DESTACAR O QUE ESPERA REALIZAR E O IMPACTO QUE OBJETIVA ALCANGAR COM O DESENVOLVIMENTO DAS
AGOES. UM PROJETO/PROGRAMA DEVE SER PROPOSTO CONSIDERANDO O RESPEITO PELAS CARACTERISTICAS, NECESSIDADES E INTERESSES DA
COMUNIDADE ONDE AS AGOES SERAO REALIZADAS, VISANDO CRIAR CONDIGOES PARA CONSOLIDAR ATIVIDADES QUE CONTRIBUAM PARA SEU
DESENVOLVIMENTO, PARA O DESENVOLVIMENTO REGIONAL E PARA O FORTALECIMENTO DE POLITICAS PUBLICAS. A INTERVENGAO DEVE FOCALIZAR AS
QUESTOES PRIORITARIAS, COM ABRANGENCIA SUFICIENTE QUE PERMITA ATUAR DE FORMA INTEGRADA COM A COMUNIDADE, TORNANDO-A AUTONOMA E
CAPAZ DE MANTER ACOES COMPROMETIDAS COM A MUDANGA SOCIAL. A COORDENAGAO DO PROJETO/PROGRAMA DEVE ESTAR ATENTA AOS LIMITES LEGAIS,
ETICOS, FINANCEIROS PARA A PROPOSTA E A EXECUGAO DE AGOES, ASSUMINDO AS RESPONSABILIDADES DECORRENTES DAS INTERVENGOES, SEJA DURANTE
A EXECUGAO, SEJA NA FINALIZAGAO DO PROJETO/PROGRAMA, PREPARANDO A COMUNIDADE PARA O ENCERRAMENTO OU DEFININDO NOVOS
ENCAMINHAMENTOS.

Quanto a Interagdo Dialégica: *

O PROJETO/PROGRAMA DEVE SER FRUTO DO DIALOGO ENTRE A EQUIPE E A COMUNIDADE NA QUAL PRETENDE ATUAR. ISSO SIGNIFICA QUE UM
PROJETO/PROGRAMA NASCE DA ARTICULAGAO ENTRE A COMUNIDADE E A UNIVERSIDADE, A PARTIR DA TROCA DE SABERES E COM A INDICAGAO DE QUAIS 0S
FOCOS PRIORITARIOS DE ATUAGAO. O PLANEJAMENTO, A EXECUGAO E A AVALIAGAO DAS AGOES DEVEM SER REALIZADOS DE FORMA COMPARTILHADA E,
SOBRETUDO, OBEDECENDO AOS PRECEITOS ETICOS ENVOLVIDOS NAS INTERVENGOES COM SERES HUMANOS OU ANIMAIS. O ENCERRAMENTO DE UM
PROJETO/PROGRAMA DEVE CONSIDERAR AS REPERCUSSOES E O PREPARO DA COMUNIDADE PARA O ENFRENTAMENTO DAS DIVERSAS ETAPAS DO PROCESSO.
AS AGOES DEVEM SER PLANEJADAS E DESENVOLVIDAS EM CONJUNTO, E TODAS PESSOAS ENVOLVIDAS (COMUNIDADE, ENTIDADES PARCEIRAS, ESTUDANTES,
DOCENTES, TECNICAS E TECNICOS ADMINISTRATIVOS) DEVEM TER A POSSIBILIDADE DE SE EXPRESSAR E PARTICIPAR DA CONSTRUGAO DOS OBJETIVOS,
AGOES E AVALIAGOES. O DIALOGO SE CARACTERIZA TAMBEM PELA INTERAGAO ENTRE AS E OS INTEGRANTES DIRETAMENTE ENVOLVIDOS NO TRABALHO. A
INTERVENGAO, CARACTERISTICA DA EXTENSAO, DEVE ESTAR EVIDENCIADA, DESTACANDO DE QUE FORMA O PROJETO/PROGRAMA ATUA COM A COMUNIDADE.
ESSA ATUAGAO DEVE ESTAR EXPLICITADA NA METODOLOGIA ADOTADA NA PROPOSTA.

Quanto a Interdisciplinaridade/Interprofissionalidade: =

O CONCEITO DE INTERDISCIPLINARIDADE E AMPLO, CONSIDERANDO, PRINCIPALMENTE, A CONTRIBUIGAO DE AREAS E METODOLOGIAS COMPLEMENTARES
PARA O ALCANCE DOS OBJETIVOS DO PROJETO/PROGRAMA. JA O DE MULTIDISCIPLINARIEDADE IMPLICA NO CARATER PLURAL DE PROFISSOES E INTERCAMBIO
ENTRE ESTAS. ASSIM, UM PROJETO/PROGRAMA DEVE ENVOLVER MAIS DE UMA AREA DE CONHECIMENTO E/OU PROFISSOES OU A ARTICULAGAO DE
CONHECIMENTOS DENTRO DE UMA MESMA AREA. E DESEJAVEL QUE MAIS DE UM DOCENTE ATUE, INDICANDO A PRESENGA DE UMA EQUIPE QUE POSSA
ORIENTAR AS ATIVIDADES EM DIFERENTES VERTENTES DO CONHECIMENTO, QUE DEVEM CONTRIBUIR PARA O ALCANCE DO OBJETIVO DO PROJETO/PROGRAMA.
O CAEX ANALISA AS PROPOSTAS EXTENSIONISTAS E A ARTICULAGCAO COM AS DEMAIS ACOES, IDENTIFICANDO A ARTICULAGAO ENTRE DIFERENTES
DISCIPLINAS, SETORES, PROFISSOES OU AREAS DE CONHECIMENTO. UM PROJETO/PROGRAMA PODE INTEGRAR AGOES DE DIFERENTES SETORES OU NiVEIS
DE ARTICULAGAO COM MUNICIiPIO, ESTADO OU GOVERNO FEDERAL E DEVE IDENTIFICAR OS LIMITES, O ALCANCE DA PROPOSTA E AS DIFERENTES NORMATIVAS
DE CADA UM DESSES DIFERENTES NiVEIS, PERMITINDO O ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE CADA UM DELES. E IMPORTANTE QUE A ANALISE DAS POLITICAS
PUBLICAS EM CADA UM DOS DIFERENTES NiVEIS SEJA ARTICULADA AO CONHECIMENTO TEORICO DA AREA, DESENVOLVENDO UM PENSAMENTO CRITICO
INTEGRADO. AO MESMO TEMPO EM QUE AS AGOES EXTENSIONISTAS DEVEM SE GUIAR PELAS POLITICAS PUBLICAS JA VIGENTES, E IMPORTANTE QUE ESSAS
AGOES POSSAM FOMENTAR O DESENVOLVIMENTO E A ESTRUTURAGAO DE NOVAS POLITICAS QUE ATENDAM AS NECESSIDADES DE INCLUSAO SOCIAL E DE
REDUGAO DAS DESIGUALDADES. OS PROJETOS/PROGRAMAS DE EXTENSAO NAO DEVEM SUBSTITUIR A AGAO DO ESTADO OU DE POLITICAS PUBLICAS, MAS
DEVE PERMITIR O DIAGNOSTICO E O FOMENTO DE AGOES QUE PREENCHAM LACUNAS QUE DE OUTRA FORMA PODERIAM NAO SER IDENTIFICADAS.

Quanto a Indissocialidade entre Ensino, Pesquisa e Extenséo: =

0 PROJETO/PROGRAMA DEVE PERMITIR QUE OS TRES EIXOS DA FORMAGAO DOS ESTUDANTES - ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - POSSAM SER INTEGRADOS
0OU, AO MENOS, VISUALIZADOS COMO PERSPECTIVA DE INTEGRAGAO. EMBORA A INDISSOCIABILIDADE DEVA SER VALORIZADA, A ENFASE DA PROPOSTA DEVE
CARACTERIZAR A EXTENSAO — TRABALHO COM GRUPOS E/OU PESSOAS EXTERNAS OU INTERNAS, DEMARCADOS PELA INTERVENGAO. A INDISSOCIABILIDADE
NAO SIGNIFICA APENAS A PRESENGA DE AGOES NOS TRES EIXOS, MAS, A ARTICULAGAO ENTRE ELES. NAO BASTA INDICAR QUE HA PESQUISA, MAS DEVE SER
DEMONSTRADO DE QUE FORMA “AQUELA” PESQUISA SE INTEGRA COM AS DEMAIS AGOES, DEVE SER INDICADO SE ELA FOMENTA AS AGOES DE ENSINO E
EXTENSAO OU SE E DECORRENTE DELAS. A PESQUISA DEVE FORNECER AS BASES DE CONHECIMENTO PARA O ENSINO NA AREA QUE E OBJETO DA PROPOSTA
E PARA AS DEFINIGOES DAS ATIVIDADES DO PROJETO/RPOGRAMA DE EXTENSAO, MAS, AO MESMO TEMPO, A PESQUISA PODE SURGIR A PARTIR DAS DEMANDAS
DURANTE A EXECUGAO OU A AVALIAGAO DAS ACOES EXTENSIONISTAS. PORTANTO, E IMPORTANTE QUE O PROJETO DE EXTENSAO COMPROVE QUE ATUA DE
FORMA INTEGRADA E INDISSOCIAVEL, E NAO APENAS QUE LISTE ATIVIDADES CUJA CONEXAO TEM QUE SER SUPOSTA PELOS AVALIADORES. AS ATIVIDADES DE
UM PROJETO/PROGRAMA PODEM ATUAR EM FASES DISTINTAS QUE PRIVILEGIAM MAIS UM OU OUTRO EIXO (ENSINO, PESQUISA OU EXTENSAO) - E A PROPOSTA
DE PROJETO DEVE EXPLICITAR A ARTICULAGAO ENTRE CADA UM DELES PARA A FORMATAGAO DA PROPOSTA. O CAEX ANALISA AS PROPOSTAS
EXTENSIONISTAS E A ARTICULAGAO COM AS DEMAIS AGOES, IDENTIFICANDO A ARTICULAGAO ENTRE OS TRES EIXOS DA FORMAGAO. A PROPOSTA DEVE
INDICAR A FORMA DE PARTICIPAGAO DE ESTUDANTES DE GRADUAGAO, PODENDO AGREGAR TAMBEM ESTUDANTES DA POS-GRADUAGAO EM TRABALHOS
INDIVIDUAIS OU DE CO-ORIENTAGAO COMO MONOGRAFIAS, PESQUISA EM DISCIPLINA DE INICIAGAO A PESQUISA, PARTICIPAGAO EM INICIAGAO CIENTIFICA,
MONITORIA, MESTRADO E DEMAIS AGOES QUE COMPOEM A FORMAGAO DISCENTE, DESDE QUE EXPLICITE COMO TAIS ATIVIDADES SE INTEGRAM A PROPOSTA
DE EXTENSAO, EM TERMOS DE CONTEUDO, INDICANDO A RELAGAO ESTREITA COM A PROPOSTA DO PROJETO/PROGRAMA.

Quanto ao impacto na formagio discente: =

INDICAR DE QUE FORMA OS DISCENTES PARTICIPARAO DA ATIVIDADE EXTENSIONISTA, DESTACANDO O PAPEL FORMATIVO DA AGAO PROPOSTA.

Salvar <

(Fonte: COMUNICADO N° 04/2021 — CAEX, p. 2-4)
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1.4.4. Equipe

Nesta aba deverao ser informados os dados dos membros da equipe organizadora
do projeto de extensdo. De acordo com a Resolucado n°® 57/19-CEPE, o projeto de
extensdo devera ter uma coordenadora ou um coordenador, o qual podera contar
com uma vice-coordenadora ou um vice-coordenador, como também um(a)
secretario(a). A equipe organizadora podera ser composta por docentes, discentes,
técnica-administrativas e/ou técnico-administrativos ou externos a UFPR.

Para incluir um membro, digite o nome ou o CPF ou o passaporte. O sistema buscara
automaticamente os dados da pessoa caso ela pertenca a comunidade interna da
UFPR. Caso nao pertenga, aparecera em “Vinculo” a informagdo “Externo
Voluntario”. Clique sobre o nome/documento que aparecera:

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituigdes Parceiras Publico Alvo InscrigBes
Equipe

Nome ou Documento (CPF ou Passaporte): * 11O Ue VINCuo: Nome: Email:
[ren <— DIGITE O NOME OU NUMERO DO DOCUMENTO
Nome Documento Vinculo
T S R e U < CL5,S055, 0 Yo 08 PEsson s st eton
R O OO — 4

DOCUMENTO COMPLETO.

Matricula Area de Tipo de

Documento Nome Email Titulagio Instituicio

N Fungio Observagio  Orientador Bolsa Agdo
UFPR Atuacio

Vinculo

Menhum registre foi encontrado

Em seguida, informe e/ou atualize os dados da pessoa a ser incluida na equipe e
clique em “Adicionar”:

oo ]

Nome ou Documento (CPF ou Passaporte): * Tipo deVinculo: * Nome: = Email: *
CPF DO MEMBRO Técnico administrativo (UFPR) h NOME DO MEMBRO E-MAIL DO MEMBRO
Fungdo: * Titulagio: * Instituigio: <@ INSTITUICAO QUE ATUA/ESTUDA. CASO

NAO TENHA, INFORMAR “SEM VINCULO".
Universidade Federal do rarana

Alunol(a) voluntaric(a) > Mestrado Profissional ~

Airea de Atuagiio: ke AREA DE Jbservagio:
R ATUAGAO/
Comunicagio FORMAGAO

PROFISSIONAL
Orientador *

NOME DO ORIENTADOR VERIFICAR E PREENCHER OS CAMPOS MARCADOS COM *. PODERAO SER

ALTERADAS AS INFORMAGOES BUSCADAS AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA.
s

ATENCAO!

» Afungéao escolhida é a fungado que aparecera no certificado do membro da equipe.

» Caso o membro a ser adicionado na equipe seja uma pessoa externa a UFPR na
condigao de voluntaria, devera ser providenciada a assinatura do Termo de Adesao
de Servico Voluntario em Atividade de Extensdo, conforme I[N 04/2021-
PROEC/COEX.
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Segue texto da frente do certificado para visualizagéo:

Exemplo:
FRENTE DO CERTIFICADO
NOME DO PARTICIPANTE participou como

[NOME DO MEMBRO DA EQUIPE] participou h
ALUNO(A) VOLUNTARIO(A) no Projeto de

como [FUNCAO EXERCIDA] no Projeto de
Extensio "[NOME DO PROJETO]" coordenado  EXtensdo  “(NOME DO  EVENTO)",
por [NOME DO COORDENADOR(A)], cumprindo  coordenado  por  (NOME DO
[QTD HORAS DISPENDIDAS] de atividades no ~ COORDENADOR(A)),  cumprindo (QTD
periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX (PERiop0 ~ HORAS DISPENDIDAS) de atividades no
DE DESENVOLVIMENTO DA ATIVIDADE),  Periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX,
promovido pelo(a) [NOME DA UNIDADE  Promovido pelo(a) (NOME DA UNIDADE

PROPONENTE] da Universidade Federal do PROPONENTE) da Universidade Federal
Parana. do Parana.

Depois de adicionados, os membros da equipe aparecerao numa lista abaixo do
botdo “Adicionar”. Verifique as informagdes inseridas, role até o final da pagina e
clique em “Salvar”.

e

Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botdes em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada membro adicionado:

+ Adicionar
) Matricula Area de X N _ Tipo de N . X .
Documento Nome Email - Titulagio Instituicio . Fungio Observagdo  Orientador Bolsa Agdo
UFPR Atuagdo : Vinculo ’

NOME E-MAIL Universidade  Técnico

DO DO sl N~ Mestrado Federsl d trative Coord ]

MEMBRO  MEMBRO Administragac ederal do administrative Coordenador(

Parana (UFPR)

Caso um membro ou membra da equipe atue em mais de uma fungao (ex:
sera vice-coordenador, mas também sera orientador), o(a) mesmo(a) devera
ser cadastrado(a) duas vezes na equipe, sendo que em cada cadastro ele(a)
devera ter uma “funcao” diferente atribuida.

Em “Atividades Praticas da Equipe”, descreva o nome das atividades que irdo
compor o certificado da equipe participante do projeto. Por exemplo, se um discente
atuou no projeto como membro voluntario na area de comunicagao/marketing, na
aba “Equipe” o mesmo podera ser cadastrado na fungao “aluno(a) voluntario(a)” e,
em “Atividades Praticas da Equipe”, podera ser escrita a atividade “elaboracéo e
divulgacado de material em midias sociais”. Segue texto do verso do certificado para
visualizacao:
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Exemplo:
VERSO DO CERTIFICADO

(NOME DO PROJETO) (NOME DO PROJETO)

Coordenador(a): (NOME) Coordenador(a): (NOME)

Data de Inicio: (DATA DE INICIO DO PROJETO) Data de Inicio: XX/XX/20XX

Data de Finalizacdo: (DATA DE TERMINO DO Data de Finalizagdo: XX/XX/20XX
PROJETO) Atividades do membro:

Atividades do membro: - Elaboragao e divulgacdo de material em

- (ATIVIDADE DESCRITA): (TOTAL DE HORAS midias sociais: 60h
DESPENDIDA NA ATIVIDADE PELO MEMBRO)

Em “Data Inicio” e “Data Fim” informe o periodo que a atividade descrita sera
desenvolvida. Cada membro da equipe podera desenvolver a atividade descrita em
periodo igual ou inferior ao cadastrado neste campo. Preenchido os campos, clique
em “Adicionar”:

Atividades Praticas de Equipe |

Descrigéio: =
. . ., DESCREVER A ATIVIDADE REALIZADA PELOS MEMBROS DA EQUIPE, A QUAL APARECERA NO
Elaboragéio e divulgagio de material em midias sociais CERTIFICADO DE ATUAGAO DO MEMBRO
Data Inicio: = Data Fim: * . . .
INFORMAR O PERIODO TOTAL EM QUE A ATIVIDADE SERA DESENVOLVIDA. CADA MEMBRO PODERA
20/08/2023 31/12/2023 < DESENVOLVER A ATIVIDADE DESCRITA EM PERIODO IGUAL OU INFERIOR AO INFORMADO NESTE CAMPO.
—

Depois de adicionadas, as atividades aparecerdo numa lista abaixo do botdo
“Adicionar”. Verifique as informacgdes inseridas, role até o final da pagina e clique em
“Salvar’.

=me

Para excluir ou editar as informacgdes adicionadas, clique nos botdées em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada atividade adicionada:

Descrigéo Data Inicio Data Fim Acdo
I Elaboragdo e divulgagio de material em midias sociais 20/08/2023 31/12/2023 ‘ |n I

Em “Vincular Atividade aos membros de Equipe”, atribua a cada membro da equipe
a atividade que desenvolveu, informando o periodo que se dedicou a atividade, bem
como o total de horas despendidas.
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Por exemplo, se um membro atuou na “elaboragédo e divulgacdo de material em
midias sociais”, selecione o0 nome do membro em “Pessoa”. Observe que, ao lado
do nome, aparecera a fungcédo que foi atribuida a ele em “Equipe”. Se tiver sido
atribuida mais de uma funcgéo, selecione a fungao relacionada a atividade que deseja
realizar a vinculagao (neste caso, sera “aluno(a) voluntario(a)”).

Em seguida, localize a atividade relacionada a fungéao exercida. Neste exemplo em
comento, sera a atividade “elaboracgéo e divulgacéo de material em midias sociais”,
que ja foi cadastrada anteriormente no campo “Atividades Praticas da Equipe”.

Informe a data que o membro iniciou e finalizou a execugéo da atividade selecionada
em “data inicio” e “data fim”. Lembre-se que esta data devera ser igual ou inferior a
data informada para a execuc¢ao desta atividade no campo “Atividades Praticas da
Equipe”.

Apos, informe a carga horaria dedicada pelo membro na execugédo da atividade.
Podera ser informado o total de horas que o membro se dedicou a atividade durante
o periodo compreendido entre a “data inicio” e “data fim” (para isso, selecione a
opcgao “Total” em “Tipo Carga Horaria”) OU podera ser informado o total de horas que
o0 membro se dedicou semanalmente a atividade durante o periodo compreendido
entre a “data inicio” e “data fim” (para isso, selecione a opgao “Semanal” em “Tipo
Carga Horaria”). Neste ultimo caso, depois de adicionada a informacao, o sistema
calculara automaticamente o total de horas dedicada pelo membro no periodo
informado (contara o total de semanas informada entre a “data inicio” e “data fim” e
multiplicara pelo total de horas semanais informado em “carga horaria”).

Preenchidas as informagdes, clique em “Adicionar”:

Vincular Atividade aos membros de Equipe

- Dados desse campo s8o base para gerar os certificados de participagie, preencha somente um dos campos de carga horaria. O sistema ird calcular o outro campo automaticamente.
- 0 Certificade de Atividade € utilizado quando ha necessidade de gerar um certificado para © membro antes do relatério final/anual.

Pessoa: * Atividade: * .
SELECIONE O MEMBRO JA CADASTRADO EM “EQUIPE” E INFORME A ATIVIDADE QUE ELE

NOME DO MEMBRO “ | Elsboragio = divulgagio de materisl M DESENVOLVERA, A QUAL FOI CADASTRADA EM “ATIVIDADES PRATICAS DA EQUIPE”.
Data Inicia: * Data Fim: * INFORME O PERIODO QUE O MEMBRO SE DEDICARA A ATIVIDADE SELECIONADA,
o1/08/2023 15/12/2023 <@— LEMBRANDO QUE DEVE SER IGUAL OU INFERIOR AO PERIODO INFORMADO DA ATIVIDADE
EM “ATIVIDADES PRATICAS DA EQUIPE”.
Carga Horéria: = Tipo Carga Horérias@== INFORME A CARGA HORARIA DEDICADA PELO MEMBRO A ATIVIDADE. SE SELECIONAR A OPGAO “TOTAL”,
. Totsl (@ Semanal INFORME O TOTAL DE HORAS QUE O MEMBRO SE DEDICOU NO PERIODO INFORMADO. SE SELECIONAR A
oo - OPGAO “SEMANAL”, INFORME O TOTAL DE HORAS SEMANAIS QUE O MEMBRO SE DEDICOU NO PERIODO

INFORMADO QUE O SISTEMA CALCULARA AUTOMATICAMENTE A CARGA HORARIA TOTAL.

=

Depois de adicionadas, as informacdes aparecerdao numa lista abaixo do botado
“Adicionar”. Verifique as informacgdes inseridas, role até o final da pagina e clique em
“Salvar”.

Eae
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Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botdées em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada membro/atividade adicionado:

Nome Atividade

Data Inicio Data Fim Ch. Total Ch. Semanal Certificado da Atividade Acio

NOME DO Elaboragio e
divulgacdo de material 01/08/2023

MEMBRO

15/12/2023 60.00

e n

FRENTE DO CERTIFICADO

(NOME DO MEMBRO DA EQUIPE) participou como
(FUNCAO EXERCIDA) no Projeto de Extensdo
"(NOME DO PROJETO)" coordenado por (NOME DO
COORDENADOR(A)), cumprindo (QTD HORAS
DISPENDIDAS) de atividades no periodo de
XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX (PERIODO DE
DESENVOLVIMENTO DA ATIVIDADE), promovido
pelo(a) (NOME DA UNIDADE PROPONENTE) da
Universidade Federal do Parana.

VERSO DO CERTIFICADO

(NOME DO PROJETO)

Coordenador(a): (NOME)

Data de Inicio: (DATA DE INICIO DO PROJETO)

Data de Finalizacdo: (DATA FIM DO PROJETO)
Atividades do membro:

- (ATIVIDADE DESCRITA): (TOTAL DE HORAS
DESPENDIDA NA ATIVIDADE PELO MEMBRO)

&= \/oltar para SUMARIO

Segue texto do certificado para visualizagao das informagdes inseridas:

Exemplo:

NOME DO MEMBRO DA EQUIPE
participou como ALUNO(A)
VOLUNTARIO(A) no(a) Projeto de
Extensdo "(NOME DO PROJETO)",
coordenado por (NOME DO

COORDENADOR(A)), cumprindo 60h de
atividades no periodo de 01/09/2023 a
15/12/2023, promovido pelo(a) (NOME
DA UNIDADE PROPONENTE) da
Universidade Federal do Parana.

Exemplo:

(NOME DO PROJETO)

Coordenador(a): (NOME)

Data de Inicio: 10/08/2023

Data de Finalizacdo: 10/08/2024
Atividades do membro:

- Elaboragdo e divulga¢dao de material
em midias sociais: 60h
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1.4.5. Acbes Realizadas

O preenchimento desta aba é opcional e podera ser preenchido posteriormente.
Deverao ser inseridas as agbes realizadas pelo projeto ou programa, as quais
poderao subsidiar o preenchimento dos relatérios do projeto/programa, bem como
contribuir para a constru¢gao de um banco de dados do projeto/programa, tais como:
saidas de campo, eventos que nao sejam registrados no Sistema Extensao (para os
quais nao serao gerados certificados), entre outros.

C Hordri
Tipo de Atividade Descrigio Data Inicio Data Fim E"g? ul:lm”a Acio
N . Em fungdo da pandemia, da troca de tedos os bolsistas e voluntérios foram desenvolvidas
Formacdo da equipe M . N 01/07/2021 31/10/2021 80
: atividades gue denominames de endo-extenséo.
o Realizagdo de pesquisa on line junto ao curso de Ciéncias Sociais para mapeamento das
Pesquisa junto aos estudantes i L . = - bt o p .
. . demandas extensionistas, visando a implantagio das atividades obrigatdrias de extenséo a 01/10/2021 15/12/2021 80
de Ciéncias Sociais N
partir de 2022,
Participag&o no SIEPE Preparacio dos relatérios de atividades e documentérios apresentados na Roda de Conversas 20/10/2021 10/11/2021 30 ﬂn
Discuss&o, on line, sobre os sentidos, significados e possibilidades extensionistas dentro do
Rodas de Conversas ) 01/10/2021 10/12/2021 30
curso, a partir de 2022,
Apoio e divulgacdo a Oficina Apoio, acompanhamento e divulgacio das atividades da oficina 22/08/2022 29/08/2022 a ﬂn
Abertura da Exposic3o Virtual -  Encontro com artistas participantes da Exposigdo Contempordneas 2022 16/03/2022 16/03/2022 4 nn
Roda de Conversa Palestra e Roda de Conversa sobre ensino de arte e a BNCC 04/04/2022 04/04/2022 4 ﬂn
licaggo do roteiro d
AP_ ‘_@@D CrowEiro s Visita a escola e realizag3o das atividades programas 01/08/2022 31/12/2022 120
atividades nas escolas
Preparacéio de dindmicase
materiais para atividades nas Criag3o de materiais e roteiros para atividades nas escolas 01/01/2022 31/12/2022 456 nn
escolas
Reunio semanal Distribuir e Organizar tarefas 01/01/2022 31/12/2022 60 ﬂn

Para inserir uma atividade, preencha os campos e clique em “Adicionar”, conforme
indicagao a seguir:

Preenchimento

Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequacio aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituices Parceiras Piiblico Alvo Equipe Relatrios Turmas Vinculadas (Creditagéo)

Preenchimento desta aba € opcional.
Tipo de Atividade: =
Reunido Semanal <= INFORME O TIPO DE ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA OU JA REALIZADA

Descrigdo: *

Reslizacio de reunido semansl com a equipe do projeto para planj @ DESCREVA A ATIVIDADE A SER DESENVOLVIDA OU JA REALIZADA

Data Inicio: * Data Fim: *
21/08/2023 21/12/2023 @—— INFORME A DATA DE INiCIO E TERMINO DA ATIVIDADE

Carga Hordria Total: *
34 = INFORME A CARGA HORARIA TOTAL DA ATIVIDADE

4_

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 62 de 178




Depois de adicionadas, as informag¢des aparecerdao numa lista abaixo do botéo
“Adicionar”. Verifique as informacgdes inseridas, role até o final da pagina e clique em
“Salvar”.

=me

Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botbées em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada membro/atividade adicionado:

Tipo de Atividade Descrigdo Data Inicio Data Fim

Carga Hordria
Total

Realizagio de reuniZo semanal com a equipe do projeto para planejamento, organizagio,

21/08/2023 31/12/2023 34
distribuigBo e avaliagio das tarefas. ! ! nn

Reunido Semanal

@

Salvar

1.4.6. Relatoérios

Nesta aba serdo exibidos os links para os relatérios anuais e final do
Projeto/Programa que ja foram criados, conforme exemplo a seguir:

Preenchimento

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequagio aos Principios Extensionistas Objetivos de Deservolvimento Sustentével (0DS) Palavras-Chave
Sede Administrativa do Projeto Instituigdes Parceiras Piblico Alvo Equipe || AgBesRealizadas Relatbrios Turmas Vinculadas (Creditagio)
Relatérios Anuais
Titulo Cédigo Tipo Status

Relatério Anual
Relatério Anual - A madeira mégica (2022} RAE-00004406 ,e e m"a, Relatdrio Aprovade
(Programa/Prajeto)

Relatério Anual
Relatério Anual - A madeira mégica (2021) RAE-00004405 ,e amene nuar Relatdrio Aprovade
{ProgramajProjeto)

Relatério Anual
Relatério Anual - A madeira magica (2020) RAE-D0004404 ,e arene nuar Relatério Aprovado
{ProgramajProjeta)

Relatorio Anual
Relatério Anual - A madeira magica (2013) RAE-00004403 ,e =one r|uz- Relatério Aprovado
{Programa/Praojeto)

Pagina: 1 de 1| Total: 4 registros - 10 v registros por pagina

1.4.7. Turmas Vinculadas (Creditagao)

Nesta aba serdo exibidas as disciplinas dos cursos de graduagcdo da UFPR que
foram vinculadas ao Projeto ao Programa e que se referem ao processo de
integralizacao da extensao. A vinculagdo da disciplina ao projeto/programa é
solicitada via Sistema pela Coordenacao de Curso, mas cabera a coordenacao do
projeto/programa aprovar ou rejeitar o vinculo. Exemplo:
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http://www.proec.ufpr.br/links/extensao/creditacao.html

a) Disciplina aguardando aprovacgéao do vinculo com o projeto/programa:

| Preenchimento

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequacio aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituiges Parceiras Piblico Alvo Equipe Agdes Realizadas Relatdrios Turmas Vinculadas (Creditaggo)

As atividades de extenséo abaixo foram vinculadas em seu nome:

Cédigo d
D?s:lf::m: Tl B CH Total e Status Acio
OC410 INTRODUCAO 15 15 29 Aguardando Aprovagio i= Listar Alunos
AEXTENSAO 2 =

b) Disciplina com vinculo rejeitado pela coordenagao do projeto/programa:

As atividades de extensdo abaixo foram vinculadas em seu nome:

Cédigo da
Disciplina

BQoas BIOQUIMICA 15 75 o Turma Rejeitada = Listar Alunos

Titulo CH Extensdo CH Total Vagas Status Agdo

c) Disciplina com vinculo aprovado pela coordenagao do projeto/programa:

s stividsdes de extensio sbaixo forsm vinculadas em seu nome:

Cédigoda ) . . ~
o Titulo CH Extensio CH Total Vagas Orientador Status Aggo
Disciplina
EXPERIENCIAS
SEB35 EXTENSIONISTAS 120 120 10 NOME DO ORIENTADOR Turma Aprovsds

COORDENAGAO DO PROJETO OU PROGRAMA: para aprovar ou rejeitar o
vinculo da disciplina ao seu projeto/programa, acesse o sistema e, na tela inicial, no
menu lateral esquerdo, localize o perfil “Coordenador”, clique em “Creditacdo da
Extensao” e localize na tela “Vinculagao de Atividade de Extensao”. Selecione a
opgao “Aprovar” ou “Rejeitar”:

EEfE Extensao

Creditagdo de Extensdo ce: Curriculares de Exensio

A Instrugdes ao Coordenador

~Voct deve aceitar ou rejeitar as di

- Se vocé observar alguma incoeréncia reporte a0

COMPORTAMENTO DO
TEPD&SA CONSUMIDOR PA 12h

COMPORTAMENTO DO -
TEpuEsA CONSUMIDOR e 1 oo »

Pagina: 1de 1| Total: 2 registros 10 v registros por pagina

a) Se a opgao escolhida for “Rejeitar”, o sistema abrirda uma pop up questionando
se deseja mesmo rejeitar a vinculagado. Selecione a opgao “Sim”:
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Aviso

Deseja mesmo rejeitar a vinculagio?

“

b) Se a opgao escolhida for “Aprovar”, o sistema abrira uma pop up solicitando a
indicagao de um(a) orientador(a) para acompanhar a disciplina. No entanto, s6 sera
possivel selecionar o nome do(a) orientador(a) que esteja previamente
cadastrado(a) na Equipe do Projeto/Programa nesta fungdo. Caso o(a)
coordenador(a) queira se auto indicar para acompanhar a disciplina, também tera
que estar cadastrado(a) como membro de equipe na fungéo de orientador(a). Apds
selecionar o nome do orientador(a), clique em “Salvar”:

Atente-se para a selecdo abaixo!

A Indique um orientador para a disciplina:

Cédigo da Disciplina:
TEPDASA

Mome da Disciplina: COMPORTAMENTO DO CONSUMIDOR

Orientadores que fazem parte da
atividade de extensio:

o . SELECIONE O NOME DO(A) ORIENTADOR(A) QUE
\ — Sclecionc ACOMPANHARA A DISCIPLINA

A disciplina aparecera com o status “Aprovada”. Vocé podera substituir a qualquer
momento o(a) orientador(a) indicado. Para isso, clique em “Aprovada (Substituir
Orientador)”:

A Vinculagio de Atividade de Extensio

As atividades de extensio abaixs requerem aprovagao ou rejeican de creditag 3ot

Cddigo da Disdplina MNome da Disdplina Turma H

Edensdg | 1 Tote! Vaﬁ\ Acia
EXPERIENCIAS

SEEIS EXTENSIONISTAS I nteragies Universidade-Empresas - Dayane 120h 120h 0 Aprovada (Substituir Orientador]

O sistema encaminhara automaticamente um e-mail a Coordenacdo do Curso
informando se o vinculo da disciplina com o projeto ou programa foi aprovado ou
recusado.

ORIENTADOR DA DISCIPLINA: para acompanhar o andamento da disciplina a qual
foi designado(a) como orientador(a) no projeto/programa do qual faz parte da equipe,
acesse o sistema e, na tela inicial, no menu lateral esquerdo, localize o perfil
“Orientador”, clique em “Creditacéo da Extenséo” e localize na tela “Vinculagédo de
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Atividades de Extensao”. As disciplinas vinculadas a vocé aparecerao listadas,
conforme tela a seguir:

HIE Extensio

nnnnn

CH Bxtenséio CHTotal Vagas Plano de Trablaho Acgo
EXPERIENCIAS Interagdes Universidade-
SE635 EXTENSIONISTAS I Empresas - Dayane 120h 120h 10 Visualizar Plano = Listar Alunos

Pagina: 1de 1| Total: 1 registros 10 v registros por pagina

= Listar Alunos que Cumpriram Plano de Trabalho

Para visualizar o Plano da Disciplina que acompanha, clique em “Visualizar Plano”.
O Sistema abrira uma pop up na qual constardo as seguintes informacgdes:
“Objetivos”, “Metodologia”, “Cronograma” e “Articulacao”. Estas informacdes sao
cadastradas no SIGA Graduagao pela ou pelo docente responsavel pela disciplina.
Caso nao constem as informagdes do Plano, entrar em contato com a ou o docente
responsavel pela disciplina.

EXPERIEMCIAS EXTENSIONISTAS I *

& Informagdes do Plano:

Objetivos:
Informasia Indisponivel no mamento!

Metodelogia:
InformagBoindisponivel no momentol

Cronograma:
InformeagBe indisponivel no migil 1

by

Na opgao “Listar Alunos”, vocé tera acesso a lista dos(as) estudantes
matriculados(as) na disciplina, bem como devera indicar, ao final da disciplina, se
os(as) mesmos(as) cumpriram ou nao o Plano de Trabalho proposto, selecionando
a opgao “Sim” ou “Nao”:

Relagéo de Discentes

Wock pode dascficar se o alunc cumpriu oundo o plano de trabalhc: m

Docusmenbe MNome Malricula
\ Cumpriu Plano de Trabalho?

CPF ESTUDANTE 1 NOME ESTUDANTE 1 GRR ESTUDANTE 1 ¥ Sim m
CPF ESTUDANTE 2 NOME ESTUDANTE 2 _ GRR ESTUDANTE 2 v Sim m
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1.4.8. Demais Abas da Proposta

Verifique as orientagdes e passo a passo do preenchimento das demais aba:

ORIENTACOES E PASSO
ABA Ahes
Obijetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) CLIQUE AQUI
Palavras-Chave CLIQUE AQUI
Sede Administrativa do Projeto CLIQUE AQUI
Instituicoes Parceiras CLIQUE AQUI
Publico Alvo CLIQUE AQUI
Envio da Proposta CLIQUE AQUI
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1.5.Programa de Extensao

Considera-se programa de extensao o conjunto articulado de no minimo 02 (dois)
projetos vinculados que tenham clareza e dire¢do rumo a um objetivo comum e que
contemple os cinco principios extensionistas, visando a resultados de mutuo
interesse para a sociedade e para a comunidade académica, com duracdo minima
de 4 anos e maxima de 10 anos (Resolucao n® 57/19-CEPE, Artigo 17).

Um programa de extensao deve articular projetos em torno de uma tematica especifica,
que atuam num mesmo territério ou que prestam atendimento a uma mesma populagao
e/ou grupo especifico (Resolucao n® 57/19-CEPE, Artigo 17, Inciso I).

Devera também firmar parcerias com organizagbes da sociedade civil (voluntarias e sem
fins lucrativos), com escolas estaduais e/ou municipais e/ou com espagos de divulgagao
cientifica e cultural (Resolucao n® 57/19-CEPE, Artigo 17, Inciso II).

O programa devera se integrar as linhas de ensino e de pesquisa desenvolvidas pela
Universidade nos termos dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos e do Plano de
Desenvolvimento Institucional (Resolucdo n°® 57/19-CEPE, Artigo 17, Inciso V).

A coordenagao do programa de extensdo e a vice-coordenagédo, quando houver,
deve acompanhar o desenvolvimento das atividades realizadas pelos projetos de
extensdo vinculados, visando a garantir a integragdo entre suas agdes (Resolucao
n° 57/19-CEPE, Artigo 20, Paragrafo Unico).

Propostas com recursos financeiros ou remuneracao externos envolvidos deverao
tramitar de forma concomitante de acordo com as normativas vigentes da UFPR,
orientadas pela PROPLAN e pela SPIN (Resolucéo n°® 57/19-CEPE, artigo 21,
paragrafo primeiro).

ATENGAO!

Antes de submeter a proposta, atente para o prazo total de analise e aprovagao em
todas as instancias que é de:

v" Programa de Extensdo = até 45 (quarenta e cinco) dias

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — COEX/PROEC.
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http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf
http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf
http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf
http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2023/SEI_6258338_PROEC__Instrucao_Normativa%20PRAZOS%20EXTENSAO.pdf
http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf
http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-57.19-CEPE.pdf

Para submeter um programa de extensao, acesse o Portal de Sistemas da UFPR
e clique em “Extensao”:

Portal de Sistemas

%) Acesso Externo - SIGA

1@

A anfiga infrane S
@, Recuperar sua sanha
faziam parte esf)

lativamente atual = Solcitar email

Ipe.bn

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestao - Pés-Graduacado
Sistema de gerenciamento da extensao Perfis de coordenacées lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs

Na pagina inicial, em “Minhas Propostas”, selecione a opc¢ao “Criar Nova Atividade
de Extensao”:

Minhas Propostas

- Em caso de erro, ao abrir chamado, por favor informar todo o contedido que estiver na segdo "Detalhes” do erro.
- Somente as propostas em execugdo foram importadas. Outras propostas que aparecerem foram criadas somente para manter a l6gica no sistema.
- Campos de carga horéria ndo preenchidos ou preenchidos com valores incorretos foi atribuido o valor 0. Isse devers ser corrigido pelo coordenador.

- Envio automtico de email ndo estd sende feite no momento. A funcionalidade est3 disponfvel futuramente.
+ Criar Nova Atividade de Extensdo

Minhas Atividades de Extensdo

Atividade de Extensio  Relatérios Anuais  RelatériosFinais  Relatérios - Estudante
Filtro de Pesquisa
Codigo: Titulo: Tipo de Atividade de Extenséo: Status da Atividade de Extensio:
v -
|
Titulo 15 Cddigo Tipe Status Relatérios Agdo
PEX- .
PROJETO TESTE 1.0 Projeto de Extenséo Em Preenchimento
00021690
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https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

Clique na opg¢ao “Programa de Extensao”:

Criar Nova Atividade de Extensdo *

Programa de Extensdo

Projeto de Extenso

Evento de Extensdo

Curso de Extensdo

Prestacdo de Servigos

+ Projeto Institucional (Res. 86/20)

Preencha os dados iniciais do programa de extensao e clique em “Salvar”:

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE CAEX Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao

Coordenador(a) precisa preencher ério Final Finalizad
Cédigo: PDF - Programa
PRE-00006814 B

de bdensio

Tilor - DESCRICAO SUSCINTA DO PROGRAMA: PENSAR EM UMA MARCA FACILMENTE
ituto: + < RECONHECIDA

Enviar Atividade de Bxtensdo
teste proec
Datadelnicio: *  Datade PERIODO EM QUE OCORRERA O PROGRAMA Enviar para Departamento ou GEPHC
01/08/2022 Finalizagio: * <= (MINIMO DE 4 ANOS E MAXIMO DE 10 ANOS)

o1/o8/2027 Dados do Coordenador

4 E A UNIDADE DE LOTAGAO DO SERVIDOR. CASO O SERVIDOR PROPONENTE ESTEJA OCUPANDO UM CARGO DE DIREGAO OU
CONFIANGA, PODERA SELECIONAR A UNIDADE OFICIAL DE LOTAGAO (EX: DEPARTAMENTO) OU A UNIDADE EM QUE EXERCE

Secfo de Plangjamento e Gestéo - Pro-Reitoria de B4 A FUNGAO TEMPORARIA (EX: PRO-REITORIA)

Unidade Propenente - Unidade Gestora: *

@— CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) VICE-COORDENADOR(A), QUE TERA ACESSO A EDIGAO E A TRAMITAGAO DA
PROPOSTA. CONTUDO, PRECISARA SER CADASTRADO(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE VICE-COORDENADOR(A).

Vice-Coordenador:

Secretério: = CAMPO NAO OBRIGATORIO. PODERA SER INDICADO UM(A) SECRETARIO(A), QUE TERA ACESSO A EDIGAO DA PROPOSTA, MAS NAO A TRAMITAGAO.
2 CONTUDO, O(A) MESMO(A) PRECISARA SER CADASTRADO(A) NA ABA “EQUIPE” NA FUNGAO DE SECRETARIO(A).

Departamento de Analise: CSE de Andlise: =] Solicitar Troca de Coordenaciio
Departamento Institucional - COEX CSE - PROEC

Descrigéo (texto a ser divulgado a piiblico externa): *

TEXTO DE DIVULGAGAO DO PROGRAMA A SER APRESENTADO PARA A COMUNIDADE.

A atividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensgio serd
tramitada paraa GEP-HC): = <@=== CASO A ATIVIDADE OCORRA NO COMPLEXO DO HOSPITAL DE CLIiNICAS OU NA MATERNIDADE VITOR FERREIRA DO AMARAL, MARQUE SIM.
Sim (@ Nio

Preenchimento

Salve proposta primeiro.

Salvar <
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Caso a atividade ocorra no CHC, o sistema carregara uma caixa de selec¢ao:

» Caso marque a opcao “Sim”, no certificado da equipe organizadora e do
participante da acédo extensionista contera a seguinte frase: NOME DO
MEMBRO DA EQUIPE participou como ouvinte do evento [...] promovido
pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do
Parana.”

» Caso marque a opcao “Nao”, o certificado seguira com o texto padrao
contido no item “1.1.10 Equipe”.

A atividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensio
serd tramitada para a GEP-HC): *

@ Sim NZo

Mo certificado deve ser informado gue a atividade foi PROMOVIDA pelo CHC?: + €
IZ:.:ZI Sim (Atividade promovida pelo Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Parana)

N3o (Atividade promovida pela Unidade Proponente - Unidade Gestora do Coordenador da Atividade)

Apés salvar a proposta, o campo “Preenchimento” ficara disponivel para
edicao. Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento da proposta, conforme
indicac&o a seguir.
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1.5.1. Atividades de Extensao Vinculadas

Esta aba devera ser preenchida obrigatoriamente até o momento da submissao da
proposta para apreciagao das instancias superiores, ja que programas de extenséo
s6 serao aprovados caso tenham, no minimo, 2 projetos de extensao vinculados a

Preenchimento
I Atividades de Extensdo Vinculadas I -en'sticas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS) Palavras-Chave
Sede Administrativa do Projeto Institui¢Bes Parceiras Priblico Alvo Inscrigdes Equipe
0 preenchimento desta aba é opcional. Caso seja inserida alguma proposta para vinculagio, a tramitacdo ocorrerd somente quando existir a aprovacdo/rejeicdo da vinculacda.

£ permitido selecionar apenas uma atividade de extens3o

(aprovada). PARA REALIZAR A VINCULAGAO DE PROJETOS DE EXTENSAO, DIGITE EM “PROPOSTA” O NOME DO
Proposta: * PROJETO. O SISTEMA CARREGARA OS DADOS SOLICITADOS. CLIQUE SOBRE O TITULO

CORRESPONDENTE E DEPOIS EM “ADICIONAR”. SO APARECERAO NESTA LISTA PROJETOS DE EXTENSAO
—a—— EMEXECUGAO.

Para realizar a vinculagédo, digite o nome do projeto ao qual o programa sera
vinculado e selecione a opgao correspondente disponibilizada pelo sistema:

Proposta: *
| coex

Titule Tipo de Atividade de Extensdo Coordenador{a)

Projeto de Bxtensio MAYARA ELITA BRAZ CARNEIRO —
Fim doVinculo Tipo Status Agio

O nome do projeto selecionado aparecera por extenso no campo “Proposta”. Clique
em “Adicionar”:

Nenhum registre foi encontrado

Proposta: *

COEX: espago dialégico de saberes, formag3o e integraciio de experi

h

Depois de adicionado, o nome do projeto aparecera no campo inferior com o status
“‘em analise”. Clique em “Salvar”:

Proposta: *

Lista das atividades que o coordenador{a) desta proposta solicitou vinculagdo.

Atividade de Extensso Tipo de Atividade de Extens&o Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status Acio

COEX: esfa;o d\a\o’giﬂce de seberaé, Fc{rmagéo e Projeto de Bxtensio EM ANALISE
integragdo de experiéncias extensionistas.

Lista das atividades que outros coordenadores solicitaram para vincular com esta proposta

Salvar —
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COORDENAGAO DO PROJETO: para aprovar o vinculo da agdo proposta a
seu projeto, acesse o sistema e, na tela inicial, em “Vinculagéo de Atividades de
Extensao”, selecione a opgao “aprovar”:

Minhas Propostas

# (Criar Nova Atividade de Extens3o

Athidsde de Extensio Coordensdor Tipo Vinculas coam: Acko

rommriessimgsem < [ —

Assim que a coordenagao do projeto aprovar o vinculo, o proponente do programa
recebera um e-mail de confirmacgéao e o vinculo na proposta aparecera com o status
“aprovado”:

Proposta: *

Atividade de Extensdo Tipo de Atividade de Extensdo Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status Agao

COEX: espaco dialégico de saberes, formagio e
integracio de experiéncias extensionistas.

Salvar

Projeto de Extens3o 30/05/2023 29/07/2023 APROVADO n

ATENGAO!

S6 sera possivel encaminhar (tramitar) a proposta do programa de extensao
apos a coordenagéao do projeto aprovar o vinculo.

Observagao: somente apds o programa de extensao ter sido aprovado em todas as
instancias € que poderdo ser vinculadas atividades de extensdo ao programa (ex:
projetos, eventos, cursos e prestagdes de servigo), as quais aparecerdo no campo
“Lista das atividades que outros coordenadores solicitaram para vincular com esta
proposta” ao clicar no sinal de “+” para exibigao.
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1.5.2. Instituicdes Parceiras

Nesta aba devera ser informada a instituicdo parceira do programa de extenséo.
Além de informar os dados no sistema, devera ser verificado junto a
Superintendéncia de Parcerias e Inovacao (SPIN) os tramites necessarios para a
formalizagao da parceria na UFPR.

Para iniciar, assinale a opg¢ao “Sim” na aba “Instituicdes Parceiras”. Em “Descricao
das Parcerias”, descreva como se dara a atuagao do(s) parceiro(s) na agao proposta.
Digite o CNPJ da Instituicdo Parceira e clique em “Pesquisar CNPJ”. O sistema
carregara automaticamente os dados cadastrais da instituigdo parceira informada.
Se tiver algum documento de formalizagdo da parceria, podera ser adicionado no
campo “Anexo”, em “Upload”. Clique em “Adicionar”.

Preenchimento

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetives de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituigdes Parceiras Plblico Alvo Inscrigdes Equipe

Envolve Insituicies Parceiras?:
) sim LEL)
Descrigio das Parcerias: <= INFORMAR COMO SE DARA A ATUAGAO DO(S) PARCEIRO(S).

Ainstituigdo parceira serd parte integrante da organizacdo e ficard responsavel pela divulgagdo da agdo e pela cessdo do espago em que serd desenvolvida a agdo.

cnpy: DIGITE O CNPJ DA INSTITUIGAO PARCEIRA E CLIQUE EM “PESQUISAR CNPJ”

£ Pesquisar CNRJ <

Razdo Social: Nome Fantasia: Situagdo: Data Situacdo:
Atividade Principal: Email: Telefone: Enderego:

Nz ‘Complemento: Bairro: CEP:

UF: Cidade:

Anexo:

= CASO TENHA ALGUM DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA PARCERIA,
Upload | | ey PODERA SER ADICIONADO NESSE ITEM.

+ Adicionar <+

Depois de adicionado, as informacdes referentes a Instituicado Parceira aparecerao
numa lista abaixo do botdo “Adicionar”. Para excluir ou editar a instituicao parceira
adicionada, clique nos botdes em vermelho ou laranja em “A¢ao” na linha de cada
instituicdo parceira ja adicionada. Podera ser adicionada mais de uma instituic&o.
Ap0s incluir a(s) instituicao(des) parceira(s), clique em “Salvar”:

+ Adicionar
Raz3o S Data . . Nome -
NP N Telefone  Situagio CcEP UF Cidade  Email _ Endereco  N° Acio
Social Situags Fantasia
agio
UNIVERSIL
for  Carta de
TECNOLOC ) ) AVENIDA arceris
75101873 FEDERAL 0000 07/12/199 80230901 PR CURITIBA DIROF@U™ UTFPR  SETEDE 3165 N Dn
Do SETEMBR( €
PARANA

Salvar ‘
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1.5.3. Demais Abas da Proposta

Verifique as orientagdes e passo a passo do preenchimento das demais aba:

ORIENTACOES E PASSO
ABA AR
Caracteristicas Gerais CLIQUE AQUI
Adequacéao aos Principios Extensionistas CLIQUE AQUI
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) CLIQUE AQUI
Palavras-Chave CLIQUE AQUI
Sede Administrativa do Projeto CLIQUE AQUI
Instituicbes Parceiras CLIQUE AQUI
Publico Alvo CLIQUE AQUI
Equipe CLIQUE AQUI
AcoOes Realizadas CLIQUE AQUI
Relatorios CLIQUE AQUI
Turmas Vinculadas (Creditacao) CLIQUE AQUI
Envio da Proposta CLIQUE AQUI
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1.6.Projeto Institucional

De acordo com a Resolucdo N° 86/2020-CEPE (Paragrafo 2, Artigo 3°), para
atendimento da creditacao da extensao é possivel realizar o cadastro no Sistema
Extensao de projetos de pesquisa ou projetos vinculados a Programas Institucionais,
(Programa Licenciar, Programa de Residéncia Pedagogica, PIBID e PET), que
atendam aos principios extensionistas visando a vinculagdo das ACE’s | e Il a estes
projetos.

Os projetos de pesquisa e os projetos vinculados a Programas Institucionais
precisam estar registrados e aprovados em seus comités proprios de avaliagao.

A tramitacdo da proposta sera realizada nas instancias CSE (para ciéncia) e CAEX
(para analise e aprovagao).

Nao sera necessario preencher relatérios anuais e final no Sistema Extenséo, visto
que o acompanhamento destes projetos € realizado junto a instancia de origem da
proposta.

Para submeter um projeto vinculado a um Programa Institucional ou um Projeto de
Pesquisa, acesse o Portal de Sistemas da UFPR e clique em “Extensao”:

it T
Portal de Sistemas UFPR

23
i
&
A

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensao) - SIGA e demais sistemas

Extensao Gestao - Pés-Graduagao
Sistema de gerenciamento da extensdo Perfis de coordenagdes lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs

Na pagina inicial, em “Minhas Propostas”, selecione a opgao “Criar Nova Atividade
de Extensao”:

Minhas Propostas relacio dz propostss

-Ca ord 50U chi rretos
-Envioa deel feito no momento. A funcionalidade est3 dispont
+ Criar Nova Atividade de Extensdo
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http://www.soc.ufpr.br/portal/wp-content/uploads/2020/11/Res.-86-2020-CEPE.pdf
http://www.proec.ufpr.br/links/extensao/creditacao.html
https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

Clique na opgéao “Projeto Institucional:

Criar Nova Atividade de Extensdo *

Prestacdo de Servigos

+ Projeto Institucional (Res. 86/20)

Preencha os dados iniciais do projeto de pesquisa ou do projeto vinculado a
Programa Institucional e clique em “Salvar”:

Projetos Institucionais de Extensao
Em Preenchimento CSE CAEX Finalizado

P INFORME O TITULO DO PROJETO DE PESQUISA OU DO PROJETO VINCULADO AO
Titulo: + < PROGRAMA INSTITUCIONAL, REGISTRADO NA UFPR. Enviar Atividade de nsao

‘ PET, LICENCIAR, PESQUISA OU RESIDENCIA PEDAGOGICA).
- Selecione - >

Dados do Coordenador
Data delnicio: *  Datade

L Finalizacio: = === INFORME A DATA DE INICIO E FIM DO PROJETO APROVADO NO COMITE PROPRIO DE AVALIAGAO.

Unidade Proponente - Unidade Gestora: « <@ E A UNIDADE DE LOTAGAO DO(A) SERVIDOR(A). CASO O(A) SERVIDOR(A) PROPONENTE ESTEJA OCUPANDO UM CARGO DE
i DIREGAO OU CONFIANGA, PODERA SELECIONAR A UNIDADE OFICIAL DE LOTAGAO (EX: DEPARTAMENTO) OU A UNIDADE EM QUE
Segho de Planejamento e Gestdo - Pré-Reitoria de B EXERCE A FUNGAO TEMPORARIA (EX: PRO-REITORIA).

Vice-Coordenador: <@m=== NAO PREENCHER.

Secretirio: < NAO PREENCHER. = Solicitar Troca de Coordenagio

Descrigio (texto a ser divulgado ao piiblico externo): =

TEXTO DE DIVULGAGAO DO PROJETO A SER APRESENTADO PARA A COMUNIDADE.

Preenchimento

Salve a propesta primeiro.

Instancias

GEP-HC Departamento CIPEAD CSE CAEX

Atividade ndo tramita por esta instdncia.

Salvar

Apoés salvar a proposta, o campo “Preenchimento” ficara disponivel para
edigcao. Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento da proposta, conforme
indicagao a seguir.
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1.6.1. Aprovacao Institucional

Nesta aba deveréao ser inseridos os documentos relativos ao projeto de pesquisa ou
projeto vinculado a Programa Institucional. Por exemplo: se se tratar de PIBID,
devera ser inserida a cépia do projeto PIBID e um documento que comprove a
vigéncia do projeto e que o0 mesmo foi aprovado na(s) instancia(s) pertinente(s).

Podera ser anexado apenas um arquivo de, no maximo, 10MB. Caso queira
adicionar mais de um documento, recomenda-se que os inclua numa pasta e realize
a conversao da mesma para arquivo tipo “zip” ou “rar”. Para adicionar um documento,
clique em “Upload™:

o

Aprovag3o Institucional Adequacio aos Principios Extensionistas Piblico Alvo Equipe Turmas Vinculadas (Creditacio) Relatérios

Agao submetida ao comité préprio:

< INSIRA A COPIA DO PROJETO DE PESQUISA OU DO PROJETO VINCULADO A PROGRAMA INSTITUCIONAL (EX: COPIA DO PROJETO PIBID,
LICENCIAR, DO PROJETO DE PESQUISA E ETC.)

Comprovante de aprovagio no comité proprio:

INSIRA A COPIA DO DOCUMENTO QUE COMPROVE QUE O PROJETO DE PESQUISA OU PROJETO VINCULADO A PROGRAMA INSTITUCIONAL FOI
APROVADO NA INSTANCIA COMPETENTE (EDITAL DE RESULTADO OU ATA DO COMITE PROPRIO DE AVALIAGAO).

Observagio referente a atividade de extensdo de origem:

CAMPO LIVRE PARA ADIGAO DE INFORMAGOES COMPLEMENTARES.

Localize o documento no arquivo e clique em “abrir’. O sistema fara o upload do
arquivo e 0 mesmo aparecera abaixo da informacao “Anexo Complementar”. Clique
em “Salvar” para adicionar o documento ou clique em “Retirar” para exclui-lo:

Preenchimento |

Aprovagdo Institucional Adequagdo aos Principios Extensionistas Plblico Alvo Equipe Turmas Vinculadas (Creditacio) Relatérios

Acdo submetida ao comité préprio:

Projeto PIBID.pdf

Comprovante de aprovagio no comité préprio:

Aprovag3o Projeto PIBID.pdf %X Retirar

Observagio referente a atividade de extensdo de origem:

(Digite o texto aqui.}

i Salvar <
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1.6.2. Adequacgao aos Principios Extensionistas

Nesta aba devera ser evidenciado de que forma o projeto proposto atendera aos
principios extensionistas. Apds preencher os campos, clique em “Salvar”:

enchimen

Aprovagdo Institucional I Adequa;inausPrincip\usExtensiomstasI Plblico Alvo Equipe Turmas Vinculadas (Creditac@o) Relatdrios

Quanto ao Impacto e Transformago Social: *

A PROPOSTA DE PROJETO DEVE DESTACAR O QUE ESPERA REALIZAR E O IMPACTO QUE OBJETIVA ALCANGAR COM O DESENVOLVIMENTO DAS AGOES. UM
PROJETO DEVE SER PROPOSTO CONSIDERANDO O RESPEITO PELAS CARACTERISTICAS, NECESSIDADES E INTERESSES DA COMUNIDADE ONDE AS AGOES
SERAO REALIZADAS, VISANDO CRIAR CONDIGOES PARA CONSOLIDAR ATIVIDADES QUE CONTRIBUAM PARA SEU DESENVOLVIMENTO, PARA O
DESENVOLVIMENTO REGIONAL E PARA O FORTALECIMENTO DE POLITICAS PUBLICAS. A INTERVENGAO DEVE FOCALIZAR AS QUESTOES PRIORITARIAS, COM
ABRANGENCIA SUFICIENTE QUE PERMITA ATUAR DE FORMA INTEGRADA COM A COMUNIDADE, TORNANDO-A AUTONOMA E CAPAZ DE MANTER AGOES
COMPROMETIDAS COM A MUDANGA SOCIAL. A COORDENAGAO DO PROJETO DEVE ESTAR ATENTA AOS LIMITES LEGAIS, ETICOS, FINANCEIROS PARA A
PROPOSTA E A EXECUGAO DE AGOES, ASSUMINDO AS RESPONSABILIDADES DECORRENTES DAS INTERVENGOES, SEJA DURANTE A EXECUGAO, SEJA NA
FINALIZAGAO DO PROJETO, PREPARANDO A COMUNIDADE PARA O ENCERRAMENTO OU DEFININDO NOVOS ENCAMINHAMENTOS.

Quanto a Interacio Dialdgica: *

O PROJETO DEVE SER FRUTO DO DIALOGO ENTRE A EQUIPE E A COMUNIDADE NA QUAL PRETENDE ATUAR. ISSO SIGNIFICA QUE UM PROJETO NASCE DA
ARTICULAGAO ENTRE A COMUNIDADE E A UNIVERSIDADE, A PARTIR DA TROCA DE SABERES E COM A INDICAGAO DE QUAIS OS FOCOS PRIORITARIOS DE
ATUAGAO. O PLANEJAMENTO, A EXECUGAO E A AVALIAGAO DAS AGOES DEVEM SER REALIZADOS DE FORMA COMPARTILHADA E, SOBRETUDO, OBEDECENDO
AOS PRECEITOS ETICOS ENVOLVIDOS NAS INTERVENGOES COM SERES HUMANOS OU ANIMAIS. O ENCERRAMENTO DE UM PROJETO DEVE CONSIDERAR AS
REPERCUSSOES E O PREPARO DA COMUNIDADE PARA O ENFRENTAMENTO DAS DIVERSAS ETAPAS DO PROCESSO. AS AGOES DEVEM SER PLANEJADAS E
DESENVOLVIDAS EM CONJUNTO E TODAS AS PESSOAS ENVOLVIDAS (COMUNIDADE, ENTIDADES PARCEIRAS, ESTUDANTES, DOCENTES, TECNICAS E TECNICOS
ADMINISTRATIVOS) DEVEM TER A POSSIBILIDADE DE SE EXPRESSAR E PARTICIPAR DA CONSTRUGAO DOS OBJETIVOS, AGOES E AVALIAGOES. O DIALOGO SE
CARACTERIZA TAMBEM PELA INTERAGAO ENTRE AS E OS INTEGRANTES DIRETAMENTE ENVOLVIDOS NO TRABALHO. A INTERVENGAO, CARACTERISTICA DA
EXTENSAO, DEVE ESTAR EVIDENCIADA, DESTACANDO DE QUE FORMA O PROJETO ATUA COM A COMUNIDADE. ESSA ATUAGAO DEVE ESTAR EXPLICITADA NA
METODOLOGIA ADOTADA NA PROPOSTA.

Quante a Interdisciplinaridade/Interprofissionalidade: *

O CONCEITO DE INTERDISCIPLINARIDADE E AMPLO, CONSIDERANDO, PRINCIPALMENTE, A CONTRIBUIGAO DE AREAS E METODOLOGIAS COMPLEMENTARES
PARA O ALCANCE DOS OBJETIVOS DO PROJETO. JA O DE MULTIDISCIPLINARIEDADE IMPLICA NO CARATER PLURAL DE PROFISSOES E INTERCAMBIO ENTRE
ESTAS. ASSIM, UM PROJETO DEVE ENVOLVER MAIS DE UMA AREA DE CONHECIMENTO E/OU PROFISSOES OU A ARTICULAGAO DE CONHECIMENTOS DENTRO DE
UMA MESMA AREA. E DESEJAVEL QUE MAIS DE UM DOCENTE ATUE, INDICANDO A PRESENGA DE UMA EQUIPE QUE POSSA ORIENTAR AS ATIVIDADES EM
DIFERENTES VERTENTES DO CONHECIMENTO, QUE DEVEM CONTRIBUIR PARA O ALCANCE DO OBJETIVO DO PROJETO. O CAEX ANALISA AS PROPOSTAS
EXTENSIONISTAS E A ARTICULAGAO COM AS DEMAIS AGOES, IDENTIFICANDO A ARTICULAGAO ENTRE DIFERENTES DISCIPLINAS, SETORES, PROFISSOES OU
AREAS DE CONHECIMENTO. UM PROJETO PODE INTEGRAR AGOES DE DIFERENTES SETORES OU NIVEIS DE ARTICULAGAO COM MUNICIPIO, ESTADO OU
GOVERNO FEDERAL E DEVE IDENTIFICAR OS LIMITES, O ALCANCE DA PROPOSTA E AS DIFERENTES NORMATIVAS DE CADA UM DESSES DIFERENTES NIVEIS,
PERMITINDO O ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE CADA UM DELES. E IMPORTANTE QUE A ANALISE DAS POLITICAS PUBLICAS EM CADA UM DOS DIFERENTES
NIVEIS SEJA ARTICULADA AO CONHECIMENTO TEORICO DA AREA, DESENVOLVENDO UM PENSAMENTO CRITICO INTEGRADO. AO MESMO TEMPO EM QUE AS
AGOES EXTENSIONISTAS DEVEM SE GUIAR PELAS POLITICAS PUBLICAS JA VIGENTES, E IMPORTANTE QUE ESSAS AGOES POSSAM FOMENTAR O
DESENVOLVIMENTO E A ESTRUTURAGAO DE NOVAS POLITICAS QUE ATENDAM AS NECESSIDADES DE INCLUSAO SOCIAL E DE REDUGAO DAS DESIGUALDADES.
0S PROJETOS DE EXTENSAO NAO DEVEM SUBSTITUIR A AGAO DO ESTADO OU DE POLITICAS PUBLICAS, MAS DEVE PERMITIR O DIAGNOSTICO E O FOMENTO DE
AGOES QUE PREENCHAM LACUNAS QUE DE OUTRA FORMA PODERIAM NAO SER IDENTIFICADAS.

Quanto a Indissocialidade entre Ensino, Pesquisa e Extensdo: *

O PROJETO DEVE PERMITIR QUE OS TRES EIXOS DA FORMAGAO DOS ESTUDANTES - ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - POSSAM SER INTEGRADOS OU, AO
MENOS, VISUALIZADOS COMO PERSPECTIVA DE INTEGRAGAO. EMBORA A INDISSOCIABILIDADE DEVA SER VALORIZADA, A ENFASE DA PROPOSTA DEVE
CARACTERIZAR A EXTENSAO - TRABALHO COM GRUPOS E/OU PESSOAS EXTERNAS OU INTERNAS, DEMARCADOS PELA INTERVENGAO. A INDISSOCIABILIDADE
NAO SIGNIFICA APENAS A PRESENGA DE AGOES NOS TRES EIXOS, MAS, A ARTICULAGAO ENTRE ELES. NAO BASTA INDICAR QUE HA PESQUISA, MAS DEVE SER
DEMONSTRADO DE QUE FORMA “AQUELA” PESQUISA SE INTEGRA COM AS DEMAIS AGOES, DEVE SER INDICADO SE ELA FOMENTA AS AGOES DE ENSINO E
EXTENSAO OU SE E DECORRENTE DELAS. A PESQUISA DEVE FORNECER AS BASES DE CONHECIMENTO PARA O ENSINO NA AREA QUE E OBJETO DA PROPOSTA
E PARA AS DEFINIGOES DAS ATIVIDADES DO PROJETO/RPOGRAMA DE EXTENSAO, MAS, AO MESMO TEMPO, A PESQUISA PODE SURGIR A PARTIR DAS DEMANDAS
DURANTE A EXECUGAO OU A AVALIAGAO DAS AGOES EXTENSIONISTAS. PORTANTO, E IMPORTANTE QUE O PROJETO DE EXTENSAO COMPROVE QUE ATUA DE
FORMA INTEGRADA E INDISSOCIAVEL, E NAO APENAS QUE LISTE ATIVIDADES CUJA CONEXAO TEM QUE SER SUPOSTA PELOS AVALIADORES. AS ATIVIDADES DE
UM PROJETO PODEM ATUAR EM FASES DISTINTAS QUE PRIVILEGIAM MAIS UM OU OUTRO EIXO (ENSINO, PESQUISA OU EXTENSAO) - E A PROPOSTA DE PROJETO
DEVE EXPLICITAR A ARTICULAGAO ENTRE CADA UM DELES PARA A FORMATAGAO DA PROPOSTA. O CAEX ANALISA AS PROPOSTAS EXTENSIONISTAS E A
ARTICULAGAO COM AS DEMAIS AGOES, IDENTIFICANDO A ARTICULAGAO ENTRE OS TRES EIXOS DA FORMAGAO. A PROPOSTA DEVE INDICAR A FORMA DE
PARTICIPAGAO DE ESTUDANTES DE GRADUAGAO, PODENDO AGREGAR TAMBEM ESTUDANTES DA POS-GRADUAGAO EM TRABALHOS INDIVIDUAIS OU DE CO-
ORIENTAGAO COMO MONOGRAFIAS, PESQUISA EM DISCIPLINA DE INICIAGAO A PESQUISA, PARTICIPAGAO EM INICIAGAO CIENTIFICA, MONITORIA, MESTRADO E
DEMAIS AGOES QUE COMPOEM A FORMAGAO DISCENTE, DESDE QUE EXPLICITE COMO TAIS ATIVIDADES SE INTEGRAM A PROPOSTA DE EXTENSAO, EM TERMOS
DE CONTEUDO, INDICANDO A RELAGAO ESTREITA COM A PROPOSTA DO PROJETO.

Quanto ac impacto na formagdo discente: *

INDICAR DE QUE FORMA OS DISCENTES PARTICIPARAO DA ATIVIDADE EXTENSIONISTA, DESTACANDO O PAPEL FORMATIVO DA AGAO PROPOSTA.

h

(Fonte: COMUNICADO N° 04/2021 — CAEX, p. 2-4)
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2021/4%20-%20Orientacoes%20sobre%20elaboracao%20de%20proposta%20de%20projeto%20e%20avaliacao.pdf

1.6.3. Publico-Alvo

Nesta aba devera ser informado qual o publico-alvo da agéo proposta e em qual local
a agao sera desenvolvida. Caso haja mais de um publico-alvo, recomenda-se que
sejam inseridos um a um, de forma separada, para contribuir para a elaboragao dos
indicadores da extensao. Em “Populagdo/Comunidade Atingida:” informe a quem se
destina a agado proposta e fagca a descricdo o mais detalhada possivel (Ex:
estudantes do ensino fundamental da Escola X). Em “Local de atuagédo da extensao”
e “Endereco” informe onde a atividade proposta sera desenvolvida. Depois clique em
“Adicionar”:

Preenchimento

Aprovacdo Institucional Adequacdo aos Principios Extensionistas Plblico Alve Equipe Turmas Vinculadas (Creditacdo) Relatorios

Populagio/Comunidade Atingida: = @—— DETALHAR O MAXIMO POSSIVEL A COMUNIDADE / POPULAGAO ATINGIDA. EX: ESTUDANTES DO ENSINO FUNDAMENTAL DA ESCOLA X.

Estudantes de graduagéo de Psicologia
Local de atuagio da extensio: + <—— INFORME O LOCAL EM QUE A AGAO DE EXTENSAO OCORRERA.

UFPR - Campus Rebougas

Endereco

cer: @—— INFORME O CEP DO LOCAL EM QUE A AGAO DE EXTENSAO SERA DESENVOLVIDA, DEPOIS CLIQUE EM “PESQUISAR CEP”.

80230-085 & Pesquisar CEP

Logradoura: Ne: Complemento: Bairro:
Avenida Sete de Setembro 2645 INFORME O NUMERO de 1668 a 3530 - lado par Centro
Cidade: Estado:
Curitiba PR
+ Adicionar 4_

Depois de adicionado, as informagdes aparecerdo numa lista abaixo do botao
“Adicionar”. Para excluir ou editar as informacdes adicionadas, clique nos botbes em
vermelho ou laranja em “A¢ao” na linha do publico-alvo/local de atuagéo adicionado.

Podera ser adicionado mais de um publico-alvo e local de atuacdo. Apds incluir as
informagdes desejadas, clique em “Salvar”:

Populagio/Cominudade Local de atuagio d
e ai:f:g:;:m“ ack SecH ;:n:;f° : CEP Logradouro N Complemento Baimo Cidade Estado Agio
Estudantes de )
UFPR-C Averiida Sete d
graduagsio de Smeus 80230-085 venids Setede 2645 3andar Centro Curitiba PR
Reboucas Setembra
Psicologia $

<_
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1.6.4. Equipe

Nesta aba deverao ser informados os dados do coordenador ou coordenadora oficial
do projeto de pesquisa ou projeto vinculado a Programa Institucional, como também
da orientagao da disciplina (ACEI e/ou ACE Il), caso ndo seja a mesma pessoa da
coordenacgao que fara a orientagao.

A pessoa que fara a orientacao da disciplina podera ser inserida na Equipe do projeto
no momento do cadastro da proposta ou apds a aprovagdo da mesma no Sistema
Extens&o.

Para incluir a coordenador ou coordenadora, como também a orientadora ou
orientador, digite o nome ou o CPF ou o passaporte. O sistema buscara
automaticamente os dados da pessoa caso ela pertengca a comunidade interna da
UFPR. Clique sobre o nome/documento que aparecera:

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracterfsticas Gerais Adequago aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituigdes Parceiras Publico Alvo InscrigBes
Equipe

Nome ou Documento (CPF ou Passaporte): * PO Ue VINCuWo: Nome: Email:
[ren <— DIGITE O NOME OU NUMERO DO DOCUMENTO

‘ Nome Documento Vinculo

NOWEIDOIPARTICIPANTE?) * NERERSIRES Passaporic L ¢ CLIQUE SOBRE O NOME DA PESSOAA SER INSERIDA.
AERdERACIGT o Observagaet
Matricula Areade Tipo de

Documento Nome Email Titulagio  Instituicio

N Fungio  Observagio  Orientador Bolsa Agio
UFPR Atuacio

Vinculo

Menhum registre foi encontrado

Em seguida, informe e/ou atualize os dados da pessoa a ser incluida na equipe e
clique em “Adicionar”:

oo ]

Nome ou Documento (CPF ou Passaporte): * Tipo deVinculo: = Nome: = Email: *
CPF DO MEMBRO Técnico administrativo (UFPR) ~ NOME DO MEMBRO E-MAIL DO MEMBRO
Fungiio: * Titulagio: = Instituigio: <= INSTITUIGAO QUE ATUA. CASO NAO
| L TENHA, INFORMAR “SEM VINCULO”.

Aluno(a) voluntério(a) ™ Mestrado Profissional ~ Universidade Federal do Farana
Area de Atuagiio: ke AREA DE Jbservagdo:

c I ATUAGAO/

omunicago FORMAGAO
PROFISSIONAL

Orientador =

4_

VERIFICAR E PREENCHER OS CAMPOS MARCADOS COM *. PODERAO SER
ALTERADAS AS INFORMAGOES BUSCADAS AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA.

Depois de adicionados, os membros da equipe aparecerao numa lista abaixo do
botdo “Adicionar”. Verifique as informagdes inseridas, role até o final da pagina e
clique em “Salvar”.

=me
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Para excluir ou editar as informacgdes adicionadas, clique nos botdes em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada membro adicionado:

Matricula Area de
Documento

UFPR Atuagdo

Tipo de
Vinculo

Nome Email Titulagdo Instituicio Fungio Observagdo  Orientador Bolsa Agdo

NOME E-MAIL
DO DO
MEMBRO MEMBRO

Universidade ~ Técnico
. Mestrado
Administragic

Federal do administrative Coordenador(

(UFPR)

Profissional 4
Parana

Caso um membro ou membra da equipe atue em mais de uma fungao (ex: é
a coordenadora, mas também sera a orientadora da disciplina), o(a)
mesmo(a) devera ser cadastrado(a) duas vezes na equipe, sendo que em
cada cadastro ele(a) devera ter uma “fun¢ao” diferente atribuida.

Em “Atividades Praticas da Equipe”, descreva o nome das atividades da
coordenacao e da orientacao da disciplina. Por exemplo, em “Atividades Praticas da
Equipe”, podera ser escrita a atividade “planejamento e execucgao do projeto Y”.

Em “Data Inicio” e “Data Fim” informe o periodo que a atividade descrita sera
desenvolvida. Cada membro da equipe podera desenvolver a atividade descrita em
periodo igual ou inferior ao cadastrado neste campo. Preenchido os campos, clique
em “Adicionar”:

Atividades Praticas de Equipe |

Descrigéo: =

N N , < DESCREVER A ATIVIDADE REALIZADA PELOS MEMBROS DA EQUIPE.
Elaboracio e divulgagio de material em midias sociais

Data Inicia: * Data Fim: *

INFORMAR O PERIODO TOTAL EM QUE A ATIVIDADE SERA DESENVOLVIDA. CADA MEMBRO PODERA
DESENVOLVER A ATIVIDADE DESCRITA EM PERIODO IGUAL OU INFERIOR AO INFORMADO NESTE CAMPO.

<+

20/08/2023

= —

31/12/2023

Depois de adicionadas, as atividades aparecerdo numa lista abaixo do botéo
“Adicionar”. Verifique as informacgdes inseridas, role até o final da pagina e clique em
“Salvar”.

=me

Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botdées em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada atividade adicionada:

Descricdo Data Inicio

Data Fim Agio

I Elaboragdo e divulgagdo de material em midias sociais 20/08/2023

31/12/2023

21
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Em “Vincular Atividade aos membros de Equipe”, atribua a cada membro da equipe
a atividade que desenvolveu, informando o periodo que se dedicou a atividade, bem
como o total de horas despendidas.

Por exemplo, se um membro atuou no “planejamento e execugao do projeto Y,
selecione 0 nome do membro em “Pessoa”. Observe que, ao lado do nome,
aparecera a fungao que foi atribuida a ele em “Equipe”. Se tiver sido atribuida mais
de uma funcgao, selecione a funcéo relacionada a atividade que deseja realizar a
vinculacao.

Em seguida, localize a atividade relacionada a fungéo exercida. Neste exemplo em
comento, sera a atividade “planejamento e execucdo do projeto Y”, que ja foi
cadastrada anteriormente no campo “Atividades Praticas da Equipe”.

Informe a data que o membro iniciou e finalizou a execugéo da atividade selecionada
em “data inicio” e “data fim”. Lembre-se que esta data devera ser igual ou inferior a
data informada para a execuc¢ao desta atividade no campo “Atividades Praticas da
Equipe”.

Apos, informe a carga horaria dedicada pelo membro na execugado da atividade.
Podera ser informado o total de horas que o membro se dedicou a atividade durante
o periodo compreendido entre a “data inicio” e “data fim” (para isso, selecione a
opcgao “Total” em “Tipo Carga Horaria”) OU podera ser informado o total de horas que
o0 membro se dedicou semanalmente a atividade durante o periodo compreendido
entre a “data inicio” e “data fim” (para isso, selecione a opgao “Semanal” em “Tipo
Carga Horaria”). Neste ultimo caso, depois de adicionada a informacao, o sistema
calculara automaticamente o total de horas dedicada pelo membro no periodo
informado (contara o total de semanas informada entre a “data inicio” e “data fim” e
multiplicara pelo total de horas semanais informado em “carga horaria”).

Preenchidas as informacgdes, clique em “Adicionar”:

Vincular Atividade aos membros de Equipe

- Dados desse campo séo base para gerar os certificados de participagso, preencha somente um dos campos de carga hordria. O sistemna ird calcular o outro campo automaticamente.
-0 Certificado de Atividade € utilizado quando hé necessidade de gerar um certificado para o membro antes do relatério final/anual.

Pessoa: * Atividade: * "
SELECIONE O MEMBRO JA CADASTRADO EM “EQUIPE” E INFORME A ATIVIDADE QUE ELE

NOME DO MEMBRO / FUNGAO ~ | Elsboragso e divulgagio de material M DESENVOLVERA, A QUAL FOI CADASTRADA EM “ATIVIDADES PRATICAS DA EQUIPE”.
Data Inicio: * Data Fim: * INFORME O PERIODO QUE O MEMBRO SE DEDICARA A ATIVIDADE SELECIONADA,
01/09/2023 15/12/2023 <= LEMBRANDO QUE DEVE SER IGUAL OU INFERIOR AO PERIODO INFORMADO DA ATIVIDADE
EM “ATIVIDADES PRATICAS DA EQUIPE”.
Carga Horéria: = Tipo Carga Horéria== INFORME A CARGA HORARIA DEDICADA PELO MEMBRO A ATIVIDADE. SE SELECIONAR A OPGAO “TOTAL”,

| INFORME O TOTAL DE HORAS QUE O MEMBRO SE DEDICOU NO PERIODO INFORMADO. SE SELECIONAR A
OPGAO “SEMANAL”, INFORME O TOTAL DE HORAS SEMANAIS QUE O MEMBRO SE DEDICOU NO PERIODO
INFORMADO QUE O SISTEMA CALCULARA AUTOMATICAMENTE A CARGA HORARIA TOTAL.

4.00 Total (@ Semanal

+ Adicionar 4—

Depois de adicionadas, as informagdes aparecerao numa lista abaixo do botao
“Adicionar”. Verifique as informacgdes inseridas, role até o final da pagina e clique em
“Salvar”.

=me
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Para excluir ou editar as informagdes adicionadas, clique nos botbées em vermelho
ou laranja em “A¢ao” na linha de cada membro/atividade adicionado:

_—
Nome Atividade Data Inicio Data Fim Ch. Total Ch. Semanal Certificado da Atividade Acio
NOME DO Elaboragio e
MEMBRO divulg:a%aodarnaterial 01/08/2023 15/12/2023 60.00 4.00 nn
em midias sociais

Salvar <+

1.6.5. Turmas Vinculadas (Creditagao)

Para verificar as orientagdes e passo a passo da aba Turmas Vinculadas
(Creditagao): CLIQUE AQUIL.

1.6.6. Envio da Proposta

Depois de preenchida todas as informacdes, envie a proposta para o Comité Setorial
de Extensdo. Para isso, clique em “enviar para CSE” no canto superior direito:

B e
Projetos Institucionais de Extensdo
Em Preenchimento CSE CAEX Finalizado

Cédigo: PDF - Projeto o Histéricode
PJI-00031944 B  Institucional = Alteragio
(Res. B5/20)
Titulo: *
Enviar Atividade de Extenséo

Tipo de Agdo: *
P < —l | a Enviar para CSE

PIBID ~

PIBID: TESTE PROEC

O sistema carregara uma pop up questionando se deseja mesmo encaminhar para
o CSE. Clique em “Sim”:

Aviso

Deseja mesmo Enviar para CSE?

X

Apods clicar em enviar, no menu superior ficara indicado em azul o local que a
proposta se encontra:

Projetos Institucionais de Exter sdao

Em Preenchimento E CAEX Finalizado
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2. Tramitacao de Atividades de Extensao

Conforme estabelecido pela Resolucao n® 57/19-CEPE, as propostas de atividades
de extensdao, bem como seus relatérios anuais e/ou finais, serdo submetidas a
andlise das instancias superiores, as quais seriam: Departamento ou Instancia
Equivalente, Comité Setorial de Extensdo ou Comité Institucional de Extenséo e
Comité Assessor de Extensao.

Acoes de Extensdao que ocorrerdao no Complexo do Hospital de Clinicas
(CHC) serao analisadas previamente pela Unidade de Gestdo de Graduacgao,
Ensino Técnico e Extensao da Geréncia de Ensino e Pesquisa (UGETE-GEP)
do CHC.

Se aprovada, a proposta tramitara para ciéncia, analise e/ou aprovacao pelas
demais instancias estabelecidas na Resolucao n° 57/19-CEPE.

Em se tratando de propostas e relatorios cuja unidade de origem seja interna ao
CHC-UFPR/Ebserh, cabera a unidade competente (UGETE-GEP) a analise de
viabilidade/aprovagao enquanto instancia equivalente ao Departamento.

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2023 - COEX/PROEC e UGETE-GEP

Para encaminhar a proposta ou relatério para analise das instancias superiores,
clique em “enviar para Departamento ou GEP-HC” no canto superior direito, exceto
para projetos institucionais, cujo envio da proposta se dara diretamente para o
Comité Setorial de Extensdo (vide item 1.6.6):

Evento de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE Atividade de Extensao Aprovada Em Execucao Relatério Pendente Finalizado
Cadigo: ( POF-Eventode m Historicode
EV-00005854 BExtens3o Alteragio

Titulo: *

Enviar Atividade de Extenséo
TESTE PROEC 1

- : . o
Datade Inicios *  Data de » Enviar para Departamento ou GEP-HC

23/07/2023 Finalizagdo: *

29/07/2023 Dados do Coordenador

Ap0s clicar em enviar, no menu superior da proposta/relatério ficara indicado em azul
o local que a proposta/relatério se encontra:

Evento de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC } Departamento } CSE Atividade de Extensao Aprovada Em Execucao Relatdrio Pendente Finalizado
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Caso o GEP-HC e/ou Departamento aprove a proposta/relatério, ela seguira para
analise do CSE e na guia de tramitacdo o CSE ficara destacado em azul:

Evento de BExtenséo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento ' CSE I Atividade de Extensao Aprovada Em Execucao Relatério Pendente Finalizado

Somente nos casos de proposta ou relatério final de Projeto e Programa de
Extensao, como também de proposta de Projeto Institucional, apés aprovada(o)
no CSE, seguira para analise do CAEX, o qual ficara destacado em azul:

Projeto de Extens&o

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE m Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao Relatério Pendente Finalizado

Caso o GEP-HC, Departamento, CSE ou CAEX nao aprove a proposta/relatério e
retorne ao proponente para ajustes, a proposta aparecera no menu “Minhas Ativ. De
Extensao” em “Atividades de Extensdo em Adequacéao”

HITE Extensdo - = s

= Minhas Ativ. de Extens3o

+ Criar Nova Atividade de Extensao

A Atividades de Extensdo em Adequagao

Estas atividades de exten:

Titule Cédigo Tipe Status

EV-00005831 Evento de Extensio CSE (Adequag3o)

A proposta/relatorio também aparecera ao final da pagina, em “Minhas Atividades de
Extensao”. No caso de proposta de extensdo, ela aparecera na aba
“Coordenador(a)”, “Vice-Coordenador(a)” ou “Secretario(a)’. Ja se se tratar de
relatérios, os mesmos aparecerao na aba “Relatorios Anuais” ou “Relatérios Finais”.
Na linha do titulo da proposta/relatério, contera a informacdo “GEP-HC
(Adequacao)’, “Departamento (Adequacgao)” OU “CSE (Adequacdo)” OU “CAEX
(Adequacgao)”:

Minhas Atividades de Extensdo

Coordenador(a) Vice-Coordenador(a) Secretériola) Relatérios Anuais Relatérios Finais Relatérios de Atividades Atividades Encerradas Relatérios de Atividades (Meus Relatérios)
Filtro de Pesquisa
Cédigo: tulo: Tipo de Atividade de Exten: Status da Atividade de Extensao:
Titulo Cédige Tipe Status Relatérios Agso
Ev- - B s
EVENTO TESTE Evento de Extensgo CSE [Adequago) —
00007284
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Ao clicar sob o titulo da proposta/relatorio, a instdncia que analisou a
proposta/relatério e devolveu para ajustes ficara sinalizada em laranja no menu
superior:

Evento de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento E Atividade de Extensao Aprovada Em Execucao Relatério Pendente Finalizado

Localize o campo “Adequacéo” na pagina inicial da proposta e verifique os ajustes
solicitados pelo(a) parecerista. Caso deseje, podera comentar e/ou justificar os
ajustes realizados ou nao realizados no campo “Escreva aqui a sua resposta, caso
necessario.:”

Adequacdo
-«

Efetue as corregies conforme orientado abaixo.:
Inserir dados dos participantes

Escreva aqul a sua (esposta, Caso NeCessano.:

Ap0s realizados os ajustes na proposta/relatorio, clique em “Salvar”:

Salvar <

Em seguida, em “Enviar Atividade de Extensao”, clique em “Confirmar corre¢ao”:

Relatério Final (Curso/Evento/Prestacdo de Servigos)
Em Preenchimento GEP-HC Departamento B Relatério Aprovado

Cédigo: PDF - Relatbrio — Histérico = Adequacho-
RE-00005711 B Final - Histérico
(Curso/Evento/Pse)

Enviar Atividade de Extensdo
Datadelnicio: =  Datade
i Finalizacio: * _>
oo

Titulo:
Relatrio Final - Licenciamento ambiental para empreendimentos lineares (2023)

O sistema abrira uma “pop up” questionando se deseja mesmo enviar a
proposta/relatério novamente para analise. Clique em “Sim”:

Aviso *

Deseja mesmo Confirmar corregdo?

\

- L
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2.1. Departamento ou Instancia Equivalente

Compete ao Departamento ou instancia equivalente a analise das propostas e
relatérios das atividades de extensao a ele vinculados. A aprovagao devera ser
registrada em ata ou documento equivalente (Resolucao n® 57/19-CEPE).

Ao Departamento ou instancia equivalente cabe avaliar os aspectos das atividades
de extensdo no que tange aos recursos humanos, financeiros, tecnoldgicos e
fisicos envolvidos (Instrucdo Normativa N° 03/2021-COEX/PROEC, artigo 4°).

Para verificar as propostas ou relatérios anuais/final das atividades de extenséo que
estdo aguardando analise do Departamento ou instancia equivalente acesse o
Portal de Sistemas da UFPR e clique em “Extensao”:

Portal de Sistemas UFPR

&

550 Externo - SIGA

Recuperar sua sanha AGTIC

as UFPR agora se dd por aquil A antiga infranet aos
da e os sistemas que dela faziam parte estio sendo

M2

Solcitar email @ulpe.bi

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestao - Pés-Graduacao
Sistema de gerenciamento da extensao Perfis de coordenagées lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs

Acesse o perfil “Departamento” e clique em “Listar Ativ. De Extensao”:

Extensao

= Minhas Ativ. de Extens3o

GEP-HC

Departamento
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Nesta pagina, aparecerao as propostas e relatérios que estdo pendentes de analise
pelo Departamento ou instancia equivalente. Para proceder a andlise de uma
proposta/relatério, clique sobre o titulo da mesma:

M Extensdo = = BEDILSON
Departamento
5 ar Data Data . .
Titulo 1& Cédigo Coordenador Indlo Fim Tipo Status Agdo

Clube do

Livro
SIBI/UFPR: e

discussio
daobra -
EV-00005841 01/06/2023  30/06/2023  Evento de Extensdo Departamento

Ensaio
sobrea
cegueira
(José
Saramago)

Evento
Didlogos
com

mutheres
indigenas, o
EV-00005069 25/03/2022  25/03/2023  Evento de Extensdo Departamento

recontara
nossa
histéria
pelo olhar
decolonial

O sistema abrira nova tela, na qual sera possivel realizar a leitura dos dados da
proposta ou relatorio. Se preferir, podera gerar um arquivo PDF da proposta/relatério:

Evento de Extensdo
Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE ividade de a0 Ap d: Em Execucao Relatério Pendente

Finalizado

Cddigo: PDF -
EV-00005841 \ [& Eventode

Extensio

Titulo: *

Clube do Livro SiBi/UFPR: discuss3o da obra Ensaio sobre a cegueira (José Saran Enviar Atividade de Extensiio
Data delnicio:  Datade )
Enviar para CSE
" Finalizacdo: *
01/06/2023 30/06/2023 Solicitar corregfes para o(a) coordenador(a)

Para ler o detalhamento da proposta ou relatério no sistema, selecione aba por aba
e realize a leitura dos dados:

Preenchimento

Atividades de Extens3o Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituighes Parceiras Piblico Alvo Inscrigdes Equipe

0 preenchimento desta aba & opcional. Caso seja inserida alguma proposta para vinculago, 2 tramitac3o acorrerd somente quando existir a aprovac3oe/rejeico da vinculacio.

E permitido selecionar apenas uma atividade de extens3o
(aprovada).

Proposta: *
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Caso a atividade de extensao a ser analisada seja uma proposta ou relatério
de um projeto ou programa de extensadao, o Departamento ou instancia
equivalente podera:

» Submeter a proposta/relatério para apreciagdo em plenaria; OU

» Aprovar a proposta/relatorio por ad referendum — contudo, neste caso, devera
homologar a decisdo em plenaria na proxima reuniao.

» A proposta/relatério podera ser aprovada com ou sem ressalvas OU podera
ser retornada ao proponente para ajustes.

ATENGAO! O prazo total para anélise e aprovagdo em todas as instancias das
propostas de projetos e programas de extensao é de até 45 (quarenta e cinco) dias.

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — COEX/PROEC

As ressalvas, que seriam os ajustes pontuais a serem feitos na proposta/relatério e
que ndo impediram sua aprovacgao, deverao ser informadas em documento a parte
que devera ser anexado ao sistema em “Arquivo Complementar ao Parecer”, as
quais serao consideradas na avaliagdo do CAEX.

Se o Departamento ou instdncia = Para aprovar a proposta/relatério no

equivalente aprovou a proposta ou
relatorio com ou sem ressalvas, devera
obrigatoriamente efetuar o registro da
aprovagdo em ata ou documento
equivalente, mas o anexo do mesmo
no sistema é opcional.

[ =— cawmpo oBrIGATORIO

Aprovacdo ad referendum: *

Ata Plenaria Departamental:

Arquive Complementar ac Parecer:

Ata de Aprovacdo ad referendum:

4+ upload
POR AD REFERENDUM.

Salvar -

sistema com ou sem ressalvas, devera
localizar ao final da pagina da proposta
/relatério o campo “Departamento”,
inserir as informagdes necessarias e
clicar em “Salvar”:

Departamento

Estou ciente do teor da atividade de extens&o/relatério e me comprometo a realizar seu registro ou sua aprovagio em Ata, de acordo com as Resolugio n® 57 / 19 - CEPE: =

Sim ‘ N0 = INFORMAR SE APROVAGAO DA PROPOSTA FOI POR AD REFERENDUM OU NAO.

<+ upload ~4— |ITEM OPCIONAL: PODERA SER ANEXADA A ATA DA REUNIAO EM QUE FOI APROVADA A PROPOSTA NA PLENARIA.

+ Upload -s—— ITEM OPCIONAL: CASO A PROPOSTA TENHA SIDO APROVADA, MAS FOI OBSERVADA A NECESSIDADE DE AJUSTES PONTUAIS, ANEXAR
DOCUMENTO INFORMANDO QUAIS SERAO OS AJUSTES NECESSARIOS PARA QUE O CAEX OS CONSIDERE QUANDO DA AVALIAGAO DA PROPOSTA.

~a— ITEM OPCIONAL: PODERA SER ANEXADA A ATA DA REUNIAO EM QUE FOI HOMOLOGADA EM PLENARIA A APROVAGAO DA PROPOSTA REALIZADA
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2023/SEI_6258338_PROEC__Instrucao_Normativa%20PRAZOS%20EXTENSAO.pdf

Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opgao “Enviar para CSE”:

Evento de Extensdo
Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao Relatério Pendente

Finalizado
Codigo: PDF - i Histérico de
EV-00003841 A Eventode —  Alteragio
Extensdo
Titulo: *

Clube do Livro SiBi/UFPR: discussdo da obra Ensaio sobre a cegueira (José Saran Enviar Atividade de Bxtensio
* Finalizagdo: *
01/06/2023 30/06/2023 Solicitar corre¢Bes para o(a) coordenador(a)

O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opcao “Sim”:

Aviso x

Deseja mesmao Enviar para CSE?

N

Caso o Departamento ou instincia equivalente entenda que a
propostal/relatorio necessita de ajustes mais significativos, os quais impediram
a aprovacao da mesma no momento, o Departamento ou instdncia equivalente
devera retornar a proposta/relatorio ao proponente e justificar o motivo da devolugao.
Para isso, localize na proposta o campo “Adequacgao” e descreva o motivo da
devolugao:

Adequagdo

Preencha somente se hi necessidade de corre¢3o por parte do coordenador.: 7

DESCREVER NESTE CAMPO O MOTIVO PARA DEVOLUGAO DA PROPOSTA, INFORMANDO QUAIS OS AJUSTES NECESSARIOS A SEREM REALIZADOS PARA QUE O PROPONENTE POSSA TER SUA PROPOSTA APROVADA.

Na sequéncia, localize ao final da pagina da proposta/relatério o campo
‘Departamento”, marque a opcéo de que esta ciente da necessidade de registro em
ata da aprovacao da proposta/relatério e clique em “Salvar”:
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Departamento

Estou ciente do teor da atividade de extens3o/relatério e me comprometo a realizar seu registro ou sua aprovagdo em Ata, de acordo com as Resolugio n® 57 / 19 - CEPE: *
D ~#— CAMPO OBRIGATORIO

Aprovagdo ad referendum: *
sim (@ Ndo
Ata Plendria Departamental:

=+ upload

Arquivo Complementar ao Parecer:

<+ Upload

Ata de Aprovacéo ad referendum:

<+ upload

Salvar el

Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opg¢ao “Solicitar corregdes para o(a) coordenador(a)”’:

Evento de Extensdo
Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE ividade de 30 Ap d Em Execugao Relatdrio Pendente

Finalizado
Cédigo: PDF - o Histéricode
EV-00005841 [B Eventode —  Alteragio
Extensdo
Titulo: *

Clube do Livro SiBi/UFPR: discuss3o da obra Ensaio sobre a cegueira (José Saran Enviar Atividade de Extensio

Data de Inicie: ~ Data de

Enviar para CSE

Finalizagdo: *

01/06/2023 30/06/2023 — Solicitar corregbes para o(a) coordenador(a)

O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opgao “Sim”:

Aviso

Deseja mesmo Solicitar corre¢des para o{a) coordenador(a)?

N

Ao retornar a proposta/relatério ao proponente, a proposta/relatorio ficara
aparecendo na pagina inicial, no campo “Em adequacao” até que o(a) proponente
proceda aos ajustes solicitados:
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Em Adequacdo
Acdo

Coordenador Data Inicio Data Fim Tipo Status

, _ Departamento
CURSOPEL  CE-00005026 NOME DO COORDENADOR(A) 04/03/2023 14/03/2023 Curso de Extensso (Adequacso)

Quando o(a) proponente realizar a adequagao da proposta/relatorio e encaminhar
novamente para analise, a mesma aparecera no campo “Retorno”:

Titulo Codigo

Retorno

Titulo Codigo Coordenador Data Inicio Data Fim Tipo Status Acdo
04/03/2023 14/03/2023 Curso de Extensdo Departamento En[j

CURSO PE1 CE-00005026 NOME DO COORDENADOR(A)

Clique sob o titulo da proposta/relatério, verifique se a coordenagédo respondeu a
adequacao e, caso tenha respondido, proceder aos passos indicados anteriormente.

Caso a proposta ou relatério a ser analisado seja um curso, evento ou
prestacao de servigo de extensao, o Departamento ou instancia equivalente
devera dar ciéncia na proposta e encaminhar ao CSE.

Podera ser dado ciéncia na proposta/relatério com ou sem ressalvas OU podera ser
retornado ao proponente para ajustes.

ATENGAO!

O prazo total para andlise e aprovagao em todas as instancias das propostas de
evento, curso ou prestacao de servigcos, VINCULADOS ou ISOLADOS, sera definido
por cada Comité Setorial de Extensédo (CSE) ou Comité Institucional de Extenséao, cuja
informagao devera constar em seu respectivo regimento ou normativa interna.

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — COEX/PROEC

Para verificar se a atividade proposta é vinculada a algum programa ou projeto,
localize o campo “Preenchimento”, na aba “Atividades de Extensao Vinculadas”:
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Preenchimento

I Atividades de Extensdo Vinculadas I Caracterfsticas Gerais

Sede Administrativa do Projeto InstituigBes Parceiras Piiblico Alvo

E permitido selecionar apenas uma atividade de extens3o
(aprovada).

Proposta: *

Atividade de Extensio

Adequacio aos Principios Extensionistas

InscrigBes

Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS) Palavras-Chave

Equipe

Tipo de Atividade de Extens3o Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status Agdo
Comunicar Direitos: politicas
afirmativas, de inclus3c e de . N n
. ~ ) Projeto de Extensdo 14/04/2023 25/03/2023 APROVADQ
género da Universidade Federal
do Parand
C A As ressalvas, que seriam os ajustes

Se o Departamento ou instancia > @ J

equivalente deu ciéncia na
proposta/relatério com ou sem
ressalvas, devera obrigatoriamente
efetuar o registro da ciéncia em ata ou
documento equivalente, mas o0 anexo
do mesmo no sistema é opcional. Nao
é necessario  submeter para
apreciacao em plenaria.

Para dar ciéncia na proposta/relatorio

pontuais a serem  feitos na
proposta/relatério e que ndo impediram
sua ciéncia, deverao ser informadas em
documento a parte que devera ser
anexado ao sistema em “Arquivo
Complementar ao Parecer’, as quais
serdo consideradas na avaliacdo do
CAEX.

no sistema com ou sem ressalvas, devera

localizar ao final da pagina da proposta/relatorio o campo “Departamento”, inserir as
informacdes necessarias e clicar em “Salvar”:

Estou ciente do teor da atividad
[ =— cawmpo oBricaTORIO

de relatério e me o

a realizar seu regists

Aprovacio ad referendum: *
sim (@) N3o

Ata Plendria Departamental:

-

+ Upload INTANCIA EQUIVALENTE.

Arguivo Complementar ao Parecer:

+ upload R

Ata de Aprovacdo ad referendum:

+ Upload

| Salvar f—

ITEM OPCIONAL: PODERA SER ANEXADA A ATA DA REUNIAO EM QUE FOI DADO CIENCIA DA ATIVIDADE DE EXTENSAO AOS INTEGRANTES DO DEPARTAMENTO OU

ITEM OPCIONAL: CASO TENHA SIDO OBSERVADA A NECESSIDADES DE AJUSTES PONTUAIS NA PROPOSTA/ RELATORIO, ANEXAR DOCUMENTO INFORMANDO
QUAIS SAO 0S AJUSTES PARA QUE O CSE OS CONSIDERE QUANDO DA AVALIAGAO DA PROPOSTA/ RELATORIO.

Departamento

sua aprovagio em Ata, de acordo com as Resolugdo n® 57/ 19 - CEPE: *
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Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opgao “Enviar para CSE”:

Evento de Extensdo
Em Preenchimento CEP-HC Departamento CSE Atividade de Extensao Aprovada Em Execugio Relatério Pendente

Finalizado

Cédige: PDF- — Histérico de
EV-00005841 @A Eventode = Alteragio

Extensdo

Enviar Atividade de Extensao

Titulo: *

Clube do Livro SiBi/UFPR: discussdo da obra Ensaio sobre a cegueira (José Saran

Datadelnicio:  Datade ~

Solicitar corregBes para o(a) coordenador(a)

Finalizagdo: *

01/06/2023 30/06/2023

O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opgao “Sim”:

Aviso *

Deseja mesmo Enviar para CSE?

- e

Caso o Departamento ou instincia equivalente entenda que a
propostal/relatorio necessita de ajustes mais significativos, os quais impediram
a ciéncia da mesma no momento, o Departamento ou instancia equivalente devera
retornar a proposta/relatério ao proponente e justificar o motivo da devolugao. Para
isso, localize na proposta o campo “Adequacao” e descreva o motivo da devolugao:

Adequacgio

Preencha somente se hd necessidade de corre¢do por parte do coordenador.: ?

DESCREVER NESTE CAMPO O MOTIVO PARA DEVOLUGAO DA PROPOSTA, INFORMANDO QUAIS OS AJUSTES NECESSARIOS A SEREM REALIZADOS PARA QUE O PROPONENTE POSSA TER SUA PROPOSTA APROVADA.

Na sequéncia, localize ao final da pagina da proposta/relatério o campo
“‘Departamento”, marque a opcao de que esta ciente da necessidade de registro em
ata da ciéncia da proposta/relatorio e clique em “Salvar”:
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Departamento

Estou ciente do teor da atividade de io e me

arealizar seu

-

Aprovagiio ad referendum: *
sim (@ Nao

CAMPO OBRIGATORIO

Ata Plendria Departamental:

=+ upload

Arquivo Complementar ao Parecer:

+ upload

Ata de Aprovacso ad referendum:

Salvar ff—

.‘

g sua aprovagio em Ata, de acordo com as Resolugio n® 57 / 19 - CEPE: =

Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opgao “Solicitar corregdes para o(a) coordenador(a)”:

Evento de Extensdo

Em Preenchimento

GEP-HC Departamento CSE

Finalizado

Cédigo:
EV-00005841
Titulo: *

Clube do Livro SiBi/UFPR: discussdo da obra Ensaio sobre a cegueira (José Saran

Datadelnicio:  Datade
Finalizaggo: *

01/06/2023 30/06/2023

Atividade de Extensao Aprovada Relatério Pendente

= Histéricode
Alteragdo
Extensdo

Enviar Atividade de Extensédo
_— Solicitar corregBes para o(z) coordenador(a)

Em Execugao

PDF -
Eventode

O sistema abrira uma pop-up,

na qual devera ser selecionada a opgao “Sim”:

Aviso

ENT

Deseja mesmo Solicitar corre¢Bes para o(a) coordenador(a)?

x

Ao retornar a proposta/relatério ao proponente, a proposta/relatorio ficara

aparecendo na pagina inicial,

no campo “Em adequacao” até que o proponente

proceda aos ajustes solicitados:

Em Adequagdo

Titulo 11 Cédigo 11 Coordenador |1 Data Inicie |1 Data Fim ! Tipo 1 Status [ Agdo
) . Departamento
CURSO PE1 CE-00005026 NOME DO COORDENADOR(A) 04/03/2023 14/03/2023 Curso de Extens3o (ad 50)
equacio]
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Quando o proponente realizar a adequacgéo da proposta/relatério e encaminhar
novamente para analise, a mesma aparecera no campo “Retorno”:

-Retorno

Titulo Cédigo Coordenador Data Inicio Data Fim Tipo Status Agdo

CURSO PEL CE-00005026 NOME DO COORDENADOR(A) 04/03/2023 14/03/2023 Curso de Extensdo Departamento Eﬂn

Clique sob o titulo da proposta/relatério, verifique se o coordenador respondeu a
adequacao e, caso tenha respondido, proceder aos passos indicados anteriormente.

Para consultar as propostas e relatérios das atividades extensionistas
que ja tramitaram pelo Departamento, localize ao final da pagina o campo
“Histérico das Atividades”. Poderao ser utilizados os filtros de pesquisa para
uma busca mais especifica ou podera ser gerada a lista com todas as
propostas e relatérios que tramitaram pelo Departamento por meio do clique
ao botao “Pesquisar Aprovadas”:

Histérico de Atividades

Filtro de Pesquisa

Cédigo: Titulo: Coordenador:

Tipo de Atividade de Extensdo: Status da Atividade de Extensdo:

Q Pesquisar Aprovadas B Egortar G5V B Eportar Breel
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2.2.Comité Setorial e Comité Institucional de Extensao

De acordo com a Resolucao n® 57/19-CEPE, compete aos Comités Setoriais de
Extens&o (Artigo 14) e ao Comité Institucional de Extens&o (Artigo 15), entre outras
atribuicdes:

» apoiar e acompanhar o desenvolvimento das atividades de Programas e
Projetos de extensédo, bem como dar ciéncia as propostas e relatérios finais
encaminhados ao CAEX;

» analisar, emitir parecer relativo aos ambitos académico, formativo e
extensionista e aprovar, via Sistema de Gestdo da Extensado, propostas e
relatérios de Eventos, de Cursos e Prestacdo de Servico Extensionista, no
ambito do seu Setor ou Campus;

» analisar, emitir parecer relativo aos ambitos académico, formativo e
extensionista e aprovar, via Sistema de Gestdo da Extensédo, os relatérios
anuais de Programas e Projetos oriundos de Unidades proponentes do
Setor/Campi Avangados e encaminha-los para certificagao.

Nao compete aos Comités Setorial e Institucional de Extensao a analise quanto as
dimensoes financeiras e orcamentarias das propostas e relatorios de atividades de
extensdo (Resolucao n® 57/19-CEPE, artigo 14, paragrafo 1°).

Para verificar as propostas ou relatérios anuais/final das atividades de extenséo que
estdo aguardando analise do Comité Setorial ou Institucional de Extensao acesse o
Portal de Sistemas da UFPR e clique em “Extensao”:

Portal de Sistemas

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestao - Pés-Graduacao
Sistema de gerenciamento da extensao Perfis de coordenacodes lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs
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Acesse o perfil “CSE” e clique em “Listar Ativ. De Extensao”:

HII Extensado

= Minhas Ativ. de Extensdo

& GEP-HC

& Departamento

& CSE-PROEC

Nesta pagina, aparecerao as propostas e relatérios que estdo pendentes de ciéncia
e de analise pelo Comité Setorial ou Institucional de Extensao:

Para Ciéncia ===l pROPOSTAS E RELATORIOS ANUAIS DE PROJETOS E PROGRAMAS DE EXTENSAO
o A Data Data . .
Titulo Cédigo Coordenador . . Tipo Status Agdo
Inicio Fim
! PEX-00005555 NOME DO(A) COORDENADOR(A) 01/01/2023 31/12/2023 Projetode Extensdo  CSE

teste

Aguardando Relator e ANALISE PENDENTE DE RELATORIOS ANUAIS DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO E DE PROPOSTAS E RELATORIOS DE CURSO, EVENTOS E PRESTAGAO DE SERVIGOS

Data Data

Titulo Codigo Coordenador Relator/Parecerista . .
Inicio Fim

Tipo Status Acdo

Nenhum registro foi encontrade

Pdgina: 1 de 1| Total: 0 registros 10 ~  registros por pagina

Caso a atividade de extensao a ser analisada seja uma proposta ou relatério
final de um projeto ou programa de extensao, como também um projeto
institucional, o presidente do Comité Setorial ou Institucional de Extensao
devera dar ciéncia na proposta e encaminhar ao CAEX.

Nao é necessario que o Departamento anexe a ata de aprovacao da
propostal/relatério no Sistema Extenséo (vide Item 2.1 do manual).

ATENCAO! O prazo total para anélise e aprovagéo em todas as instancias das propostas
de projetos e programas de extensao € de até 45 (quarenta e cinco) dias.

Podera ser dado ciéncia na proposta/relatério com ou sem ressalvas OU podera ser
retornado ao proponente para ajustes.

As ressalvas, que seriam os ajustes pontuais a serem feitos na
proposta/relatério e que nao impediram sua ciéncia, poderao ser informadas em
documento a parte a ser anexado ao sistema em “Anexo Complementar”, as
quais serao consideradas na avaliacdo do CAEX.
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Para proceder a leitura de uma proposta/relatério, clique sobre o titulo da mesma:

Para ciéncia

Data Data

Titulo 1T cédigo 11 Coordenador T mnicio 11 fim It Tipo 1 Status 1T Acdo
Projeto 1 . 5 =
teste PEX-00005555 NOME DO(A) COORDENADOR(A) 01/01/2023  31/12/2023  Projeto de Extensdo CSE

O sistema abrira nova tela, na qual sera possivel realizar a leitura dos dados da
proposta ou relatério. Se preferir, podera gerar um arquivo PDF da proposta/relatério:

Projeto de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento E CAEX Atividade de Extensao Aprovada Em Execugio
Relatdrio Pendente Finalizado

Codigo: PDF - Histérico de

=
PEX-00005555 \ [& Projeto de Alteracdo
Extensdo
Titulo: *
Projeto 1 teste Dados do Coordenador

Para ler o detalhamento da proposta ou relatério no sistema, selecione aba por aba
e realize a leitura dos dados:

Preenchimento

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais. Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (0DS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituigdes Parceiras Publico Alve Inscricdes Equipe

E permitido selecionar apenas uma atividade de extens3o
(aprovada).

Proposta: *

Para dar ciéncia na proposta/relatério no sistema com ou sem ressalvas, devera
localizar ao final da pagina da proposta/relatério o campo “Ciéncia CSE”, inserir as
informacgdes necessarias e clicar em “Salvar”:

Estou ciente da tramitagdo atividade: *
D CAMPO OBRIGATORIO

Anexo Complementar:

+ Upload S ITEM OPCIONAL: CASO TENHA SIDO OBSERVADA A NECESSIDADE DE AJUSTES PONTUAIS, ANEXAR DOCUMENTO INFORMANDO QUAIS SERAO 0S
P AJUSTES NECESSARIOS PARA QUE O CAEX OS CONSIDERE QUANDO DA AVALIAGAO DA PROPOSTA / RELATORIO.

Salvar
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Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opgao “Enviar para CAEX”:

Projeto de Extensdo

4

Em Preenchimento GEP-HC Departamento n CAEX Atividade de Extensdo Aprovada Em Execu¢io

Cédigo:
PEX-00005555

PDF - Projeto de Histérico de

B =

Extensdo Alteracio

Titulo:

Enviar Atividade de Extensao
Projeto 1 teste

01/01/2023 Finalizagdo: * = o) )

31/12/2023

O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opcgao “Sim”:

Aviso

Deseja mesmo Enviar para CAEX?

N

Caso o Comité Setorial ou Institucional de Extensdo entenda que a
propostal/relatério necessita de ajustes mais significativos, os quais impediram
a ciéncia da mesma no momento, o Comité Setorial ou Institucional de Extensio
devera retornar a proposta/relatorio ao proponente e justificar o motivo da devolugao.

Para isso, localize na proposta o campo “Adequacgao” e descreva o motivo da
devolugao:

Adequacdo

Preencha somente se hd necessidade de correcio por parte do coordenador.: ?

DESCREVER NESTE CAMPO O MOTIVO PARA DEVOLUGAO DA PROPOSTA, INFORMANDO QUAIS OS AJUSTES NECESSARIOS A SEREM REALIZADOS PARA QUE O PROPONENTE POSSA TER SUA PROPOSTA APROVADA.

Na sequéncia, localize ao final da pagina da proposta/relatério o campo “Ciéncia
CSE”, marque a opgao de que esta ciente da proposta/relatério e clique em “Salvar”:

Estou ciente da tramitacio atividade: *
D CAMPO OBRIGATORIO

Anexo Complementar:

Salvar
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Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opgao “Solicitar corregdes para o(a) coordenador(a)”:

Projeto de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento B CAEX Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao latori Finalizad
Cédigo: B PDF - Projeto de - Historicode
PEX-00005555 Extensio - Alteragio

Titulo: * ) __ "
Enviar Atividade de Extensdo
Projeto 1 teste
Data de Inicio: * Data de e
01/01/2023 Finalizagho: * e | Solicitar corregBes para o(a) coordenador{a)

31/12/2023

O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opgao “Sim”:

Aviso

Deseja mesmo Solicitar corregies para o(a) coordenador{a)?

EENcrs

Ao retornar a proposta/relatéorio ao proponente, a proposta/relatério ficara
aparecendo na pagina inicial, no campo “Em adequacao” até que o proponente
proceda aos ajustes solicitados:

Em Adequagdo

Titulo T cédigo 11 Coordenador ! Relator/Parecerista || At_ma _Bm Tipo T Status |1 Agiio
Inicie |1 Fim 1T
Evento 1 teste EV-00005548 NOME DO(A) NOME DO (A) 01/01/2023 01/02/2023  Evento de Extensdc CSE (Adequagao) EEH
COORDENADOR(A)  PARECERISTA

Quando o proponente realizar a adequacado da proposta/relatério e encaminhar
novamente para ciéncia, a mesma aparecera no campo “Para ciéncia”:

Para ciéncia
Titulo 11 Codigo 11 Coordenador 1 DataInicio !  DataFim !I Tipo 11 Status LI Agdo
NOME DO(A) ) ) ;
Programa P2 Teste PRE-00005072 30/04/2023 30/04/2030 Programa de Extens3o CSE
¢ COORDENADOR(A) ‘ €

Clique sob o titulo da proposta/relatério, verifique se o coordenador respondeu a
adequacao e, caso tenha respondido, proceder aos passos indicados anteriormente.
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Caso a atividade de extensao a ser analisada seja uma proposta ou relatério
de um curso, evento ou prestacao de servico OU um relatério anual de um
projeto ou programa de extensao, o Comité Setorial ou Institucional de Extenséo
devera:

» Analisar, emitir parecer e aprovar cursos, eventos e prestacao de servico SEM
VINCULO com programas e projetos de extensao (a¢des isoladas);

» Dar ciéncia e aprovar cursos, eventos e prestagao de servico VINCULADOS
a programas e projetos de extensao ja aprovados pelo CAEX;

» Analisar, emitir parecer e aprovar relatorios anuais de programas e projetos
de extenséo.

Nao é necessario que o Departamento anexe a ata de aprovacao da
propostal/relatério no Sistema Extensao (vide Item 2.1 do manual).

A proposta/relatorio podera ser aprovada com ou sem ressalvas OU podera ser
retornada ao proponente para ajustes.

ATENCAO!

» O prazo total para analise e aprovacao em todas as instancias das propostas
de evento, curso ou prestacao de servigos, VINCULADOS ou ISOLADOS, sera
definido por cada Comité Setorial de Extenséo (CSE) ou Comité Institucional de
Extensao, cuja informagdo devera constar em seu respectivo regimento ou
normativa interna.

» O prazo total para analise e aprovagao de propostas de Projeto ou Programa
de Extenséo é de até 45 (quarenta e cinco) dias.

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — COEX/PROEC

Para verificar se o curso, evento ou prestagao de servigo é vinculado a algum
programa ou projeto de extensao, clique sob o titulo da proposta, entre na
proposta e localize o campo “Preenchimento”, na aba “Atividades de Extenséao
Vinculadas”:

I Atividades de Extens3o Vinculadas I Caracteristicas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvelvimento Sustentdvel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituigdes Parceiras Piblico Alve Inscrigies Equipe

E permitido selecionar apenas uma atividade de extensio
(aprovada).

Proposta: *

Atividade de Extensdo Tipo de Atividade de Extensdo Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status Acdo

Comunicar Direitos: politicas

afirmativas, de inclus3o e de ~ . 3 5
. ) Projeto de Extensdo 14/04/2023 25/03/2023 APROVADO
género da Universidade Federal

do Parand

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 103 de 178


http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2023/SEI_6258338_PROEC__Instrucao_Normativa%20PRAZOS%20EXTENSAO.pdf

2.2.1. Analise de Proposta/Relatorio Sem Vinculo e Relatério Anual

Antes de iniciar a analise de uma proposta/relatério de um curso, evento ou
prestacdo de servico SEM VINCULO ou de um relatério anual de projeto ou
programa de extensdo, a SECRETARIA ou PRESIDENCIA do Comité devera,
primeiramente, designar um parecerista. Para isso, localize a proposta/relatério na
pagina inicial em “Aguardando Relator” e clique sobre o titulo:

Aguardando Relator

B Bgportar C5V B Bportar Excel
Titulo Cédigo Coordenador Relator - CSE Data Inicio Data Fim Tipo Status Agdo
CE-
English at UFPR e NOME DO(A) COORDENADOR(A) 02/08/2023 16/12/2023 Cursode Extensio CSE Eﬂn

O sistema abrira uma nova tela. Localize, ao final da pagina, o campo “Analise CSE”.
Selecione o nome do parecerista (relator) que fara a analise da proposta/relatério e
clique em “Salvar”:

Instancias

GEP-HC Departamento CIPEAD CSE CAEX

]

Relator:

NOME DO(A) PARECERISTA

Salvar 4—

A proposta/relatério ira migrar para o campo “Parecer Pendente” na tela inicial. Para
ordenar as propostas por nome do parecerista, podera clicar na seta ao lado do
campo “Relator/Parecerista”, que o sistema organizard em ordem alfabética. O
parecerista designado recebera uma notificagdo por e-mail.

- 245 N Data Data . -
Titulo Codigo Coordenador Relator/Parecerista .. . Tipo Status Acdo
Inicio Fim
CINEURBE: 0
direito 4
cidade na NOME DO(A) NOME DO(A) s N
Modtra EV-00005533 COORDENAD  PARECERISTA 20/02/2023  29/07/2023  Evento de Extensdo CSE
Audiovisual OR(A)
da 75" SBPC
NOME DO(A) NOME DO(A) B

CURSO PEL CE-00005026 ggg\'}DENAD PARECERISTA 04/03/2023  14/03/2023  Curso de Extensdo CcsE
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2.2.1.1 Parecerista

Para verificar quais propostas/relatérios estdo atribuidos a vocé para analise, acesse
a pagina inicial do sistema, clique em “Minhas Ativ. De Extens&o” e localize o campo
“‘Relatar Atividades de Extensao” e clique sobre a proposta/relatorio a ser analisado:

HIIE Extensdo

L Co s Minhas Propostas selsco de propostas

criadas somente para manter a ldgica no sistema.

ovalor 0. Isso devers ser corrigido pelo coordenador.

Vocé foi designado para relatar as atividades de extens3o abaixo

Titulo Cédigo Tipo Status

CURSO PE1 « CE-00005026 Curso de Extensdo CSE

O sistema abrira nova tela, na qual sera possivel realizar a leitura dos dados da
proposta ou relatério. Se preferir, podera gerar um arquivo PDF da proposta/relatério:

Projeto de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento B CAEX Atividade de Extensao Aprovada Em Execucao

Relatério Pendente Finalizado
Cadigo: PDF - Histdrico de
=
PEX-00005555 N @ Projetode = Alteragio
Extensdo
Titulo: *

Projeto 1 teste

Dados do Coordenador

Para ler o detalhamento da proposta ou relatério no sistema, selecione aba por aba
e realize a leitura dos dados:

Preenchimento

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto InstituicOes Parceiras Publico Alve Inscrigdes Equipe

ATENGAO!

Ndo é necessario que o Departamento anexe a ata de aprovagdo da
proposta/relatério no Sistema Extensao (vide Item 2.1 do manual).
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Para realizar a analise de propostas de evento, curso e prestacao de servigo
de extensdao SEM VINCULO, verifique os seguintes itens:

a)

b)

c)

Dados Gerais da Propostas: verifique se os campos foram preenchidos de
acordo com a orientagdo contida em “dados iniciais do evento” (ltem 1.1), em
“dados iniciais do curso” (ltem 1.2) e em “dados iniciais da prestacéo de
servico” (Item 1.3) deste manual.

Atividades de Extensao Vinculadas: caso a proposta esteja vinculada a
algum projeto ou programa de extensao, proceder a analise da proposta
conforme item 2.2.2 Analise de Propostas e Relatérios - VINCULADOS.
Caracteristicas Gerais: verifique se os campos foram preenchidos de acordo
com orientagdo contida no ltem 1.1.2 Caracteristicas Gerais (evento), 1.2.1
Caracteristicas Gerais (curso) e 1.3.1 Caracteristicas Gerais (prestacéo de
servico extensionista) deste manual.

Adequacao aos Principios Extensionistas: verifique se os campos foram
preenchidos de acordo com orientagédo contida no Item 1.1.3 deste manual.
ODS: verifique se o ODS indicado tem relagdo com a tematica do evento,
curso ou prestacao de servigo.

Palavras-chave: verifique se as palavras-chave informadas sao pertinentes
a acao proposta.

Sede Administrativa do Projeto: verifique se o evento, curso ou prestagao
de servigo extensionista informou a sede administrativa da acao.
Instituicoes Parceiras: caso o evento, curso ou prestacdo de servigo tenha
indicado que desenvolvera a agao em parceria com outra(s) instituicao(oes)
quando descreveu a proposta, verifique se preencheu este campo de acordo
com a orientagao contida na alinea “b” do Item 1.1.7 deste manual.

Publico Alvo: verifigue se os campos foram preenchidos de acordo com
orientagao contida no ltem 1.1.8 deste manual.

Inscrigoes: verifigue se os campos foram preenchidos de acordo com
orientagao contida no ltem 1.1.9 deste manual.

Equipe: verifique se:

- Foi inserida na equipe da agdo a coordenagao, a vice coordenagao (se
houver) e o secretario (se houver) indicados nos dados iniciais da proposta; -
Para todas as pessoas inseridas na equipe no campo “Equipe” ha atividade
vinculada a elas no campo “Vincular Atividade aos membros de Equipe”;

- O periodo de execucao da atividade vinculada a cada membro de equipe
esta de acordo com a agado proposta. Cabe relembrar que ha acdes que
podem ocorrer antes, durante e apds a data de realizagdo do evento, curso
ou prestacdo de servico, tais como as atividades de planejamento,
organizacao e de avaliagao;

- Os campos foram preenchidos de acordo com a orientagao contida no ltem
1.1.10 deste manual.
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1)

Relatérios: ndo ha analise a ser realizada nesta aba. O relatério final
aparecera listado nesta aba depois que for submetido no Sistema apds o
encerramento da ag¢ao extensionista.

m) Metodologia EAD (curso): verifique se os campos foram preenchidos de

n)

acordo com orientagao contida no ltem 1.2.3 deste manual.

Recursos Financeiros (prestacao de servigo): verifique se os campos
foram preenchidos de acordo com orientagdo contida no Item 1.3.3 deste
manual.

Para realizar a analise de relatério anual de projetos e programas de
extensao, verifique os seguintes itens:

a)

Dados Gerais: caso a coordenacgao tenha selecionado “sim” para a pergunta
“‘Houve alteracdo nos objetivos da atividade de extensdo?”, verifique se
inseriu a justificativa e se a mesma é plausivel.

Atividades de Extensao Vinculadas: nao é necessario conferir.

Publico Alvo: nao é necessario conferir.

Pessoas Atingidas — Diretamente: verifique se este campo foi preenchido
com o numero de pessoas atingidas diretamente pela acdo executada. A
descrigado da populagdo/comunidade atingida é a que foi cadastrada na aba
publico-alvo.

Pessoas Atingidas - Indiretamente: campo de preenchimento néo
obrigatério. Caso a coordenagéao tenha preenchido, verifique se foi seguida a
orientagao contida no ltem 3.2.5 deste manual.

Articulagao: campo de preenchimento ndo obrigatorio. Caso a coordenagéo
tenha preenchido, verifique se os campos foram preenchidos de acordo com
a orientacao contida no ltem 3.2.6 deste manual.

Equipe: sera conferido pela aba “Membro por Atividade”.

Atividades: sera conferido pela aba “Membro por Atividade”.

Membro por Atividade: verificar se:

- Ha discente na equipe do projeto/programa;

- Ha orientacdo na equipe do projeto/programa e se o periodo da atividade
desenvolvida compreende o periodo das atividades desenvolvidas pelos e
pelas discentes participantes na equipe do projeto/programa;

- Foi inserida na equipe do projeto/programa a coordenacgao da atividade,
indicada nos dados iniciais da proposta;

- A carga horaria semanal indicada para bolsista extensdo PROEC foi de 12
horas semanais e se o periodo informado da atividade teve inicio apos 01/05
e término maximo 31/12;

- A descrigao da atividade executada por cada membro esta pertinente (este
texto aparecera no certificado).

Certificado em Lingua Estrangeira: ndo é necessario conferir.
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k)

Produtos e Publicagdes: campo de preenchimento ndo obrigatério. Caso a
coordenacgao tenha preenchido, verificar se o produto ou publicagéo inserido
possui alguma relagdo com o projeto/programa de extensao.

Acoes Realizadas: verifique se a atividade cadastrada tem relagdo com a
proposta do projeto/programa de extensao e se a data de inicio e fim da
atividade cadastrada esta de acordo com o periodo do relatério anual do
projeto/programa.

m) Anexo Complementar: campo nao obrigatério. Caso a coordenagao tenha

n)

inserido algum documento, verificar se o0 mesmo tem relacdo com o
projeto/programa executado.

Turmas Vinculadas (creditagao): campo n&o obrigatério. No entanto, caso
a coordenacdo tenha informado em algum campo da proposta que o
projeto/programa teria vinculo com alguma disciplina da graduagéo, esta
disciplina devera estar cadastrada neste campo e com o status “aprovada”.

Orientagdes complementares para analise das propostas e relatérios podem ser
visualizadas no Comunicado N° 05/2021 — CAEX — orienta¢des para avaliagao
de relatério de projetos de extensao.

Para realizar a analise de relatério final de evento, curso e prestagcao de
servigo de extensao SEM VINCULO, verifique os seguintes itens:

a)

Dados Gerais: caso a coordenacgao tenha selecionado “sim” para a pergunta
“Houve alteragcdo nos objetivos da atividade de extensdo?”, verifique se
inseriu a justificativa e se a mesma é plausivel.

Atividades de Extensao Vinculadas: nao é necessario conferir.

Publico Alvo: nao é necessario conferir.

Pessoas Atingidas — Diretamente: verifique se este campo foi preenchido
com o numero de pessoas atingidas diretamente pela acdo executada. A
descrigao da populagdo/comunidade atingida é a que foi cadastrada na aba
publico-alvo.

Pessoas Atingidas - Indiretamente: campo de preenchimento néo
obrigatério. Caso a coordenagéao tenha preenchido, verifique se foi seguida a
orientagao contida no Item 3.1.5 deste manual.

Articulagao: campo de preenchimento ndo obrigatério. Caso a coordenagéo
tenha preenchido, verifique se os campos foram preenchidos de acordo com
a orientagao contida no ltem 3.1.6 deste manual.

Equipe: sera conferido pela aba “Membro por Atividade”.

Atividades: sera conferido pela aba “Membro por Atividade”.

Membro por Atividade: verificar se:

- Ha discente na equipe do evento, curso ou prestagao de servicgo;

- O periodo de execugao das atividades pelos membros esta adequado,
podendo ter sido informado para as agbes de planejamento e organizacao da
atividade periodo anterior ao periodo de execug¢do do evento, curso ou
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prestacdo de servigo e, para as agdes de finalizagao (prestagdo de contas,
elaboragao de relatério, etc), periodo posterior ao de execugao do evento,
curso ou prestacao de servico;

- Foi inserida na equipe do projeto a coordenagao da atividade, indicada nos
dados iniciais do evento” (Iltem 1.1), em “dados iniciais do curso” (Item 1.2) e
em “dados iniciais da prestacao de servico” (Item 1.3) deste manual;

- Caso tenham sido inseridas as atividades/fun¢des de ministrante ou similar
do evento, curso ou prestacao de servigo, verificar se o periodo informado é
condizente com o periodo de execugao da atividade extensionista;

- A descricdo da atividade executada por cada membro esta pertinente (este
texto aparecera no certificado).

Certificado em Lingua Estrangeira: ndo é necessario conferir.

Inscrigdes: ndo € necessario conferir.

Participantes/Ouvintes-Atividades: verificar se as atividades descritas, as
quais devem caracterizar a programacgao do evento, curso ou prestagao de
servigo, bem como as datas de inicio e fim, estdo condizentes com a data de
execucao do evento, curso ou prestagao de servico.

m) Participantes/Ouvintes-Dados: verificar se foram inseridos os

n)

0)

p)

Para
propostalrelatério, devera localizar ao final da pagina da proposta/relatério o campo
“‘Analise CSE”, inserir as informagdes necessarias e clicar em “Recomendar
Aprovacao” OU “Recomendar Adequacgao”:

participantes/ouvintes do evento, curso ou prestagao de servico.
Participantes/Ouvintes-Certificados: ndo ¢é necessario conferir; o0s
certificados serdo gerados somente apds a aprovacgao do relatorio.
Produtos e Publicagdes: campo de preenchimento ndo obrigatério. Caso a
coordenacao tenha preenchido, verificar se o produto ou publicagéo inserido
possui alguma relagdo com o evento, curso ou prestacao de servigo.

Anexo Complementar: campo nao obrigatério. Caso a coordenagao tenha
inserido algum documento, verificar se 0 mesmo tem relagédo com o evento,
curso ou prestacao de servigo executado.

aprovar com ou sem ressalvas OU solicitar a corregcio da

APOS CLICAR EM “RECOMENDAR APROVAGAO”
Andlise CSE OU EM “RECOMENDAR ADEQUAGAO”, O SISTEMA
CARREGARA UMA POP UP. SELECIONE “SIM”

Relator:

NOME DO PARECERISTA

Data da Ata:

i — Confirmar envio do parecer para APROVAGRO?

N° da Ata: /

Parecer

Parecer:
ESCREVER SE APROVA COM OU SEM RESSALVAS A PROPOSTA/
RELATORIO OU SE SERA NECESSARIO O PROPONENTE REALIZAR
AJUSTES. CASO O PARECER SEJA FAVORAVEL A APROVAGAO, Confirmar envic do parecer para ADEQUAGAQ?
MAS CONTENHA RESSALVAS, DESCREVER QUAIS SERIAM 0S
AJUSTES.

T | | NI

PARA CONFIRMAR A OPGAO ESCOLHIDA:

Aviso

N

Aviso

¥ 'S

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 109 de 178




As ressalvas, que seriam os ajustes pontuais a serem feitos na proposta/relatério
e que nao impedem sua aprovagao, deverao ser informadas no campo “Parecer”.

Depois de realizado o parecer pelo(a) relator(a), se a proposta/relatério for
aprovadal/o pelo(a) parecerista, ira migrar para o campo “Para Homologagéao” na
tela inicial do CSE:

Para Homologagdo

Titulo codigo Coordenador Relator/Parecerista Data Inicio Data Fim Tipo Status Acio
CURSOPEL  CE-00005026 NOME DO(A) NOME DO(A) 04/03/2023 14/03/2023  Cursode Extensdo CSE Eﬂn
COORDENADOR(A) PARECERISTA

ApOs a apreciagado do parecer em plenaria do Comité Setorial ou Institucional de
Extensdo, a SECRETARIA ou PRESIDENCIA devera acessar a proposta/relatério e
proceder a sua aprovagao ou retornar ao proponente para ajustes (corregdes).

a) Para aprovar a propostalrelatério, localize ao final da pagina da
proposta/relatério o campo “Analise CSE”, informe a data da reunido em que foi
aprovada a proposta/relatério e o numero da ata desta reunido. Depois clique em
“Salvar”:

Instancias

GEP-HC Departamento CIPEAD CSE CAEX

Andlise CSE

Relator:
NOME DO(A) PARECERISTA v

Data da Ata:
12/12/2023 INFORMAR A DATA DE REUNIAO DA PLENARIA EM QUE FOI APROVADO O PARECER.

N° da Ata:
12 INFORMAR O NUMERO DE REGISTRO DA ATA DA REUNIAO EM QUE FOI APROVADO O PARECER.

Parecer

Parecer:
FAVORAVEL

Parecer esti pronto para homologagio do CSE: Recomenda APROVAGKO

Salvar <4+

Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opgao “Aprovar Proposta”:

Curso de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CIPEAD B Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao Relatério Pendente Finalizado

= Histan'ccide = Mequ}an;."ao—
Alteragio Histérico

Enviar Atividade de Extensdo

Codigo: PDF - Curso de
CE-00005026 Pxtensio

Titulo: *

CURSO PE1

2 Aprovar Proposta

Datadelnicio: *  Datade
04/03/2023 Finalizagdo: * 2 Solicitar correBes para o(a) coordenador(a)
14/03/2023
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O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opgéo “Sim”:

Aviso

Deseja mesma Aprovar Proposta?

N

b) Para retornar a propostal/relatério ao proponente para ajustes, localize na
proposta o campo “Adequacgao” e descreva o motivo da devolugao:

Adequacio

Preencha somente se hd necessidade de correcdo por parte do coordenador.: ?

DESCREVER NESTE CAMPO O MOTIVO PARA DEVOLUGAO DA PROPOSTA, INFORMANDO QUAIS OS AJUSTES NECESSARIOS.

Localize ao final da pagina da proposta/relatério o campo “Andlise CSE”, informe a
data da reunidao em que foi aprovado o parecer e o numero da ata desta reuniéo.
Depois clique em “Salvar”:

Instancias

GEP-HC Departamento CIPEAD CSE CAEX

Andlise CSE

Relator:

NOME DO(A) PARECERISTA v
Data da Ata:
12/13/2023 INFORMAR O NUMERO DE REGISTRO DA ATA DA REUNIAO EM QUE FOI APROVADO O PARECER.
N° da Ata:
12 INFORMAR A DATA DE REUNIAO DA PLENARIA EM QUE FOI APROVADO O PARECER.

Parecer

Parecer:
FAVORAVEL

Parecer esta pronto para homologagio do CSE: Recomenda APROVACAD

Salvar <4

Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opgao “Solicitar corregdes para o(a) coordenador(a)”:
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Evento de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento E Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao Relatério Pendente Finalizado

Cadigo: @ POF-Eventode = Histéricode = Adequagio-
EV-00005548 Extensdo = Alteragio Histrico
Titulo: * = - =

Enviar Atividade de Extensédo
Evento 1 teste

Data delnicio: *  Datade Aprovar Proposta

01/01/2023 Finalizagdo: * » o) Solicitar correcBes para o{a) coordenador(a)
01/02/2023

O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opgao “Sim”:

Aviso

Deseja mesmo Solicitar corregdes para o(a) coordenador(a)?

o e

Ao retornar a proposta/relatério ao proponente, a proposta/relatério ficara
aparecendo na pagina inicial, no campo “‘Em adequacao” até que o proponente
proceda aos ajustes solicitados:

Em Adequagdo
Titulo T Cédigo 11 Coordenador |1 Relator/Parecerista || 'D.ata .Dah Tipo I Status [ Agdo
Inicie 11 Fim 1T
5 NOME DO(A) NOME DO(A) o1/ ; - 201
Evento 1 teste EV-00005548 COORDENADOR(A) PARECERISTA 01/01/2023 01/02/2023 Evento de Extensdc CSE (Adequagdo)

Quando o proponente realizar a adequacado da proposta/relatério e encaminhar
novamente ao Comité Setorial ou Institucional de Extensdo, a mesma aparecera no
campo “Retorno”. A proposta/relatorio ficara pendente de nova analise pelo CSE.
Para liberar a proposta para reanalise do parecerista, clique em “Confirmar ciéncia
do retorno”:

Retorno

B Egortar CSV B Eportar Excel

Titulo |1 Cédige 11 Coordenador || Relator- CSE |1 Datalnicio || DataFim |1 Tipo T Status |1 Agdo
Mostra Gilda da Boca Malditana 75°  EV- NOME DO(A) NOME DO(A) 05/ o Evento de o n
SBPC 00005527  COORDENADOR(A) PARECERISTA 02f05/2023 MU0 Lo
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O sistema carregara uma “pop up” perguntando se deseja liberar a proposta para
novo parecer. Clique em “Sim”:

Aviso

Cients

N

"&tDI'I'IC_. liberar novo parece r?

A proposta voltara para o campo “Parecer Pendente” e o(a) parecerista designado(a)
devera proceder a novo parecer, conforme passos indicados anteriormente.

2.2.2. Analise de Propostas/Relatérios — VINCULADOS

A anadlise de uma proposta/relatério de um curso, evento ou prestagcao de servigo
VINCULADO a um projeto ou programa de extensdo € um processo simples, visto
que ndo ha a necessidade de avaliar o carater extensionista da proposta, mas
apenas observar certos campos da proposta a fim de se evitar a emissao incorreta
ou incompleta dos certificados da equipe organizadora e dos participantes.

De acordo com o Comunicado n° 03/2021 — CAEX, os aspectos a serem observados
na proposta/relatério sao:

v
v

Carga horaria do curso (deve ser entre 8h e 179h);

Carga horaria de ministrantes de curso: conferir, na aba “Equipe” da proposta,
se a soma das cargas horarias dos(as) ministrantes ndo excedem a carga
horaria total do curso. Caso exceda, verificar se ha justificativa para tal,
explicitada na metodologia da proposta;

Carga horaria do certificado x Carga horaria da proposta: conferir se a carga
horaria total da atividade extensionista reflete o somatério das cargas horarias
das atividades que compdem o certificado dos participantes, as quais foram
detalhadas na aba “Inscricées”;

Conferir, na aba “Inscricbes”, as atividades elencadas para compor o
certificado dos participantes de curso ou evento. Ndo devem compor o
certificado dos participantes as atividades relacionadas a organizagdo do
curso ou evento, tais como: preparagéo, coordenagao, divulgagao, avaliagao.

Esta analise pode ser realizada pela SECRETARIA ou PRESIDENCIA do CSE, n3o

sendo

-

necessaria a atribuicdo da proposta ou relatério a um(a) parecerista.
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a) Se a propostalrelatério estiver adequado, a SECRETARIA ou
PRESIDENCIA do CSE devera localizar ao final da pagina da
proposta/relatério o campo “Andlise CSE” e clicar em “Clique aqui para
aprovar atividade sem relator”:

Insténcias

GEP-HC Departamento CIPEAD

Anélise CSE
Aprovagao Automatica

Aatividade est vinculada a programas ou projetos jé aprovados. De acordo com o Art. 27 da Resolugio 57/19 & a Instrugio Normativa 03/2021 & possivel aprovar a atividade sem parecer.

+ Clique Aqui para Aprovar Atividade Sem Reltor 4

O sistema carregara uma pop up questionando se deseja mesmo aprovar a
atividade. Clique em “Sim”:

Aviso *

Deseja mesmo aprovar a atividade?

- [

A proposta/relatorio sera aprovado e ficara disponivel para consulta no campo
“Historico de Atividades”.

b) Se a propostalrelatério necessitar corre¢ées, a SECRETARIA ou
PRESIDENCIA do CSE devera localizar o campo “Adequacdo” na
proposta/relatdrio e escrever o motivo da devolugéo:

Adequagao

Preencha somente se hd necessidade de corresio por parte do coordenador: 2

l DESCREVER NESTE CAMPO O MOTIVO PARA DEVOLUGAO DA PROPOSTA, INFORMANDO QUAIS OS AJUSTES NECESSARIOS.

Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e
selecionar a opgao “Solicitar corregdes para o(a) coordenador(a)”:
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Evento de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento E Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao Relatério Pendente Finalizado

Cadigo: PDF - Evento de = Histéricode = Adequagio-
EV-00005548 Extensdo — Alteragiio Histbrico

Titulo:

Enviar Atividade de Extensédo
Evento 1 teste

Data delnicio: *  Datade Aprovar Proposta

01/01/2023 Finalizagdo: * » o) ‘Solicitar corregBes para o{a) coordenador(a)
01/02/2023

O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opgao “Sim”:

Aviso

Deseja mesmo Solicitar correcdes para o(a) coordenador(a)?

N

Ao retornar a proposta/relatério ao proponente, a proposta/relatorio ficara
aparecendo na pagina inicial, no campo “‘Em adequacao” até que o
proponente proceda aos ajustes solicitados:

Em Adequagdo
Titulo |1 Codigo 11 Coordenador |1 Relator/Parecerista || AD_ata _Data Tipo I Status 1] Agdo
Inicie |1 Fim 1T
5 NOME DO(A) NOME DO(A) o1/ ; - 201
Evento 1 teste EV-00005548 COORDENADOR(A) PARECERISTA 01/01/2023 01/02/2023 Evento de Extensdc CSE (Adequagdo)

Quando o proponente realizar a adequagdao da proposta/relatério e
encaminhar novamente ao Comité Setorial ou Institucional de Extensao,
aparecera no campo “Retorno”. A proposta/relatério ficara pendente de nova
analise pelo CSE.

Se as adequacgbes tiverem sido corrigidas, seguir o passo a passo indicado
na alinea “a”. Caso contrario, repetir o passo a passo indicado nesta alinea.

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 115 de 178




2.3.Comité Assessor de Extensao

De acordo com o artigo 11 da Resolucdo n® 57/19-CEPE, compete ao Comité
Assessor de Extensdo (CAEX) entre outras atribuicdes:

» analisar e emitir, via Sistema de Gestdo da Extensao, parecer relativo aos
ambitos académico, formativo e extensionista e aprovar, via Sistema de
Gestao da Extensao, propostas e relatorios finais de Programas e Projetos de
Extensao.

Nao compete ao Comité Assessor de Extensédo a analise quanto as dimensdes
financeiras e orgcamentarias das propostas e relatérios de atividades de extensao
(Resolucao n° 57/19-CEPE, artigo 11, paragrafo 1°).

Para verificar as propostas ou relatérios finais das atividades de extensao que estao
aguardando analise do CAEX acesse o Portal de Sistemas da UFPR e clique em
“Extensao”:

Portal de Sistemas

mas UFPR agora se da aquil A antiga infranet aos
3 oLy 9 X @, Recuperar sua sanha AGTIC
sadda e os sistemas que dela faziam parte estio sendo

4 Solicitar email @ulpr.bi

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestao - Pés-Graduacao
Sistema de gerenciamento da extensiao Perfis de coordenagodes lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs

Acesse o perfil “CAEX” e clique em “Listar Ativ. De Extensao”:
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Nesta pagina, aparecerao as propostas e relatoérios que estdo pendentes de analise
pelo Comité Assessor de Extensao:

CAEX - Comité Assessor de Extensao

I Aguardando Relator I

Data Data
Inicio Fim

Ralator\nAr;\uaL- Esp'agos em NOME DO(A) Relatério Anual
comum: praticas artisticas em RAE-00003500 COORDENADOR(A) ® Projeto) CAEX
(Programa/Projeto)

cer3mica- 2° Edic3o (2022)

Programa P2 Teste PRE-00005072 zggIE[?E%QLOR(A) 30/04/2023 30/04/2030 Programa de Extensdo CAEX nu

Titulo Cédigo i Coordenador Relator/Parecerista Tipo Status Agio

A proposta/relatério podera ser aprovada com ou sem ressalvas OU podera ser
retornada ao proponente para ajustes.

ATENGCAO!

O prazo total para analise e aprovagao em todas as instancias das propostas de Projetos
e Programas de Extensao é de até 45 (quarenta e cinco) dias.

Fonte: INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023 — COEX/PROEC

Antes de iniciar a analise de uma proposta/relatério anual de projetos e
programas de extensao ou de uma proposta de projeto institucional, a
SECRETARIA ou PRESIDENCIA do Comité devera, primeiramente, designar um
parecerista. Para isso, localize a proposta/relatorio na pagina inicial em “Aguardando
Relator” e clique sobre o titulo:

Aguardando Relator
. P . Data Data ) _
Titulo Cadigo Coordenador Relator/Parecerista L N Tipe Status Acdo
Inicio Fim
Relatorio Anual - / MARIAMA DA .
R ) . Relatério Anual
Praticando Biologia RAE-00003234 ROCHA - CAEX
(2022) {Programa/Projeto)

O sistema abrira uma nova tela. Localize, ao final da pagina, o campo “Analise
CAEX”. Selecione o nome do parecerista (relator) que fara a andlise da
proposta/relatério e clique em “Salvar”:

Anélise CAEX

Relator: =

NOME DO(A) PARECERISTA ~ I -_——

Data da Ata:

N°® da Ata de Aprovagdo:

Parecer:

Salvar f—
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A proposta/relatério ira migrar para o campo “Parecer Pendente” na tela inicial. Para
ordenar as propostas por nome do parecerista, podera clicar na seta ao lado do
campo “Relator/Parecerista”, que o sistema organizara em ordem alfabética. O
parecerista designado recebera uma notificagdo por e-mail.

Parecer Pendente

Data Data

Titulo codigo Coordenador Relator/Parecerista D L . Tipe 1& Status Acdo
Inicio Fim
/ NOME DO(A) NOME DO(A) =
UFPR Tour PEX-00005832 COORDENA PARECERISTA 05/08/2023  05/06/2025  Projeto de Extensdo CAEX
DOR(A)

2.3.1 Parecerista

Para verificar quais propostas/relatorios estao atribuidos a vocé para analise, acesse
a pagina inicial do sistema, clique em “Minhas Ativ. De Extensao”, localize o campo
“Relatar Atividades de Extensao” e clique sobre a proposta/relatorio a ser analisado:

EITEL Extensao

= DI iR EEm Minhas Propostas relscio de propostas

-Es

- Somente as propostas em execugdo fora das. Outras propostas que ap foram criadas somente para manter a l6gica no sistema.

- Campos de carga horéria ndo preenchidos ou preenchidos com valoresincorretos foi atribuido o valor 0. Isso deveré ser corrigido pelo coordenador.

- Envio automético de email ndo estd sendo feito no momento. A funcienalidade esté disponfvel futuramente.

=+ Criar Nova Atividade de Extensdo

# Relatar Aividades de Extensao

Vocé foi designado para relatar s atividades de extensio abaixo:

Titulo cédigo Tipo Status

CURSO PE1 « CE-00005026 Curso de Extensdo CSE

O sistema abrira nova tela, na qual sera possivel realizar a leitura dos dados da
proposta ou relatério. Se preferir, podera gerar um arquivo PDF da proposta/relatério:

Projeto de Extensdo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE m Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao
Relatério Pendente Finalizado
Cédigo: PDF - — Histérico de
PEX-00005832 N [ Projetode —  Alteragio
Bxensdo
Titulo: *
UFPR Tour Enviar Atividade de Extenséo
e
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Para ler o detalhamento da proposta ou relatério no sistema, selecione aba por aba
e realize a leitura dos dados:

Atividades de Extensdo Vinculadas Caracteristicas Gerais Adequagdo aos Principios Extensionistas Objetivos de Desenvolvimento Sustentivel (ODS) Palavras-Chave

Sede Administrativa do Projeto Instituigbes Parceiras Publico Alvo Inscrigdes Equipe

E permitido selecionar apenas uma atividade de extensdo
(aprovada).

Proposta: *

Para realizar a analise de propostas de projetos e programas de extensao,
verifique os seguintes itens:

a) Dados Gerais da Propostas: verifique se os campos foram preenchidos de
acordo com a orientagcdo contida em “dados iniciais do projeto” no Item 1.4
deste manual. Atengao para a vigéncia do projeto/programa, que devera ser
de, no minimo de 6 (seis) meses e maximo de 5 (cinco) anos para projeto de
extensdo e no minimo de 4 (quatro) anos e maximo de 10 (dez) anos para
programa de extensao.

b) Atividades de Extensao Vinculadas: caso a proposta seja de um programa
de extensao, verifique se ha dois projetos vinculados e se o periodo de
execucao dos mesmos é compativel com o programa.

c) Caracteristicas Gerais: verifique se os campos foram preenchidos de
acordo com orientagao contida no ltem 1.4.2 deste manual.

d) Adequacgao aos Principios Extensionistas: verifique se os campos foram
preenchidos de acordo com orientagédo contida no Item 1.4.3 deste manual.

e) ODS: verifique se o ODS indicado tem relacdo com a tematica do
projeto/programa.

f) Palavras-chave: verifique se as palavras-chave informadas s&o pertinentes
ao projeto/programa.

g) Sede Administrativa do Projeto: verifique se o projeto/programa informou
a sede administrativa do projeto.

h) Instituicbes Parceiras: caso o projeto/programa tenha indicado que
desenvolvera agdes em parceria com outra(s) instituicdo(ées) quando
descreveu a proposta, verifique se preencheu este campo de acordo com a
orientagcdo contida na alinea “b” do ltem 1.1.7 deste manual.

i) Publico Alvo: verifique se os campos foram preenchidos de acordo com
orientacao contida no Item 1.1.8 deste manual.

j) Equipe: verifique se:

- Foi inserida na equipe do projeto a coordenagao, a vice coordenagéao (se
houver) e o secretario (se houver) indicados nos dados iniciais da proposta;
- Para todas as pessoas inseridas na equipe do projeto/programa no campo
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“Equipe” ha atividade vinculada a elas no campo “Vincular Atividade aos
membros de Equipe”;

- O periodo de execucgao da atividade vinculada a cada membro de equipe
esta de acordo com a vigéncia do projeto/programa;

- Foi cadastrada e indicada orientagao para cada discente vinculado ou
vinculada a equipe do projeto/programa;

- Os campos foram preenchidos de acordo com a orientagéo contida no Iltem
1.4.4 deste manual.

k) Agdoes Realizadas: o preenchimento desta aba n&o é obrigatério. No

entanto, caso a coordenacdo da proposta tenha preenchido esta aba,
verifique se a atividade cadastrada tem relacdo com a proposta do
projeto/programa de extensdo e se a data de inicio e fim da atividade
cadastrada esta de acordo com o periodo de execugéo do projeto/programa.
Relatérios: ndo ha analise a ser realizada nesta aba. Os relatérios anuais e
final aparecerao listados nesta aba depois que forem submetidos no Sistema
apos o inicio da agao extensionista.

m) Turmas Vinculadas (Creditagcao): ndo ha analise a ser realizada nesta aba.

Para realizar a analise de relatério final de projetos e programas de extensao,
verifique os seguintes itens:

a)

Dados Gerais: caso a coordenagao tenha selecionado “sim” para a pergunta
“‘Houve alteracdo nos objetivos da atividade de extens&o?”, verifique se
inseriu a justificativa e se a mesma é plausivel.

Atividades de Extensao Vinculadas: ndo € necessario conferir.

Publico Alvo: ndo é necessario conferir.

Pessoas Atingidas — Diretamente: verifique se este campo foi preenchido
com o numero de pessoas atingidas diretamente pela acdo executada. A
descrigao da populagdo/comunidade atingida é a que foi cadastrada na aba
publico-alvo.

Pessoas Atingidas - Indiretamente: campo de preenchimento néo
obrigatério. Caso a coordenacéao tenha preenchido, verifique se foi seguida a
orientagao contida no ltem 3.2.5 deste manual.

Articulagao: campo de preenchimento ndo obrigatério. Caso a coordenagéao
tenha preenchido, verifique se os campos foram preenchidos de acordo com
a orientagao contida no ltem 3.2.6 deste manual.

Equipe: sera conferido pela aba “Membro por Atividade”.

Atividades: sera conferido pela aba “Membro por Atividade”.

Membro por Atividade: conferir os dados relativos ao ano anterior até a data
fim do projeto/programa. Deste intersticio, verificar se:

- Ha discente na equipe do projeto/programa;

- Ha orientagédo na equipe do projeto/programa e se o periodo da atividade
desenvolvida compreende o periodo das atividades desenvolvidas pelos e
pelas discentes participantes na equipe do projeto/programa;
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m)

n)

0)

- A carga horéria semanal indicada para bolsista extensdo PROEC foi de 12
horas semanais e se o periodo informado da atividade teve inicio ap6s 01/05
e término maximo 31/12;

- Foi inserida na equipe do projeto a coordenagao, indicada nos dados iniciais
da proposta;

- A descricao da atividade executada por cada membro esta pertinente (este
texto aparecera no certificado).

Sistematizacdo das Experiéncias: verifique se os campos foram
preenchidos de acordo com a orientacéo contida no Iltem 3.3.1 deste manual.
Certificado em Lingua Estrangeira: ndo é necessario conferir.

Produtos e Publicagdes: campo de preenchimento ndo obrigatério. Caso a
coordenacgao tenha preenchido, verificar se o produto ou publicagcio inserido
possui alguma relagdo com o projeto/programa de extensao.

Acoes Realizadas: verifique se a atividade cadastrada tem relacédo com a
proposta do projeto/programa de extensédo e se a data de inicio e fim da
atividade cadastrada esta de acordo com o periodo de execug¢ao do
projeto/programa.

Anexo Complementar: campo nao obrigatério. Caso a coordenagao tenha
inserido algum documento, verificar se 0 mesmo tem relagdo com o
projeto/programa executado.

Turmas Vinculadas (creditagao): campo nao obrigatério. No entanto, caso
a coordenacado tenha informado em algum campo da proposta que o
projeto/programa teria vinculo com alguma disciplina da graduacéao, esta
disciplina devera estar cadastrada neste campo e com o status “aprovada’.

Para realizar a analise de propostas de projetos institucionais, verifique os

segu

a)

b)
c)
d)

e)

-

intes itens:

Dados Gerais da Propostas:

- Verifique se os campos foram preenchidos de acordo com a orientagao
contida em “dados iniciais do projeto” no Item 1.6 deste manual;

- Verifique se o tipo de acao escolhida (pesquisa, PET e etc) esta de acordo
com os documentos inseridos na aba “Aprovacao Institucional”;

- Atencao para o nome da coordenadora ou coordenador, nome da proposta
e para a vigéncia informada, que deverdo ser os mesmos que constam nos
documentos anexados na aba “Aprovacéao Institucional”.

Aprovagao Institucional: verifique se foram inseridos os documentos de
acordo com orientacao contida no ltem 1.6.1 deste manual.

Adequacao aos Principios Extensionistas: verifique se os campos foram
preenchidos de acordo com orientagao contida no ltem 1.6.2 deste manual.
Publico-Alvo: verifique se os campos foram preenchidos de acordo com
orientacao contida no Item 1.6.3 deste manual.

Equipe: verifique se:

- Foi inserida na equipe a coordenadora ou coordenador oficial do projeto de
pesquisa ou projeto vinculado a Programa Institucional,
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- Para todas as pessoas inseridas na equipe do projeto (obrigatoriamente a
coordenadora ou coordenador e, opcionalmente, orientadora ou orientador)
no campo “Equipe” ha atividade vinculada a elas no campo “Vincular
Atividade aos membros de Equipe”;
- O periodo de execugao da atividade vinculada a cada membro de equipe
esta de acordo com a vigéncia do projeto;
- Os campos foram preenchidos de acordo com a orientagéo contida no Iltem
1.6.4 deste manual.

f) Turmas Vinculadas (Creditagao): ndo ha analise a ser realizada nesta aba.

Orientacbes complementares para analise das propostas e relatérios podem ser
visualizadas:

v" Comunicado N° 04/2021 — CAEX — orientacdes para elaboracao de proposta
de projeto e programa de extensao e avaliagao de propostas;

v' Comunicado N° 05/2021 — CAEX — orientagbes para avaliagcdo de relatério
de projetos de extensao;

v' QOrientacdes para a “Sistematizacdo de Experiéncias”.

Para aprovar com ou sem ressalvas OU solicitar a correcao da proposta/relatério,
devera localizar ao final da pagina da proposta/relatério o campo “Analise CAEX”,
inserir as informagdes necessarias e clicar em “Salvar”:

Andlise CAEX

Relator: *
NOME DO(A) PARECERISTA v

Data da Ata:

N® da Ata de Aprovacdo:

Parecer: =

Sou de parecer favorével 3 aprovacio da proposta)

ESCREVER SE APROVA COM OU SEM RESSALVAS A PROPOSTA / RELATORIO OU SE SERA
NECESSARIO O PROPONENTE REALIZAR AJUSTES. CASO PARECER SEJA FAVORAVEL A
APROVAGAO, MAS CONTENHA RESSALVAS, DESCREVE- LAS PARA A CORREGAO.

=~

Depois de realizado o parecer pelo(a) relator(a), a proposta/relatério ira migrar para
o campo “Para Homologagao” na tela inicial do CAEX:

Para Homologaggo

Data Data

Titulo Cédigo 1= Coordenador Relator/Parecerista . . Tipe Status Agdo
Inicio Fim

NOME DO(A) NOME DO(A)

Programa P2 Teste PRE-00005072 COORDENADOR(A) PARECERISTA 30/04/2023 30/04/2030  Programa de Extensdo CAEX Bn‘ |
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2021/4%20-%20Orientacoes%20sobre%20elaboracao%20de%20proposta%20de%20projeto%20e%20avaliacao.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2021/5%20-%20Orientacoes%20sobre%20parecer%20de%20relatoriosracao%20e%20avaliacao%20de%20propostas%20e%20relatorios.%20atualizado%20out.21.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2022/Material%20de%20apoio_Sistematizacao_Relatorio%20Final.pdf

Apds a apreciacdo do parecer em plenaria do CAEX, a SECRETARIA ou
PRESIDENCIA devera acessar a proposta/relatdrio e proceder & sua aprovagao ou
retornar ao proponente para ajustes (corregdes).

Para aprovar a propostal/relatério, localize ao final da pagina da proposta/relatorio
o campo “Analise CAEX”, informe a data da reunidao em que foi aprovada a
proposta/relatério e o numero da ata desta reunido. Depois clique em “Salvar”:

T
Analise CAEX
Relator: *
NOME DO(A) PARECERISTA b
Data da Ata:
5 ¥ INFORMAR A DATA DA REUNIAO DA PLENARIA EM QUE FOI
29/05/2023 ~®—= ,\PROVADO O PARECER
N° da Ata de Aprovacao:
011 INFORMAR O NUMERO DE REGISTRO DA ATA DA REUNIAO EM
QUE FOI APROVADO O PARECER
Parecer:
Sou favordvel 3 aprova ¢do sem ressalvas. PODERA SER ACRESCIDA A INFORMAGAO REFERENTE A
APROVAGAO DO PARECER NA PLENARIA
Salvar

As ressalvas, que seriam os ajustes pontuais a serem feitos na proposta/relatério
€ que nao impedem sua aprovagao, deverao ser informadas no campo “Parecer”.

Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opcao “Aprovar Proposta”:

Programa de Extenséo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE m Atividade de Extensac Aprovada Em Execugao
Relatério Pendente Finalizado
Cédigo:

PDF-

PRE-00005072 B Programa

= Histnr'\c:J”de = Adequflgao
Alteragio - Histérico

de Extensdo
Titulo: *
Finalizagdo: * pe
O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opgao “Sim”:
Aviso ®

Deseja mesmao Aprovar Proposta?
N
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Para retornar a propostalrelatério ao proponente para ajustes, localize na
proposta o campo “Adequacgao” e descreva o motivo da devolugao:

Adequacio

Preencha somente se hd necessidade de corredo por parte do coordenador.: ?

DESCREVER NESTE CAMPO O MOTIVO PARA DEVOLUGAO DA PROPOSTA, INFORMANDO QUAIS OS AJUSTES NECESSARIOS.

Localize ao final da pagina da proposta/relatorio o campo “Analise CAEX”, informe a
data da reunido em que foi aprovado o parecer e o numero da ata desta reuniéo.
Depois clique em “Salvar”:

Andlise CAEX

Relator: *
NOME DO(A) PARECERISTA v
Data da Ata:
. INFORMAR A DATA DA REUNIAO DA
29/05/2023 == PLENARIA EM QUE FOI APROVADO O
PARECER.
N° da Ata de Aprovacao:
INFORMAR O NUMERO DE REGISTRO DA ATA
011 ~#— DA REUNIAO EM QUE FOI APROVADO O
PARECER.
Parecer: . -
— = PODERA SER ACRESCIDA A INFORMAGAO
Sou favoravel a aprovagdo sem ressalvas. | REFERENTE A APROVAGAO DO PARECER
NA PLENARIA.
Salvar

Em seguida, retornar ao inicio da pagina, no canto superior direito, e selecionar a
opcao “Solicitar corregdes para o(a) coordenador(a)”:

Projeto de Extenséo

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE m Atividade de Extensao Aprovada Em Execugao

Cadigo: PDF-
PEX-00005832 B Projetode

= Histéri m—de
Alteragio

Extensio

Titulo: *

UFPR Tour Enviar Atividade de Extenséo
Apravar Proposta
- Finalizacdo: *
05/06/2023 05/06/2025 — Solicitar comegBes para o(a) coordenador(a)

O sistema abrira uma pop-up, na qual devera ser selecionada a opgao “Sim”:

Data deInicio: ~ Data de

Aviso

Deseja mesmo Solicitar corregdes para o(a) coordenador(a)?

N
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Ao retornar a proposta/relatério ao proponente, a proposta/relatério ficara
aparecendo na pagina inicial, no campo “Em adequacao” até que o proponente
proceda aos ajustes solicitados:

Em Adequagdo
" P . Data Data . .
Titulo cédigo Coordenador Relator/Parecerista L. . Tipo Status Agio
Inicio Fim
Programa P2 NOME DO(A) NOME DO(A) ; o - _
Teste PRE-00005072 COORDENADOR(A) PARECERISTA 30/04/2023 30/04/2030 Programa de Extens3o CAEX (Adequagdo)

Quando o proponente realizar a adequacgéo da proposta/relatério e encaminhar
novamente ao Comité Assessor de Extensédo, a mesma aparecera no campo “Para
Homologacgao™:

Para Homologagéo

. P . Data Data . .
Titulo Cadigo Coordenador Relator/Parecerista L . Tipo Status Acdo
Inicio Fim
NOME DO(A) NOME DO(A) ; 03 N
CURSO PE1 CE-00005026 COORDENADOR(A) PARECERISTA 04/03/2023 14/03/2023 Curso de Extensdo CSE
Evento 1 NOME DO(A) NOME DO(A)
- I J02/. 3
teste EV-00005548 COORDENADOR(A) PARECERISTA 01/01/2023 01/02/2023 Evento de Extens3o CSE EEn

A proposta/relatério ficara pendente de nova analise e aparecera na tela inicial do(a)
parecerista anteriormente atribuido. Assim que ele/ela concluir nova analise, clique
sob o titulo da proposta/relatorio e proceda aos passos indicados anteriormente.
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3. Cadastro de Relatorios de Extensao

A coordenagao de cada agao extensionista devera elaborar e encaminhar para
analise das instancias superiores os relatérios das atividades executadas, os quais
permitirdo avaliar se houve o alcance dos objetivos propostos, como também
certificar a equipe organizadora e os participantes envolvidos na ag¢ao, além de
contribuir para a avaliagao e a elaboragao dos indicadores que norteiam a politica
extensionista da Universidade.

Para evento, curso e prestacao de servigo de extensao devera ser elaborado e
submetido para apreciacdo das instancias superiores um relatério ao final de
execugao da atividade, em até 30 (trinta) dias apds seu encerramento (Instrucao
Normativa N° 02/2023 — COEX/PROECQC).

Para projeto e programa de extensao deverdo ser elaborados e submetidos para
apreciacao das superiores:

a) Relatérios Anuais ao final de cada ano em que o projeto ou programa esteve
vigente, cujo prazo para submissao sera estabelecido anualmente pelo CAEX
(Instrucdo Normativa N° 02/2023 — COEX/PROEC);

b) Relatério Final no momento do encerramento do projeto ou programa, em
até 60 (sessenta) dias apds seu encerramento (Instrucdo Normativa N°
02/2023 — COEX/PROEC). Neste caso, ndo sera necessario produzir o
relatorio anual; e

c) Relatério de Estudante para cada estudante de ensino técnico ou graduacgao
da UFPR, seja bolsista ou voluntario(a), que participou da equipe
organizadora do projeto/programa, o qual sera preenchido pelo(a) estudante
no momento em que houver o encerramento de sua atividade junto ao
projeto/programa ou troca da funcdo no projeto/programa (ex: passou de
voluntario(a) a bolsista no projeto/programa e vice-versa).

3.1.Relatdrio Final de Curso, Evento e Prestagao de Servico de Extensao

Para preencher o relatorio final do curso, evento ou prestagdo do servigo, acesse o
Portal de Sistemas da UFPR e clique em “Extensao”:

T

Portal de Sistemas UFPR

as UFPR agora se dé por aquil A antiga infranet aos

A & 05 sistemas que dela faziam parte estio sendo
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2023/SEI_6258338_PROEC__Instrucao_Normativa%20PRAZOS%20EXTENSAO.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2023/SEI_6258338_PROEC__Instrucao_Normativa%20PRAZOS%20EXTENSAO.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2023/SEI_6258338_PROEC__Instrucao_Normativa%20PRAZOS%20EXTENSAO.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2023/SEI_6258338_PROEC__Instrucao_Normativa%20PRAZOS%20EXTENSAO.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2023/SEI_6258338_PROEC__Instrucao_Normativa%20PRAZOS%20EXTENSAO.pdf
https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

( S ) Académico (Ensino, Pesquisa e Extensao) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestao - Pos-Graduacao
Sistema de gerenciamento da extensdo Perfis de coordenacdes lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs

Na pagina inicial, em “Minhas Ativ. de Extens&o”, localize a aba “Atividade de
Extensao” e clique em “Final” ao lado da atividade encerrada:

# Extensido

= Minhas Atv. de Ext Minhas Propostas reicio de popostes

- Em caso de &rro, 30 abrir chamado, por favor informartodo o conteddo que estiver na segio "Detalhas” do erro.
- Somente as propostas em execugio foram importadas. Outras propostas que aparecerem foram criadas somente para manter a [6gica no sistema.

- Campos de carga hordria ndo preenchidos ou preenchidos com valores incorretos foi atribuido o valor 0. Isso devera ser corrigido pela coordenador.

lade de Extensdo

Minhas Atividades de Extensao

Atividade de Extensdo
Filtro de Pesquisa

Relatérios Anuais Relatdrios Finais Relatérios - Estudante Atividades Encerradas

Codigo: Titulo: Tipo de Atividade de Extenséo: Status da Atividade de Extens&o:
Thulo Cédigo Tipo Status hlatér‘/ Agiio
EV- . .
teste proec 2 Evento de Extensdo Relatorio Pendente
00005831

Apés clicar no botao “Final”’, o sistema abrira uma nova tela para
preenchimento das informagdes, cujo titulo €& “Relatério Final
(Curso/Evento/Prestagao de Servigos)”. Clique em “Salvar”:

m CEPHC  Departamento  CSE  Relatério Aprovado

T'm",: . Enviar Atividade de Extensdo
Relatdric Final - Comunidade na UFPR: Participe! (2023)
Data de Inicio: * Data de Enviar para Departamento ou GEP-HC

26/05/2023 Finalizacio: =

29/05/2023
Dados do Coordenador

Unidade Proponente - Unidade Gestora:
SecBo de Plangjamento & Gestio - Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura Nome:

A atividade extensionista ocorrer no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensio serd Documento (CPF ou Passaporte):

tramitada para a GEP-HC): Email:

o Lotachio:

Carga Hordria Total: Oh Setor/Unidade Gestora:
SIAPE:

a Solicitar Troca de Coordenagio
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Utilize o botdo 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatorio com alteragbes que foram feitas na atividade ds

F0. AVISO: A afividade de extensio serd salva automaticaments apés a sincronizagao.
& Sincronizar

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas

PiblicoAlvo | Pessoas Atingidas -Dirctamente || PessossAtingidas-Indiretamente | Articulagio | Equipe || Atividades
Membro porAtividade | Certificado em Lingua Estrangeira || InscricBes | Participantes/Ouvintes - Atividades | Participantes/Ouvintes -Dados | Participantes/Ouvintes - Certificados
Produtos e Publicagbes | Anexo Complementar

Objetivo Geral:

Apresentar as asdes de densio que sio desenvolvidas na UFPR  fomentar a participagio da comunidads extema nestas agdes.
Objetivos Especificos:

- apresentar & comunidade o conceito de extensdo universitaria;

- divulgar ss agbes de extensdo que estio vigentes na UFPR:

- divulgar os cansis de comunicagio para que a comunidade externa tome conhecimento das agBes existentes na UFPR;
~orientar s comunidade sobre como participar das agbes;

- explicitar & comunidade

presentar uma demanda de xtensio para a UFPR.

Houve alteragio nos objetivos da atividade de extensa?: =
Sim (@ Ndo

»

Salvar

Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento do relatério, conforme indicagao
a segquir.

3.1.1. Dados Gerais

Nesta aba devera ser informado se houve alteracdo do Objetivo Geral e dos
Objetivos Especificos definidos quando da elaboragéo da proposta de extensao.

Estes dados foram preenchidos na aba “Caracteristicas Gerais” da acédo proposta:

Caracteristicas Gerais do Evento, Caracteristicas Gerais do Curso e Caracteristicas
Gerais da Prestacio de Servico.

Caso nao tenha ocorrido alteracdo nos Objetivos Geral e Especificos, assinale a
opcao “Nao” e clique em “Salvar”:

Atividades de Extensdo Vinculadas Pliblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrighes Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados
Produtos e Publicages Anexo Complementar
Objetivo Geral:

Apresentar as agBes de extensio que s8o desenvolvidas na UFPR e fomentar a participag8o da comunidade externa nestas acies.

Objetivos Especificos:
- apresentar & comunidade o conceito de extensio universitaria;
- divulgar as agdies de extens3o que estiio vigentes na UFPR;

divulgar os canais de comunicagio para que a comunidade externa tome conhecimento das ages existentes na UFPR;
- orientar a comunidade sobre come participar das agBes;

- explicitar 3 comunidade como apresentar uma demanda de extens3o para a UFPR.

Houve alteragio nos objetivos da atividade de extensio?: =

Sim (@l Nio <

Salvar P a—
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Caso tenha ocorrido alteracdo nos Objetivos Geral e Especificos, assinale a opgao
“Sim”. O sistema carregara automaticamente o campo “Justificativa” para que
discorra os novos objetivos e motivo da alteragao dos objetivos. Clique em “Salvar”:

Objetivo Geral:
Apresentar as agBes de extensio que sdo desenvolvidas na UFPR e fomentar a participago da comunidade externa nestas agdes.

Objetivos Especificos:

- apresentar & comunidade o conceito de extensdo universitaria;

- divulgar as aghes de extensao que estdo vigentes na UFPR;

- divulgar os canais de comunicagio para gue a comunidade externa tome conhecimento das agBes existentes na UFPR;
- orientar a comunidade sobre como participar das agBes;

- explicitar & comunidade como apresentar uma demanda de extens&o para a UFPR.

Houve alteracio nos objetivos da atividade de extensgo?: =
=P @ Sim Nao
Justificativa: =

| DEVERA DESCREVER OS NOVOS OBJETIVOS GERAL E/OU ESPECIFICOS E JUSTIFICAR O MOTIVO DA ALTERAGAO.

Salvar <

3.1.2. Atividades de Extensao Vinculadas

Nesta aba aparecerdo os projetos ou programas de extensdo cuja atividade
executada se encontra vinculada:

—_—
Dados Gerais IAtnﬂdades de Extensdo Vinculadas I Piiblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretaments Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades
Membra por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigbes Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados
Produtos e Publicagies | Anexo Complementar

Atividade de Extensgo Tipo de Atividade de Extensdo Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status
Ites'ce proec Programa de Extens&o 24/08/2023 29/05/2023 APROVADO

| Salvar

Estes dados foram preenchidos na aba “Atividades de Extens&o Vinculadas” da agao
proposta.

Caso o evento, curso ou prestacao de servigo executado seja uma acao integrante
de um programa ou projeto de extensdo ou caso necessite editar/excluir os dados
da agédo ja vinculada, acesse a proposta e edite o campo conforme orientagbes
contidas neste documento no item Atividades de Extensao Vinculadas.
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3.1.3. Publico-Alvo

Nesta aba aparecerao as informacgdes relativas ao publico-alvo atingido pelo evento,
curso ou prestacao de servigo, cadastradas na proposta de extensao:

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretaments Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigies Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicagfes Anexo Complementar

Local de atuagdo da

Populagio/Cominudade Atingida o CEP Logradouro Complemento Bairro Cidade  Estado
membros da comunidade externa a UFPR acima de 18 anos e organizagbes da UEFR 81530~ Avenida Coronel Francisco Centro Jardim das Curit PR
R uritiba R
sociedade civil, com interesse nas agdes de extensdo 000 Heréclito dos Santos Palitécnico Américas

Para preencher ou editar os dados, acesse a proposta e edite o campo conforme
orientagdes contidas neste documento no item Publico Alvo.

3.1.4. Pessoas Atingidas — Diretamente

Informe o numero de pessoas atingidas diretamente pela agao executada em
“Quantidade” e clique em “Salvar”:

Dados Gerais Atividades de Extenséo Vinculadas Publico Alve I Pessoas Atingidas - Diretamente I Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades
Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrighes Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Quvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados
Produtos e Publicagbes Anexo Complementar

Insira o valar da quantidade de pessoas atingidas.

Populagéo/Comunidade Atingida Quantidade

membros da comunidade externa a UFPR acima de 18 anos e organizagies da sociedade civil, com interesse nas agées de extensdo —Pp 100

Salvar +—

A descrigao da Populacdo/Comunidade Atingida é a que foi informada em Publico
Alvo na acgao proposta, conforme explicitado no item anterior.

3.1.5. Pessoas Atingidas — Indiretamente

Caso a agcao executada tenha atingido pessoas de forma indireta, informar neste
campo a quantidade de pessoas indiretamente atingidas e, em “Descrigdo do método
utilizado”, como foi realizada a mensuragcao dessa quantidade de pessoas. Clique
em “Adicionar”:

Exemplo 01: a acdo executada se tratava de um evento online, o qual foi
gravado e disponibilizado posteriormente para acesso publico, por exemplo,
na plataforma “You Tube”. Participaram do evento online 30 pessoas.
Contudo, o video do evento teve 100 visualizagdes posteriormente. Logo, 30
pessoas foram diretamente atingidas e 100 pessoas indiretamente atingidas.

Exemplo 02: a acdo executada se tratava de uma capacitagao para docentes
que atuam no ensino basico, cujo conteudo poderia ser replicado em sala de
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aula. Participaram do curso 20 docentes. No entanto, cada docente repassara
o conhecimento obtido em uma turma de 20 estudantes. Logo, 20 pessoas
foram diretamente atingidas pelo curso e 400 pessoas indiretamente atingida.

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente I Pessoas Atingidas - Indiretamente I Articulagdo Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira InscrigBes Participantes/Cuvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados

Produtos e PublicagBes Anexo Complementar

Descrigdio do método utilizado: *

DESCREVER COMO FOI MENSURADO O TOTAL DE PESSOAS ATINGIDAS INDIRETAMENTE

Quantidade de pessoas: *

100 ¢——

| —

As informacgdes inseridas aparecerao abaixo do botao “Adicionar’. Se estiverem
corretas, clique em “Salvar”:

Descrigio do método utilizado Quantidade de pessoas Agdo
Foi realizada a capacitagéio de 20 docentes que atuam no ensino bésico, cujo contetido
poderia ser replicado em sala de aula. Como cada docente tem 20 alunos, foram atingidas 400 nn

400 pessoas indiretamente.

Salvar

Para editar ou excluir, clique nos botdes ao lado da informacéo adicionada e depois
clique em “Salvar”:

Descrigio do método utilizado Quantidade de pessoas Agiio
Foi realizada a capacitagio de 20 docentes que atuam no ensino basico, cujo conteiido
poderia ser replicado em sala de aula. Como cada docente tem 20 alunos, foram atingidas 400 — nn
400 pessoas indiretamente.

Salvar

3.1.6. Articulagao

Informar, nesta aba, a articulagdo da agdo executada com a pesquisa e com a
formagao em dados quantitativos, a fim de subsidiar indicadores da extensao.

Em “Articulacao — Pesquisa”, na “Modalidade de Pesquisa”, informe com qual tipo de
trabalho cientifico a agdo executada se relacionou: teses de doutorado, grupo de
pesquisas, monografias e etc. E, em “Quantidade”, informe o total de trabalhos
cientificos envolvidos. Poderao ser adicionados varios vinculos com a pesquisa que
a acgao proposta teve. Clique em “Adicionar”:

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 131 de 178




—_—
Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrighes Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Quvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicagbes Anexo Complementar

Articulagdo - Pesquisa

Modalidade de Pesquisa: *

Monografia v <¢—— SELECIONE O TIPO DE TRABALHO CIENTIFICO COM O QUAL A AGAO EXECUTADA SE RELACIONOU.

Quantidade: *
E| INFORME A QUANTIDADE DE TRABALHO CIENTIFICO SELECIONADO NO ITEM ANTERIOR COM QUE A

¢ AGAO EXECUTADA SE RELACIONOU.
—

As informacdes inseridas aparecerao abaixo do botdo “Adicionar’. Se estiverem
corretas, clique em “Salvar” ao final da pagina:

Meodalidade Quantidade Agio

Honogrofa 5 28
Mestrado & nn

Articulagdo - Formagao

Modalidade de Formagso: =

Técnico

Quantidade: *

Nenhum registro foi encontrado

Modalidade Quantidade Acio

Salvar <+—

Para editar ou excluir, clique nos botdes ao lado da informacéo adicionada e depois
clique em “Salvar” ao final da pagina:

Modalidade Quantidade Acdo

Monografia 5 —_ ﬂn
Mestrado g nn

\ Salvar <4+—

Em “Articulagdo — Formacéao”, na “Modalidade de Formacgao”, informe com qual tipo
de formagao a agao executada se relacionou: ensino de graduagéao, ensino técnico
elou pos-graduacao. E, em “Quantidade”, informe o total de estudantes envolvidos.
Poderao ser adicionados varios vinculos com o ensino que a agao proposta teve.
Clique em “Adicionar”:
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| Articulagdo - Formaggo

Modalidade de Formagio: *

Graduagio ~ | <§—— SELECIONE A MODALIDADE DE ENSINO COM A QUAL A AGAO EXECUTADA SE RELACIONOU.

Quantidade: *
30

e —

As informacgdes inseridas aparecerdao abaixo do botdo “Adicionar’. Se estiverem
corretas, clique em “Salvar” ao final da pagina:

I
Modalidade Quantidade Acdo

Graduagio 30 ﬂn
e . 28

Salvar <+—

Para editar ou excluir, clique nos botdes ao lado da informacéo adicionada e depois
clique em “Salvar” ao final da pagina:

—_—
Medalidade Quantidade Agdo

Graduagio 30 » ﬂn
Pés-Graduagio 2 ﬂn

4 INFORME A QUANTIDADE DE ESTUDANTES DA MODALIDADE SELECIONADA NO ITEM ANTERIOR COM
QUE A AGAO EXECUTADA SE RELACIONOU.

{ Salvar <+—

3.1.7. Equipe

Nesta aba aparecerdo os dados da equipe organizadora do evento, curso ou
prestacao de servico, os quais foram preenchidos na aba “Equipe” da agcao proposta:

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretaments Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo | Equipe I Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira InscrigBes Participantes/Ouvintes - Afividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados

Produtos e PublicagBes Anexo Complementar
. Matricula . N - N . . . . .
Documento Nome Email UFPR Area de Atuacio Titulagdo Instituicdo Tipo de Vinculo Funggo Observagio Orientador Bolsa

NOME DO lanejamento e Mestrado Universidade Téenico

CPF 001 MEMBRO E-MAIL 001 pransar Acads Federal do administrativo Ministrante
EQUIPE 001 exscugio cadémico Parand (UFPR)
NOME DO Universidade Técnico Vi

CPF 002 MEMBRO E-MAIL 002 comunicagio Especilizacio  Federaldo administrativo e PP
EQUIPE 002 Parand (UFPR) coeraEnadental
NOME DO laneiamento e Mestrado Universidade Téenico

CPF003  MEMBRO E-MAIL 003 Fansame bl Federal do administrativo  Coordenador(a)
EQUIPE 003 organizagio rofissional Parand (UFPR)
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Caso necessite editar/excluir os dados da equipe, acesse a proposta e edite o campo
conforme orientagcdes contidas neste documento no item Equipe. Na sequéncia, na
pagina do Relatério, clique em “Sincronizar’ para atualizar as informagdes no
relatério.

Preenchimento

Utilize o botdo 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatério com alteragbes que foram feitas na atividade de extens3o. AVISO: A stividade de extens3o serd salva automaticamente apds a sincronizagdo.

& Sincronizar —

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrighies Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicagbes Anexo Complementar

3.1.8. Atividades

Nesta aba aparecerao as atividades do evento, curso ou prestacdo de servigco, as
quais foram preenchidas na aba “Equipe”, em “Atividades Praticas de Equipe”, da
acao proposta:

Dados Gerais Atividades de Extens3oVinculadas Piiblico Alve Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe | Atividades I

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigies Participantes/Quvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados

Produtos e Publicagfes Anexo Complementar

Descrigdo Data Inicio Data Fim

planejamento e organizagdo do evento 01/04/2023 25/05/2023
divulgagio do evento 01/05/2023 25/05/2023
Apresentagio da Palestra A 26/05/2023 26/05/2023
Apresentacio da Palestra B 27/05/2023 27/05/2023
execucdo do evento 26/05/2023 29/05/2023

Caso necessite editar/excluir os dados da atividade, acesse a proposta e edite o
campo conforme orientagdes contidas neste documento no item “Atividades Praticas
da Equipe” em Equipe. Na sequéncia, na pagina do Relatorio, clique em “Sincronizar”
para atualizar as informacdes no relatério.

Preenchimento

Utilize o botdo 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatério com alteragbes que foram feitas na atividade de extens3o. AVISO: A stividade de extens3o serd salva automaticamente apds a sincronizagdo.

& Sincronizar 4—

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Publico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrighies Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicagbes Anexo Complementar
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3.1.9. Membro por Atividade

Nesta aba aparecerdo as atividades que foram executadas por cada membro da
equipe organizadora do evento, curso ou prestagao de servigo, as quais constarao
no certificado e foram preenchidas na aba “Equipe” em “Vincular Atividade aos
membros de Equipe”, da agao proposta:

Dados Gerais Atividades de Extenséo Vinculadas Piblico Alva Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades
Certificado em Lingua Estrangeira Inscrighes Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Quvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados
Produtos e Publicagles Anexo Complementar
Nome Atividade Data Inicio Data Fim Ch. Total Ch. Semanal
NOME DO MEMBRO 1 - Coordenador(a) planejamento e organizagio do evento 01/04/2023 25/05/2023 28 4
NOME DO MEMBRO 2 Vice coordenador(a) divulgag3o do evento 01/05/2023 25/05/2023 6 i
NOME DO MEMBRO 3 - Ministrante Apresentago da Palestra A 26/05/2023 26/05/2023 4 4

Caso necessite editar/excluir os dados da atividade realizada por cada membro de
equipe, acesse a proposta e edite 0 campo conforme orientagdes contidas neste
documento no item “Vincular Atividade aos membros de Equipe” em Equipe. Na
sequéncia, na pagina do Relatdrio, clique em “Sincronizar” para atualizar as
informagdes no relatério.

Preenchimento

Utilize o botdio 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatério com alteragies que foram feitas na atividade de extens&o, AVISO: A atividade de extensdo serd salva automaticamente apés a sincronizagSo.

& Sincronizar —

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Publico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigies Participantes/Quvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados
Produtos e PublicagBes Anexo Complementar
e ’ .
3.1.10. Certificado em Lingua Estrangeira

O certificado sera gerado automaticamente pelo Sistema em lingua portuguesa.
Caso deseje que seja gerado o certificado de participagdo da equipe organizadora
do evento, curso ou prestagao de servigo na lingua inglesa e/ou espanhola, assinalar
a opcao correspondente e clicar em “Salvar”:

Dacos Gerais

Piblico Alve Pessoas Atingidas - Dirstamente Pessoas Atingidas - Indiretaments Articulagio Equipe Atividades Membro por Atividade

I Certificade em Lingua Esf Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados Produtos e Publicacdes Anexo Complementar
Documento Nome Email Fungio Certificado em Lingua Estrangeira
Lingua:
CPF 1 NOME DO MEMBRO 1 E-MAIL DO MEMBRO 1 Organizador(s) B
nelés Exps

Lingua:

CPF 2 NOME DO MEMBRO 2 E-MAIL DO MEMBRO 2 Vice coordenadoria)
Inglés Espanhol

Salvar —

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 135 de 178




3.1.11. Inscricbes

Nesta aba aparecerdao as informagdes relativas a inscricdo do evento, curso ou
prestacdo de servico, as quais foram preenchidas na aba “Inscricdes” da acgao
proposta:

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicagbes Anexo Complementar

Critérios de Inscrigdo e Seleggo:

Podergo se inscrever pessoas maiores de 18 anos. As vagas ofertadas serdo preenchidas por ordem cronoldgica de inscricdo.

Critérios de Frequéncia e Aproveitamento:
O participante devers assinar a lista de frequéncia todos os dias do evento.

Critérios de Certificagdo:
Sera emitido certificado aos participantes que obtiveram frequéncia minima geral de 75% no evento,

Local da Inscriggio:
Aiinscrigio serd realizada por meio de formulérie online disponibilizade no site do evento.

Perfodo de Inscrigo - Inicio: Periodo de Inscrigdo - Fim:

01/05/2023 19/05/2023

Vagas para Estudantes: Vagas para Servidores: Vagas para Comunidade Externa:
5 5 20

Total de Vagas:

30

Caso necessite editar/excluir as informacodes relativas a inscricdo do evento, curso
ou prestacado de servico, acesse a proposta e edite 0 campo conforme orientacdes
contidas neste documento no item “Inscricdes”. Na sequéncia, na pagina do
Relatdrio, clique em “Sincronizar” para atualizar as informagdes no relatério.

Preenchimento

Utilize o botdio 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatério com alteragies que foram feitas na atividade de extenso, AVISO: A stividade de extensdo serd salva automaticamente apds a sincronizagSo.

& Sincronizar <

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente ArticulagBo Equips Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigies Participantes/Quvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicagbes Anexo Complementar
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3.1.12. Participantes/Ouvintes — Atividades

Nesta aba aparecerao as informagdes relativas a programacgao do evento, curso ou
prestacdo de servico, as quais foram preenchidas na aba “Inscricdes” da agao
proposta:

Dados Gerais Atividades de Extens3o Vinculadas Piiblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigdes I Participantes/Ouvintes - Atividades I Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados

Produtos e Publicagdes Anexo Complementar

Id Descrigio CH. Tedrica CH. Prética CH. EAD CH. Total Data Inicio Data Fim

1555 Palestra A 4 1] 4 26/05/2023 26/05/2023
1556 Palestra B 4 0 4 27/05/2023 27/05/2023
1557 Palestra C 4 Q 4 28/05/2023 28/05/2023
1558 Oficina A 0 4 4 29/05/2023 29/05/2023

Caso necessite editar/excluir as informagdes relativas a programagéo do evento,
curso ou prestacdo de servico, acesse a proposta e edite o campo conforme
orientagdes contidas neste documento no item “Inscricées”. Na sequéncia, na pagina
do Relatério, clique em “Sincronizar” para atualizar as informagdes no relatério.

Preenchimento

Utilize o botdio 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatério com alteragies que foram feitas na atividade de extens&o, AVISO: A atividade de extensdo serd salva automaticamente apés a sincronizagSo.

& Sincronizar <

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Publico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigies Participantes/Quvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e PublicagBes Anexo Complementar

3.1.13. Participantes/Ouvintes — Dados

Nesta aba deverdo ser inseridos os dados dos participantes/ouvintes do evento,
curso ou prestacdo de servico. Os participantes/ouvintes poderédo ser adicionados
um a um diretamente nesta aba ou poderéao ter seus dados importados por meio de
uma planilha no formato CSV.

a) Para adicionar os participantes/ouvintes (um a um), preencha todos os
campos e clique em “Adicionar”:
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Dados do Participante/Quvinte

Documento: =

00000001 <= INFORME O CPF/PASSAPORTE DO PARTICIPANTE.

Nome: =

PARTICIPANTE 01 <= INFORME O NOME COMPLETO DO PARTICIPANTE (IRA PARA O CERTIFICADO).

Email: =

participantel@ufpr.br €= INFORME O E-MAIL DO PARTICIPANTE PARA RECEBIMENTO DO CERTIFICADO.

Frequéncia: * Aproveitamento: *

100 E o ¢ INFORME A FREQUENCIA E O APROVEITAMENTO DO PARTICIPANTE DE ACORDO COM OS CRITERIOS
e INFORMADOS NO ITEM “INSCRIGOES” DO RELATORIO/AGAO PROPOSTA.

Atividades: =

SELECIONE AS ATIVIDADES QUE O PARTICIPANTE/OUVINTE FREQUENTOU. AS ATIVIDADES DISPONIVEIS
v <= PARA SELEGAO SAO AS QUE FORAM INFORMADAS NA PROGRAMAGAO GERAL DA AGAO PROPOSTA.
MAIORES DETALHES VIDE EXPLICAGAO NO ITEM “INSCRIGOES”.

Titulo do Trabalho (se houver):
Observagio (se houver):

Lingua: CASO DESEJE, PODERA SER GERADO O CERTIFICADO AO PARTICIPANTE/OUVINTE EM LINGUA INGLESA E/OU ESPANHOLA. PARA ISSO,

Inglés Espanhol == SE| ECIONE A OPCAO DESEJADA.
Gerar Certificado?: *

<= CASO O PARTICIPANTE/OUVINTE TENHA OBTIDO A FREQUENCIA E APROVEITAMENTO MINIMOS EXIGIDOS PARA RECEBER O CERTIFICADO, SELECIONE ESTA
OPCAO. CASO CONTRARIO. NAO MARQUE ESTA OPCAO.

= —

ATENCAO: caso tenha sido cadastrada a programacgéo do evento, curso ou
prestacdo de servico de forma Unica na acado proposta, cada
participante/ouvinte sera vinculado a apenas uma atividade geral. Caso a
programacao tenha sido cadastrada de forma detalhada, cada
participante/ouvinte podera ser vinculado a atividade descrita de acordo com
a participacao efetiva na mesma. Maiores detalhes em “Inscricoes”.

Os dados dos participantes aparecerao abaixo do botao “Adicionar”. Confira
os dados e clique em “Salvar”:

. . : . ; Cert. Em Lingua Gerar .
Documento Nome Emiail Frequéncia Aproveitamento Atividades Titulo Observagio [ ——— Certificado? Agdo
0000000001 PARTICIPANTE rticipantel@uf 100 100 Felestzai Si
articipantel @u im
01 . v - Palestra C
- PalestraA
0000000002 RaICERNIE articipante2@uf 90 100 Polestro® Sim
2 * b - Palestra C
- Oficina A

Salvar —

Para editar ou excluir, clique nos botdes ao lado da informagao adicionada e
depois clique em “Salvar”:
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Documento Nome Email Frequéncia  Aproveitamento  Atividades Titulo Tremegs  oeEIlEE

Estrangeira
000000000 PARTICIPANTE cipantelEef 100 o0 Palestrad
@

o PRy - PalestraC

- PalestraA

0000000002 PARTICIPANTE e €D 100 - PalestraB

articipante2(@u
2 ’ ? - Palestra C
- Oficina A

4_

Gerar
Certificado?

-

b) Para importar os participantes/ouvintes de uma planilha,

primeiramente

realize o download do modelo da planilha para preenchimento dos dados. Por
se tratar de uma planilha no formato XLSX, recomenda-se a utilizacdo do

software livre LibreOffice Calc:

- Clique no botéo 'Baixar Modelo' para baixar o arquiva XLSX para o preenchimento dos dados.
- Utilize preferéncialmente o LibreQffice Calc.

Descrigio dos campos:

documento: O cpf/passaporte do participante (somentes ndmeros)

* nome: Nome do participante

« email: Email do participants

frequencia: Frequéncia do participante (nimero entre 0 & 100}

aproveitamento: Aproveitamento do participante (nimero entre 0 e 100)

gerar_certificado: Indica se € para gerar o certificado para o participante (preencher com Sim ou N&o)
atividades: Atividades que o participante frequentou (ver explicagio abaixo)

lingua_estrangeira: Indica se € para gerar o certificado em lingua estrangeira (ver explicagio abaixa)
titulo: Titulo do trabalho apresentado pelo participante (opcional)

observacao: Observacio sobre o participante (opcional)

- Certifique-se de que a coluna "documento” estd em modo texto em vez de numérico.

- CPFs existentes na tabela n&o vio ser alterados com a importagdo do XLSX.

- Na coluna "lingua_estrangeira", preencha com "en” para Inglés ou "es” para Espanhol. Vocé pode inserir mais de uma lingua separada por "-". Ex: en-es.
- Se ndo quiser o certificado em lingua estrangeira, deixe em branco.

- Utilize UTF-5 come conjunto de caracteres(encoding).

- Preencha a coluna "gerar_certificade” com Sim ou Ndo.

- NAQ ALTERE OS NOMES DAS COLUNAS E NEM A ORDEM DELAS,

& Baixar Modelo —

- Na coluna "atividades", preencha com o id da atividade conforme o que estd na aba "Participantes/Ouvintes - Atividades". Vocé pode inserir varias atividades separadas por "', Bx: 1-2-3,

A planilha sera aberta no seguinte formato:

modelo (4).csv - LibreOffice Cale

Arquivo  Editar  Exibir Inserir  Formatar Estilos  Planilha Dados Ferramentas  Janela Ajuda

Ll

|LiberationSans ||1'D N I i A' K{‘) < E:

E-wm-H-DeRIXBRILAIS- - ITAVIB-B-INNHNY »

= v .
* = = | [

- O X

& x

¥

- % 00 @

Al fx z = |documento

©

|~

T

2
3
4
5

A B | c] o | E | F G | H [ 1]
(Mdocumento Jnome |email frequencia aproveitamento |gerar_certificado |atividades linqua estrangeira titulo observacao

] B[]
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https://pt-br.libreoffice.org/baixe-ja/libreoffice-novo/

Salve a planilha clicando em “Arquivo” e, na sequéncia, em “Salvar como...”.
Selecione a pasta de destino, digite um nome para o arquivo e clique em “Salvar”:

= mndelﬂ%ﬂ - LibreOffice Cale 8 Sabar como *
: - . ¢ 4 B+ OneDrive -ufprbr + Asea de Tiobalha y’ e ' 2
Arquive | Editar Exibir Inserir  Formatal
Organiase v Nowa pesta - @
D Movo » ry . R
& Onelrive - ulprbe ;
Abrir... Ctrl+0 1B rea de Trabalho # | Comvinio 52-2021 - Atalho
Arquives de Chat da Microsoft
Abrir arquive remoto.. e de thetda e
- CAAST
(5 Documentos recentes v b &l coxses
@ Fech Microsoft Teams Chat Files
E=ai | | Ponto Renata - SEPLAG
- i SBPC
#  Assistentes 3
W Este Comp:
D Modelos 3 .

) Recarregar

Versdes...

E Salvar Cirl
E Salvar arquive remoto..,
E salvar como.. Ctrl+Shift+S I ~
Salvar uma cépia... ~ Ocitaepastns [ sebar | Cancelar

Se o aplicativo carregar uma “pop up” questionando o formato do arquivo a ser
mantido, clique em “Utilizar o formato Excel 2007-2019”:

Confirme o formato do arquive x

Este documento pode conter formatagées ou contelido que
ndo pode ser salvo no formato “Excel 2007-2019".

Prefira sempre o formato ODF pois ele garante que documento sera salve
corretamente.

Perguntar se o formato ndc € ODF ou formate padric

S

[ tilzar o formato Excel 20072019 | | Utilzar o formato ODF

Preencha a planilha de acordo com as seguintes orientagdes:

a)

e)

Documento: informar numero do CPF ou Passaporte do participante/ouvinte.
Digite apenas numeros.

Nome: informe 0 nome completo do participante/ouvinte, o qual ira constar no
certificado.

E-mail: informe o e-mail do participante/ouvinte para recebimento do
certificado.

Frequencia: informe a frequéncia do participante/ouvinte de acordo com os
critérios informados no item “inscricdes” do relatério/agao proposta. Devera
ser informado um numero entre 1 a 100.

Aproveitamento: informe o aproveitamento do participante/ouvinte de acordo
com os critérios informados no item “inscricées” do relatério/agéo proposta.
Devera ser informado um numero entre 1 a 100.

Gerar Certificado: caso o participante/ouvinte tenha obtido a frequéncia e
aproveitamento minimos exigidos para receber o certificado, digite “sim”.
Caso contrario, digite “n&o”.
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g) Atividades: informe o ID das atividades que o participante/ouvinte
frequentou. O numero (ID) esta indicado na aba “Participantes/Ouvintes —
Atividades”:

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangsira Inscrighes Participantes/Quvintes - Atividades Farticipantes/Ouvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados

Produtos ¢ Publicagies | Ancxo Complementar

Id Descricio CH. Tedrica CH. Prética CH.EAD CH. Total Data Inicio Data Fim
1555 PalestraA 4 0 4 26/05/2023 26/05/2023
1558 Palestra B 4 0 4 27/05/2023 27/05/2023

1557 Palestra C 4 0 4 28/05/2023 28/05/2023

1558 Oficina A 0 4 4 29/05/2023 29/05/2023

Exemplo: o Participante 1 frequentou todas as atividades do evento. Deste
modo, na planilha, deverdo ser inseridas as ID’s de todas as atividades,
separadas apenas por um trago “-“ (15655-1556-1557-1558). Ja o Participante
2 assistiu apenas a Palestra B e Oficina A; logo deveréo ser inseridas as ID’s
deste modo: “1556-1558".

h) Lingua Estrangeira: caso deseje, podera ser gerado o certificado ao
participante/ouvinte em lingua inglesa e/ou espanhola. Para isso, informe “en”
para inglés e “es” para espanhol. Caso deseje nas duas linguas, digite “en-
es”.

i) Titulo: preenchimento opcional. Informar o titulo do trabalho apresentado pelo
participante/ouvinte.

j) Observagao: preenchimento opcional. Informe alguma observagao sobre o

participante.

Caso deseje copiar os dados de outra planilha/documento para esta
planilha modelo baixada do Sistema, lembre-se de copiar e colar apenas
valores para nao alterar a formatagcao da planilha modelo. Para isso, apds
copiar os dados da planilha de origem, vocé deve colocar o cursor (mouse)
sobre a célula da planilha modelo em que deseja inserir a informagéo copiada,
clicar com o botao direito do mouse, em seguida clicar em "colar especial” e,
na sequéncia, em “valores”:

A COLOCAR O CURSOR SOBRE A CELULA NA QUAL Colar
1 DESEJA INSERIR A INFORMACAO COPIADA o e e
y %f |z

2 Pesquisar os menus 0 ft k12
P -

3 it &2 | &8

i ¥, Recortar o
Colar Valores

5 Emy Copiar =1 =

6 2 = = 123|123 3

0y Opgoes de Colagem:
7 Out‘mpgues para Colar
.

B e P =9 -
9 [

9 D 2 oo Ll a8

10 * Colar Especial... Colar Especial...
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Segue modelo de planilha preenchida:

documento  nome email frequencia aproveitamento gerar_certificado atividades lingua_esfrangeira titulo ohsernacag
33333333333 Participante 1  participantel@ufpr.br 100 100/sim 1555-1556-1557-1558
10010011010 Participante 2 |participante2@ufpr.br 90 100 sim 1556-1558 en-es
2222222222 Participante 3 | participante3@ufpr.br 60 70ndo 1557

Depois de concluido o preenchimento, clique em “Salvar”:

Arquive  Editar  Exibir I}‘Erir Fory
d A (1 &=

| Liberation Sans

7

A B
1 |documento nome e
2 | 33333333333 Participante 1

Retorne a tela do sistema, clique em “Importar XLSX”:

- Clique no botéo 'Baixar Modelo' para baixar o arquiva XLSX para o preenchimento dos dados.
- Utilize preferéncialmente o LibreQffice Calc.
Descrigio dos campos:

+ documento: O cpfipassaporte do participante (somente ndmeros)

+ nome: Nome do participante

email: Email do participante

frequencia: Frequéncia do participante (nimero entre 0 & 100}

aproveitamento: Aproveitamento do participante (nimero entre 0 e 100)

gerar_certificado: Indica se & para gerar o certificado para o participante (preencher com Sim ou N&o)

atividades: Atividades que o participante frequentou (ver explicagio abaixo)

lingua_estrangeira: Indica se € para gerar o certificado em lingua estrangeira (ver explicagio abaixa)

titulo: Titulo do trabalho apresentado pelo participante (opcional)
* observacao: Observagdo sobre o participante (opcional)

- Certifique-se de que a coluna "documento” estd em modo texto em vez de numérico.

- CPFs existentes na tabela n&o vBo ser alterados com a importacio do XLSK.

- Na coluna "atividades", preencha com o id da atividade conforme o que estd na aba "Participantes/Ouvintes - Atividades". Vocé pode inserir varias atividades separadas por "', Bx: 1-2-3,
- Na coluna "lingua_estrangeira", preencha com "en” para Inglés ou "es” para Espanhol. Vocé pode inserir mais de uma lingua separada por "-". Ex: en-es.

- Se ndo quiser o certificado em lingua estrangeira, deixe em branco.

- Utilize UTF-5 come conjunto de caracteres(encoding).

- Preencha a coluna "gerar_certificade” com Sim ou Ndo.

- NAQ ALTERE OS NOMES DAS COLUNAS E NEM A ORDEM DELAS.

& Baixar Modelo

+ Importar X5x [ N

Localize a planilha salva e clique em “abrir”:

@ Abrir x
L v 4 B > Este Computador » Area de Trabalho w '] 2 Pesquisar em Area de Trabal...
Organizar « Nova pasta > [ e
~
~ Nome Stat
s+ Acesso ripido 4 Frequéncia @
[ Area de Trabalho » |&] funde @
; Downloads » @ lista de participantes @
Documentos » i ] portabilidaderenatapletschreisforbeci @ v
= Imanens Py < >
Nome: |lista de participantes ~ | |Tc'd°5 0s arquivos i |

—’I Abrir I | Cancelar |
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Caso o sistema consiga importar os dados, aparecera uma mensagem no topo da
tela “Importagao concluida com sucesso”:

Importagio concluida com sucesso.

LJESCrgao dos Campos.

Caso o sistema n&o consiga importar os dados, aparecera uma mensagem de erro
no topo da tela indicando o erro na planilha. Neste caso, o erro informado foi no

cbdigo da atividade do participante 2, cujo numero do documento é “10010011010”.
O cdédigo informado foi 1546, mas a ID correta é 1556.

10010011010: Atividade invalida: 1546

Os dados importados apareceréao ao final da tela, abaixo do botao “Adicionar”. Clique
em “Salvar”:

Documento Nome Email Frequéncia Aproveitamento Atividades Titulo Observagio S ST Acdo
red = Estrangeira Certificada?
- Palestra A
- PalestraB
33333333333 Participante 1 participantel@uf 100 100 - PalestraC Sim nn
- Oficina A
. o - PalestraB - Inglés
10010011010 Participants 2 participante2@uf 90 100 - Oficina A Eorri Sim ﬂn
2222272272 Participante3  participante3@uf 60 70 - Palestra C Mo nn
Salvar 4

Para editar ou excluir, clique nos botées ao lado da informagao adicionada e depois
clique em “Salvar”:

-

Cert. Em Lingua Gerar

Documento Nome Email Frequéncia Aproveitamento Atividades Titulo Observacdo Eimdis Certificado? Acdo
- Palestra A
- Palestra B
33333333333 Parti te 1 rticipante1@uf 100 100 Si
articipani participantel@u  PalestraC M —
- Oficina A
- PalestraB - Inglés
10010011010 Partis te 2 rticipante2@uf 90 100 Si
articipani participante2@u _Oficina A g im nn

2222232222 Participante 3 participante3@uf 60 70 - FalestraC Mo ﬂn
Salvar <
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3.1.14. Participantes/Ouvintes — Certificados

Nesta aba aparecerdo os certificados dos participantes/ouvintes. Contudo, os
mesmos sO serao gerados pelo Sistema e enviados automaticamente ao e-mail de
cada participante/ouvinte apdés a aprovagdo do relatério final nas instancias
superiores.

3.1.15. Produtos e Publicagdes

Caso o evento, curso ou prestagcdo de servico tenha gerado algum produto ou
publicagao, devera ser informado nesta aba (exemplos: anais, artigos e etc). Para
isso, selecione o nhome do membro da equipe que produziu ou contribuiu para a
producgao do produto e/ou da publicacéo e clique em “Pesquisar”:

ATENCAO!

S6 serao exibidos os produtos e publicagdes que o membro da equipe tenha
informado/cadastrado em seu curriculo Lattes.

Dados Gerais Atividades de Extens3o Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrighes Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicages Anexo Complementar
Filtro de Pesquisa

Membro:
. SELECIONE O NOME DO MEMBRO DA EQUIPE QUE PRODUZIU OU CONTRIBUIU PARA A PRODUGAO
NOME DO MEMBRO E CPF DO PRODUTO E/OU PUBLICAGAO. O PRODUTO E/OU PUBLICAGAO DEVERA ESTAR CADASTRADO
PREVIAMENTE EM SEU NO CURRICULO LATTES.
Thtulo: Ano: Tipo:

e o

O sistema carregara automaticamente os produtos e publicagdes do membro da
equipe selecionado e que foram cadastrados previamente no curriculo Lattes.
Localize o(s) produto(s) desejado(s) e/ou a(s) publicagao(des) desejada(s) e clique
em “Adicionar”:

[ e

Anslise do sistema de gerenciamento de compras (sigecom) como ferramenta de apoio a fase preparatéria de

Titulo Ano Tipo Acio

2014 Trabalh Event + Adidio
pregdes: o caso do CAV/UDESC rabalno em Evenio — icionar
Eu\turﬁa, universidade e sociedade: reflex@es a partir da politica institucional da cultura da Universidade Federal do TG Trabalho em Evento _ Adicionar

arana

Depois de adicionado(s), o(s) produto(s)/publicagao(des) aparecera(ao) listado(s) no
campo inferior. Clique em “Salvar”:
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Produtos e Publicages

Documento Titulo Ano Tipo AcHo
Anélise do sistema de gerenciamento de compras
(sigecom) como ferramenta de apoio a fase preparatériade 2014 Trabalho em Evento n
pregdes: o caso do CAWUDESC

Salvar <

Para excluir, clique no botao em vermelho em “Acéo” na linha de cada produto e/ou
publicagao ja adicionado(a). Clique em “Salvar”:

Produtos e Publicagbes

Documento Titulo Ano Tipe Agdo
Andélise do sistema de gerenciamento de compras
(sigecom) como ferramenta de apoio a fase preparatériade 2014 Trabalho em Evento — n
pregdes: o caso do CAV/UDESC

Salvar 4

3.1.16. Anexo Complementar

Neste campo podera ser adicionado um documento visando complementar as
informacdes relativas ao relatorio final e que considera relevante do evento, curso ou
prestacdo de servigo ocorrido. Podera ser anexado apenas um arquivo de, no
maximo, 10MB. Caso queira adicionar mais de um documento, recomenda-se que
os inclua numa pasta e realize a conversao da mesma para arquivo tipo “zip” ou “rar”.

Para adicionar um documento, clique em “Upload”:

Dados Gerais Atividades de Extens3o Vinculadas
Membro por Atividade Certificado em Lingua Estra|

Produtos e Publicagbes Anexo Complementar

Anexo Complementar:

EEE —

Localize o documento no arquivo e clique em “abrir”’. O sistema fara o upload do
arquivo e 0 mesmo aparecera abaixo da informagao “Anexo Complementar”. Clique
em “Salvar” para adicionar o documento ou clique em “Retirar” para exclui-lo:

Produtos e Publicactes Anexo Complementar

Anexo Complementar:

Carta de Parceria - UTFPR. pdf
Salvar —
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3.1.17. Envio do Relatério

Depois de preenchida todas as informagdes, envie o relatério para avaliagcdo do
Departamento. Para isso, clique em “enviar para Departamento ou GEP-HC” no

canto superior direito:

Relatério Final (Curso/Evento/Prestacdo de Servigos)

Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE Relatério Aprovado

Cédigo:

o~ Histéricode
RE-0000T0ST = Alteragio
Titulo:
Relatério Final - Comunidade na UFPR: Participe! (2023) N . -
Enviar Atividade de Extensao

PDF - Relatério

Final
{Curso/Evento/Pse)

Datadelnicio: =  Datade

26/05/2023 Finalizagdo: = — Enviar para Departamento ou GEP-HC

29/05/2023
==.e

O sistema carregara uma pop up perguntando se deseja mesmo enviar o relatorio.
Clique em “Sim”:

Aviso

Deseja mesmo Enviar para Departamento ou GEP-HC?

"

e

Apos clicar em enviar, no menu superior ficara indicado em azul o local que a
proposta se encontra:

Relatério Final (Curso/Evento/Prestacdo de Se1 “gos)

- mento orio o
GEP-HC rtaments ] CSE Relatéri

Em Preenchimento
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3.2.Relatério Anual de Projeto e Programa de Extensao

Para preencher o relatério anual do projeto ou programa de extensdo, acesse o
Portal de Sistemas da UFPR e clique em “Extensao”:

Portal de Sistemas

%) Acesso Externc - SIGA

@, Recuperar sua sanha

= Solicitar email @ulpeb

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Gestao - Pés-Graduagao
Perfis de coordenacdes lato sensu e
secretarias dos PPGs

Extensao
Sistema de gerenciamento da extensao
universitaria.

Na pagina inicial, em “Minhas Ativ. de Extensao”, localize a aba “Coordenador(a)” e
clique em “Anual” ao lado da atividade:

‘ HEIE Extensdo =

Minhas Propostas =

= Minhas Ativ. de Extensdo

Atividade de extensio "teste proec 2 (PRESTAGAD)" cancelada com sucesso.

Em caso de erro, ao abrir chamado, por favor informar todo o contelido que estiver na secio "Detalhes” do erro.
Somente as propostas em execus3o foram importadas. Outras propostas que aparecarem foram criadas somente para manter a l4gica no sistema.

Campos de carga hordria no preenchidos ou preenchidos com valores incorretes foi atribuido o valor 0. Isso deveré ser comrigido pelo coordenador.

=+ Criar Nova Atividade de Extenso

Minhas Atividades de Extensdo

Relatérios - Estudante Atividades Encerradas

Vice-Coordenadorla) Secretariola) Relatérios Anuais Relatérios Finais
Filtro de Pesquisa

Status da Atividade de Extensao:

Codigo: Titulo: Tipo de Atividade de Extens3o:
=
Titulo Cédigo Tipo Status Relatérios A
PRE- - -
teste proec Programa de Extensdo Em Execugdio
00006814
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https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

Ap0s clicar no botdo “Anual”, o sistema abrira uma pop up com os anos de vigéncia
do projeto/programa para os quais os relatérios anuais deverao ser preenchidos.
Clique sobre o0 ano que se deseja produzir o relatério.

Atencao: o sistema habilitara o preenchimento de um relatério anual por vez e
em ordem cronolégica de vigéncia do projeto/programa. Por exemplo, se desejar
iniciar o preenchimento do relatério do ano vigente, mas ainda n&o iniciou o
preenchimento do relatério do ano anterior, preencha primeiramente o relatério do
ano anterior para que o sistema libere o preenchimento do relatério do ano vigente.

x

Relatérios Anuais i

O sistema abrira uma nova tela para preenchimento das informagoes, cujo titulo
€ “Relatério Anual (Programa/Projeto)”. Clique em “Salvar”:

Relatério Anual (Programa/Projeto)
Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE Relatério Aprovado

Titulo: Enviar Atividade de Extensdo
Relatoric Anual - teste proec (2022)
Datadelnicio: =  Datade Enviar para Departamento ou GEP-HC

01/08/2022 Finalizagdo: *

31/12/2022
Dados do Coordenador

Unidade Proponente - Unidade Gestora:

Segdo de Planejamento e Gesto - Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura Nome:

Aatividade extensionista ocorrers na CHC [HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a tividade de extensio ser Documento (CFF au Passaportel:
tramitada para a GEP-HC): Email:

Nae Lotagio:

Setor/Unidade Gestora:

SIAPE:

-1 Solicitar Troca de Coordenagio
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Preenchimento

Utilize o botdo 'Sincronizar’ para atualizar os dades do relatério com alteragies que foram feitas na atividade de extensio. AVISO: A atividade de extensdo serd salva automaticamente apés a sincronizagio.

Dados Gerais Atividades de Bxtens&o Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Relatério - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e Publicacbes AgBes Realizadas Anexo Complementar

Objetivo Geral:

Atender & demanda da comunidade UFPR e de outras |ES quanto & formac8o na/para Extensdo Universitéria visando o incremento  a valorizacio transformadora das agBes extensionistas na universidade.

Objetivos Especificos:

Proporcionar & equipe da COEX/PROEC formag3o em concepglo e gestdo da Extensdo Universitéria. Executar agbes de formagio em Extens3o Universitéria por meio do didlogo com a comunidade UFPR. Estabelece
r parcerias com outras |ES piblicas para agdes de compartilhamento e formagao em Extensgo Universitaria, Realizar anualmente o Encontro de Extensdo e Cultura - ENEC na perspectiva da formaggo da comunidad
= interna & externa para a Extensdo, Realizar sventos periddicas de compartilhamento e vivéncia da extens3o & sua articulagio com os curriculos dos cursos de graduagio. Estudar farmas de divulzacio e socializagh
o de relatérios finais de programas e projetos de extensdo. Incentivar e buscar meios para viabilizar a participag&o de docentes, técnicas, técnicos e discentes da UFPR em eventos de extensio come CBEU & SEURS.

Realizar agdes de orientagio para integragéo de programas e projetos de extensdo com o curriculo dos cursos de graduagdo. Elaborar e socializar materiais didaticos  de apoio sobre Extensgo Universitaria e Integr
alizagio da Extensio.

Houve alteragio nos objetivos da atividade de extensio?: =
Sim (@ Nao

Salvar

Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento do relatério, conforme indicagao
a sequir.

3.2.1. Dados Gerais

Nesta aba devera ser informado se houve alteracdo do Objetivo Geral e dos
Objetivos Especificos definidos quando da elaboragdo da proposta de extenséo.
Estes dados foram preenchidos na aba “Caracteristicas Gerais” da agao proposta.

Caso nao tenha ocorrido alteracdo nos Objetivos Geral e Especificos, assinale a
opcgao “Nao” e clique em “Salvar”:

| Dados Gerais I Atividades de Bxtensdo Vinculadas Piiblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Relatério - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e PublicagBes AgBes Realizadas Anexo Complementar

Objetivo Geral:

Atender & demanda da comunidade UFPR e de outras IES quanto & formac3o na/para Extensdo Universitéria visando o incremento e a valorizag3o transformadora das acBes extensionistas na universidade.

Objetivos Especificos:

Proporcionar & equipe da COEX/PROEC formag&o em concepgo € gestio da Extens3o Universitaria. Executar agBes de formagio em Extens3o Universitéria por meio do didlogo com a comunidade UFPR. Estabelece
r parcerias com outras |ES piiblicas pars agies de compartilhamento e farmagéo em Extenso Universitiria. Realizar anualmente o Encontro de Extenso e Cultura - ENEC na perspectiva da formacao da comunidad
einterna e externa para a Extens3o. Realizar eventos periddicos de compartilhamento e vivéncia da extenso e sua articulagdo com os curriculos dos cursos de graduagio. Estudar formas de divulgacdio e socializacd
o de relatérios finais de programas e projetos de extensso. Incentivar e buscar meios para viabilizar a participagio de docentes, ticnicas, técnicos e discentes da UFPR em eventos de extensio como CBEU e SEURS.

Realizar agBes de orientag8o para integracio de programas e projetos de extensdo com o curriculo dos cursos de graduagdo. Elaborar e socializar materiais didéticos e de apoio sobre Extensgo Universitaria e Integr
alizagio da Extensio.

Houve alteracio nos objetivos da atividade de extensio?: =

Sim (@ Nso <

Salvar <

Caso tenha ocorrido alteragdo nos Objetivos Geral e Especificos, assinale a opgao
“Sim”. O sistema carregara automaticamente o campo “Justificativa” para que
discorra os novos objetivos e motivo da alteragao dos objetivos. Clique em “Salvar”:
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Dados Gerais Atividades de Bxtenséo Vinculadas Piiblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Relatério - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e Publicagdes AgBes Realizadas Anexo Complementar

Objetivo Geral:
Atender & demanda da comunidade UFPR e de outras IES quante & formag8o na/para Extenséo Universitéria visando o incremento e a valorizagio transformadora das agies extensionistas na universidade.

Objetivos Especificos:

Proporcionar  equipe da COEX/PROEC formacio em concepcio & zestio da Ditensio Universitiria, Executar agbes de formacio em Extensio Universitéria por meio do didlogo com a comunidade UFPR. Estabelece
r parcerias com outras IES plblicas para agBes de compartilhamento e formag&o em Extensdo Universitiria. Realizar anualmente o Encontro de Extensdo e Cultura - ENEC na perspectiva da formago da comunidad
einterna e externa pars a Extenséo, Realizar eventos periédicos de compartilhamento e vivéncia da extensdo e sua articulagio com os curriculos dos cursos de graduagae. Estudar formas de divulgagio e sodializaga
o de relatérios finais de programas e projetos de extenséo. Incentivar e buscar meios para viabilizar a participacio de docentes, técnicas, ticnicos e discentes da UFPR em eventos de extensio como CBEU e SEURS.
Realizar agfes de orientacdo para integrac3o de programas = projetos de extens3o com o curriculo dos cursos de graduagio. Elaborar & socializar materiais didéticos e de apoio sobre Extens3o Universitaria e Integr
alizagBo da Extensdo.

Houve alteracdo nos obji da atividade de extensdo?: =

= @ sim Néo

Justificativa: *

DEVERA DESCREVER OS NOVOS OBJETIVOS GERAL E/OU ESPECIFICOS E JUSTIFICAR O MOTIVO DA ALTERAGAO.

Salvar —

3.2.2. Atividades de Extensao Vinculadas

Nesta aba aparecerao as atividades de extensao que se encontram vinculadas ao
projeto ou programa:

Dados Gerais | Atividades de Extensdo Vinculadas | Piiblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigdes Participantes/Quvintes - Atividades Participantes/Quvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados
Produtos e Publicagbes Anexo Complementar

Atividade de Extensgio Tipo de Atividade de Extensio Inicio do Vinculo Fim do Vinculo Tipo Status
I teste proec Programa de Extensio 24/08/2023 29/05/2023 APROVADO

I Salvar

Estes dados foram preenchidos na aba “Atividades de Extensao Vinculadas” da agao
proposta.

Caso necessite editar/excluir os dados da acéo ja vinculada, acesse a proposta e
edite o campo conforme orientagdes contidas neste documento no item: Atividades
de Extensdo Vinculadas do Projeto ou Atividades de Extensdo Vinculadas do

Programa.

Na sequéncia, na pagina do Relatorio, clique em “Sincronizar” para atualizar as
informagdes no relatorio:

Preenchimento

Utilize o botdo 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatorio com alteragies que foram feitas na atividade de extensZo. AVISO: A atividade de extensgo serd salva automaticamente apds a sincronizagio.

£ Sincronizar —

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piiblico Alve Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Relatério - Estudante Certificado em Lingua Estranggira Produtos e Publicagbes Acties Realizadas Anexo Complementar
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3.2.3. Publico-Alvo

Nesta aba aparecerdo as informagdes relativas ao publico-alvo atingido pelo
programa ou projeto de extensdo, cadastradas na proposta de extensao:

-_—_,,
Dados Gerais Atividades de Extens3o Vinculadas Publico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Relatério - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e Publicagdes | Agbes Realizadas | Anexo Complementar
Populagio/Cominudade Atingida Local de atuagiio da extenséio CEP Logradoura Complemento Bairro Cidade Estado
I Comunidade interna e externa a UPPR todos os campi da UFPR 80020-240 Rua Alfredo Bufren 3% andar - PROEC Centro Curitiba PR I

Para preencher ou editar os dados, acesse a proposta e edite o campo conforme
orientagcdes contidas neste documento no item Publico Alvo. Na sequéncia, na
pagina do Relatério, clique em “Sincronizar’ para atualizar as informagdes no
relatério:

Preenchimento

Utilize o botfio 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatério com alteragbes que foram feitas na atividade de extens3o. AVISO: A atividade de extensio serd salva automaticamente apéds a sincronizagdo.

& Sincronizar —

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alva Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades

Membro por Atividade Relatério - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e Publicagbes Agies Realizadas Anexo Complementar

3.2.4. Pessoas Atingidas — Diretamente

Informe o numero de pessoas atingidas diretamente pela agcdo executada em
“Quantidade” e clique em “Salvar”:

Dados Gerais Atividades de Extens3o Vinculadas Pliblico Alvo I Pessoas Atingidas - Diretamente I Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Relatério - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e Publicagbes Agdes Realizadas Anexo Complementar

Insira o valar da quantidade de pessoas atingidas.

Populagio/Comunidade Atingida Quantidade

Comunidade interna e externa a UPPR —Pp 100

Salvar 4+—

A descrigao da Populagdo/Comunidade Atingida € a que foi informada em Publico
Alvo na agéao proposta, conforme explicitado no item anterior.

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 151 de 178




3.2.5. Pessoas Atingidas — Indiretamente

Caso a acao executada tenha atingido pessoas de forma indireta, informar neste
campo a quantidade de pessoas indiretamente atingidas e, em “Descricdo do método
utilizado”, como foi realizada a mensuragao dessa quantidade de pessoas. Clique
em “Adicionar”:

Exemplo: uma das agdes executadas do projeto/programa se tratava de uma
capacitacdo para docentes que atuam no ensino basico, cujo conteudo
poderia ser replicado em sala de aula. Participaram do curso 20 docentes. No
entanto, cada docente repassara o conhecimento obtido em uma turma de 20
estudantes. Logo, 20 pessoas foram diretamente atingidas pelo curso e 400
pessoas indiretamente atingida.

Dados Gerais Atividades de Extens3o Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente I Pessoas Atingidas - Indiretamente I Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade | Certificado em Lingua Estrangeira | Inscrigbes | Participantes/Ouvintes - Atividades | Participantes/Ouvintes - Dados | Participantes/Quvintes - Certificados

Produtos e Publicages | Anexo Complementar

Descrigdo do método utilizado: =

DESCREVER COMO FOI MENSURADO O TOTAL DE PESSOAS ATINGIDAS INDIRETAMENTE

Quantidade de pessoas: *

100 €¢——

|

As informacgdes inseridas aparecerao abaixo do botdo “Adicionar’. Se estiverem
corretas, clique em “Salvar”:

Descrigio do métode utilizade Quantidade de pessoas Acdo
Foi realizada a capacitagio de 20 docentes que atuam no ensino bésico, cujo contedido
poderia ser replicado em sala de aula, Como cada docente tem 20 alunos, foram atingidas 400 nn

400 pessoasindiretamente.

Salvar

Para editar ou excluir, clique nos botées ao lado da informagao adicionada e depois
clique em “Salvar”:

Descri¢do do método utilizado Quantidade de pessoas Acio
Foi realizada a capacitagio de 20 docentes que stuam no ensino basico, cujo contetido
poderia ser replicado em sala de aula. Como cada docente tem 20 alunos, foram atingidas 400 —’ ﬂn
400 pessoas indiretamente.

Salvar
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3.2.6. Articulagcao

Informar, nesta aba, a articulacdo da acdo executada com a pesquisa e com a
formacédo em dados quantitativos, a fim de subsidiar indicadores da extenséo.

Em “Articulacido — Pesquisa”, na “Modalidade de Pesquisa”, informe com qual tipo de
trabalho cientifico a acdo executada se relacionou: teses de doutorado, grupo de
pesquisas, monografias e etc. E, em “Quantidade”, informe o total de trabalhos
cientificos envolvidos. Poderao ser adicionados varios vinculos com a pesquisa que
a acgao proposta teve. Clique em “Adicionar”:

—
Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira InscrigBes Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicagbes Anexo Complementar

Articulagdo - Pesquisa

Modalidade de Pesquisa: *

Monografia “ <—— SELECIONE O TIPO DE TRABALHO CIENTIFICO COM O QUAL A AGAO EXECUTADA SE RELACIONOU.

Quantidade: *

£l
4_
_— - —

As informacdes inseridas aparecerao abaixo do botdo “Adicionar’. Se estiverem
corretas, clique em “Salvar” ao final da pagina:

Modalidade Quantidade Acio

Honogrefa 5 28
Mestrado & ﬂn

Articulagdo - Formagao

4 INFORME A QUANTIDADE DE TRABALHO CIENTIFICO SELECIONADO NO ITEM ANTERIOR COM QUE A
AGAO EXECUTADA SE RELACIONOU.

Modalidade de Formagso: =

Técnico

Quantidade: *

Nenhum registro foi encontrade

Modalidade Quantidade Acio

Salvar <—

Para editar ou excluir, clique nos botdes ao lado da informagao adicionada e depois
clique em “Salvar” ao final da pagina:

Modalidade Quantidade

Acdo
e ’
Mestrado g ﬂn

Salvar +—

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 153 de 178




Em “Articulagdo — Formacéao”, na “Modalidade de Formacgao”, informe com qual tipo
de formagao a agado executada se relacionou: ensino de graduagao, ensino técnico
elou pos-graduacao. E, em “Quantidade”, informe o total de estudantes envolvidos.
Poderao ser adicionados varios vinculos com o ensino que a agao proposta teve.
Clique em “Adicionar”:

| Articulagdo - Formagdo

Modalidade de Formaggo: =

Graduagio ~ | <§—— SELECIONE A MODALIDADE DE ENSINO COM A QUAL A AGAO EXECUTADA SE RELACIONOU.

Quantidade: =
INFORME A QUANTIDADE DE ESTUDANTES DA MODALIDADE SELECIONADA NO ITEM ANTERIOR COM

* ¢ QUE A AGAO EXECUTADA SE RELACIONOU.

<_

As informacdes inseridas aparecerdao abaixo do botdo “Adicionar’. Se estiverem
corretas, clique em “Salvar” ao final da pagina:

—_—
Medalidade Quantidade Agdo
Graduagio 30 nn

Pés-Graduagio 2 nn
Salvar <+—

Para editar ou excluir, clique nos botées ao lado da informagao adicionada e depois
cligue em “Salvar” ao final da pagina:

—_—
Modalidade Quantidade Acio
Gracuagio 50 > |[E0

Pés-Graduagio 2 nn

Salvar <—
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3.2.7. Equipe

Nesta aba aparecerdao os dados da equipe do projeto ou programa de extenséo, os
quais foram preenchidos na aba “Equipe” da agao proposta:

—
Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Piblico Alve Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Atividades
Membro por Atividade Relatorio - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e Publicagdes Agbes Realizadas Anexo Complementar
Matricul Area d
Documento MHome Email TJIZII:II; 2 At::gsz Titulagdo Instituicio Tipo de Vinculo Funcio Observagdio  Orientador  Bolsa
NOME DO Universidade Discente PARTICIPA
CPF001  MEMBRO E-MAIL Gestiin Graduagio  Federaldo Graduacko Alunala) bolsista NTE 3
EQUIPE 001 Parana (UFPR}
Técnico
Mestrad Vi
0000000002  FARTICIPANTE2  participante2@ufprbr Comunicagia | s UFPR administrativo o !
’ Académico coordenador(a)
(UFPR}
00000000001 PARTICIPANTE 1 participante1@ufpr.br Gestio Douterado UFPR Docente (UFPR) Coordenador(a)
0000000003 PARTICIPANTE 3 participante3@ufpr.br Educagio Doutorado UFPR Docentz (UFPR) Orientador(a)

Caso necessite editar/excluir os dados da equipe, acesse a proposta e edite o campo
conforme orientagdes contidas neste documento no item Equipe. Na sequéncia, na
pagina do Relatério, clique em “Sincronizar’ para atualizar as informacdes no
relatério.

Preenchimento

Utilize o botdo 'Sincronizar' para atualizar os dados do relatério com alteragBes que foram feitas na atividade de extensdo. AVISO: A atividade de extensBo serd salva automaticamente apés a sincronizago.
-
Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Publico Alvo Pessoas Atingidas - Diretaments Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades
Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigies Participantes/Quvintes - Atividades Farticipantes/Quvintes - Dados Participantes/QOuvintes - Certificados

Produtos e PublicagBes Anexo Complementar

3.2.8. Atividades

Nesta aba aparecerao as atividades do projeto ou programa de extensao, as quais
foram preenchidas na aba “Equipe”, em “Atividades Praticas de Equipe”, da acao
proposta:

Dados Gerais Atividades de Extens3o Vinculadas Pdblico Alvo Pessoas Atingidas - Dirstamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe
Membro por Atividade Relatério - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e Publicagdes AcbesRealizadas | Anexo Complementar
Descrigdo Data Inicio Data Fim
Coordenag3o | Atividades gerais de Coordenagio 01/08/2022 01/08/2027
Orientagdo | Atividades gerais de orientagdio das agBes 01/08/2022 01/08/2023
Promogdo de eventos | Contate com palestrantes, desenvolvimento da arte para divulgagio, divulgagio 01/08/2022 01/08/2027
Planejamento com comunidades | Participar das agBes, planejamento, e articulagdo do projeto. Avaliar 01/08/2022 31/12/2022

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 155 de 178




Caso necessite editar/excluir os dados da atividade, acesse a proposta e edite o
campo conforme orientagdes contidas neste documento no item “Atividades Praticas
da Equipe” em Equipe. Na sequéncia, na pagina do Relatério, clique em “Sincronizar”
para atualizar as informagdes no relatorio.

Preenchimento

Utilize o botdo 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatério com alteragies que foram feitas na atividade de extenso, AVISO: A stividade de extens&o serd salva automaticamente apos a sincronizagso.

& Sincronizar —

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Pliblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente ArticulagBo Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigies Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicagbes Anexo Complementar

3.2.9. Membro por Atividade

Nesta aba aparecerdo as atividades que foram executadas por cada membro da
equipe do projeto ou programa de extensdo, as quais as quais constardo no
certificado e foram preenchidas na aba “Equipe”, em “Vincular Atividade aos
membros de Equipe”, da acao proposta:

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Publico Alvo Pesscas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades
Membro por Atividade Relatério - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e PublicagBes AgBes Realizadas Anexo Complementar
L .. . Ch.
Nome Atividade Data Inicio Data Fim
Total Semanal
PARTICIPANTE 1 - Coordenador(a) Coordenacio | Atividades gerais de Coordenacio 01/08/2022  01/08/2027 1040 4
PARTICIPANTE 2 - Vice coordenador{a) Planejamento com comunidades | Participar das acSes, planejamento, e articulagio do projeto. Avaliar  01/08/2022  31/12/2022 42 2
PARTICIPANTE 4 - Alunofa) Promogao de eventos | Contato com palestrantes, desenvolvimento da arte para divulgagiio,
X X N - 01/08/2022  31/12/2022 126 G
bolsista divulgagio
PARTICIPANTE 4 - Aluno(a) . . - - . = A
holsist. Planejamento com comunidades | Participar das agbes, plangjamento, e articulagio do projeto. Avaliar ~ 01/08/2022  31/12/2022 126 6
sista
PARTICIPANTE 3 - Orientador(a) Orientagéo | Atividades gerais de orientagdo das agdes 01/08/2022  01/03/2023 52 1

Caso necessite editar/excluir os dados da atividade realizada por cada membro de
equipe, acesse a proposta e edite 0 campo conforme orientagdes contidas neste
documento no item “Vincular Atividade aos membros de Equipe” em Equipe. Na
sequéncia, na pagina do Relatdrio, clique em “Sincronizar” para atualizar as
informagdes no relatorio.

Preenchimento

Utilize o botdio 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatério com alteragBes que foram feitas na atividade de extensdo. AVISO: A atividade de extensdo serd salva automaticamente apos a sincronizagio.

& Sincronizar —

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Publico Alvo Pessoas Atingidas - Diretaments Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigiies Participantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e Publicagbes Anexo Complementar
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3.2.10. Certificado em Lingua Estrangeira

O certificado sera gerado automaticamente pelo Sistema em lingua portuguesa.
Caso deseje que seja gerado o certificado de participagao da equipe do projeto ou
programa de extensdo na lingua inglesa e/ou espanhola, assinalar a opgéao
correspondente e clicar em “Salvar”:

Dados Gerais Atividades de Bxtens3o Vinculadas Publico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagdo Equipe Atividades
Membro por Atividade Relatério - Estudante I Certificada em Lingua Estrangeira I Produtos e Publicagdes Agbes Realizadas Anexo Complementar
Documento Nome Email Funcio Certificado em Lingua Estrangeira
Lingua:
00000000001 PARTICIPANTE 1 participantel@ufpr.br Coordenador(a) Ingiés Espanbol
Lingua:
0000000002 PARTICIPANTE 2 articipante2@ufprbr Vice coordenador(a)
= # i ta Inglés Espanhol
Lingua:
CPF 4 PARTICIPANTE 4 E-MAIL DO PARTICIPANTE 4 Alunola) bolsista
Inglés Espanhol
Lingua:
0000000003 PARTICIPANTE 3 participante3@ufpr.br Orientador(a) N
Inglés Espanhol
Salvar <

3.2.11. Produtos e Publicacbes

Caso o projeto ou programa de extensao tenha gerado algum produto ou publicacéo,
devera ser informado nesta aba (exemplos: anais, artigos e etc). Para isso, selecione
0 nome do membro da equipe que produziu ou contribuiu para a produg¢ao do produto
e/ou da publicagao e clique em “Pesquisar”:

ATENGAO!

S6 serao exibidos os produtos e publicagdes que o membro da equipe tenha
informado/cadastrado em seu curriculo lattes.

Dados Gerais Atividades de Extens3o Vinculadas Piblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrighes Farticipantes/Ouvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Quvintes - Certificados

Produtos e PublicagBes Anexo Complementar
Filtro de Pesquisa

Membro:
» SELECIONE O NOME DO MEMBRO DA EQUIPE QUE PRODUZIU OU CONTRIBUIU PARA A PRODUGAO
NOME DO MEMBRO E CPF DO PRODUTO E/OU PUBLICAGAO. O PRODUTO E/OU PUBLICAGAO DEVERA ESTAR CADASTRADO
PREVIAMENTE EM SEU NO CURRICULO LATTES.
Titulo: Ano: Tipe:
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https://lattes.cnpq.br/

O sistema carregara automaticamente os produtos e publicagdes do membro da
equipe selecionado e que foram cadastrados previamente no curriculo lattes.
Localize o(s) produto(s) desejado(s) e/ou a(s) publicagao(des) desejada(s) e clique
em “Adicionar”:

Anélise do sistema de gerenciamento de compras (sigecom) como ferramenta de apoio a fase preparatdria de
2014 Trabalh Evento
pregdes: o caso do CAV/UDESC rabalho em Even _>

Titulo Ano Tipo Agdo

+ Adicionar

Cultura, universidade e sociedade: reflexfes a partir da politica institucional da cultura da Universidade Federal do

. 2015 Trabalho em Evento
Parana

Depois de adicionado(s), o(s) produto(s)/publicagao(bes) aparecera(ao) listado(s) no
campo inferior. Clique em “Salvar”:

Produtos e Publicagbes

Documento Titulo Ano Tipo Ao
Andlise do sistema de gerenciamento de compras
{sigecom) como ferramenta de apoio afase preparatériade 2014 Trabalho em Evento n
pregdes: o caso do CAWUDESC

Salvar <

Para excluir, clique no botdo em vermelho em “A¢ao” na linha de cada produto e/ou
publicagao ja adicionado(a). Clique em “Salvar”:

Produtos e Publicages

Documento Titulo Ano Tipo Acio
Anélise do sistema de gerenciamento de compras
(sigecom) como ferramenta de apoio a fase preparatériade 2014 Trabalho em Evento — n
pregdes: o caso do CAV/UDESC

Salvar —

3.2.12. Acdes Realizadas

Nesta aba aparecerao as agdes realizadas pelo projeto ou programa durante o ano
de referéncia do relatério, as quais foram preenchidas na aba “Acdes Realizadas” da
acao proposta:
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Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Publico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades
Membro por Atividade Relatdrio - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e PublicagBes Agdes Realizadas Anexo Complementar
Tipo de Atividade Descrigio Data Inicio Data Fim Carfﬂtdria
Participagio em eventos XV SIMPOSI0 ACADEMICA DE ODONTOLOGIA LUIZ PILOTO DAPUC 13/08/2022 16/09/2022 32
Apresentacdo de trabalhos Apresentagio de trabalho cientifico no XV SIMPOSIO ACADEMICA DE ODONTOLOGIA LUIZ PILOTO DA PUC 14/09/2022 16/09/2022 4
Postagem em rede social Postagem de contelido didatico em rede social 20/02/2022 21122022 20
Aulas on-line Aulas com professores convidados 20/02/2022 21/12/2022 20
Seminérios Apresentacio de casos e artigos pelos ligantes 20/02/2022 21/12/2022 20
Aulas com os residentes em .
CTBME Casos clinicos, aulas e journal club com os residentes em CTBMF 20/02/2022 21022022 20
Participagio em eventos Participagio do terceiro interligas 14/10/2022 21/10/2022 8
Produgiio cientificas Elaborag3o de capitulo do ebook do interligas - 14/10/2022 21/10/2022 20

Caso necessite editar/excluir os dados, acesse a proposta e edite o campo conforme
orientagdes contidas neste documento no item “Acdes Realizadas”. Na sequéncia,
na pagina do Relatorio, clique em “Sincronizar” para atualizar as informag¢des no
relatorio.

Preenchimento

Utilize o botdio 'Sincronizar’ para atualizar os dados do relatério com alteragies que foram feitas na atividade de extenso, AVISO: A stividade de extensdo serd salva automaticamente apds a sincronizagSo.

& Sincronizar —

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Publico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades
Membro por Atividade Certificado em Lingua Estrangeira Inscrigies Participantes/Quvintes - Atividades Participantes/Ouvintes - Dados Participantes/Ouvintes - Certificados

Produtos e PublicagBes Anexo Complementar

3.2.13. Anexo Complementar

Neste campo podera ser adicionado um documento visando complementar as
informacgdes relativas ao relatério anual e que considera relevante do projeto ou
programa de extensdo. Podera ser anexado apenas um arquivo de, no maximo,
10MB. Caso queira adicionar mais de um documento, recomenda-se que 0s inclua
numa pasta e realize a conversdo da mesma para arquivo tipo “zip” ou “rar”.

Para adicionar um documento, clique em “Upload”:

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas
Membro por Atividade Certificado em Lingua Estral

Produtos e PublicagBes Anexo Complementar

Anexo Complementar:

= —
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Localize o documento no arquivo e clique em “abrir’. O sistema fara o upload do
arquivo e 0 mesmo aparecera abaixo da informacgao “Anexo Complementar”. Clique
em “Salvar” para adicionar o documento ou clique em “Retirar” para exclui-lo:

Produtos e Publicagtes Anexo Complementar

Anexo Complementar:

Carta de Parceria - UTFPR.pdf
Salvar <

3.2.14. Envio do Relatorio

Depois de preenchida todas as informacgdes, envie o relatoério para avaliacdo do
Departamento. Para isso, clique em “enviar para Departamento ou GEP-HC” no
canto superior direito:

Relatério Anual (Programa/Projeto)
Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE Relatério Aprovado

Cédigo: PDF - Relatério = Histéricode
RAE-DD00T166 B Anual = Alteragdo

{Programa/Projeto)
Titule:
Relatéric Anual - teste proec (2022) . " o
Enviar Atividade de Extensdo
Data de Inicio: * Data de
01/08/2022 Finalizagdo: * > Enviar para Departamento ou GEP-HC

31/12/2022

O sistema carregara uma pop up perguntando se deseja mesmo enviar o relatério.
Clique em “Sim”:

Aviso

D'eseja mesmo Enviar para Departamento ou GEP-HC?

N

N

Apos clicar em enviar, no menu superior ficara indicado em azul o local em que o
relatério se encontra:

Relatério Final (Curso/Evento/Prestacio de Set '¢os)

CSE Relatério Aprovado

\
A

Em Preenchimento GEP-HC ’ Departamento
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3.3.Relatério Final

Para preencher o relatério final do projeto ou programa de extenséo, acesse o Portal
de Sistemas da UFPR e clique em “Extensao”:

Portal de Sistemas

+) Acesso Externc - SIGA

stermas LT q ] uil A antiga infranet aos
@, Recuperar sua senha

desconinusad; ndo

vamente atualizad S =
. =4 Solcitar smail @ulpeb

S | Académico (Ensino, Pesquisa e Extensao) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestao - Pos-Graduagao
Sistema de gerenciamento da extensao Perfis de coordenagges lato sensu e

universitaria. secretarias dos PPGs

Na pagina inicial, em “Minhas Ativ. de Extensao”, localize a aba “Coordenador(a)’ e
clique em “Final” ao lado da atividade:

B Extensdo

2= Minhas Ativ. de Extenséio Minhas PerOStaS R

Atividade de extensio "teste proec 2 (PRESTAGAD)" cancelada com sucesso.

- Em caso de erro, a0 abrir chamado, por faver informar todo o conteddo que estiver na segio "Detalhes” do erro.

- Somente as propostas em execugo foram importadas. Outras propostas que aparecerem foram criadas somente para manter a 6gica no sistema.

- Campos de carga horéria no preenchidos ou preenchidos com valeres incorretas foi atribuide o valor 0. Isso deverd ser corrigido pelo coordenader.

riar Nova Al de de Extensdo

Minhas Atividades de Extensado

Vice-Coordenadoria) Secretariofa) Relatorios Anuais Relatérios Finais Relatérios - Estudante Atividades Encerradas

Filtro de Pesquisa

Cédigo: Titulo: Tipo de Atividade de Extensio: Status da Atividade de Extenséo:

e
Titulo Cédigo Tipo Status Wﬁrins Aca

PRE-

& Admin
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https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback
https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

Apés clicar no botao “Final”’, o sistema abrira uma nova tela para
preenchimento das informacgoes, cujo titulo é “Relatdrio Final (Programa/Projeto)”.
Clique em “Salvar”:

Relatorio Final (Programa/Projeto)
Em Preenchimento GEP-HC Departamento CsE CAEX Relatério Aprovado

Titule: ‘ Enviar Atividade de Extensdo
Relatdrio Final - teste proec (2023)

Data de Inicio: * Data de Enviar para Departamento ou GEP-HC

01/08/2022 Finalizagdo: *

01/08/2027
Dados do Coordenador

Unidade Proponente - Unidade Gestora:
Seg@o de Planejamento e Gestdo - Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura Nome:

Aatividade extensionista ocorrerd no CHC (HC ou Vitor Ferreira do Amaral)? (Se sim, a atividade de extensio serd Documento (CPF ou Passaportel:

tramitada para a GEP-HC): Email

e Lotagio:
Setor/Unidade Gestora:
SIAPE:

Solicitar Troca de Coordenagio

e ]

Utilize o botdo 'Sincronizar’ para atualizar os dades do relatério com alteragBes que foram feitas na atividade de extens@o. AVISO: A atividade de extens3o serd salva automaticamente apés a sincronizagdo.

Dados Gerais Atividades de Extensdo Vinculadas Pilblico Alve Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade | Certificado emLingua Estrangeira | Inscrighes | Participantes/Ouvintes - Atividades | Participantes/Ouvintes-Dados | Participantes/Quvintes - Certificados
Produtos e Publicagdes | Anexo Complementar
Objetivo Geral:

Apresentar as agBes de extensdo que séo desenvelvidas na UFPR e fomentar a participas@o da comunidade externa nestas agdes.

nto das ags istentes na UFPR;

Salvar

Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento do relatério, conforme indicagao
a seqguir.

3.3.1. Sistematizagao das Experiéncias

A Sistematizagdo de Experiéncias € um momento de resgate e autoavaliagdo das
acgdes e pessoas envolvidas, inclusive dos grupos parceiros, durante o processo de
desenvolvimento das atividades extensionistas a fim de promover o aprendizado
continuo. O fluxo da criagdo dos conhecimentos da pratica comeca com o fazer
(viver), contar, sintetizar, refletir, aprender e compartilhar. Esses sao os passos da
Sistematizagédo de Experiéncias (Lima e Dutra, 2017) (CAEX, 2021).

Preencha os campos conforme orientagdes a seguir e clique em “Salvar”:
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2022/Material%20de%20apoio_Sistematizacao_Relatorio%20Final.pdf

Dados Gerais Atividades De Extensdo Vinculados Piiblico Alvo Pessoas Atingidas - Diretamente Pessoas Atingidas - Indiretamente Articulagio Equipe Atividades

Membro por Atividade Sistematizagio das Experigncias Relatorio - Estudante Certificado em Lingua Estrangeira Produtos e PublicagBes AgBes Realizadas Anexo Complementar

Introduo e justificativa das motivagdes e interesses: *

APRESENTE UMA PEQUENA INTRODUGAO DA AGAO E JUSTIFIQUE AS MOTIVAGOES E INTERESSES ENVOLVIDOS NA EXECUGAO DAS ATIVIDADES. INDIQUE, DE FORMA
COESA, O PERIODO DE EXECUGAO, O LOCAL ONDE A EXPERIENCIA VEM OCORRENDO, SOB QUAIS CIRCUNSTANCIAS FOI INICIADA, PUBLICO ALVO, PRINCIPAIS
OBJETIVOS DO PROGRAMA/PROJETO E QUAIS FORAM AS PRINCIPAIS FONTES DE INFORMAGAO (EMBASAMENTO REFERENCIAL).

Objetivos, objeto e eixo pensados para esta sistematizaiio:

REFLITA SOBRE AS MOTIVAGOES/OBJETIVOS DE REALIZAR ESSA SISTEMATIZAGAO. INDICAMOS ALGUMAS PERGUNTAS ORIENTADORAS (HOLLIDAY, 2006):

« PARA QUE QUEREMOS SISTEMATIZAR?
ESTA RELACIONADA COM O OBJETIVO DA SISTEMATIZAGAO. OS OBJETIVOS DO PROGRAMA/PROJETO FORAM ATENDIDOS? PODERIAM SER MELHORADOS? COMO A
SISTEMATIZAGAO AJUDA NESSE PROCESSO REFLEXIVO?

« QUE EXPERIENCIA(S) QUEREMOS SISTEMATIZAR?

ESSE TOPICO BUSCA IDENTIFICAR, DENTRE AS DIVERSAS VIVENCIAS E EXPERIENCIAS DAQUELE GRUPO, QUAL E A MAIS RELEVANTE PARA OS OBJETIVOS PROPOSTOS.
E, NESSE SENTIDO, PODE SER UMA EXPERIENCIA CONSIDERADA BEM OU MAL SUCEDIDA, JA QUE PARA A SISTEMATIZAGAO IMPORTAM AS APRENDIZAGENS A RETER E
NAO A AVALIAGAO QUE SE FAZ DA EXPERIENCIA.

* QUE ASPECTOS CENTRAIS DESSA EXPERIENCIA CONSTITUIRAO O EIXO OU FOCO DA SISTEMATIZAGAO (ENTENDA COMO AS PRINCIPAIS AREAS RELACIONADAS A ESSA
SISTEMATIZAGAO)?
E DE FUNDAMENTAL IMPORTANCIA, PORQUE NAO SISTEMATIZAMOS TUDO. UMA DEFINIGAO BEM PRECISA DO FOCO E ESSENCIAL PARA ESSA METODOLOGIA.

Sintese dos elementos centrais da reconstrugo histérica: *

SINTETIZE TODA A EXPERIENCIA DO PROJETO/PROGRAMA DURANTE A SUA VIGENCIA. PARA ISSO, PROCURE RESGATAR TODOS OS REGISTROS DISPONIVEIS SOBRE AS
AGOES, TAIS COMO: RELATORIOS ANTERIORES, DOCUMENTOS, FOTOGRAFIAS, VIDEOS, DEPOIMENTOS E ETC. APOS ESTE RESGATE, ORGANIZE AS INFORMAGOES NA
FORMA DE UMA SINTESE, DE PREFERENCIA EM ORDEM CRONOLOGICA, APONTANDO AS PRINCIPAIS AGOES E OS PRODUTOS RELACIONADOS. DISCUTA SOBRE 0S
RESULTADOS OBTIDOS.

Apresentagio das principais reflexes interpretativas, conclusées e recomendacges: *

REFLITA E IDENTIFIQUE OS APRENDIZADOS DA EXPERIENCIA EXTENSIONISTA. COM BASE NA RECONSTRUGAO HISTORICA QUE ORGANIZOU NO ITEM ANTERIOR, TENTE
DESVELAR SUAS CONTRADIGOES, SEUS COMOS E SEUS PORQUES, DE FORMA A COMPREENDER: O QUE ACONTECEU? COMO ACONTECEU? POR QUE ACONTECEU
DESSA MANEIRA? PROCURE IDENTIFICAR QUAIS FORAM OS FATORES QUE CONTRIBUIRAM OU CONSTITUIRAM BARREIRAS PARA A EXPERIENCIA EXTENSIONISTA E
QUAIS FORAM OS CONTEXTOS QUE INFLUENCIARAM A EXPERIENCIA. QUE FORGAS, RELACOES E EXPECTATIVAS ESTAVAM PRESENTES? NESTE ITEM PODERAO SER
INDICADAS ALGUMAS RECOMENDAGOES E APRESENTADAS SUAS CONCLUSOES. AS RECOMENDAGOES PODEM, INCLUSIVE, APONTAR NOVAS QUESTOES A SEREM
TRABALHADAS OU SUGESTOES PARA O APRIMORAMENTO DA PRATICA EXTENSIONISTA. IMPORTANTE TER EM VISTA QUE SERAO CONCLUSOES E APRENDIZAGENS
COLETIVAS, QUE PODEM SER PARTICULARES PARA OS DIFERENTES GRUPOS DE ATORES. OU SEJA, NA SISTEMATIZAGAO, AS APRENDIZAGENS NAO PRECISAM
CONSTITUIR UM CONSENSO ENTRE TODOS. MAS OS DISSENSOS PRECISAM SER REGISTRADOS E CONSIDERADOS COMO UMA EXPRESSAO DAQUELA REALIDADE. O
DISSENSO EM SI E UM FATO RELEVANTE A SER EXPLICITADO (LIMA E DUTRA, 2017).

Autores e equipe da sistematizacio: *
INDICAR OS MEMBROS DO PROJETO OU PROGRAMA QUE ELABORARAM ESTA SISTEMATIZAGAO.

»

3.3.2. Demais Abas da Proposta

Verifique as orientacdes e passo a passo do preenchimento das demais aba:

ORIENTAGOES E PASSO
G A PASSO

Dados Gerais CLIQUE AQUI
Atividades de Extensao Vinculadas CLIQUE AQUI
Publico Alvo CLIQUE AQUI
Pessoas Atingidas - Diretamente CLIQUE AQUI
Pessoas Atingidas - Indiretamente CLIQUE AQUI
Articulacao CLIQUE AQUI
Equipe CLIQUE AQUI
Atividades CLIQUE AQUI
Membro por Atividade CLIQUE AQUI
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Relatério — Estudante CLIQUE AQUI
Certificado em Lingua Estrangeira CLIQUE AQUI
Produtos e Publicagdes CLIQUE AQUI
AcoOes Realizadas CLIQUE AQUI
Anexo Complementar CLIQUE AQUI

3.3.3. Envio do Relatério

Depois de preenchida todas as informagdes, envie o relatério para avaliagao do
Departamento. Para isso, clique em “enviar para Departamento ou GEP-HC” no
canto superior direito:

Relatério Final (Programa/Projeto)
Em Preenchimento GEP-HC Departamento CSE CAEX Relatério Aprovado

Cédigo: PDF - Relatério — Historicode
RFE-00007214 B Final = Alteragio

{Programa/Projeto)
Titulo:
Relatério Final - teste proec (2023) X ,. »
Enviar Atividade de Extensdo
Datadelnicio: =  Datade
01/08/2022 Finalizagdo: * —_— Enviar para Departamento ou GEP-HC

01/08/2027

O sistema carregara uma pop up perguntando se deseja mesmo enviar o relatério.
Clique em “Sim”:

Aviso

Deseja mesmo Enviar para Departamento ou GEP-HC?

"

N

Apos clicar em enviar, no menu superior ficara indicado em azul o local em que o
relatério se encontra:

Relatério Final (Curso/Evento/Prestacdo de Se1 “gos)

Em Preenchimento GEP-HC ' Departamento ] CSE Relatério Aprovado
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3.4.Relatério de Estudante

O relatdrio de estudante de graduagdo ou ensino técnico bolsista ou voluntario(a)
devera ser preenchido pelo(a) discente quando houver o encerramento da atividade
executada por ele/ela junto ao projeto/programa de extenséo.

ATENGCAO!

v' O certificado de participacao do(a) estudante no projeto ou programa de
extensdo sO sera emitido caso o(a) mesmo(a) submeta o relatério do
estudante e este seja aprovado pela coordenacéo do projeto/programa.

v' Para cada atividade vinculada a/ao discente no campo “Vincular
Atividades aos membros de Equipe” da proposta, sera gerado um
relatorio de estudante para preenchimento assim que a data fim da
atividade for atingida e, consequentemente, um certificado.

Para preencher o relatério do estudante, acesse o Portal de Sistemas da UFPR e
cligue em “Extensao”:

Portal de Sistemas

0 acesso a0 SIGA & aos sistemas UFPR agora se dé por aquil A antiga infranet aos
poucos estd sendo descontinuada e os sistemas que dela faziam parte estéio sendo
gradativamente atualizados

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestdo - Pos-Graduagao
Sistema de gerenciamento da extensdao Perfis de coordenagdes lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs
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Na pagina inicial, em “Minhas Ativ. de Extens&o”, localize o campo “Relatérios de
Atividades” e clique em “Preencher” ao lado do Relatério Anual ou Final:

EEE Extensdo

Minhas Propostas relacto de propostas

- Em caso de erro, ac abrir chamado, por faver informar tede o conteddo que estiver na segio "Detalhes” do erro.

- Soments as propostas em execus3o foram impartadas. Outras propostas que aparecerem foram criadas somente para manter a légica no sistema.
id

- Campos de earga hordria n&o preenchidos ou preenchidos com valores incorretos foi atribuido o valor 0. & ser peloc

=+ Criar Nova Atividade de Extenr 3o

A Relatérios de Atividades

Voc# tem as seguintes atividades de extensio g i d i do relatério de atividads

Titulo Fungzo Cadigo Tipo Agio

Relstério Anual
Relatério Anual - teste proec (2022) Alunola) bolsists RAE-00007166 = =ene ;‘P“a -
rogramaProjeto)

Apés clicar no botao “Preencher”, o sistema abrirA uma nova tela para
preenchimento das informagoes, cujo titulo é “Relatério - Estudante”:

Relatério - Estudante
Em Preenchimento Andlise Pelo C: Relatério Ap d

Titulo: Enviar Atividade de Extens3o
Relatério - Estudante - Relatdrio Anual - teste proec (2022) (| NOME DO ESTUDANTE
Coordenador: Enviar para o lenador

NOME DO COORDENADOR

Data Participagio - | Data Participagio -

Atividad
vidace Inicio Fim
Promog#ia de eventos | Contata com palestrantes, desenvolvimenta da arte
5 . . 01/08/2022 31/12/2022
para divulgagiio, divulgagio
Plangjamento com comunidades | Participar das agdes, planejamenta, & 01/08/2022 31/12/2022

articulagdo do projeto. Avaliar

Preenchimento

Formagao Tedrica Formagio Métodoldgica Desenvolvimento Qrientacio Comunicagio Atendimento Comentérios Adicionais

Trats-se do contelido necessdrio para realizagio das acdes e que & disponibilizado pela coordenacdo efou orientacdo do programa ou projeto.

Bibliografia na drea do Programa/Projeto: =

Excelents Bom Ruim Péssimo N3o ze aplica

Piginas na Internet na drea do projeto: *

Excelente Bom Ruim Péssimo M&o se aplica

Estudos de Caso:
Excelente Bom Ruim Péssimo N&o se aplica

Material audiovisual na drea do projeto: *

Excelente Bom Ruim Péssimo N3o se aplica

Grupo de Estudos: *

Excelente Bom Ruim Péssimo N3o se aplica

Disciplinas, aulas: *

Excelente Bom Ruim Péssimo N3o se aplica
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Selecione aba por aba e proceda ao preenchimento do relatério, conforme indicagao
a segquir:

a) Formacgao Tedrica: avalie os recursos disponibilizados pela coordenagao
elou orientagdo do projeto/programa que serviram de base para o
desenvolvimento de suas agdes no projeto/programa.

Preenchimento

Formag&a Tedrica Formagio Métodoldgica Desenvolvimento Orientagio Comunicagio Atendimento Comentarios Adicionais

Trata-se do contedido necessério para realizacio das agdes e que & disponibilizado pela coordenacio efou orientagio do programa ou projeto.

Bibliografia na drea do Programa/Projeto: =
@ Excelente Bom Ruim Péssimo Mo se aplica

Paginas na Internet na irea do projeto: *

Excelente © Bom Ruim Péssimo N30 se aplica

Estudos de Caso: =
Excelente Bom Ruim Péssimo @ Mo se aplica

Material audiovisual na drea do projeto: *

© Excelente Bom Ruim Péssimo N30 se aplica

Grupo de Estudos: *
Excelente Bom Ruim Péssimo @ Mo se aplica

Disciplinas, aulas: *

tttrttt

@ Excelente Bom Ruim Péssimo N30 se aplica

b) Formacao Metodoldgica: analise como se deu o processo de constru¢ao
e avaliagao das ag¢des desenvolvidas pelo projeto/programa. Ao marcar a
opcgao “Nao”, justifique.

Formaggo Tedrica Formaggio Métodoldgica Desenvolvimento Orientagiio Comunicagdo Atendimento Comentérios Adicionais

Trata-se da parte pratica que envolve & sua participacio e sua aprendizagem de estratégias utilizadas para a realizaggo das agBes do programa ou projeto, levandose em conta que a extensBo universitdria tem como
caracteristica a interagio dialégica que requer a participagdo ativa de todos os integrantes (UFPR e comunidade externa).

Houve definiio e delimitagéo coletiva do problema entre os integrantes da equipe?:  Se no, por quéZ:
@ sim Nio <

Houve definigo e delimitagio coletiva do prablema com a comunidade?: = Senso, por quil:

@ sim Nio <

Osp de construggio de i f parti 2+ Se ngio, por quék

@ sim NEO

Ocorreu didlogo com outros campos do conhecimento que nio o do seu curso?: = Se néio, por qué?:
Sim @ Nio JUSTIFIQUE

0Os processos de avaliaio foram de forma participativa?: * Se ngio, por quék:

@ sim NEO

Houve a elaboragio de agdes de formacdio da comunidade interna e externa?: * Se néio, por qué?:

@ sim Nio

Foram d i formagdes da i interna cte 2 Se ndo, porque?:

Sm @ Nio < JUSTIFIQUE
Foram agBes dei Soparaa idade intena e externa?: * Se nio, por que?:
@ sim NEO

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 167 de 178




Foram idas ages de i 1 a i i naeexterna?: *  Se ndo, por quéZ:

H &ncia izado por meio de atividad todol iadas  Se sim quais? Se néio, por qué:
(atividades diferentes da aula tradicional)?: = JUSTIFIQUE

@ Sim Nao

e fi Sgicas utilizadas f para a realidade d Se ndo, por qué?:

populagso parceira do¥ =

@ sim Nio <

c) Desenvolvimento: indique quais foram os aprendizados, dificuldades e
ganhos pessoais e profissionais que a participagdo no projeto/programa
Ihe proporcionou. Devera ser assinalado, no minimo, uma opgao por
questao.

FormagioTedrica || Formagio Métodols D Orientacs Comunicagio | Atendimente | Comentrios Adicionais

A participacdo em programas & projetos de extensdo possibilita a estudantes retribuir 3 saciedade o investimento na sua formagdo universitiria. Em relagio & sua formago cidads assinale as alternativas abaixo
aue estiveram presentes.:

Aprendizado e envolvimento nas questdes sociais contemporaneas
Aprendizado por meio do contato & convivéncia com pessoas de grupos sociais diferentes do seu

Formagso de i dial pelo acompa darealidade da populagso parceira
FormagBo de responsabilidade social pela busca coletiva de solugBes

Envolvimento na busca pela melhoria da qualidade de vida da comunidade
Desenvolvimento de percepgio critica e ética da realidade na perspectiva de sua drea de formagéo

Em relagéio a0 Desenvolvimento Pessoal assinale as alternativas abalxs que estlveram presentes no programa ou projeto para a implementagio efou melhoria das seguintes habilidades.: €=
Trabalho em equipe
Elaboragio de apresentaches académicas (sventos, aulas, semindrios, TCC, stc.)
Redagdo de textos académicos (artigos, capitulos, resumos, TCC, etc.)
Redacfio de materiais instrutivos (manuais, cartilhas, cartazes, ilustragdes, etc.)
Apresentacio em piblico (palestras, oficinas, reunibes, etc.)
Convivio social {rede de parcerias, amizades com colegas, amizades com participantes externos,etc)
Interagio com a diversidade de pessoas & pensamentos
Interagio com outros grupos sociais (além daquele de que vocé j4 participa)
Habilidade de propor & executar as aghes do projeto/programa
Exercicio da criatividade para lidar com situagdes inesperadas

Exercicio da autonomia para lidar com situagdes inesperadas

Em relagéo ao D. i issional assinale as ivas abaixo que estiveram presentes no programa ou projeto para a implementagfio efou melhoria das seguintes habilidades.: <

ArticulagZo da teoria com a prética

Promogio do didlogo do conhecimento cientifico com o conhecimento popular
Interagio com outras disciplinas, profissbes e instituigges
Uso da cristividade na abordagem de situagBes surgidas durante as intervangies
Habilidade de assumir a responsabilidade pela sua propria formacio

Pereepea i dehab para o futuro p

Com relagio & sua permanéncia na universidade assinale as altemativas abaixo que estiveram presentes N0 programa ou do Projeto.’

Dar sentido ao contedde tedrico/aprendizado do curso

Possitilitou uma maicr identificagio com o curso
Interag3o com colegas [parcerias & amizades)
Interacio com docentes
InteragZo com técnicas e técnicos
ints

P nento do sp m dres d

Auwdlio financeiro

le as ivas abai tiveram presentes na Articulago da Extensio com o Ensino nos seguintes aspectos.: <

A partir da participagio no programa ou proj
Utilizago de conhecimentos adquiridos no curso para a execugio do projeto/programa de extensio

Articulagio de conhecimentos construidos e utilizados no projeto/programa com disciplinas do cursa (por exemplo, favoreceu seu aprendizado em disciplinas, deu sentido a elas)
A participagdo no Programa ou Projeto permit ibilidades de melhoria no curriculo do curso (por exemplo, incluséo de disciplinas optati brias sobre a temética abordada)

Apartir da participaséo no Programa ou Projeto assinale as alternativas abaixo que estiveram presentes na sua percepgio sobre 2 Articulagio da Exdensio coma Pesquisa.:
Utilizag3o de Metodologia de Pesquisa para execugiio das agBes do Programa ou Projeto

Articulagio do Programa ou Projeto com pesquisas reslizadas por estudantes de graduagdo - Iniciagio Cientifica

Articulagio do Programa ou Projeto com pesquisas realizadas por estudantes de graduagdio - Iniciagdo Tecnolsgica
Articulagio do Programa ou Projeto com pesquisas realizadas por estudantes de Pés-Graduac3o - Mestrado e/ou Doutorado

Projeto de TCC ou Monagrafia préprios ou de outro/outra integrante da equipe desenvolvido a partir ou em parceria com o Programa ou Frojeto

Projeto para selecio de Mestrad do 3 partir do P Projeto seu ou de qutro/outrs integrante da equipe
Assinale as alternativas abaixe que estiveram presentes nas dificuldades encontradas na sua participagio no projeto/programa de extensio; <
Orientacio

Limites impostos pelos grupos parceiros

Limites de infraestr
Falta de bolsa
Falta de tempo para se envelver com todas as atividades previstas pelo programa ou projeto
Falta de transporte

Dificuldades tre equipe do projeto/prog;

Dificuldades interpessoais com os parceiros ou piblico alvo

p previsto
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d) Orientagao: avalie a orientacdo recebida durante a execugdo do
projeto/programa. Ao marcar a opgao “Nao” na 12, 32 e 42 perguntas e “Sim”
na ultima pergunta, justifique.

FormagioTedrica || Formagdo Métodolégica | Desenvolvimento | Orientagdo | ComunicagBo | Atendiments | Comentérios Adicionais

Houve orientagdo de sua participagdo no projeto/programa?: * Se ndo, por qué?:

@ sm Nio <

Aorientagio era: *

Individual m Grupo Ambos  —
Aorientagio era feita de forma adequada e pertinéncia para permitira realizagio e ndo, por quéZ:
das tarefas? =
@ sim Nio

Aorientagio era com periodicidade suficiente para permitir a realizagio das tarefas?  Se nio, por qué%:

- JUSTIFIQUE
Sm (@ Nio

Houve comprometimento na execugdo do projeto causado pela deficiéncia da Se ndo, por qué?:

orientaggo?: *

Sim (@ Nao <

e) Comunicagao: informe quais canais de comunicagéo e divulgacdo da
extensdo vocé conhece e/ou utiliza. Marque, no minimo, uma opgao.

Formagao Tedrica Formagdo Métodoldgica Desenvolvimento Orientacio Comunicagdo Atendimento Comentarios Adicionais

Quais canais de Comunicagio e divulgacio da Extens&o vocé utiliza ou conhece?:
Site UFPR: https://www.ufprbr/portalufpr/)

Facebook UFPR: facebook.com/UFPRoficial

Instagram UFPR: instagram.com/ufproficial

Twitter UFPR: twitter.com/ufpr

Fotos UFPR: flickr.com/UFPR

UFPR TV: youtube.com/TVUFPR

Site PROEC: http://www.proec.ufprbr/

<+

Facebook PROEC: facebook.com/ufprproec/
Fotos PROEC:https:/fwwweflickr.com/photos/proecufpr
Instagram PROEC: instagram.com/proecufpr

f) Atendimento: avalie o atendimento prestado pela Coordenadoria de
Extensao.

Formag&o Tedrica Formag&o Métodolégica Desenvolvimento Orientagio Comunicagio Atendimento Comentérios Adicionais
Horario de atendimento (8h00 s 12h00 e das 13h s 17h):
Excelente Bom Ruim Péssimo I@I M&o se aplica

Atendimento presendial pela equipe COEX:
@ Excelente Bom Ruim Péssimo M3o se aplica

Atendimento pelo telefone pela equipe COEX:
Excelente Bom Ruim Péssimo @ MN3o se aplica

Atendimento por e-mail pela equipe COEX:
Excelente (@ Bom Ruim Péssimo MN&o se aplica

Resolugde das demandas:

tr ot

@ Excelente Bom Ruim Péssimo M3o se aplica
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g) Comentarios Adicionais: caso deseje, insira informag¢des adicionais
sobre sua experiéncia de participagdo no Programa ou Projeto de
Extensao.

FormagdoTedrica | Formagdo Méodolégica | Desernvolvimento | Orientagde | Comunicagio | Atendimento | Comentarios Adicionais

Se quiser, relate < reflita sobre sua experiéncia de participagéio no Programa ou Projeto de Extenséo abordando aprendizagens, dificuldades < contribuigdes néo contempladas pelas questées anteriores.:

ESPAGO DESTINADO PARA COMENTARIOS

Depois de preenchida todas as abas, clique em “Salvar”:

HEIEE Extens3o

Ativ. de Extensdio Relatdrio - Estudante

Salvar <=

Relatério - Estudante
Em Preenchimento Andlise Pelo Coordenador Relatorio Aprovade

Para enviar o relatério, clique em “Enviar para o Coordenador”:

| Relatério - Estudante |

Titulo: . w »
Enviar Atividade de Extensdo
Relatéria-Estudante - Relatério Anual- testz proec (2022)  NOME DO(A) ESTUDANTE _

Coordenador: 2 Enviar para o Coordenador
NOME DO(A) COORDENADOR(A)

O sistema carregara uma pop up perguntando se deseja mesmo enviar o relatério.
Clique em “Sim”:

Aviso

Deseja mesmao Enviar para o Cocrdenador?

\

Apos clicar em enviar, no menu superior ficara indicado em azul o local em que o
relatério se encontra:

Relatdrio - Estudante

Em Preenchimento }  Anilise Pelo Coordenador Relatério Aprovade
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ATENGAO!

Somente apos a aprovagao do relatério do estudante pela coordenacao do
projeto/programa que o certificado sera gerado.

Caso a coordenacao solicite corregdes no relatério, 0 mesmo aparecera na tela inicial
em “Atividades de Extensdao em Adequacao”. Clique sobre o relatorio:

IR Extens3o

Minhas Propostas reacicdepropesiss

- Em caso de erro, a0 abrir chamado, por favor informar todo o conteddo que estiver na segio “Detalhes” do erro.

- Somente as propestas em execugio foram importadas, Outras propostas que aparecerem foram eriadas somente para manter a légica no sistema,

- Campos de carga horéria nfo preenchidos ou preanchidos com valores incorretos foi atribuido o valor 0, lsso deverd ser corrigido pelo coordenador.

+ Criar Nova Atividade de Extensdo /
A Atividades de Extens3o em Adequagio

Estas atividades de extensio necessitam de corregio:
Titulo / Cédigo Tipo Status

Andlise Pelo

I Relatério - Estudante - Relatdrio Final - teste proec (2023) NOME DO(A) ESTUDANTE I RA-00007246 Relatério - Estudante Coordenador
(Adequagao)

Proceda as corregbes informadas no campo “Adequacgao” e clique em “Confirmar
Corregao”:

Salvar

Relatério - Estudante
Em Preenchimento Anilise Pelo Coordenador Relatério Aprovado

Cédigo: — Histdricode Adeq;
RA-0000T246 = istori
Titulo:

Relatério - Estudante - Relatério Final - teste proac (2023) (RENATA PLETSCH REIS FORBECI) Enviar Atividade de Extensdo

Coordenador: Confirmar comeca
—_ - recio
RENATA PLETSCH REIS FORBECI _

Data Participagdio - Data Participagdio -

Atividade = o
Inicio Fim
Promagc3o de eventos | Contato com palestrantes, desenvolvimento da arte o E
) N " 01/08/2022 31/12/2022
para divulgacio, divulgagio
Plangjamento com comunidades | Participar das agBes, planejamenta, & o i
01/08/2022 31/12/2022

articulagdo do projeto. Avaliar

Adequagio
Efetue as correcdes conforme orientado abaixo.:

A ORIENTAGAO FOI REALIZADA DE FORMA INDIVIDUAL, POR GENTILEZA, CORRIGIR A ABA “ORIENTAGAO”.

O sistema carregara uma pop up perguntando se deseja mesmo enviar o relatério
(confirmar a corregao). Clique em “Sim”:

Aviso

Deszja mesmo Confirmar corregdio?

o [ow
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Para acompanhar a tramitacéo do relatorio, localize a aba “Relatérios de Atividades
(Meus Relatdrios)” na tela inicial do sistema em “Minhas Atividades de Extensao”:

HCRH Extensdo

L e Minhas Propostas zeisc

o for as. Out iad 3
R i hid lores i i stribuid lor 0. lsso devers ser corrigido pel
Minhas Atividades de Extens3o

Relatirios de Atividades (Meus Relatérios)

Titul
Relstério - Estudant itag3o d piblicos, saci i ipais para efetivag3o, avalisgo e monitaramento de
politicas sociais. izag3 2 le d de extensiic NOME DO(A) ESTUDANTE
Pégina: 1 de 1 | Total: 1 registros - 10 ¥ registros porpagina

3.4.1. Analise pela Coordenacgao do Projeto/Programa

Para analisar e aprovar o relatério do estudante, acesse o sistema e, na tela inicial,
em “Analise de Relatério de Estudante”, clique sobre o relatorio a ser analisado:

Minhas Propostas reiscio de proposias

- Em easo de erro, ao abrir chamado, por favor informar tode o conteddo que estiver na segio "Detalhes” de erro.

- Somente as propostas em execugio foram importadas. Qutras propostas que aparecerem foram criadas somente para manter a légica no sistema.

- Campos de carga horéria n&o preenchidos ou preenchidos com valores incorretos foi atribuido o valor 0. Isso deveré ser corrigido pelo coordenador.

=+ Criar Nova Atividade de Extensdo

# Anlise de Relatorio de Estudante

Vo tem ofs] seguintes) relatériofs) de estudante para andlise:

Titulo Cadigo Status
. PR Anélise Pelo
Relatério - Estudznte - Relatério Final - este prosc (2023) | NOME DO(A) ESTUDANTE RA-00007246 s

O Sistema abrira o relatério preenchido pelo estudante. Selecione aba por aba e
verifique as informagdes:
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Relatério - Estudante

Relatério - Estudante

Em Preenchimento Anilise Pelo Coordenador Relatério Aprovadoe

Cédigo:
RA-D000T246

Titulo:
Relatério - Estudante - Relatdrio Final - teste proec (2023) NOME DO(A) ESTUDANTE

Coordenador:

NOME DO(A) COORDENADOR(A)

cormegBes para ola) coordenadar(a)

Data Participagiio - Data Participagio-

Atividade e :
Inicio Fim
Promogao de eventos | Contato com palestrantes, desenvolvimento da arte
- = N = 01/08/2022 31/12/2022
para divulgaio, divulgacio
Planejament idades | Participar das ages, planejament
anejamento com comunidades | Participar das agBes, planejamento, o1/ /2022 T

articulagéo do projeto. Avaliar

Preencha somente se hé necessidade de correciio por parte do coordenador.: ?

Preerchimento

I Formagdo Tedrica Formacao Métodolégica Desenvolvimento Orientagso Comunicagio Atendimento Comentérios Adicionais I

Trata-se do contelido necessario para realizagdio das agdes e que € disponibilizado pela coordenagio efou orientagio do programa ou projeto.

Bibliografia na area do Programa/Projeto:
Excelente

Péginas na Internet na drea do projeto:
Excelente

Estudos de Caso:
Excelente

Material audiovisual na drea do projeto:
Excelente

Grupo de Estudos:
Excelente

Disciplinas, aulas:
Excelente

a) Para aprovar o relatério, clique no botdo “Aprovar Relatorio”™

Relatério - Estudante

Salvar

Relatério - Estudante

Em Preenchimento Anilise Pelo Coordenador Relatério Aprovade

Cédigo:
RA-00007246

Titulo:
Relatério - Estudante - Relatério Final - teste proec (2023) NOME DO(A) ESTUDANTE

Coordenador:

NOME DO(A) COORDENADOR(A)

Solicitar corregBes para ofa) coordenador(a)
Data Participagiio - Data Participagio-

Atividade o
Inicio Fim

O Sistema carregara uma pop up questionando se deseja mesmo aprovar o relatério.
Clique em “Sim”:
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Aviso

Deseja mesmo Aprovar Relatério?

N

b) Para solicitar corre¢gées no relatério, localize o campo “Adequacao” e
escreva as corregdes necessarias que o(a) estudante devera realizar para ter
seu relatério aprovado e clique em “Solicitar corregbes para o(a)

coordenador(a)”:

Relatdrio - Estudante

Salvar

Relatdrio - Estudante
Em Preenchimento Anilise Pelo Coordenador Relatério Aprovade

Cédigo: - Histéricode
RA-D0007246 = Alteragio
Titulo: —— =
Relatério - Estudante - Relatrio Final - teste proec (2023) NOME DO(A) ESTUDANTE Enviar Atividade de Extensdo
Coordenador: Aprovar Relatério
NOME DO(A) COORDENADOR(A)
Solicitar cormegbes para ofa) coordenador(a)

Inicio Fim

Promogéo de eventos | Contato com palestrantes, desenvolvimento da arte

01/08/2022 31/12/2022
para divulgagio, divulgacio

Planejamento com comunidades | Participar das ages, planejamento, &

01/08/2022 31/12/2022
articulagZo do projeto. Avaliar ! !

Adequagio
Preencha somente se hé necessidade de correcio por parte do coordenador.: ?

ESCREVA O MOTIVO DA DEVOLUGAO DO RELATORIO: QUAIS OS AJUSTES NECESSARIOS QUE O(A) ESTUDANTE DEVERA REALIZAR PARA TER SEU RELATORIO
APROVADO?

O Sistema carregara uma pop up questionando se deseja mesmo solicitar corregoes.

Clique em “Sim”:

Aviso

Deseja mesmo Solicitar corregdes para ofa) coordenador(a)?

O(a) estudante recebera um e-mail informando que necessita proceder aos ajustes
no relatorio. Depois que o estudante retornar o relatorio para analise, a coordenagéo
podera aprovar ou solicitar novamente corregdes. Para isso, siga 0 passo a passo

indicado nas alineas “a” ou “b”.
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4. Certificacdo das Atividades de Extensao

Os certificados de participagao na agao extensionista serao emitidos:

a) apos o término da atividade de extenséo, depois de aprovado o relatorio final
pelas instancias superiores;

b) apds aprovagao do relatério anual do projeto ou programa de extensao pelas
instancias superiores; ou,

c) apés o término da atividade a qual o(a) estudante bolsista ou voluntario(a) de
graduagdo ou ensino técnico da UFPR foi vinculado(a) junto ao projeto ou
programa de extensdo, depois de aprovado o relatério do(a) estudante pela
coordenacao da acao.

ATENGCAO!

Para cada atividade vinculada a/ao discente no campo “Vincular Atividades aos
membros de Equipe” da proposta, sera gerado um relatério de estudante para
preenchimento assim que a data fim da atividade for atingida e,
consequentemente, um certificado.

Caso o ou a discente nao tenha seu vinculo encerrado de um ano para o outro
e a coordenagcao deseje emitir um certificado de participagcdo no
projeto/programa de extensao, a coordenagao devera vincular a mesma atividade
ao estudante duas vezes e colocar data de inicio e fim consecutivas.

Exemplo: O estudante voluntario “X” ira desenvolver a atividade “A” para um
projeto de extensdo durante o periodo de 01/04/2023 a 01/06/2024. Para que
ele receba o certificado de participagdo no projeto do ano de 2023, a
coordenacgao devera vincular duas vezes a atividade “A” ao estudante “X”: no
primeiro cadastro da atividade “A”, colocara data de inicio 01/04/2023 e data
fim 31/12/2023. No segundo cadastro da atividade “A”, colocara data de inicio
01/01/2024 e data fim 01/06/2024. Deste modo, no dia 01/01/2024 o sistema
liberara o preenchimento do relatério para o estudante “X” do periodo de
01/04/2023 a 31/12/2023 e, assim que o estudante preencher e submeter o
relatorio, e a coordenagéo aprovar o relatério, sera gerado o certificado para
o estudante de participacdo em 2023.

O certificado sera enviado automaticamente pelo Sistema para o e-mail cadastrado
na acao extensionista apdés a aprovacdo dos relatorios pelas instancias
correspondentes. No entanto, caso nao receba o certificado por e-mail e seja
membro da UFPR, o mesmo estara disponivel no Sistema Extensao.

Para visualizar o certificado, acesse o Portal de Sistemas da UFPR e clique em
“Extensao”:
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https://login.ufpr.br/realms/master/protocol/openid-connect/auth?client_id=portal-sistemas&scope=openid&response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsistemas.ufpr.br%2Flogin%2Fcallback

Portal de Sistemas

%) Acesso Externo - SIGA
@, Recuperar sua sanha AGTIC

== Solicitar email @ulpeb

S Académico (Ensino, Pesquisa e Extensdo) - SIGA e demais sistemas

Extensdo Gestao - Pos-Graduacao
Sistema de gerenciamento da extensao Perfis de coordenagées lato sensu e
universitaria. secretarias dos PPGs

Na pagina inicial, localize o perfil “Membro de Equipe” e clique em “Certificados”:

T Extensao

B Minhas Afiv. de Bxtensio
& Departamento
& CSE-PROEC

& CAEX

& Membro de Equipe

O Sistema carregara uma pagina na qual contera os certificados emitidos tanto como
membro de equipe, como quanto participante/ouvinte (no caso de evento, curso e
prestacao de servigo):
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Certificados

Certificados - Membro de Equipe

Relatério Data - Geragéio do certificado Fungio Lingua Agiio

Relatério Final - Co idad! UFPR:
atorio Hinal - Lomunidacs na 11/09/2023 - 10:46:30 Coordenador(a) Portugués B Download
Participe! (2023)

Relatério Anual - teste proec (2022) 11/09/2023 - 14:06:23 Aluno(a) bolsista Portugués [ Download
Certificados - Participante/Ouvinte

Relatério Data - Geragio do certificado Lingua Acsio

Nenhum registro foi encontrade

Clique em “Download” para visualizar o certificado:

Certificados

Certificados - Membro de Equipe

Relatério Data - Geragiio do certificado Fungio Lingua Ao
Relatério Final - Co idad UFPR:
Pa;c':; {::13) munidade na 11/09/2023 - 10:46:30 Coordenador(a) Portugués _> @ Download

Relatorio Anual - teste proec (2022} 11/09/2023 - 14:06:23 Alunola) bolsista Portugués [B Download
Certificados - Participante/Ouvinte

Relatério Data - Geragio do certificado Lingua Aggio

Nenhum registro foi encontrade

4= \/oltar para SUMARIO Pagina 177 de 178




ANEXO | — OBJETIVOS DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

ERRADICAGAD FOME ZERO SAUDEE EDUCACAQ
DA POBREZA E AGRICULTURA BEM-ESTAR DE QUALIDADE
SUSTENTAVEL -
& 3 L
Erradicar a pobreza Erradicar a fome, Garantir o acesso a saude Garantir o acesso a educagao
em todas as suas alcancar a seguranga de qualidade e promover o inclusiva, de qualidade e
formas e em todos alimentar, melhorar a bem-estar para todos, em equitativa, e promover
os lugares nutricdo e promover a todas as idades oportunidades de aprendizagem
agricultura sustentavel ao longo da vida para todos
IGUALDADE AGUA POTAVEL TRABALHO DECENTE
DE GENERO E SANEAMENTO E CRESCIMENTO
Alcangar igualdade  Garantir a disponibilidade e a Garantir o acesso a Promover o crescimento
de género e gestao sustentavel da agua fontes de energia econdmico inclusivo e sustentavel,
empoderar todas as  potavel e do saneamento para fiaveis, sustentaveis e 0 emprego pleno e produtivo e o
mulheres € meninas todos modernas para todos trabalho digno para todos
INDUSTRIA, |NUW¥G§U 1 REDUGAD DAS CIDADES E -I CONSUMO E
E INFRAESTRUTURA DESIGUALDADES COMUNIDADES PRODUGAD
o SUSTENTAVEIS RESPONSAVEIS
-—
> B4 O
A —
v [g]-+[==(=2]
Construir infraestruturas Reduzir as Tornar as cidades e Garantir padroes de
resilientes, promover a desigualdades no comunidades mais consumo e de produgéo
industrializagao inclusiva e interior dos paises e inclusivas, seguras, sustentaveis
sustentavel e fomentar a entre paises resilientes e sustentaveis
inovagao

VIDA NA

I AGAD CONTRA A ,
AGUA

MUDANCA GLOBAL
DO CLIMA

*
[ 4

—_—

Proteger, restaurar e
‘l VIDA promover o uso sustentavel

TERRESTRE dos ecossistemas terrestres,
gerir de forma sustentavel
as florestas, combater a
desertificagdo, travar e
reverter a degradacéo dos

Adotar medidas urgentes Conservar e usar de forma solos e travar a perda da
para combater as sustentavel os oceanos, mares e biodiversidade
alteracdes climaticas e 0s recursos marinhos para o
0s seus impactos desenvolvimento sustentavel

PAZ JUSTICA E Promover sociedades pacificas e ;ﬁﬁmﬁ&mgg Reforcar os meios de
1 INSTITuu;fiES inclusivas para o desenvolvimento : implementacéo e
EFICAZES sustentavel, proporcionar o acesso a revitalizar a parceria
justica para todos e construir global para o
instituicoes eficazes, responsaveis e desenvolvimento
inclusivas a todos os niveis sustentavel
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